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SANTA RITA

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO N° 074/2025 - DISPENSA ELETRONICA N° 132/2025

Torna-se plblico que o MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS, por meio do(a)
SECRETARIA GERAL DO MUNICIPIO realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, na hipotese do Art. 75, Inciso Il da Lei Federal n°
14.133/2021 e de acordo com as demais legislagdes aplicaveis.

Data de inicio de recebimento de proposta: 13.11.2025, as 09:00 horas.

Data de encerramento do recebimento da(s) proposta(s) e julgamento: 19.11.2025, as
09:00 horas.

Destinada a ME ou EPP: SIM, em conformidade com a Lei Complementar n° 123/2006 e
alteragoes.

Valor estimado para contratagao: R$20.760,00.

Link: https://prefeiturasrc.mg.gov.br/contratacao

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

constitui objeto, a contratagdo de empresa para prestar servigo de fornecimento e
implementagdao de sistema de ponto eletronico com reconhecimento facial, de
natureza COMUM, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento convocatério.

1.1. A contratagéo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo:

ANEXO |

ITEM ESPECIFICAGAO UN. MEDIDA | QUUANTIADE | QUANTIDADE ANUAL
MENSAL

Software de ponto eletronico com
reconhecimento facial, geolocalizagao,
1 operagado offline, relatorios gerenciais|  usuarios 200 2.400
e integragdo web/mobile, incluindo
suporte técnico, manuteng&o evolutiva
e implantagao.

1.1.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor
enviar proposta para todos os itens que o0 compdem.

1.2. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PREGO GLOBAL , observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
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2.1. A participagao na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrdnica integrante do Portal de Contratagbes Ibitiura, disponivel no enderego eletronico
www.prefeiturasrc.mg.gov.br/contratacoes.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletronica, disponivel no https://prefeiturasrc.mg.gov.br/contratacao

2.1.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
6rgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissé@o de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c’ também ao fornecedor que atue em substituigdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
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inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagédo do aviso de contratagéo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacédo dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragéo, sob alegacgéo de erro, omissé@o ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia ou RCS
(Requisi¢do de Compras ou servigos), assumindo o proponente o compromisso de executar o
fornecimento/ servigo nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigéo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderéo retira-la, substitui-la ou
modifica-la, caso o sistema disponibilize essa funcionalidade;

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS SANTA
Praca Padre Alderigi, n° 216 - Centro

CEP 37.775-000 R I TA

DE CALDAS =0/

|

£ ANOS



fa 4

&

Usmiclirioor

SANTA RITA

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“n@o” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta
e Seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8.213/91 e alterages.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

3.10. Quando houver disponibilidade na plataforma, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagéo de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da sec¢éo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para 0 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da seg¢éo seguinte deste Aviso.

4, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

4.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagéo.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor pre¢o, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administrag&o.
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4.2.2. A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

4.4. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagéo.

4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.5.1. contiver vicios insanaveis;

4.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

4.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratag&o;

4.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo,
mediante apresentacédo de notas fiscais comprovando a comercializagdo contemporanea de
produto/servigo compativel com o lance ;

4.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que posSUi OU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

4.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nédo haja majoragéo do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas;

4.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicacio de
recolhimento de impostos e contribuicGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.
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4.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

4.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITAGAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

5.2. Como condicéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢cbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis) e Cadastro Nacional de Empresas
punidas (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
e) Cadastro de Fornecedores do Municipio- CFM;

5.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sdcio majoritario.

5.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.1.1.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.2.1.1.2. 0 fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagéo
5.2.2. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

5.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF ou do CFM, nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
ou do CFM para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.
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5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apés
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagao.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio.

5.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagéo Direta.

5.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o agente de
contratagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condicdes de habilitacao.

5.8.2. Sera utilizado, para fins de julgamento de habilitag&o, o conceito de documento novo,
nos termos do Acorddo n. 1211/2021 do TCU. Havendo, portanto, omisséo na juntada de
qualquer documento de habilitagéo previsto neste Aviso de Dispensa que ndo seja considerado
como documento novo, o Agente de Contratagdo informara ao fornecedor, assinalando-lhe
prazo de 02 horas, contados do momento da informagéo, para suprir a auséncia detectada, sob
pena de inabilitagdo

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATAGAO

6.1. Ap6és a homologacdo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Ordem de Compras/Servigos), sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

6.2.1. A Administragdo encaminhara o contrato/instrumento  equivalente  para
assinatura/aceitacdo, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar
da data de seu recebimento.
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6.2.2. Apds a autorizagdo da dispensa, o futuro contratado terd o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar 0 TERMO DE CONTRATO,
cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato, podendo, nos termos
do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/21 e alteragGes, ser prorrogado por interesse das partes,
respeitada o limite da dispensa pelo valor, desde que a autoridade competente ateste que as
condi¢Oes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociagao
com o contratado ou a extingao contratual sem dnus para qualquer das partes.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo
das condigbes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.5. A rubrica orcamentaria para pagamento serd a seguinte, de acordo com a planilha
abaixo:

FICHA | FONTE |FICHA |FONTE |FICHA |FONTE |FICHA | FONTE
35 150099 | - - - i j .
7. SANGOES

7.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
7.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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7.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanges:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se
justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

7.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

7.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

7.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos dérgdos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
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7.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo sobre a eventual instauracdo de
investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

7.8. A apurag@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagéo de agente publico.

7.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

7.11. Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicagdo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacdo Direta, a Administracdo podera convocar, observada a ordem de
classificagdo das propostas, os demais classificados para, desde que habilitados, executarem
parcialmente, mediante assinatura de Contrato especifico ou aceitagdo de instrumento
equivalente, o remanescente do objeto desta contratagao.

7.11.1. Os classificados ndo se obrigam a atender & convocagéo prevista neste subitem,
caso esta ocorra apds o prazo de validade de sua proposta de pregos.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento serd divulgado no sitio eletrdnico da administracdo, enderego
www.prefeiturasrc.mg.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, ¢ desde que
atendidas as condi¢6es de habilitagéo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
8.2.3.fixar prazo para que possa haver adequacg&o das propostas ou da documentagao de habilitagéo,
conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4. Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente de
contratagdo na respectiva notificagao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.
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8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagéo em
contrario.

8.7. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagao relativa ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratac&o Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da
Administrago, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresenta¢do de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug&o ou do resultado do processo de contratagao.

8.11.Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacéo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12.Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

8.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
8.13.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagao.

8.13.2. ANEXO II-Declaragao Conjunta Unificada.

8.13.3. ANEXO lll-Termo de Referéncia-TR.

8.13.4. ANEXO IV-Minuta de Contrato.

9.14. A Administragdo podera revogar este procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou proceder & anulagéo da licitagdo, de
oficio ou mediante provocacgao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel, assegurado,
nessas hipdteses, a prévia manifestagdo dos interessados, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
contados da divulgacéo, na plataforma eletrénica, da intengao de revogar ou anular este procedimento.

Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, 12 de Novembro de 2025

Cleber de Oliveira Melo
Presidente da Comissao de Contratagédo
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ANEXO | - RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CONTRATAGAO

1. Contrato Social e Ultima alteragao (se houver) ou Cadastro de Firma Individual ou
documento similar;

2. Coépia do CPF e Cédula de Identidade do Representante Legal;

Certidao de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Uniao;

Certificado de Regularidade de Situagao do FGTS-CRF;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;

Certidao Negativa de Tributos Estaduais (do estado sede);

Certidao Negativa de Tributos Municipais (do municipio sede);

Comprovante de Inscri¢ao e de Situagao Cadastral no CNPJ;

Anexo IV-Declaragao Conjunta Unificada.

w

©ooNO A

Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, 12 de Novembro de 2025

Cleber de Oliveira Melo
Presidente da Comissao de Contratagao
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ANEXO II-MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA UNIFICADA
PROCESSO N° 074/2025 - DISPENSA ELETRONICA N° 032/2025

- RAZAO SOCIAL:

- NOME DO SOCIO:

- CPF N° - Cédula de Identidade N° /
- CNPJ N°

Declaramos, perante a Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, Estado de Minas Gerais:

() cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital de Licitagdo acima referenciado, a teor da Lei
Federal n® 14.133/2021 e alteragdes, sob pena de responsabilizagdo nos termos da lei.

() sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIlI, do art. 7° da Constituicio da Republica, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ). Em caso afirmativo, assinalar a
“Ressalva”.

() sob as penas da Lei, qgue cumpre os requisitos legais para qualificagdo, que ( ) ndo se enquadra como ME ou EPP,
ou( ) seenquadra como Microempresa (ME) ou ( ) se enquadra como Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparada,
art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que n&o esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

() para todos os fins de direito, especialmente para fins de prova no processo licitatorio acima, sob as penalidades cabiveis,
que inexiste qualquer fato impeditivo de nossa habilitagdo para participar no presente Certame Licitatorio, e estamos
cientes da obrigatoriedade de declarar fato superveniente em ocorréncias posteriores.Declaramos mais, que concordamos
com todas as disposigdes impostas pelo edital.

() que ndo fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

() que tomou conhecimento do Edital e de todas as condi¢bes de participagéo na Licitagdo e se compromete a cumprir
todos os termos do Edital, e a fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

() que néo integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado publico ou membro comissionado de
6rgéo direto ou indireto da Administragao Municipal.

() que ndo ha qualquer tipo de pena de proibicdo em contratar com o poder publico em qualquer esfera, conforme
determina o Art.12 da Lei Federal n® 8.429/92 e alteragdes.

() gue todos os documentos de habilitacdo anexados na Plataforma, foram extraidos de originais e sao auténticos.

OBS.: marcar com “x”

_ de de

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO III-TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 074/2025 - DISPENSA ELETRONICA N° 132/2025

(O arquivo do Termo de Referéncia esta anexado a Plataforma)
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ANEXO IV-MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO N° 074/2025 - DISPENSA ELETRONICA N° 132/2025

Pelo presente instrumento particular de um lado, o MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS, entidade de direito
publico interna, inscrita no CNPJ n°® 17.857.442/0001-51, com sede a Praga Monsenhor Alderige, 216 - Centro,
nesta cidade de SANTA RITA DE CALDAS, Estado de Minas Gerais, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Edvan Lopes, brasileiro, portador do CPF N° 438.849.546-87 e Cédula de Identidade n® 2370059-SSPMG e
residente nesta cidade, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e de outro lado, a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n® XXXXXXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXXXXX -
XXXXXXXXX - cep: XXXXXXXXXXXXXXX, em XXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado(a)
pelo(a) Senhor(a) XXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX\, conforme atos constitutivos
da empresa, doravante denominado simplesmente de CONTRATADO, tendo em vista o que consta no processo
de compras e em observancia as disposi¢des do Art. 75, Inciso VIII da Lei Federal n. 14.133/2021 e demais
legislagdo e regulamentos aplicaveis, resolvem celebrar o presente Contrato Administrativo, decorrente do
Processo n® 074/2025 - Dispensa Eletronica n° 132/2025, mediante as clausulas e condigcbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Objeto da contratagdo: constitui objeto, a locagdo de artigos de decoragéo e produtos para festa e eventos
a serem realizados pela Secretaria Municipal de Educagdo de Santa Rita de caldas, de natureza COMUM,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatério.

1.1. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigdo:
1.1.1. O Estudo Técnico Preliminar;

1.1.2. O Termo de Referéncia;

1.1.3. O Aviso de Dispensa;

1.1.4. AProposta do contratado;

1.1.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo serd até o dia XXXXXXXXXXXXX, podendo ser prorrogado em
conformidade com o Art. 105 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021 e alteragdes.
2.1.1 A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pelo(a) departamento competente da
CONTRATANTE, de que as condi¢Bes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem natureza continuada;
b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugédo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham
sido prestados regularmente;
c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realiza¢éo
do servigo;
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
2.2.Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis j& pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a
renovagao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAOQ E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS SANTA
Praca Padre Alderigi, n° 216 - Centro
CEP 37.775-000 RITA

DE CALDAS =0/



fa 16

)

Usmiclirioor

§Ansg_Tq RITA

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CLAUSULA QUARTA - PRECO

5.1. O valor total geral da contratagdo sera de: REXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratagéo.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao
dos SERVICOS efetivamente PRESTADOS.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
6. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

7. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢amento estimado e vigente.
71. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais seréo

reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas
e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.2.1 No caso de atraso ou n&do divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.2.2  Fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de célculo referente ao reajustamento de precos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.3. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
6.4. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.

6.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
6.6 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8. Sé&o obrigagbes do Contratante:

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
SEus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreges verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

84. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagées pelo Contratado;

8.5. Fornecer por escrito as informagdes necessérias para a execucgao do fornecimento/dos servigos objeto
do contrato.

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condigOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagao a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execug&o do ajuste.
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8.10. A Administragao tera o prazo de 30(trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11.  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 10(dez) dias.

8.12. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

9.2. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

94. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, 0s bens/servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Cadastro de Fornecedores ou no SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uni&o; 2) certiddes que comprovem a regularidade perante a Finangas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar 0 objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugéo do objeto contratual/local da prestac&o dos servigos.
9.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitagéo na licitagéo;

9.11.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo;

9.12.  Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.13.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.14.  Arcar com o dénus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.15.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

9.16.  Alocar os empregados necessérios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
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demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

9.17.  Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugéo do
contrato.

9.18. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.19. Né&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato;

9.20.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.21. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento.

9.22.  Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.23.  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugéo
deste contrato;

9.24.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.25.  Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer mudancgas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.26.  Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA- GARANTIA DE EXECUCAQ
10. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA- INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11. Comete infragdo administrativa, o contratado que:

a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c)der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, desde que tal inexecugao
nao traga prejuizos diretos aos cofres publicos, aos usuarios e destinatarios dos servigos publicos ou a execugao
do servigo ou obra e desde que o fornecedor j& ndo tenha sido advertido em momento anterior, no &mbito do
mesmo instrumento contratual.

12.  Impedimento de licitar e contratar:

I. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:

a) vencido o prazo de adverténcia, permanecer inadimplente;

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatério, os documentos exigidos para o
certame;
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¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

d) ofender agentes publicos no exercicio de suas fungdes;

e) tumultuar a sesséo de licitagao;

f) ensejar o retardamento da execugédo do objeto da licitagdo; paralisar injustificadamente o servigo, a obra ou o
fornecimento de bens, sem motivo justificado;

g) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

h) der causa a inexecug&o parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo

Il - De 01(um) ano até 03 (trés) anos, quando o fornecedor:

a) concorrer para 0 atraso ou inexecugao total ou parcial do objeto contratado, de modo a ensejar a extingo do
instrumento contratual;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato, que cause grave dano ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo

c) der causa a inexecugo total do contrato;

d) receber multa e ndo efetuar o pagamento.

e) receber 02 (duas) penalidades de adverténcia, relativas ao mesmo contrato, em periodicidade inferior a 06
(seis) meses;

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razéo de:

1. Atraso na execugéo do objeto;

2. Alteragdo de marca ou quantidade do objeto contratado;

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente apds ser devidamente notificado;

h) Induzir em erro a Administrag&o;

i) Ensejar o cancelamento da Ata de Registro de Precos;

j) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se adequada ou perfeita fosse;

k) Nao atender as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obras previstas no instrumento contratual;
) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

m) Prestar servigo de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade.

13. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, quando cometidas as seguintes infragdes:

a) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa, adulterada ou fraudada exigida para o certame ou para as
contratagdes diretas ou prestar declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugédo do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

c)comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12.846/2013.

f) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo do
certame;

g) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou perfeita fosse;

h)  Alterar substéncia da mercadoria fornecida;

i) Oferecer vantagens a agentes publicos com o fim de obter beneficios indevidos;

j) Ser condenado definitivamente, na esfera civel ou criminal, pela pratica de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos ou encargos sociais inerentes as atividades pertinentes ao contrato firmado com a
Administrag&o.

14.  Multa:

a) Moratéria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

b)  10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o
refor¢o de garantia;

¢)30% sobre o valor do fornecimento ndo realizado/servigco néo prestado/etapa de obra néo realizada, no caso de
atraso superior a 30 dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem impréprio ao uso a
que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.
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d)  20%, em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o instrumento contratual dentro do prazo
estabelecido pela Secdo de Licitagdes, Compras e Contratos ou rescisdo do instrumento contratual, calculado
sobre a parte inadimplente; e

e)  15% sobre o valor do contrato/nota de empenho/ata, pelo descumprimento de qualquer clausula do contrato,
exceto prazo de entrega.

iv.1. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagao, se dia de expediente normal na reparticao
interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

14.1. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

14.1.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a multa

14.1.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.

14.1.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.1.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

14.2. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio € a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto em legislagdo municipal. Na aplicagéo das sangdes
serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragéo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c)as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos
de controle.

14.3. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relag&o de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

14.4. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

15. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

15.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando este ndo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

15.1.2. A extingdo nesta hipbtese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse
dia.

156.1.3. Caso a notificagdo da néo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicag&o.
O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigag6es nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

15.1.4. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou
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que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTAGAO ORCAMENTARIA
16. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

FICHA | FONTE FICHA FONTE FICHA FONTE FICHA FONTE
35 1.500.99 - - - - - R

16.1. Elemento de Despesa: Despesa Corrente (Custeio)A dotacdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cbdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14, Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.
14.1. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes

que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.2. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021 e alteracdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), bem como no respectivo sitio oficial na Internet.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.  Fica eleito o Foro da Comarca de em Santa Rita de Caldas para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme Art. 92, §1°, da
Lei n® 14.133/21 e alteragdes.

Santa Rita de Caldas, XXXXXXXXXXXXXXXXX

Edvan Lopes
Prefeito Municipal
(CONTRATANTE)

XOOOO0OOOXXXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
(CONTRATADO)
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Previsdo no PCA

Acaon. 97

Nivel de prioridade conforme
PCA

MEDIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO:

1.1. Contratagciioc de empresa para prestar servigo de fornecimento e implementacéo

de sistema de ponto eletrénico com reconhecimento facial, de natureza COMUM,

conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

A QUUANTIADE | QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICAGCAO UN. MEDIDA MENSAL ANUAL
Software de ponto eletrénico com
reconhecimento facial, geolocalizagéo,
1 operacdo offline, relatérios gerenciais e 200 2 400

técnico, manutengao evolutiva e

implantacao.

integracdo web/mobile, incluindo suporte

usuarios

1.2. O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto Municipal n® 877/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacso é de 12 (doze) meses, contados da data da

altima assinatura do conirato, prorrogavel por até 10 {(dez) anos, na forma dos artigos

106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. A prestacdo de servigos é enquadrada como continuado, tendo em vista que o

sistema de ponto eletrdnico requer manutencéo, atualizagdo e suporte continuo ao

longo de sua utilizagéo. A vigéncia plurianual & mais vantajosa, considerando que o

contrato abrange tanto a implantagiao quanto o suporte técnico continuado, conforme

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
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os fundamentos expostos no Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo.

1.5. Os quantitativos previstos para esta contratagdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual da
Administragdo. Caso haja aumento no nimero de usuarios, o confrato podera ser
ajustado para incluir a adicdo de dispositivos e licengas necessarias, sem a

necessidade de nova licitagéo.

2. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO:

A contratacido tem como objetivo o fornecimento e a implementagao de um sistema
de ponto eletrénico com reconhecimento facial, gue deve atender aos seguintes
requisitos, visando a melhoria da gestac da jornada de trabalho dos servidores
municipais: '
« Cadastro Completo de Funcionarios: O sistema deve permitir que todos
os servidores sejam cadastrados facilmente, com a possibilidade de gerenciar
varias entidades (como empresas ou departamentos) sem a necessidade de
reconfiguracéo do software para cada novo CNPJ.
. Reg-istro de Ponto para Funcionarios Externos:
o Geolocalizagado: O aplicativo permitira que os servidores externos
registrem o ponto a partir de sua locaiizagéo geografica, garantindo
precisdo e eficiéncia.
o Funcionamento Offline: O sistema devera funcionar sem internet,
permitindo que os servidores registrem suas horas de trabalho mesmo em
locais sem conexdo. Os dados serdo sincronizados automaticamente
assim gue a internet for restabelecida.
o Controle de Horas: O sistema deve registrar as horas trabalhadas,
além de controlar horas exiras, faltas e banco de horas de forma
automatizada e precisa.
= Registro Coletivo de Ponto com Reconhecimento Facial: O sistema
devera permitir o registro de ponto de forma coletiva por meio de

reconhecimento facial, usando celulares ou tablets, que funcionardo como

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
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guiosques de ponto no local de trabalho. Todos os funcionarios poderao
registrar suas entradas e saidas diretamente no tablet, sem necessidade de
interagao manual, tornando o processo mais rapido e seguro.
» Configuragédo de Horarios e Escalas Flexiveis:
o O sistema permitira a configuragao de horarios fixos e também de
escala de revezamento, como ¢s horarios de plantdo (exemplo: 12x36),
atendendo as diferentes necessidades dos servidores.
o Calculos de Compensacédo: O sistema tera op¢des para configurar a
compensacao de horas, como almogo livre e horario neutro, de acordo
com a carga horaria e as necessidades especificas de cada servidor.
« Perfis de Usuarios e Acessos Personalizados: Sera possivel criar perfis
personalizados, permitindo que diferentes usuarios (como administradores,
gestores e servidores) tenham acessos restritos conforme sua fungao e
responsabilidades dentro da Prefeitura.
» Aplicativo para Web/Mobile: O sisiema sera acessivel tanto por aplicativo
para dispositivos moveis (Android e iOS) quanto por interface web, permitindo
gue os servidores registrem seu ponto de qualguer lugar, seja através de
smartphones ou pelo navegador, proporcionando flexibilidade e praticidade no
uso.
+ Integragcdo com a Folha de Pagamento: O sistema devera permitir a
exportagao dos dados de ponto diretamente para o sistema de folha de
pagamento da Prefeitura, facilitando a contagem das horas trabalhadas e a
realizagéo de pagamentos.
« Relatorios Personalizaveis: O sistema fornecera relatérios customizaveis e
faceis de entender, para que os gestores possam acompanhar, por exemplo,
absenteismo, aniversariantes, dias trabalhados, e também consultar o espelhg
de ponto de cada servidor.
« Atualizagcdes Constantes: O sistema sera atualizado regularmente para
garantir que esteja sempre em conformidade com as exigéncias da legislagao,
incluindo as normas do Ministério do Trabalho, como a Portaria n® 671/2021.

+ Acesso Online e Armazenamento na Nuvem: O sistema seré acessivel

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
Praga Padre Alderigi, n° 216 - Centro
CEP 37.775-000




L&)

Wbt rIE B

SAiyTa RITA

MUNICTPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

online, o que significa que os servidores poderao acessar e registrar seu ponto
de qualquer lugar, sem limitacdes. Além disso, os dados serdo hospedados na
nuvem, garantindo mais seguranga e facilitando o acesso remoto.

+ Suporte Técnico e Treinamento Completo: A empresa contratada devera
fornecer suporte técnico continuo, tanto remoto quanto presencial, conforme
necessario. Além disso, devera oferecer treinamento completo para os
servidores, garantindo que todos saibam como utilizar o sistema de forma
eficiente e sem dificuldades.

+ Compatibilidade com Equipamentos: O sistema sera compativel com os
equipamentos ja existentes, como os relégios de ponto das marcas Control iD,
Henry e EVO, para garantir uma integracdo sem problemas com a

infraestrutura atual da Prefeitura.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A justificativa para a contratagdo do software de controle de ponto eletrdnico com
reconhecimento facial foi elaborada pelo setor requisitante e tem como objetivo
atender a uma necessidade especifica da administragéo publica municipal. A seguir,
apresentamos de forma clara e objetiva as razdes pelas quais esta contratagdo é
essencial:

A principal motivagdo da contratacdo é modernizar e automatizar o processo de
controle de jornada dos servidores municipais. O sistema de ponto eletrénico com
reconhecimento facial substituira bs rﬁétodos manuais e os sistemas antigos que
apresentam problemas recorrentes de confiabilidade e preciséo. A nova solugéo trard
mais seguranga e precisao no registro de ponto, evitando erros e fraudes no processo.
Entre os beneficios diretos da contratacio, destacam-se a eliminagéo de registros
manuais, o que resultara em uma gestdo mais eficiente e sem retrabalho. Isso
permitird contabilizar de forma precisa as horas trabalhadas, as horas extras, as faltas
e 0 banco de horas, além de otimizar o tempo gasto em tarefas administrativas.
Alem disso, os beneficios indiretos incluem a melhoria da transparéncia na géstéo do
tempo dos servidores, a economia de tempo por parte dos gestores, e 0 aumento da

produtividade nas diversas areas da Prefeitura. A automacdo desse processo
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permitira que a equipe se concentre em outras tarefas importantes, sem precisar se
preccupar com a verificagdo manual de dados ou a correcao de erros.

Esta necessidade de aquisi¢ao esta plenamente alinhada com as diretrizes do Plano
Anual de Contratagbes (PCA) de 2025, que prioriza a modernizagdo da administracédo
publica. A implementagao de tecnologias mais avancadas, como o sistema de controle
de ponto eletrénico, faz parte da estratégia da Prefeitura para melhorar os processos
internos e garantir que a gestao publica seja mais eficiente e moderna.

Em relacéo & natureza do servigo, este sera de carater continuado, pois envolvera nio
apenas a implantacdo do sistema, mas também a manutengdo continua, suporte
tecnico e as atualizagdes regulares necessarias para manter o sistema sempre
atualizado e funcionando de acordo com as necessidades da Prefeitura.

Finalmente, a contratacéo sera realizada por dispensa eletrénica, conforme o artigo
75, inciso [, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o valor da contratagdo se enquadra
nos limites para essa modalidade. A escolha pela dispensa de licitagéo é justificada
pela especializagao técnica do sistema, que atende a uma demanda especifica da
Prefeitura.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO:

4.1. Sustentabilidade Ambiental:
4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) obedecer ao(s) seguinte(s)
critério(s) de sustentabilidade ambiental:

4.1.1.1. Utilizag&do de praticas sustentaveis na operacdo e no desenvolvimento
do sistema, como a redugéo do consumo de energia e a utilizagao de recursos

de forma eficiente.

4.1.1.2, Garantir que, quando aplicavel, os materiais de hardware e dispositivos
fornecidos sejam passiveis de reciclagem ou descarte adequado, seguindo as
normas ambientais pertinentes.,
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4.2. Subcontratagao:

4.21. Né&o serd admitida a subcontratagéo do objeto contratual, uma vez que
a execucdo do sistema de ponto eletrénico com reconhecimento facial exige
tecnologia especializada e deve ser responsabilidade exclusiva da empresa
contratada, garantindo a intégridade e a qualidade da entrega.

4.3. Garantia da Contratagio:

4.3.1. Nao sera exigida a garantia da contratacdo conforme os artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o objeto contratual envolve
principaimente servigos de software e suporie continuo, com baixa probabilidade
de risco que justifique a exigéncia de garantia. A contratada sera responsavel

pela coniinuidade e qualidade do servigo durante todo o periodo contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. Q prazo de execucio dos servicos sera de 15 (quinze) dias, com inicio a partir
da data de assinatura do contrato e da Autorizagéo de Fornecimento (AF).
5.2. Os servigos serdo prestados em todos os setores da Prefeitura Municipal que
terao o sistema de ponto eletrbnico instalado, conforme especificado na AF
(Autorizacdo de Fornecimento).
5.3. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.3.1. Implementacdo e configuragdo do software de controle de ponto
eletrdnico com reconhecimento facial.
5.3.2. Fornecimento e configuragdo do software de controle de ponto eletrénico,
incluindo o aplicativo moével para plataformas Android e iOS para registro de
ponto pelos servidores.
5.3.3. Treinamento dos servidores para o uso do sistema.
54. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais e

ferramentas necessarias a perfeita execugdo coniratual, nas quantidades estimadas
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e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

5.5.

5.4.1. Fornecimento e implementacio do software de controle de ponto
eletrénico com reconhecimento facial.

5.4.2. Suporte técnico e manutencdo continua conforme necessidade da
Administracéo.

Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a

seguir estabelecidos:

5.6.

5.7.

5.38.

5.5.1. O sistema devera permitir o registro de ponto por reconhecimento facial,
com integracéo a folha de pagamento (caso aplicavel).
5.5.2. O sistema devera operar offline e com geolocalizacéo para regisiros de
ponto de funcionarios externos.
5.5.3. Os relatérios gerados pelo sistema devem ser customizaveis e faceis de
entender.

A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:
5.6.1. Implementacao e configuracao do software de controle de ponto
eletronico.
5.6.2. Testes de funcionamento do software.
5.6.3. Treinamento dos servidores para o uso do sistema.

A demanda do argao tem como base as seguinies caracteristicas:
5.7.1. O sistema sera utilizado por aproximadamente 200 servidores da
Prefeitura Municipal.
5.7.2. Os pontos de controle serdo distribuidos em 15 unidades nas diversas
secretarias e departamentos da Prefeitura.
5.7.3. A necessidade de implementacao € urgente para garantir o conirole de
ponto eficiente.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias

contados da data do recebimento da AF {Autorizagdo de Fornecimento), pelo fiscal do

contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater técnico.

5.8.1. O contratanie realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos
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executados, por meio de profissionais técnicos competentes/fiscal do contrato,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de
verificar a adequagédo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

5.8.2. Para efeitc de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagGes da
execugdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacaoc dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
& contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
5.8.3. O Contratadoe fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo & fiscalizagao ndo atestar a ultima e/ou Gnica medigao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendénc'ias gque possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.84. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclus&o de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

5.8.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato, contendo o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do confrato para recebimento definitivo.

5.8.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicag&o das penalidades.

5.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
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contados do recebimento provisorio pelo gestor do contrato, apds a verificagéo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
5.9.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
5.9.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagbes apresentadas; e
5.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizago.
5.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do confrato.
5.11. Em caso de irregularidade n&o sanada pela contratada, a contratante reduzira
a termo os fatos ocorridos para aplicacédo de sangées.

6. GARANTIA DOS SERVIGOS E ASSISTENCIA TECNICA:

6.1.A contratada devera fornecer suporte técnico presencial todos os dias durante o
horario comercial (das 8h as 18h), com o objetive de resolver eventuais falhas ou
problemas no funcionamento do sistema. O suporte técnico presencial sera prestado
durante o periodo de 12 {doze) meses apos o recebimento definitivo do sistema.
8.2.Fora do horario comercial, o suporte técnico sera disponibilizado online, todos os
dias, para a resolucdo de problemas técnicos, correcbes de falhas no software,
atualizacGes de seguranca e ajustes necessarios para garantir o pleno funcionamento
do sistema.

8.3.A contratada devera fornecer suporte técnico continuo para o software de controle
de ponto eletrbnico, incluindo assisténcia técnica para as versdes web, Android e i0S
do aplicativo.

6.4.Caso o suporte técnico ndo seja prestado de forma adequada ou dentro dos

prazos estabelecidos, o contratante podera contratar terceiros para realizar os ajustes
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OU reparos necessarios, e a contratada sera responsavel pelo reembolso dos custos

correspondentes, sem prejuizo de outras sancdes previstas no contrato.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como
responsaveis:
7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Maria Inés de Lima e Silva, Chefe do
Departamento  Municipal de Salde, Matricula n° 2642, e-mail:
saude@prefeiturasrc.mg.gov.br, telefone: (35) 9 9726 — 6731.
7.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Taise Lopes Menossi Machado, Responsavel
pela Divisdo de Pessocal, inscrita na matricula n° 1148, e-mail:
taisetmc@hotmail.com, telefone n°® (35) 99836-1321.
7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugédo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.4. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
7.5. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
7.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocac
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
7.7. As comunicagdes entre a Administracéo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.8. A Administragdo podera convocar representante da empresa para adogéo de
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providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.9. O contratado devera manter preposto aceito pela Administrago no local da obra
ou do servigo para representa-lo na execucédo do contrato.

7.10.Aindicagéo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7.11.Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivatente, o Gestor do Contrato
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagles contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, guando
houver, do método de aferigéo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
7.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
da empresa junto ao Cadastro de Fornecedores do Municipioc — CFM.

7.13.8erdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e & Divida Ativa da Uni&o, o Certificado de Regutaridade do FGTS
(CRF), a Certiddo Negativa de Débito Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no CFM.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO [iCiFA

ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1.A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de:
8.1.1. MENOR PRECO GLOBAL;

8.2.As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-

financeira séo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme definido pelo
Setor de Licitagbes.

8.3.0 prestador de servicos sera contratado por meio da realizagéo de procedimento
de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

9. REALIZAGAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA:
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9.1.Nao sera necessaria a realizagdo de vistoria ou visita técnica para a elaboragao
da proposta, uma vez que a contratacdo refere-se somente ao fornecimento e

implementagio do software de controle de ponto eletrdnico.

10. OBRIGAGCAO DAS PARTES:
10.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
10.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia
e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;
10.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo méximo de 15 (quinze) dias, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resuitantes da execugao
ou dos materiais empregados, a critério da Administracao,
10.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, ha qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua
proposta;
10.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela agio ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;
10.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao software desenvolvido, para
que a Administragdo possa utiliza-lo de acordo com ¢ previsto neste Termo de
Referéncia,
10.1.6. Assegurar a Contratante:
10.1.6.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
incluindo as adequacbes e atualizagbes realizadas, permitindo a
Contratante utiliza-los, altera-los e distribui-los sem limitacGes;
10.1.6.2. Os direitos autorais sobre a solugdo, projeto, especificagtes
técnicas, documentacao produzida e outros produtos gerados na execugao
do contrato, inclusive agueles produzidos por terceiros subcontratados,

ficando proibida sua utilizagido sem a autorizagdo expressa da Contratante,
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sob pena de muita e outras sanc¢des cabiveis.
10.1.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas e determinactes
em vigor;
10.1.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagéo nominal dos
empregados que adenirardo o 6rgao para a execugdo do servigo, os quais
devem estar devidamente identificados por meic de cracha;
10.1.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacéo especifica, cuja
inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a Administragao;
10.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
orientacées da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Interas, quando for o caso;
10.1.11. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servigos,
10.1.12. Nao permitir a utilizagdo do trabalho de menor;
10.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas
na licitagao;
10.1.14. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obriga¢cdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestactes a que esta obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;
10.1.15. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-ios,
casc o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o

atendimento ao objeto da licitagéo.

10.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.2.1. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa
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1.

desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do
Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

10.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

10.2.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcio,

10.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na
forma do contrato;

10.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as

condicdes de habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagbo.

AFERICAO E PAGAMENTO:

11.1. A avaliagdo da execucdo do objeto verificara a adequada qualidade da

prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento sempre
que a CONTRATADA:

11.1.1. Nao produzir os resultados esperados ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas.

11.1.2. Deixar de utilizar os recursos técnicos, humanos ou materiais exigidos
para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior

a demandada.

11.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, emitida por

processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada

pela confratada, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data do recebimento
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definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is) devidamente conferidas e aprovadas pelo
CONTRATANTE.
11.3. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.
11.4. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento, caso apresentem incorreces, serdo devolvidos 8 CONTRATADA, e o
prazo para 0 pagamento passard a correr a partir da data da reapresentagdo dos
documentos, considerados validos pelo CONTRATANTE.
11.5. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizagao do pagamento até que a informagéo seja
fornecida, sendo obrigagao da CONTRATADA.
11.8. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a CONTRATADA devera
apresentar, junto a nota fiscal de servigos, a seguinte documentagéo:-

11.6.1. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade

trabalhista;
11.7. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracéo efetuara as retengbes
tributarias cabiveis, conforme a legislacao vigente.
11.8. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Quaiquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e na legisla¢ado municipal
aplicavel.
11.9. E vedado ao coniratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
do contrato.

12. DO REAJUSTE:

12.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

12.2. Apobs o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do INPC ou do IPCA,
o que for mais vantajoso para a Administracéo, exclusivamente para as obrigagbes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
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contado a partir dos efeitos financeiros do Gitimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela titima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo logo seja divulgado o
indice definitivo.

12.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser deferminado pela legislagdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prege do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12.9. Caso haja aumento no nimero de usuarios do sistema de controle de ponto
eletrnico, sera necessario reajustar o valor contratual, proporcionalmente ao numero
de novos usudrios, incluindo o nimero de dispositivos méveis adicionais para acesso
ao aplicativo Android e i0S.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Municipal.
13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

13.2.1. Ficha: 35 / Fonte: 1500.99

Santa Rita de Caldas - MG, 20 de outubro de 2025.

Taise LBpes Menossi Machado
Responsavel pela Divisdo de Pessoal
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AUTORIZAGAO PREVIA
Autorize o Processo de Compras da Secretaria/Departamento Municipal de Divisao
de Pessoal, conforme descrito no respectivo TR, determinando o cumprimento
absoluto da legistacdo aplicavel, em todas as suas fases, pelos respectivos agentes
~— publicos competentes, consoante definido no Decreto Municipal n. 913/2023.
. Santa Rita de Caldas - MG, 20 de outubro de 2025.

Edvan Lopes
Prefeito Municipal
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

1. INTRODUGAO

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar a necessidade de
contratacdo de um software de controle de ponto eletrdnico, com reconhecimento
facial, para os servidores municipais. O ETP visa demonstrar a viabilidade técnica e
econdmica dessa solucdo, fornecendo as informacgdes necessarias para subsidiar o
processo de contratagao.

A demanda para este ETP refere-se a contratagdo do software de controle de ponto
eletrdnico, que permitira aos 200 usudérios (servidores) registrar suas jornadas de
trabalho de maneira eficiente e segura. O sistema sera implementado nos 15 pontos de
controle distribuidos entre os seguintes setores da prefeitura: Satide, Administragao
Geral, Divisdo de Fiscalizagdo, Esporte, Acdo Social ¢ Meio Ambiente.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratacdo de um software de controle de ponto eletronico se faz necessaria
para modernizar e otimizar o processo de registro de ponto dos servidores municipais,
atendendo aos seguinies objetivos: -

« Eficiéncia e automagéo: O software permitira o registro de ponto de forma
automatica, utilizando reconhecimento facial, dispensando registros manuais e
garantindo mais seguranga € preciséo.

« Integragdo com a folha de pagamento: O sistema serd integrado ao software
de folha de pagamento da prefeitura, automatizando a contabilizacéo das
horas trabalhadas e reduzindo a margem de erro humano.

« Facilidade de uso: O sistema sera acessado pelos servidores através de 15
tablets, distribuidos entre os setores da prefeitura, conforme necessidade de
cada area.

L

Esse sistema de controle de ponto proporcionara uma solugéo pratica e agil, que
atendera tanto as necessidades da administragéo quanto a satisfacéo dos servidores.
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3. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES (PCA) DE
2025:

A contratacéo deste software de controle de ponto eletrénico encontra-se prevista
no Plano Anual de Contratagdes (PCA) de 2025, n° 97, conforme as diretrizes e as
necessidades de modernizacdo da administragao publica municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O software de controle de ponto eletrénico a ser contratado deve atender aos
seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

+ Cadastro Completo de Funcionarios: O sistema deve permitir o cadastro
completo de funcionarios, com a possibilidade de gerenciar varias empresas e
entidades sem necessidade de revalidagéo do software para cada novo CNPJ.

« Registro de Ponto via Geolocalizagdo e Offline: O sistema deve permitir
registro de ponto por funcionarios externos, com a funcionalidade de
geolocalizagéo, operagao offline (sem necessidade de internet) e controle de
horas trabalhadas, horas extras, faltas e banco de horas.

« Reconhecimento Facial para Registro de Ponto: O software deve oferecer
registro coletivo de ponto via reconhecimento facial, utilizando tablets ou
celulares como dispositivo de acesso para marcagéo de ponto. A funcionalidade
de reconhecimento facial deve operar de forma eficiente e precisa.

« Configuragio de Horarios e Escalas: O sistema deve permitir a configuragdo
de horarios fixos, carga horaria, horistas, plantonistas ou escalas e permitir
calculos de compensagdes de horas, almogo livre e horario neutro.

o Defini¢do de Perfis de Usuério e Acesso: O sistema deve permitir a definicao
de perfis de usuarios e restrigbes de acesso aos menus conforme a fung¢éo
do usuario (exemplo: administradores, gestores, servidores).

» Exportagio para Folha de Pagamento: O software deve permitir a exportacgéo
dos dados de ponto para o sistema de folha de pagamento, garantindo a
automacéo da contabilizagao das horas trabalhadas.

« Relatérios Customizaveis: O sistema deve gerar relatérios customizaveis,
permitindo que os gestores acompanhem dados como absenteismo, falta de
registro de ponto, horas extras, faltas justificadas, entre outros.

o Conformidade com Legislagédo: O sistema deve estar em conformidade com as
legislagdes vigentes, como a Portaria n° 671 do Ministério do Trabalho, € com
as exigéncias da Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD).
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Acesso a Plataforma Online ¢ Hospedagem em Nuvem: O software deve ser
acessivel online, com hospedagem dos dados na nuvem, garantindo a
acessibilidade remota e a seguranca das informagdes.

Suporte Técnico e Treinamento: O fornecedor do sistema deve oferecer
suporte técnico continuo e treinamento aos usuarios, garantindo que o
sistema seja utilizado corretamente e com eficiéncia por todos os servidores.
Opcido de Uso com Relégio de Ponto ou Apenas via Sistema: O sistema deve
ser compativel com relégios de ponto ou pode ser utilizado apenas via
sistema, conforme as necessidades do municipio.

Funcionalidades de Backup e Importagao de Dados: O sistema deve permitir
a importagéo de dados de outros sistemas, se necessario, além de fornecer
opgdes de backup e recuperagio de dados.

Registro Offline: O sistema deve ter a capacidade de registrar o ponto offline,
permitindo que os servidores registrem suas jornadas mesmo sem acesso
imediato a internet. Os dados deverao ser sincronizados automaticamente assim
que a conexao a internet for restabelecida.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Sera contratada a solugéo de software de controle de ponto eletrénico, que sera
utilizado nas 15 unidades de tablets distribuidas nos seguintes setores da prefeitura:

Saudde; 9 unidades;

Administracdo Geral: 1 unidade;
Divisdo de Fiscalizagdo: 2 unidade;
Esporte: 1 unidade;

Acdo Social: 1 unidade;

Meio Ambiente: 1 unidade;

Esse software sera utilizado para o registro de ponto dos 200 servidores da prefeitura,
garantindo que todos tenham acesso ao sistema de controle de jornada.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A analise das trés principais opgdes de controle de ponto foi realizada, considerando os
seguintes tipos de sistemas: controle manual de ponto, controle fisico (relogios de
ponto) e controle eletrénico via software (tablets com reconhecimento facial).
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Abaixo, apresentamos as vantagens e desvantagens de cada um, com destaque para a
necessidade de conexao a internet em todas as opgoes:

1. Controle Manual de Ponto
¢ Vantagens:
o Baixo custo inicial: Nao requer equipamentos sofisticados, sendo a
solugdo mais barata a principio.
s Desvantagens:
o Erros humanos: A marcagdo manual pode levar a etros no registro
das horas, impactando a preciséo.
o Risco de fraudes: O controle manual é vulneravel a manipulagdes,
como marcagdes indevidas.
o Demanda por maior fiscalizagdo: E necessario que haja fiscalizagéo
constante para garantir que os registros sejam feitos corretamente.
o Armazenamento fisico: Dependéncia de registros fisicos, o que
aumenta o custo de armazenamento e gera desperdicio de papel.

2. Controle Fisico (Relégios de Ponto)
¢« Vantagens:
o Praticidade: O uso de relégios de ponto mecénicos ou digitais €
simples e ja conhecido.
+ Desvantagens:
o Custo de manutencdo: Relogios de ponto demandam manutengao
regular e podem ter defeitos mecanicos.
o Limitag8o na automac#o: Ndo ha integracao direta com sistemas de
folha de pagamento, o que exige mais trabalho manual para a
contabilizac@o das horas.
o Vulnerabilidade: O uso de cartbes de ponté pode levar a fraudes,
como a troca de cartdes entre os servidores ou registros indevidos.
o Necessidade de internet: Os sistemas de relégio de ponto digitais e
inteligentes exigem conexéo a internet para a atualizagéo dos
registros e integragdo com outros sistemas.
o Custo com bobinas de papel O uso de reldgios de ponto fisicos
envolve a compra continua de bobinas de papel, o que gera custos
adicionais e requer armazenamento e substituicao periodica.

3. Controle Eletrénico via Software (Tablets com Reconhecimento Facial)
« Vantagens:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS "
saNTA @R

Praga Padre Alderigi, n° 216 - Centro 1
CEP 37.775-000




MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

o Automagéo total: O sistema eletrénico com reconhecimento facial
elimina a necessidade de intervengdo humana, tornando o processo
mais eficiente e preciso.

o Seguranga e precisdo: O reconhecimento facial garante que o
registro seja feito de forma Unica, evitando fraudes e erros.

o Integracdo direta com folha de pagamento: O sistema pode ser
integrado diretamente aos sistemas de folha de pagamento,
automatizando a contabilizac@o das horas.

o Acesso remoto e flexibilidade: O sistema pode ser acessado
remotamente e permite a utilizagéo de tablets em diversos locais.

o Possibilidade de registro offline: O sistema deve ter a capacidade de
bater o ponto offline, permitindo que os dados sejam registrados
mesmo sem conexao a internet, e posteriormente sincronizados
quando a conexao for restabelecida.

¢ Desvantagens:

o Custo inicial mais elevado: Embora o custo inicial do software seja
maior, os beneficios ao longo do tempo compensam esse
investimento.

o Necessidade de internet: O sistema depende de conexao a internet
para funcionar de forma eficiente, garantindo que os dados sejam
atualizados em tempo real e integrados ao sistema de folha de
pagamento.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de custos do software é baseada na pesquisa de mercado realizada. O-
custo do soffware de controle de ponto eletrénico pode variar entre R$ 7,80 e
R$9,25 por usuario/més. Para 200 usuarios, isso resulta em um custo mensal entre:

« R$ 1.560,00 por més, ou R$ 18.720,00 por ano a
R$ 1.850,00 por més, ou R$ 22.200,00 por ano.

Esse valor abrange todos os custos associados a utilizacéo do software, incluindo
licenciamento, suporte técnico, manutencao e atualizacoes.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo contratada consistira na implementacao de um software de controle de
ponto eletrénico com reconhecimento facial, integrado ao sistema de folha de
pagamento. O sistema sera instalado nos 15 pontos de controle ja definidos, 5
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garantindo a precisdo na contabilizacan das horas trabalhadas. Alem disso, serao
fornecidos treinamentos aos servidores para a correta utilizagao do sistema.

A opgéo mais vantajosa para 0 municipio de Santa Rita de Caldas & a contratagdo
do software de controle de ponto eletronico com reconhecimento facial, pois ele
oferece maior seguranga, eficiéncia, e integragcdo com o sistema de folha de
pagamento, além de ser uma solugéo moderna e escalavel. Embora o custo inicial
seja maior do que o controle manual ou fisico, os beneficios a longo prazo, como a
automacdo do processo, a precisdo e a redugdo de fraudes, justificam esse
investimento. Além disso, o sofiware & compativel com a infraestrutura de tablets e
exige conexdo 4 internet, garantindo uma solugio eficiente e flexivel.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A solugdo sera contratada de forma parcelada, com pagamento mensal, devido a
natureza do servico, que envolve a prestacdo continua do software, incluindo
licenciamento, suporte técnico, manutengao e atualizagdes regulares. O parcelamento €
adequado neste caso, pois proporciona flexibilidade no pagamento, alinhada ao uso
continuo e ao fornecimento de servigos ao longo do contrato.

O parcelamento médio mensal sera de R$ 1.730,00 por més, com um custo anual médio
estimado de R$ 20.760,00. Esse formato de pagamento parcelado oferece os
seguintes beneficios:

« Maior eficiéncia na gestdo do contrato, pois 0o pagamento sera ajustado a
utilizagdo mensal do servigo, facilitando o controle financeiro e o
acompanhamento continuo das necessidades de utilizagao do software.

e Flexibilidade orgamentaria, permitindo o pagamento conforme a demanda de
uso do sistema ao longo do ano, sem comprometer o orgamento municipal de uma
vez so.

» Melhor controle operacional e financeiro, ja que o parcelamento mensal ajuda
a administrar melhor os recursos financeiros da prefeitura, sem onerar o municipio
com grandes pagamentos antecipados.

Além disso, a contrataciio parcelada assegura que o software sera fornecido e atualizado
conforme o uso, garantindo que os servicos sejam prestados de forma continua, sem
interrupcées, e permitindo que eventuais ajustes ou melhorias sejam realizados ao longo
do contrato, sempre com base nas necessidades da administrago.

Portanto, a escolha de parcelar a contratagdo mensalmente proporciona maior controle
financeiro e operacionai, além de garantir que o sistema seja mantido e atualizado de
forma eficiente ao longo de todo o contrato.
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10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratacdes correlatas ou interdependentes para a execugéao deste objeto,
visto que a contratagio do software de controle de ponto eletronico &
autossuficiente e ndo depende de outros contratos.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE
MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, FINANCEIROS E
MATERIAIS DISPONIVEIS

A contratacédo do software de controle de ponto eletrénico permitira:

s Reducao de erros e fraudes no controle de ponto.

¢ Melhoria na gestdo do tempo e produtividade dos servidores.

¢ Reducio de custos operacionais com a eliminagéo de sistemas manuais.

e Melhoria na precisdo das informagdes de jornada de trabalho para fins de folha
de pagamento.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A Secretaria Municipal de Administragdo tomara as seguintes providéncias para
garantir a execugéo eficiente da contratagéo:

s Garantir a conexao a internet para o funcionamento do sistema.
s Treinar os servidores para o uso adequado do sistema.
» Acompanhar o desempenho do sistema e corrigir possiveis falhas.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A implementagao do software de controle de ponto eletrénico n&o apresentara
impactos ambientais significativos, pois o sistema sera digital, eliminando a
necessidade de registros em papel.

14, DECLARAGAO DE VIABILIDADE
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Diante da analise técnica realizada neste Estudo Técnico Preliminar (ETP), declaro
VIAVEL a contratacéo do software de controle de ponto eletrdnico com reconhecimento
facial. A solucéo proposta atende plenamente as necessidades da administracao
puiblica municipal, proporcionando uma gestéo mais eficiente e segura do controle de
jornada de trabalho dos servidores. O uso do reconhecimento facial elimina erros
humanos e fraudes, enquanto a integragdo com o sistema de folha de pagamento
automatiza o processo de contabilizagao das horas trabalhadas, horas extras e faltas,
garantindo maior precisao e agilidade na apuracgao.

Além disso, o software é escalavel, permitindo que o sistema seja facilmente adaptado
a futuras expansées, sem a necessidade de grandes investimentos adicionais. A
flexibilidade do sistema assegura que ele possa ser ajustado conforme as mudangas
nas necessidades da administragdo municipal, o que proporciona uma solu¢éao de
longo prazo. Embora o custo inicial seja maior do que os sistemas tradicionais, a
reducéo de custos operacionais e a economia de tempo com o processo automatizado
fazem com que a contratagéo seja vantajosa a médio e longo prazo.

A conformidade com a legislagdo vigente, como a Portaria n® 671 do Ministério do
Trabalho e a Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD), também garante que a solugéo
estara de acordo com as normas legais e de seguranca, protegendo os dados dos
servidores. Por esses motivos, a contratacédo do software de controle de ponto
eletrénico & uma solugéo eficiente, moderna e vantajosa, que trara beneficios
operacionais e financeiros significativos para o municipio.

Santa Rita de Caldas - MG, 05 de novembro de 2025.
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