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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 952, DE 30 DE ABRIL DE 2024.

"Altera o Decreto 913, de 28 de dezembro de 2023".

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS, no uso de suas
atribuicbes legais que Ihe confere o art. 70 — inciso VIl e art. 97 — inciso | — alinea

[T L}

a” da Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

Art. 1°. Os artigos 25, 49 e 57 do Decreto 913/2023 passam a ter a seguinte
redacao:

Art. 25. Nao serdo objeto de dispensa eletrbnica:

I.  As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art.
68 da Lei Federal n. 4.320/1964;

Il. As Dispensas Simples, assim entendidas as contratagbes que de que trata
o art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021, ndo processadas por Dispensa
eletrbnica, desde que atendam aos seguintes requisitos, de forma
cumulativa:

I. O valor estimado da contratagdo ndo pode ultrapassar 10% (dez por cento)
do valor estabelecido no art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021;
Il. O objeto da contratacdo deve ser objeto de um unico processo de
contratagdo no exercicio financeiro;
Ill. A contratagé&o necessite ser concluida de maneira mais célere, embora ndo
se enquadre no disposto no art. 75, VIl da Lei Federal n. 14.133/2021;
IV. A contratagdo pressupbe a entrega imediata de bens ou a execugdo de
servicos no prazo de até 30 dias, contados da emissdo da respectiva
autorizagao de fornecimento.

Art. 49. Nas hipoteses de dispensa em razdo de valor qualificadas como
dispensas simples, nos termos do art. 25, Il, o PC, cujo processamento e
autuagdo sera de responsabilidade do Setor de Compras, sera instruido de forma
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fisica e/ou eletrbnica, cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte
documentacgéo:

I.  Oficio acompanhado da RCS;

Il. SC;

Ill. CP, documentada via MSC;

IV. Disponibilidade orcamentaria;

V. Reserva prévia de dotagcdo orcamentaria;

VI. Razao de escolha do contratado, a ser evidenciada pelo Setor de Compras;

VIl. Documentos comprobatorios de habilitagdo;

Vlll.Autorizagédo do Prefeito Municipal, a ser publicada no PNCP e no site oficial
da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, de responsabilidade do
Setor de Compras;

IX. Documento habil a substituir o contrato, nos termos do art. 95 da Lei Federal
n. 14.133/2021, a ser anexado ao PC pelo Setor de Compras;

Paragrafo tnico. Para fins do disposto no inciso VIl do caput, serdo exigidos do

futuro contratado pelo Setor de Compras apenas os seguintes documentos:

I. Prova de inscricdo no CNPJ;

Il.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribui¢cbes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art.
11 da Lein. 8.212/1991;

1. Prova de reqgularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho; V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Santa Rita
de Caldas.

Art. 57. Os PC de inexigibilidade de que trata o art. 74, | a lll e V, da Lei Federal
n. 14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade do Setor de
Licitagbes, serdo instruidos de forma fisica ou eletrénica, apds cumprido o
disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentagéo:

. Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP e TR e da proposta de pregos
do futuro contratado, se for o caso;

Il.  Declaragdo de disponibilidade orgamentaria e financeira e reserva prévia;

Ill.  Autorizag&o do Prefeito Municipal;

IvV. SC;

V. Documentos comprobatorios de habilitagdo juridica, fiscal social e
trabalhista do contratado;

VI. Documentos comprobatorios da qualificagcdo técnico-profissional e/ou
técnico
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operacional da contratada, conforme exigido no TR;

VIl. Documentos previstos no art. 59;

VIII. Justificativa de preco, a ser elaborada pelo Setor de Compras;

IX. Razdo de escolha do contratado, a constar do respectivo TR ou em
documento apartado, de responsabilidade da Secretaria/Departamento
interessada;

X. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

Xl. Autorizagdo de contratagdo direta, emitida pelo Prefeito Municipal, a ser
publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de
Caldas;

XllI. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.

14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Licitagdes.

Art. 2°. Fica substituida pelas minutas de Termo de Referéncia constantes do
Anexo | deste Decreto, a minuta de Termo de Referéncia que integra o Anexo |
do Decreto 913/2023.

Art. 3°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Municipio de Santa Rita de Caldas, 30 de abril de 2024.

Prefeito Municipa
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ANEXO UNICO

TERMO DE REFERENCIA (TR) - FORNECIMENTO

Previsdo no PCA

Acao n. XXX

Nivel de prioridade conforme

PCA

XX

1 — OBJETO E CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO:

1.1.

Contratacdo de empresa para aquisigao de: (descricdo resumida
do objeto), de natureza COMUM/ESPECIAL conforme condigées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CODIGO UN. QUANT. | MARCA/MODELO*
CEP MEDIDA
1
2
3
4
1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem

de luxo, conforme Decreto Municipal/ n® XXXX/20XX.

1.3.

contados do(a)

O prazo de vigéncia da contratagdo € de
, ha forma do artigo 105 da Lei n°

14.133/2021.

ou
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ...........ccccuvveeeeeeeeeen. (maximo de 5
anos) contados do(a) ..cceeeeeeeeiriiiiiiiiinnnns , prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3.1. O fornecimento de bens é enquadrado(a) como continuado tendo em vista
que [ocoooieeeenenns ], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
disposto no ETP anexo (caso ndo haja ETP, explicitar de forma precisa o porqué
da vantagem do contrato plurianual)

1.4. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

ou

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados abaixo: (se necessario anexar ao TR documentos que comprovem
essa estimativa de quantitativo)

XXXXXXXXXXXXXXX
2- DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO (se ja estiver bem detalhado

no item 1, este item ndo sera aplicavel)

2.1. Adescri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos ETP, apéndice deste TR.

ou

2.1. Por se tratar de item constante do CEP, as especificagdes, usos e vantagens
encontram-se prevista no item XXXX do CEP.

ou

2.1. O objeto a ser contratado tem as seguintes especificagdes adicionais, usos
e vantagens:

XXXXXXXXXXXXXXXXX

3 - FUNDAMENTAGAO E  DESCRICAO DA
NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentacado da Contratagcdo encontra-se pormenorizaga em Toépico
especifico do ETP, apéndice deste Termo de Referéncia. (CASO NAO HAJAETP,
VER NOTA EXPLICATIVA ABAIXO)

Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administragdo. Deve, assim, contemplar:
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a) a razao da necessidade da aquisicao: (motivagdo da contratagdo; beneficios diretos e indiretos
que resultarao da contratagdo, conex&o entre a contratagcao e o planejamento existente, sempre
que possivel; natureza do servigo, se continuado ou ndo; inexigibilidade ou dispensa de licitagcao,
se for o caso; e referéncias a estudos preliminares, se houver);

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Deveré constar neste campo também:
Justificativa da urgéncia/emergéncia, se for o caso; Justificativa/Demonstragao da inviabilidade
de competicao (Inexigibilidade); JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO
FORNECEDOR/PRESTADOR DO SERVICO (Inexigibilidade e algumas hipéteses de dispensa);
JUSTIFICATIVA DA VANTAGEM DA CONTRATACAO DIRETA EM DETRIMENTO DA
REALIZAGAO DE UM PROCEDIMENTO LICITATORIO. A JUSTIFICATIVA DE PREGCOS PODE
TAMBEM SER INSERIDA NO TR, DESDE QUE SE TENHA EXIGIDO DO FUTURO
CONTRATADO A DOCUMENTAGAO PERTINENTE, ANTES DA ELABORACAO DO TR

4- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(dao) obedecer o(s)
seguinte(s) critério(s) de sustentabilidade ambiental:

4.1.1.1 XXXXXXXXX

4.1.1.2 XXXXXXXXX
4.2. INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS:

4.2.1. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), previstas na tabela do
item 1, de acordo com as justificativas contidas no ETP/conforme
descrigao contida no CEP/de acordo com as justificativas abaixo/
de acordo com as justificativas constantes do documento anexo:

XXXXXXXXXXXXX
4.3. AMOSTRA:

4.3.1. Havendo aceite da proposta quanto ao seu valor, sera
exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
que apresente amostra do(s) iten(s) XXX , para a verificagdo da
compatibilidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

4.3.2. As amostras deverdo ser entregues, em acordo com a
legislagdo pertinente, na sede da Secretaria XXX no (inserir
endereg¢o), no horario de XX as XX hs, tendo como responsavel
pelo recebimento o (inserir o nome do servidor), no prazo maximo
de XXX horas/dias apds a solicitacdo do agente de contratago, via
mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
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4.3.3.0 licitante assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso
na entrega.

4.3.3. E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo
0 prazo.

4.3.4. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso
na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificacbes previstas, a proposta sera
recusada.

4.3.4. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do
licitante, numero do Pregado, numero do lote ou item, conter os respectivos
prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de
informagdes quanto as suas caracteristicas, a saber: data de fabricagao,
prazo de validade, quantidade do produto, marca, numero de
referéncia, cédigo do produto e modelo.

4.3.5. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo seréo
tratados como protétipos, podendo ser manuseados, desmontados ou
instalados (podem ser abertos, cozidos, preparados, testados etc.), bem
como conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios,
nao gerando direito a ressarcimento.

4.3.6. Os licitantes deverao colocar a disposicado da Administracao todas
as condi¢gdes indispensaveiseis a realizacdo de testes e fornecer, sem
Onus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, se for o caso.

4.3.7. Sera considerada aprovada a amostra que atender aos seguintes
aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:

Quanto ao item XX: XXXXXX
Quanto ao item XX: XXXXXX

XXXXXXXXXXX

4.3.8. As amostras serdo analisadas por XXXXXXX (inserir o nome do
servidor/terceirizado responsavei pela analise da amostra e a sua
qualificagdo técnica), de acordo com os critérios especificados no item
anterior. Os resultados das avaliagbes serdao divulgados por meio de
mensagem no sistema.
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4.3.9. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra
rejeitada, mediante Laudo Técnico de analise das amostras expedido
pelo(s) técnicos responsaveis.

4.3.10. Em caso de desclassificacdo da proposta vencedora serao
solicitadas as amostras do segundo colocado e assim sucessivamente,
obedecida a ordem de classificacao, até a verificacdo de uma que atenda
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.3.11. As amostras porventura apresentadas deverao ser retiradas
pelos interessados no prazo de até 30 (trinta) dias apds a concluséo do
procedimento licitatério. Decorrido esse prazo nao mais poderao ser
reclamadas, reservandose o direito de utiliza-las, doa-las ou
simplesmente descarta-las, sem direito a ressarcimento.

4.4, DA VEDACAO DE CONTRATAGAO DE MARCA/PRODUTO:

4.4 1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. __ , a
Administracdo nao aceitara o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas:

a) ... (item XXX)

b) ... (item XXX)

c) ... (item XXX)

4.5. DAEXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:
451. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera

exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execugao do contrato.

46. NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATAGAO
DO OBJETO CONTRATUAL.
ou

4.6. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

XXXXXXX

4.6.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacao,
a qual consiste em:
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XXXXXXX

4.6.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
a) ... (item XXX)
b) ... (item XXX)
c) ... (item XXX)

4.7. NAO HAVERA EXIGENCIA DA GARANTIA DA CONTRATAGAO DOS ARTS.
96 E SEGUINTES DA LElI N° 14.133/21, PELAS RAZOES ABAIXO
JUSTIFICADAS:

ou

4.7. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.7.1. A garantia nas modalidades

té XXXXXXX dias apos XXXXXXcaugao e fianca bancéaria devera ser
prestada

assinatura do contrato etc.) (homologacéo OU notificagdo OU

4.7.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

5 — MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a)
................................ , €m remessa unica.

5.1. As parcelas serdo entregues nos sequintes prazos e condi¢oes:

Parcela Composicao da Parcela Prazo de Entrega
18(XX/20XX) | ... unidades do item ..., ... ...dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de|

Fornecimento/[...]

28(XX/20XX) | ... unidades do item ..., ...
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unidades do item ... ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento
/l...]
38(XX/20XX) | ... unidades do item ..., ... ... dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento
/...]
[.] ... unidades do item ..., ... | ... dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento
/...]

5.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: [...]

5.1.3. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
nao podera ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um
tergo, dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
..... (.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.2.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

5.3.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
éticoprofissional pela perfeita execucéo do contrato.

6 - GARANTIA DOS PRODUTOS E ASSISTENCIA TECNICA:
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(Sugere-se a redagéo abaixo para material de consumo):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, _( ) meses, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.

ou
(Sugere-se a redagdo abaixo para material permanente):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é
de, no minimo, __ (____ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

6.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
Contratante.

6.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,
de acordo com as normas técnicas especificas.

6.3.1. Entende-se por manutengédo corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacédo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.4.1. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicdo
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ___ ( ) dias
uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administracao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
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6.4.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.4.3. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos
reparos.

6.5. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacéo de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

6.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

7 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terdo como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail
e telefone)

7.2.2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e
telefone)

7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
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automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.5.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados.

7.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogao das medidas convenientes, a situagao
que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

7.6. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

7.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser
consultada a situagcdo da empresa junto ao Cadastro de
Fornecedores do Municipio — CFM.

7.7.1. Seréao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certidao Negativa de Débito Municipal e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam
regularizados no CFM.

7.8. Aléem do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:

XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LICITANTE/CONTRATADO E

ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de (definir um
dos critérios abaixo):
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a) MENOR PRECO POR ITEM;
b) MENOR PRECO POR LOTE
c) MENOR PRECO GLOBAL;

d) MAIOR DESCONTO GLOBAL SOBRE A TABELA DE
PRECOS
(nome da tabela); ou,

e) MAIOR DESCONTO POR ITEM DA TABELA DE PRECOS
(nome da tabela)

f) MELHOR TECNICA/CONTEUDO ARTISTICO
g) TECNICAE PRECO
h) MAIOR RETORNO ECONOMICO

ATENGCAO!!! Utilize a redagdo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Sele¢do do
Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de Licitagao ou nas hipéteses de Dispensa de Licitagdo
que néo venham a ser processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja,
sem a publicagéo prévia de um aviso de contratagdo direta. Reitere-se: apenas uma das duas
redagdes para o item 8 pode ser utilizada em cada termo de referéncia. NOS CASOS DE
DISPENSA E INEXIBILIDADE, NOS CASOS DE DISPENSA E INEXIBILIDADE, INSERIR
AINDA, SE FOR O CASO, DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DA EXCECAO AO DEVER
DE LICITAR, COMO POR EXEMPLO: DOCUMENTO QUE COMPROVE A NOTORIA
ESPECIALIZACAO.

8.1. O fornecedor sera contratado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso ......... , da
Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n® 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

ou

8.1. O fornecedor sera contratado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipoétese do art. 74, ......... ,daLei
n°® 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso concreto).

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmicofinanceira sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
definido pelo Setor de Licitagdes.

8.3. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréao
(nem sempre sera necessario):
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8.3.1. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.3.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverédo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

i)

i)

iii)
8.3.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagcdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.3.4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

9 - REALIZAGAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: NAO SE APLICA
10 - OBRIGAGAO DAS PARTES:
10.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1.1. Efetuar a entrega dos bens/produtos/materiais em
perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela Administracéao,
em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente
as indicagcbes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade.;

10.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando
for o caso, do manual do usuario, com uma versao em portugués,
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e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada (se for o
caso);

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdodigo
de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078, de 1990);

10.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na
obrigacdo de, a critério da Administracdo, substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, noO prazo
maximo de xx (xxxx) (dias ou horas), o produto com avarias ou
defeitos;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Administragao, inerentes ao objeto da licitagao;

10.1.6. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de
XXXXXXX que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

10.1.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢oes
de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

10.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem
mesmo parcialmente, as obrigagcdes assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de
contrato;

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial NAO é obrigatéria e deveré ser analisada pelo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.8.1. Responsabilizar-se pelos danos causados
diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo
contratante.
10.1.9. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas
dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execugao do contrato.

10.1.9.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
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Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato.

10.2. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

10.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando
local, data e horario;

10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivos;

10.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das
obrigagbes da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

10.2.5. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, prazo e forma previstos neste Termo de
Referéncia.

11 - AFERIGAO E PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrbnico, a crédito do beneficiario em conta
bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo
de XXXX dias uteis/corridos, contados da data do recebimento
definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos
e aprovados pelo CONTRATANTE.

11.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua
prévia conferéncia pelo fiscal do contrato.

11.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a
acompanharem para fins de pagamento que apresentarem
incorrecdes serao devolvidos a CONTRATADA e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagao dos
documentos, considerados validos pelo CONTRATANTE.

11.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos da CONTRATADA, sob pena de ndo realizagdo do
pagamento até a informagdo dos mesmos, de obrigacdo da
CONTRATADA.
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11.2. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada

devera apresentar, junto a nota fiscal, a seguinte documentacao:

| - Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

11.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracéo efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

11.4. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagao
municipal aplicavel.

11.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

12. DO REAJUSTE

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao das
propostas.

Apoés o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do INPC ou do IPCA, o que for mais vantajoso
para a Administragao, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o

CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja

divulgado o indice definitivo.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste ser4,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo
em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
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13 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta
de recursos especificos consignados no Or¢amento Municipal.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

13.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento. (cabivel apenas nas
hipdéteses de contratagbes plurianuais)

XXXXXXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula e cargo do Servidor
Responsavel pela elaboracdo do TR

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS
AS SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU
INTEGRAL CONTEUDO.

XXXXXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula do Ordenador de Despesas




MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR) — SERVICOS

Previsdao no PCA Acédo n. XXX
Nivel de prioridade conforme XX
PCA

1 - OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DE CONTRATAGAO:

1.1. Contratacdo de empresa para prestar servico de: (descricao
resumida do objeto), de natureza COMUM/ESPECIAL conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CODIGO UN. QUANT.
CEP MEDIDA

-_

Al W DN
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......cccccceiiiiiiiiieeeenn.
contados do(@) ...cooeeeiiiiiiiiiiinnnnnns , na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

ou
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ..........cceevvvvvnnnvnnnnnn. (méaximo de 5
anos) contados do(a) ....cceeeevverennnnnniieennn. , prorrogavel por até 10 anos, na forma

dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2.1. A prestagcédo de servigos € enquadrada como continuado tendo em vista
(o [F[-T [ ], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
disposto no ETP anexo (caso ndo haja ETP, explicitar de forma precisa o porqué
da vantagem do contrato plurianual)

1.3. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

ou

1.3. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados abaixo: (se necessario anexar ao TR documentos que comprovem
essa estimativa de quantitativo)

XXXXXXXXXXXXXXX

2- DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO: NAO SE APLICA (INFORMACOES
SOBRE A DESCRICAO DETALHADA DOS SERVIGCOS PODE CONSTAR DOS
ITENS 4 E 5, ABAIXO)

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO (REMETER AO ETP, QUANDO EXISTENTE, POR EXEMPLO:

3.1. A Fundamentacado da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do ETP , apéndice deste Termo de Referéncia. (CASO NAO HAJA
ETP, VER NOTA EXPLICATIVA ABAIXO)

Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administragdo. Deve, assim, contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao: (motivagdo da contratagdo; beneficios diretos e indiretos
que resultardo da contratagéo,; conexéo entre a contratagdo e o planejamento existente, sempre
que possivel; natureza do servigo, se continuado ou ndo; inexigibilidade ou dispensa de licitagcao,
se for o caso; e referéncias a estudos preliminares, se houver);

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Deveré constar neste campo também:
Justificativa da urgéncia/emergéncia, se for o caso; Justificativa/Demonstragdo da inviabilidade
de competigao (Inexigibilidade); JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO
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FORNECEDOR/PRESTADOR DO SERVICO (Inexigibilidade e algumas hipéteses de dispensa);
JUSTIFICATIVA DA VANTAGEM DA CONTRATACAO DIRETA EM DETRIMENTO DA
REALIZAGAO DE UM PROCEDIMENTO LICITATORIO. A JUSTIFICATIVA DE PREGCOS PODE
TAMBEM SER INSERIDA NO TR, DESDE QUE SE TENHA EXIGIDO DO FUTURO
CONTRATADO A DOCUMENTAGAO PERTINENTE, ANTES DA ELABORACAO DO TR

4- REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
4.1. Sustentabilidade Ambiental:

4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(dao) obedecer o(s)
seguinte(s) critério(s) de sustentabilidade ambiental:

4.1.1.17 XXXXXXXXX

4.1.1.2 XXXXXXXXX
4.2. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

ou

4.2. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

XXXXXXX

4.2 1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigaco,
a qual consiste em:

XXXXXXX

4.2.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
d) ... (item XXX)
e) ... (item XXX)
f) ... (item XXX)

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagbes técnicas
quanto a subcontratagdo, deverao ser inseridas no tépico acima.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

ou
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4.3. Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.3.1. A garantia nas modalidades

té XXXXXXX dias apos XXXXXXcaugao e fianca bancaria devera ser
prestada

assinatura do contrato etc.) (homologacéo OU notificagdo OU

4.3.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgoes,
podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execugao dos servigos. (se for o caso)

5 — MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de ........... (indicar o periodo
previsto), COmM INiCIO ............cccceiumvnvvnnnnnn (indicar a data ou evento
para o inicio dos servigos, por ex: da data do recebimento da ordem
de servigo):

5.1.1. Os servigos deverao ser concluidos em até XX dias apos o
inicio de sua execucao.

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: XXXXXXX
5.3. Os servicos serao executados conforme discriminado abaixo:
5.3.1. XXXX;
5.3.2. XXXX;

5.3.3. XXxX;

5.4. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita
execucao contratual, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:
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5.5.0s servigos deverao ser executados
com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:

5.4.1. xxxx; 5.5.2.
XXXX;
5.5.3. XxXxx;

5.6. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

5.6.1. xxxx; 5.6.2.
XXXX;
5.6.3. XXxX;

5.7.A demanda do 6rg&o tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1. xxxx; 5.7.2.
XXXX;
5.7.3. XXXX;

5.8. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo de xxx (xxx) dias
contado do [...](inserir evento que faga iniciar prazo de contagem conforme nota
explicativa abaixo), pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.8.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes/fiscal do
contrato, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

5.8.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

5.8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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5.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

5.8.5. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, o fiscal devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato, contendo o registro, a
analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
em relacao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

5.8.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

5.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisério pelo gestor do contrato, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

5.9.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

5.9.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

5.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

5.10. O recebimento provisério ou definitvo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigco nem a
responsabilidade éticoprofissional pela perfeita execu¢cédo do contrato.

5.11. Em caso de irregularidade n&o sanada pela contratada, a
contratante reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagédo de
sangoes.
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6 - GARANTIA DOS SERVIGOS E ASSISTENCIA TECNICA:

6.1.

6.2.

O prazo de garantia contratual dos servigos sera de, no minimo,
(___ ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data
do recebimento definitivo do objeto, cabendo ao contrato reparar ou
refazer os servigos realizados durante esse periodo.

Durante o prazo de garantia contratual, o contratado podera sera
notificado para realizar reparos ou para refazer o servigo. Decorrido
0 prazo previsto na notificagao, sem o atendimento da solicitagao do
Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica
o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar
0s reparos ou refazer o servigo, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia.

7 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.1.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacao
terdo como responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail
e telefone)

2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e
telefone)

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.41. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
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7.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adogcdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.5. As comunicacdes entre a Administracao e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.6. A Administragao podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.7. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no
local da obra ou do servico para representa-lo na execucao do contrato.

7.7.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade

7.8. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Gestor
do Contrato convocara o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser
consultada a situacdo da empresa junto ao Cadastro de Fornecedores do
Municipio — CFM.

7.9.1. Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniédo, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certidao Negativa de Débito Municipal e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nédo estejam
regularizados no CFM.

7.10. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de (definir um
dos critérios abaixo):

i) MENOR PRECO POR ITEM;
j) MENOR PRECO POR LOTE
k) MENOR PRECO GLOBAL;

) MAIOR DESCONTO GLOBAL SOBRE A TABELA DE
PRECOS
(nome da tabela); ou,

m) MAIOR DESCONTO POR ITEM DA TABELA DE PRECOS
(nome da tabela)

n) MELHOR TECNICA/CONTEUDO ARTISTICO
o) TECNICAE PRECO
p) MAIOR RETORNO ECONOMICO

9.

ATENGCAO!!! Utilize a redagdo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Sele¢édo do Fornecedor’
no caso de Inexigibilidade de Licitagdo ou nas hipoteses de Dispensa de Licitagdo que néo
venham a ser processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrbnica, ou seja, sem a
publicagdo prévia de um aviso de contratagdo direta. Reitere-se: apenas uma das duas
redagdes para o item 8 pode ser utilizada em cada termo de referéncia. NOS CASOS DE
DISPENSA E INEXIBILIDADE, INSERIR AINDA, SE FOR O CASO, DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA DA EXCECAO AO DEVER DE LICITAR, COMO POR EXEMPLO:
DOCUMENTO QUE COMPROVE A NOTORIA ESPECIALIZACAO.

8.1. O prestador de servigos sera contratado por meio da realizagcdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
iNCiso ......... , da Lei n° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n°®
14.133/2021 conforme o caso concreto).

ou

8.1. O prestador de servigos sera contratado por meio da realizagdo de
procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art.
74, ......... , da Lei n° 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74,
da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto).
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8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmicofinanceira sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
definido pelo Setor de Licitagdes.

8.3. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pela contratada serao:

8.3.1. Registro ou inscricao da  empresa na  entidade
profissional (CREA/CAU/OAB/CFM etc. — colocar por extenso), em plena
validade;

8.3.2. Comprovacédo de aptiddo para a prestagcdo dos servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com a totalidade do objeto ou
com o item pertinente, mediante a apresentagdo de certidées ou atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente
emitido pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.3.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deveréao dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

a) ...
b) ....

C) ....
8.3.2.1.1. Devera haver a comprovacgao da experiéncia minima de...

prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os ..... anos serem ininterruptos.

8.3.2.2. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacido de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacido se equivale, para fins de comprovacao
de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

8.3.2.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos.

8.3.3. Apresentacgao de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugao de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratacao.
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8.3.3.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
a) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
b) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
C) ...

8.3.3.2. No decorrer da execugao do servigco, os profissionais de que trata este
subitem deverao participar da execugao do objeto e poderédo ser substituidos,
nos termos do 67, §6°, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que a substituigao seja aprovada pela Administragao.

8.3.4. Declaracdo do licitante atestando que conhece todas as informagdes e
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

8.3.4.1. Fica assegurado direito a realizagao de vistoria prévia, na forma prevista
no Termo de Referéncia.

8.3.5. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relacido de compromissos por ele
assumidos que importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico
apresentado para fins de qualificacdo técnico-profissional.

8.3.6. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

8.3.7. Sera exigida do licitante cooperativa, ainda, a seguinte documentagao
complementar:

a) Arelagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

b) A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

c) A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestagao do servicgo;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

e) Acomprovacgao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

f) Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca
dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessado que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagao;
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g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9 - REALIZAGAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: (quando necessério)

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o
licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execucdo dos servicos, acompanhado pelo servidor XXXXXX
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das xx horas as
xx horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone xxxxxx. Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer
duvidas referentes a planilha orcamentaria base/especificacoes
/projetos.

9.1.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos
interessados em realizar a vistoria prévia.

A visita técnica sera facultativa.

9.21. Asempresas que ndo visitarem os locais de prestacéo dos
servigos n&o poderédo, em hipdtese alguma e em nenhum
tempo, alegar desconhecimento em relagéo aos servigos
para a elaboracdo de sua proposta comercial em
decorréncia de sua auséncia na referida visita.

9.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de
eventuais prejuizos em virtude de sua omissdo na
verificagdo dos locais de prestagcado dos servicos.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da
publicagcdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data
prevista para abertura da sessao publica.

Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civii e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacio da vistoria.

9.4.1.... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]

9.4.2... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

10 - OBRIGAGAO DAS PARTES:

10.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

ESTADO DE MINAS GERAIS

Executar os servigos conforme especificacbes do Termo
de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de
xX (xxxx) (dias ou horas), os servicos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou dos materiais empregados, a critério da
Administracao;

Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas, nos termos de sua proposta;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer
danos materiais € morais causados pela acdo ou omissao
de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou
a terceiros;

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou
servigo técnico especializado, para que a Administracao
possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de
Referéncia

Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater
tecnologico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos
direitos incluira o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informacdo pertinentes a
tecnologia de concepcéao, desenvolvimento, fixagdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicacédo da obra;

Assegurar a Contratante:

10.1.7.1. O direito de propriedade intelectual dos
produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitacoes;

10.1.7.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de
suas especificacdes técnicas, da documentacado produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
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execucado do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacéo
sem que exista autorizagao expressa da Contratante, sob
pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

10.1.12.

10.1.13.
10.1.14.

10.1.15.

10.1.16.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;
Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagao
nominal dos empregados que adentrarao o 6rgdo para a
execucao do servico, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de crach3;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
na legislagcéo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere
responsabilidade a Administracao;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar
as orientacbes da Administracdo, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestagao dos servicos;

Nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao,
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observado, se for o caso a respectiva matriz de alocagao
de riscos.

10.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

10.2.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada
possa desempenhar seus servicos de acordo com as
determinagées do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

10.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas
pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais
e os termos de sua proposta;

10.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos,
por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfeicbes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do
servico, na forma do contrato;

10.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas pela Contratada, todas as condicdes de
habilitagcao e qualificagédo exigidas na licitagao.

11 - AFERIGAO E PAGAMENTO:

11.1. A avaliagdo da execugao do objeto verificara a adequada qualidade
da prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser
indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de XXXX dias uteis/corridos,
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contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

11.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia
conferéncia pelo fiscal do contrato.

11.2.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para
fins de pagamento que apresentarem incorregbes serdo devolvidos a
CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da
data da reapresentacdo dos documentos, considerados validos pelo
CONTRATANTE.

11.2.3. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos
da CONTRATADA, sob pena de nao realizagdo do pagamento até a
informacgao dos mesmos, de obrigagdo da CONTRATADA.

11.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentagéao:

| - Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade
trabalhista;

Il - Termo de Medi¢cdo ou Relatério de Prestagdo de Servigos, devidamente
atestado e aprovado pelo Fiscal do Contrato e pelo Secretario requisitante;

Il — Registro fotografico (se for o caso);

IV - Cépias autenticadas, da Guia de Recolhimento Previdéncia Social (GRPS),
e da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia (GRF/GFIP) quitada (s),
especifica (s), vinculada (s) a prestagdo de servigos em questdo, bem como
os comprovantes de regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS), com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), e com
o Ministério do Trabalho e Emprego (CNDT), correspondentes a ultima nota
fiscal ou fatura paga pela Administragéo; (S6 para servigos com dedicagdo
exclusiva de méo de obra)

11.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuara as
retengdes tributarias cabiveis.

11.5. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN),
sera observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e
legislacédo municipal aplicavel.

11.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

12. DO REAJUSTE
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Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

. Apés o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os pregos

iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
CONTRATANTE, do INPC ou do IPCA, o que for mais vantajoso
para a Administragdo, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas
e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou n&o divulgagao do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o

que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

12.7.

12.8.

Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerédo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

13.1.

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta

de recursos especificos consignados no Orgamento Municipal.

13.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

13.2.

A dotacgéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera

indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento. (cabivel apenas nas
hipdéteses de contratagbes plurianuais)



MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

XXXXXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula e cargo do Servidor
Responsavel pela elaboragdo do TR

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS

AS SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU
INTEGRAL CONTEUDO.

XXXXXXXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula do Ordenador de Despesas
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