MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PREFEITO O A (Dt
DE CALDAS /.

DECRETO N°951, DE 30 DE ABRIL DE 2024
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Estabelece normas para formalizagdo, execugéo, gestao,
fiscalizacdo, alteracdo e pagamento dos contratos
administrativos ou instrumentos equivalentes celebrados
pelo Municipio de Santa Rita de CaldassMG, de acordo com
alLe Federal n. 14.133/2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS, no
uso de suas atribuicdes legais e constitucionais que Ihe confere o art. 70 —
inciso VIl eart. 97 —inciso | —alinea“a’ daLe Organicado Municipio;

DECRETA:
CAPITULO

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A formalizacdo, execucado, gestdo, fiscalizacdo, alteracdo, pagamento e
extingao dos contratos administrativos, empenhos ou instrumentos equival entes
celebrados pelo Municipio de Santa Rita de Caldas observardo o disposto neste
Decreto.

Art. 2° Estéo sujeitas a observancia deste Decreto e a utilizacdo obrigatéria de
todos os modelos que constam de seu Anexo, todas os 6rgéos e entidades
integrantes da Administragcdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Santa
Rita de Caldas.

Paragrafo unico. A ndo utilizacdo dos modelos que constam anexos neste
decreto devera ser justificada pelo agente publico competente pela elaboracéo do
respectivo documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do
padréo serem encaminhados a Assessoria Juridica, em qualquer fase do processo
de contratacdo, para andlise e recomendagdes necessarias, se for o caso.

Art. 3° A formalizagdo, execucdo, gestéo, fiscalizagdo, alteracdo, pagamento e
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extingdo dos contratos administrativos que tenham como objeto servigos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra observarg, além
deste Decreto também o disposto no regulamento federal sobre a matéria, em
caso de omissdo deste instrumento.
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Art. 4° Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a0 Correto
gerenciamento da formalizagdo e execugdo dos contratos administrativos, atas
de registros de precos ou instrumentos equivalentes pelo Municipio de Santa
Rita de Caldas, seréo adotados os seguintes model os €/ou contelidos:

|.Minuta de Contrato (Fornecimento, prestacéo de servigos, servicos comuns de
engenharia)
I1.Termo de Recebimento Provisorio de Materiais
[11.Termo de recusa e devolugéo de Materiais
IV.Convocagéo para assinatura de Contrato/Ata
V.Check list Termo Aditivo;
V1. Formulé&rio de Solicitacdo de Termo Aditivo;
VI1.Termo de devolucéo de solicitacdo de Termo Aditivo;
VIl1.Minutas pararegistro de ocorréncias;
IX.Modelo de avaliagéo dos servigos prestados/produtos fornecidos, para fins de
renovacdo contratual
X.Atestado de vantgosidade de contratagdo plurianual;
X1.Minuta de Termo de Suspensao de Execucao Contratual;
XI1.Minuta de Ata de Registro de Precos

Parégrafo unico. Os modelos padronizados previstos neste Decreto poderdo,
justificadamente, sofrer as adaptagbes necess&rias para adequacdo as
especificidades do objeto da contratacdo.

CAPITULO II- DOSCONTRATOS, EMPENHOS OU INSTRUMENTOS
EQUIVALENTES

Art. 5° A elaboracéo dos contratos observara o disposto na minuta padroni zada.
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81°. Séo clausulas necessarias a todos os contratos, naquilo que for cabivel, as
previstas no art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021, observado o disposto no art.
93 damesmalei.
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82°. A clausula de matriz de riscos sera obrigatOria para contratos referentes a
fornecimento, obra ou servico de grande vulto e quando forem adotados os
regimes de contratagéo integrada e semi-integrada, sendo facultativa nas demais
hipéteses, a critério do titular do Departamento interessado.

83°. Parafins do disposto no paragrafo anterior, considera-se fornecimento, obra
ou servico de grande vulto aqueles cujo valor estimado da contratagéo for
superior a 15% do orcamento anual do exercicio em que for ocorrer o certame.

Art. 6° O instrumento de contrato € obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses,
nas quais podera ser substituido por outro instrumento hébil, como nota de
empenho, ordem de fornecimento - OF ou ordem de servico - OS.

| - Dispensade licitagdo em razéo de valor;

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigacfes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
Independentemente de seu valor.

§1° As hipéteses de substituicio do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei Federa n. 14.133/2021, sendo indispensavel
amencao em seu corpo, No minimo, das seguintes informacoes:

|.  NuUmero do Processo de Compra — PC, independente de ser oriundo de
licitac&o ou de contratacdo direta;

1. Vinculagdo obrigatéria do instrumento substituto, independente de
transcricao:

a) Ao respectivo Termo de Referéncia — TR, a Requisicdo de Compras ou
Servigcos— RCS, ao edital, e/ou ao Aviso de Dispensa Eletronica— AD;

b) A proposta da contratada.
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§2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o
de pegquenas compras ou 0 de prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos agqueles de valor ndo superior ao definido no 82° do art. 95 da Le
Federal n. 14.133/2021, atualizado.
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Art. 7° Antes de formalizar o contrato, 0 Setor de Licitagdes e Contratos devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento
e de débitos trabal histas.

Art. 8° Compete ao Setor de LicitagOes e Contratos elaborar os contratos em 02
(duas) vias fisicas, caso a assinatura sgga manual ou em 01 via, caso a assinatura
segja eletronica, de acordo com as minutas padronizadas anexas a este Decreto.

Art. 9° Todos os contratos teréo o prazo de vigéncia computado a partir da data
da dltima assinatura no respectivo documento, se de outra forma ndo dispuser o
instrumento contratual .

Art. 10 O Setor de Licitagbes e Contratos convocara o licitante vencedor para
assinatura do contrato, pessoamente, via protocolo fisico ou por e-mail,
assinalando um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento,
para que ela sga atendida pelo interessado, prorrogavel uma vez por igudl
periodo, caso autorizado pelo Departamento interessada, desde que requerido
pelo licitante convocado durante seu transcurso, sob pena de decair o direito a
contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas em regulamento especifico.

81°. O prazo a que se refere o caput comegara a fluir no primeiro dia Util apos o
recebimento fisico da convocacéo ou do envio do e-mail.

820, Na hipotese em que o instrumento de contrato for substituido por AF, OS
ou nota de empenho, caberd ao Setor de Compras convocar o licitante vencedor
para a retirada do instrumento equivalente, com cdpia para a Secretaria
interessada, valendo, para esta finalidade, e-mail da licitante vencedora
acusando o recebimento da convocacéo de que trata o capui.
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83°. Na hipdtese de ndo atendimento, pelo licitante vencedor, da convocagéo a
que alude o caput, o Setor de Licitagbes e Contratos comunicara ao
Departamento interessada que, caso tenha interesse, solicitara a convocagao por
e-mail, na mesma data, de todos os demais licitantes remanescentes, de maneira
individualizada, para que estes, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
do primeiro dia Util posterior ao envio do e-mail, assinem o contrato nas
condi¢bes propostas pelo licitante vencedor, respeitada a ordem de classificagéo.

84°. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos da
proposta vencedora, o0 Setor de Licitagbes e Contratos, observado o
procedi mento previsto no 82° deste artigo:

| - Convocard os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagcdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatério;

Il - Celebrara o contrato nas condigdes ofertadas pel os licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condic&o.

85°. Decorrido o prazo de vaidade da proposta indicado no edita sem
convocacao para a contratacéo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

Art. 11 Havendo solicitacdo de garantia contratual, a comprovacdo de sua
efetivacdo e registro perante a Tesouraria serd exigida no momento da
convocagao para assinatura do contrato.

Art. 12 Havendo solicitacdo de apresentacdo de outros documentos que
condicionam a assinatura do contrato, conforme previsto no Edital, no AD ou no
TR, aplica-se aregra do caput.

Art. 13 Serdo aceitas assinaturas eletronicas em contratos e em Seus respectivos
aditivos, bem como em quaisquer outros documentos que se refiram a esses
instrumentos, exigindo-se, para o adjudicatario e para o Prefeito, a assinatura
eletrénica avancada ou qualificada, nos termos daLe Federa n. 14.063/2020.
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Art. 14 Os instrumentos de contratualizacéo e termos aditivos celebrados
e regularmente publicados dispensam testemunhas e registro em cartorio.

Art. 15 Apés a assinatura do contrato, 0 Setor de LicitacGes e Contratos
providenciara a publicacdo da sua integra no Portal Naciona de ContratacOes
Publicas — PNCP e no site da Prefeitura, nos seguintes prazos, contados da data
de sua assinatura:

| - 20 dias Ute's, no caso de licitacéo;
Il - 10 dias Uteis, no caso de contratacdo direta.

81°. Os prazos previstos no caput s0 0S Mesmos a serem observados na
publicacdo dos termos aditivos.

820, Os contratos celebrados em caso de urgéncia teréo eficacia a partir de sua
assinatura e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e |l
do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

83°. A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a
contratacdo de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera
identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando
houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, dalogistica do evento e
das demais despesas especificas.

84°. No caso de obras, 0 Setor de Licitagbes e Contratos divulgara no site da
Prefeitura, em até 25 (vinte e cinco) dias Utels apos a assinatura do contrato, 0s
guantitativos e os pregos unitérios e totais que contratar e em até 45 (quarenta e
cinco) dias Uteis apos a conclusdo do contrato, os quantitativos executados e 0s
precos praticados.

Art. 16 Apos a publicacéo a que se refere o artigo anterior, o Setor de Licitagdes
e Contratos enviara copia do instrumento por e-mail para o Departamento
interessado, arquivando no PC aviaoriginal do contrato e a publicacéo.
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CAPITULO II1- DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DOS
CONTRATOS
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Art. 17 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor de contrato — GC, auxiliado por um ou mais fiscais do contrato - FC ou
pel os respectivos substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los
e subsidiélos com informacdes pertinentes a essa atribuicéo.

Paragrafo (nico. Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista
no caput deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes regras.

| - a empresa ou 0 profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicéo
propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fisca do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 18 O GC e o FC serdo designados no TR ou RCS, cabendo ao titular do
Departamento interessada cientifica-los forma mente de tal designacéo.

81° Nadesignacao de que trata o caput, seréo considerados.

|. acompatibilidade com as atribui¢des do cargo;
1. acomplexidade dafiscalizagao;
[1l. o quantitativo de contratos por agente publico; e
V. acapacidade para o desempenho das atividades.

82°. O fiscal ou gestor substituto atuara nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

83°. Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de
afastamento do GC ou do FC e dos respectivos substitutos, até que sga
providenciada designacéo, as atribuicbes de GC ou de FC caberdo ao
responsavel pela designacéo.
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Art. 19. O agente publico designado para ser GC ou FC devera preencher os
seguintes requisitos, observado o disposto no art. 176 da Lel Federa n.
14.133/2021.
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| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo;

Il - Possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacéo
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;
e

[l - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do
Poder Executivo Municipal nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercia, econémica,
financeira, trabahistae civil.

81°. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacéo
com o Poder Executivo Municipal evidencie significativa probabilidade de
novas contratacoes.

820, A vedacdo de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente publico
gue atue como GC ou FC de contrato cujo objeto sga do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual hga o
relacionamento.

Art. 20. O encargo de GC ou de FC ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

81°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagOes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato
ao Chefe de Departamento competente.

82°. Na hipétese prevista no 81° o Chefe competente podera providenciar a
qualificagcdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor
com a qualificagao requerida, observado o disposto no artigo anterior.
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Art. 21. Parafins do disposto neste Capitulo, considera-se:

| - Gest&o de contrato - a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica e administrativa e dos atos preparatorios a instrucéo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a ateracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancbes e a extingdo dos
contratos, abrangidos os atos decisorios em relacéo ao contrato;

Il - Fiscalizac&o de contrato - 0 acompanhamento do contrato:

a) no seu aspecto técnico, com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
gualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estéo
compativels com os indicadores estabelecidos no edital ou em seus
anexos, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracao;

b) no seu aspecto administrativo, quanto as obrigacbes previdenciérias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
gue se refere arevisdes, a regjustes, a repactuacoes, saldo contratual, data
de vigéncia e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
Inadimplemento.

Parégrafo Unico. As atividades de gestédo e de fiscalizacdo dos contratos
deverdo ser reaizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, assegurada a
distin¢éo das atividades.

Art. 22 S3o responsabilidades do GC:

|. Executar o disposto no inciso | do art. 21;

I1. acompanhar os registros realizados pelos FCs das ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade superior
aguelas gue ultrapassarem a sua competéncia;

[11. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da

execucdo, a exemplo da OF ou OS, do registro de ocorréncias, das ateracoes e
9
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das prorrogacOes contratuais, e decidir sobre a necessidade de adequacdes do
contrato parafins de atendimento das finalidades que motivaram sua celebracéo;
V. Verificar se 0s recursos estéo sendo empenhados conforme as respectivas
dotacdes orcamentarias,
V. Decidir sobre a necessidade de prorrogacdo do contrato e consultar a
contratada quanto ao seu interesse;
VI. Avdiar a qualidade dos servicos prestados e a necessidade de sua
manutencao, para fins de prorrogacao contratual;

VII. Autorizar, formamente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberacdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

VIII. Aplicar as sangBes por descumprimento de clausulas e obrigagOes
contratuais, nos termos de regulamento especifico;
IX. Informar ao Setor de Licitacdes e Contratos qualquer ocorréncia durante a
vigéncia do contrato, ainda que n&o seja objeto de processo administrativo de
sancoes, para registro no cadastro de fornecedores, de acordo com regulamento
especifico;
X. Dirimir dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato.
Xl.tomar providéncias para a formaizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo parafins de aplicacdo de sangdes.
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Art. 23 S8o responsabilidades do FC:

|. Executar o disposto noinciso |1 do art. 21;

[1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do contrato sob sua
responsabilidade, verificando o cumprimento das regras editaicias e seus
anexos, emitindo relatorios, se for o caso;

[11. prestar apoio técnico e operaciona ao GC;
V. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pela
contratada, quanto a pontualidade, prazos, qualidade dos produtos fornecidos e
dos servicos prestados e obras executadas;

V. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronoldgica, cuidando para que o vaor do contrato ndo seja ultrapassado;

10
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VI. Manter planilha atualizada do valor do contrato, com seus aditivos, se
houver, e os valores empenhados e ja pagos, em especial quanto aos contratos
executados por demanda;

VIl. Acompanhar o saldo dos contratos e informar ao GC, para fins de solicitar
eventuais aditivos ou novas contratagoes que se fizerem necessarias;

VI1II. Controlar o prazo de vigéncia do contrato;

IX. Sugerir a celebracdo de aditivos ou a extingdo do contrato, quando
NECcessArio;

X. Cobrar da contratada a assinatura e o retorno dos instrumentos contratuais e
aditivos,

Xl. Informar a0 GC, no prazo de até 60 (sessenta) dias antes do término da
vigéncia do contrato, a necessidade de realizacdo de novo PC, na hipétese de
extingdo e naimpossibilidade de ndo prorrogacéo, se for o caso;

XI1I. Comunicar formalmente ao GC as irregularidades cometidas passiveis de
aplicacdo das sancOes previstas em edital, bem como qualquer ocorréncia
relevante no curso da vigéncia do contrato, que possam inviabilizar a execugéo
do contrato nas datas estabel ecidas;

XII. informar a0 GC, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

X1V. Efetuar os registros destinados afiscalizacéo do objeto do contrato, devendo,
para tanto, anotar todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com
a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

XV. Encaminhar a0 GC eventuais pedidos de modificacbes no cronograma
fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos etc., formulados
pela contratada, para fins de deliberagéo;

XVI. Verificar a ocorréncia de subcontratacdo, quando néo permitida ou, quando
permitida, atentar para seus limites e condicoes,

XVII. Receber as notas fiscais, juntamente com as certiddes negativas de débitos,
referentes e confrontar 0s pregos e quantidades constantes com os estabel ecidos
no contrato;

XVIII. realizar o recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto do contrato;

XIX. ldentificar eventual glosadas faturas, se for o caso;
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XX. Manter entendimentos com 0s responsavels pelas areas, quando o objeto do
contrato for manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos, com vistas ao
controle de: @) Pecas substituidas, com identificagdo do equipamento, para fins
de garantia; b) Periodicidade da manutencdo; c) Inclusdes e exclusdes de
egui pamentos;

XXI. Atestar na nota fisca a efetiva entrega de materiais ou da satisfatoria
prestacdo de servicos, quando ndo realizado pelo Setor de compras e
Almoxarifado;

XXII. Encaminhar as notas fiscais, as CND's e o relatorio de prestacéo de servicos
para 0 Departamento de Contabilidade, para pagamento;

XXIII. verificar a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

XXIV. Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um
comportamento ético, probo e cortés;

XXV. Formalizar em ata todas as reunides e entendimentos com a contratada ou
Sseu preposto, adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as
obrigacOes bilaterais;

XXVI. emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou

irregularidade constatada, com a defini¢céo de prazo para a corregao;

XXVII. Providenciar a obtencéo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
agueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada;
XXVIII. Atuar em tempo habil na solucéo dos problemas que porventura venham a
ocorrer ao longo da execugdo contratual;
XXIX. Avdliar constantemente a execucéo contratual, propondo, sempre que
cabiveis, pesquisa de mercado, cotacdes de pregos e medidas que visem reduzir
gastos e racionalizar 0s servicos;
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81° O FC devera manter copiafisicaou e etronica dos seguintes documentos:

|. Contrato;

I1. Proposta da Contratada;
[11. Edital ou AD e anexos;
IV. ETPeTR;

V. Aditivos, sefor 0 caso;

12
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VI. Empenhos;

VII. Notasfiscais

V1I1I. Correspondéncias fisicas e el etronicas trocadas com a contratada;
IX. OFouOS;

X. Garantia, sefor o0 caso;

Xl. Demais documentos indispensaveis a fiscalizacéo.

§2° E imprescindivel que o FC se certifique sempre da existéncia de:

|. Assinatura do contrato;

I1. Publicagéo do contrato no PNCP;

[11. Prévia emisséo da nota de empenho;

V. Mencéo de seu nome no contrato sob seus cuidados e no TR que originou a
contratacéo;

V. Verificagdo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugdo do
objeto, tais como a correta prestacéo de garantia;

V1. Relacdo do pessoa que ird executar 0 servico e arespectiva comprovacdo da
regularidade da documentacdo apresentada, bem como da qualificagdo exigida
no Edital, proposta ofertada e contrato assinado;

VIl. Relacdo de materiais, maquinas e equipamentos necessarios a execucao
contratual;

VIII. Documento (livro, arquivo eletronico, pastal processo, caderno, folhas,
diério de obras) apropriado para Registro das Ocorréncias durante a execucéo do
contrato, como, por exemplo, falhas, atrasos e interrupgdes, com termos de
abertura e encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes.

83° As acles e registros do FC néo se restringem as exigéncias contidas neste
Capitulo, ou em outras pertinentes, devendo relacionar em registro proprio todas
as ocorréncias encontradas na execucéo do contrato, sempre gque for necessario,
sendo que se as medidas extrapolarem suas competéncias serdo comunicadas ao
GC em tempo hébil paraa adocéo dos procedimentos adequados.

Art. 24. Apos a assinatura do contrato, sempre que a natureza do contrato exigir,
o GC devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizac0, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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81° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencia mente, estarem presentes o GC, o FC, o preposto da contratada e, se
for o caso, o servidor ou a equipe responsavel pelaeaboracéo do ETP.

82° O GC ou o FC devera realizar reunides periodicas com o preposto da
contratada, de modo a garantir a eficacia da contratagcdo com a consecucéo dos
resultados pretendidos, devendo as reunifes serem documentadas em atas que
deverdo conter, no minimo, os seguintes e ementos: data; nome e assinatura dos
participantes; assuntos tratados; decisdes; responsaveis pelas providéncias a
serem tomadas, prazos, outros dados e informacbes que se mostrarem
relevantes.

Art. 25. O GC ou FC e seus substitutos elaboraréo relatério registrando as
ocorréncias referentes ao periodo de sua atuagéo quando do seu desligamento ou
afastamento definitivo.

CAPITULO IV- DA EXECUCAO DO CONTRATO

Art. 26 A contratada sO poderd iniciar a execucdo do contrato apds o
recebimento da OF, da OS ou de cdpia da nota de empenho, a ser enviada pelo
FC.

Art. 27 O preposto deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da execucdo do contrato, em cujo instrumento devera constar
expressamente 0s seus poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto.

Art. 28. O Departamento responsavel pelo contrato podera convocar 0 preposto
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Art. 29 A depender da natureza dos servicos ou da obra, podera ser exigida a
manutencdo do preposto da empresa no local da execucéo do objeto, bem como
pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal, a ser formalizada
em ata, nos termos do 82° art. 24.
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Art. 30 As comunicagbes entre o Departamento responsavel pelo contrato e a
contratada devem ser redlizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, para tanto, 0 uso de mensagem eletronica para este
fim.

Art. 31 Ao longo de toda a execucdo do contrato, o contratado devera cumprir a
reserva de cargos prevista em lel para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando essas |he forem aplicaveis.

Paragrafo danico. Sempre que solicitado pelo FC, o contratado devera
comprovar 0 cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste
artigo, com aindicagao dos empregados gque preenchem as referidas vagas.

Art. 32 Serd vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aguela ou
os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do Poder Executivo
Municipal ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

Art. 33 E proibido o Departamento responsavel pela gestdo do contrato retardar
imotivadamente a execucdo de obra ou servigo, ou de suas parcelas, inclusive na
hipotese de posse do respectivo chefe do Poder Executivo Municipal .

Art. 34. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a
execucao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execucado do contrato serdo efetuados pelo GC no prazo de um més, contado da
data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou
clausula contratual que estabel eca prazo especifico.

Par agrafo unico. O prazo de que trata 0 caput podera ser prorrogado uma unica
vez, por igua periodo, desde que motivado.
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CAPITULO YV - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
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Art. 35. Os servicos prestados serdo comprovados atraveés de relatorios emitidos
pela contratada e devidamente gprovados pelo FC acompanhados, se for o caso,
de medigdes, anexos fotogréaficos, documentos, laudos ou através de produtos e
outros instrumentos que se fizerem necessarios, aptos a comprovarem a efetiva
prestacao de servicos.

Art. 36. Constatado que o servico foi prestado de acordo com o disposto na
proposta, no edital ou AD, no TR ou RCS, o FC atestara 0 cumprimento
satisfatorio na nota fiscal, mediante aposicéo de carimbo proprio ou assinatura,
sem prejuizo do disposto no art. 38.

Par agrafo unico. Os fornecimentos seréo comprovados através de aposicdo de
carimbo préprio ou assinatura, pelo Setor de Compras e Almoxarifado ou pelo
FC.

Art. 37. Constatada a desconformidade total ou parcial do fornecimento ou do
servigo prestado, sga no recebimento provisorio ou mesmo apds o recebimento
definitivo, deverd o FC, no prazo de até 02 (dois) dias Utels, contados da data da
constatacéo da desconformidade, notificar preliminarmente a contratada para
gue este proceda as alteragdes que se fizerem necessarias no prazo previsto
contratualmente, ou, na hipotese de omissdo contratual, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis contados da notificacdo, conforme disposto em regulamento
especifico.

81° Na hipotese de atendimento satisfatério da corregdo dos servigos ou do
fornecimento, o GC atestara o cumprimento satisfatério na nota fiscal, mediante
aposicao de carimbo proprio, sem prejuizo do disposto no art. 38.

82° Na hipétese de ndo atendimento da correcdo ou nd&o ocorrendo a prestacéo

dos servigos ou fornecimento nos prazos estabelecidos no contrato, de acordo
com O respectivo cronograma fisico-financeiro, por culpa exclusva da
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contratada, o FC informara ao GC, para que sgiam tomadas as providéncias
previstas em regulamento especifico.

Art. 38. O objeto do contrato sera recebido:

| - em setratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo FC, mediante relatdrio circunstanciado, contendo o
registro, a andlise e conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo dos seus aspectos técnicos e administrativos e demais
documentos que julgar necess&rios, devendo encaminh&lo ao GC para
recebimento definitivo;

b) definitivamente, em até 15 dias Utel's apds o recebimento provisorio, se outro
prazo ndo tiver sido fixado no TR, pelo GC, mediante termo que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em setratando de compras:

a) provisoriamente, de forma suméria, pelo FC, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, em até 05 dias Uteis apds o0 recebimento provisorio, se outro
prazo ndo tiver sido fixado no TR, pelo GC, mediante termo que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

§81° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pelale
ou pelo contrato.

§2° Salvo disposicdo em contrario constante do TR, 0s ensaios, 0s testes e as
demais provas para afericao da boa execucéo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correréo por conta do contratado.

83° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pelo GC ndo
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os

danos causados por falha de projeto.
17



-y

& NT4 Rita DEC h\.ﬂ""

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PREFEITO O A (Dt
DE CALDAS /.

84° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pelo GC ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 05 anos, admitida a previsdo de prazo de
garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela
solidez e pela seguranca dos materiais e dos servigos executados e pela
funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperacédo ou da ampliacdo do
bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o
contratado ficard responsavel pela reparacdo, pela correcdo, pela reconstrucéo
ou pela substituicao necessarias.
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Art. 39. O recebimento definitivo pelo GC obedecera as seguintes diretrizes:

|. realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pelo
FC e, caso hagja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada,
por escrito, as respectivas correcoes,
[1. emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo, com base
nos rel atorios e documentacdo apresentados,
I11. comunicar a contratada para que emita a nota fiscal com o valor exato
dimensionado pelo FC, se for o caso.

CAPITULO VI - DA DURACAO DOSCONTRATOS

Art. 40. A duracdo dos contratos sera a prevista no TR ou RCS e deverdo ser
observadas, pelo Chefe competente, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a
previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar um exercicio financeiro.

Art. 41. Parafins do disposto neste Capitul o, adota-se 0s seguintes conceitos:

|. servicos e fornecimentos continuos. servicos contratados e compras
realizadas para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessi dades permanentes ou prolongadas,

I1. servigos ndo continuos ou contratados por escopo: agueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto;
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[11. fornecimento e prestacdo de servico associado: regime de contratagcéo em
que, aém do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua
operacdo, manutengao ou ambas, por tempo determinado;

V. contrato de eficiéncia: contrato cujo objeto € a prestagdo de servicos, que
pode incluir a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia ao contratante, na forma de redugdo de despesas
correntes, remunerado o contratado com base em percentual da economia
gerada.

Art. 42. Nas hipéteses de servicos e fornecimentos continuos, os contratos
poderdo ter avigéncia de até 05 anos, observadas as seguintes diretri zes:

| — o Chefe de departamento competente devera atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em raz&o da contratacéo plurianual, no TR;

Il — o Chefe de departamento competente devera assegurar, no inicio de cada
exercicio subsequente aquele em que ocorrer a contratagdo, a existéncia de
créditos orcamentérios vinculados a contratagéo, assegurados 0s regjustes a que
a contratada fiz jus e a cada dois anos, a vantagem em sua manutencao, a ser
comprovada, dentre outros elementos, por cotacdo de precos — CP, se aplicavel;

1l — o Chefe de departamento tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus,
guando ndo dispuser de créditos orcamentérios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais |he oferece vantagem.

81° Para atender ao disposto no inciso I, até o vigésmo dia util de cada
exercicio, cada Departamento que possua contratos plurianuais vigentes
providenciara o empenhamento global da despesa, considerando os regjustes a
gue o contratado fizer jus, junto ao Departamento de Contabilidade, sob pena de
extin¢do do contrato.

§2° Caberd ao GC solicitar ao Setor de Compras, até o dia 15 de janeiro de cada
exercicio, a redizacéo de CP para fins de demonstragdo de vantgjosidade da
manutencdo do contrato plurianual, quando aplicavel, sendo que para os fins do
disposto no inciso |1 do caput deste artigo, sera aceita a utilizagdo de apenas uma
cotacao, dentre os previstos no art. 9° do Decreto Municipal n. 913/2023.
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83° Concluida a CP, ela serd enviada ao GC para que este se manifeste,
mediante atestado de vantagjosidade de contratacdo, sobre a vantgosidade da
manutencdo da contratacdo plurianual, considerando, paratal anadise, a eficacia
da contratacdo e ndo somente 0 aspecto econdémico, submetendo-o ao Chefe de
departamento competente para a devida ratificacéo.

84° Apods a conclusdo dos procedimentos previstos nos parégrafos anteriores, o
GC arquivara uma via do documento que atesta a vantajosidade da manutencéo
da contratacdo plurianual e o nimero do empenho global referente as despesas
contratuais do exercicio vigente.

84° Caso o0 Departamento entenda pela extingdo do contrato plurianual, esta
ocorrerd apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer
em prazo inferior a2 meses, contados da referida data.

Art. 43. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ainda ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 anos, desde
gue haga previsdo em edital ou no TR e que o Chefe de departamento
competente, quando da formalizacédo do pedido de termo aditivo, ateste que as
condi¢des e 0s precos permanecem vantg 0sos para a Administragdo, nos termos
do 83° do artigo anterior, permitida a negociagdo com o contratado.

Art. 44. O Poder Executivo podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que sga usuaria de servigo publico oferecido
em regime de monopolio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacao.

Art. 45. Na contratac8o que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere
economia paraa Administragao, os prazos seréo de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim
considerados aqueles que impliquem a elaboracdo de benfeitorias permanentes,
realizadas exclusivamente a expensas do contratado, que ser&o revertidas ao
patrimoénio do Poder Executivo ao término do contrato.
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Art. 46. Na contratacdo por escopo, 0 prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato,
anotadatal circunstancia mediante simples apostila.

Par agrafo unico. Quando a ndo concluséo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado serd constituido em mora pelo FC, mediante comunicacdo
expressa sobre o0 atraso, aplicavels a ele as sangdes previstas em regulamento
especifico;

Il — o Chefe de departamento podera optar pela extingdo do contrato, sem
prejuizo:

a) daaplicacéo das sancdes previstas em regulamento;

b) da tomada de medidas para a continuidade da execucdo contratual,
mediante solicitacdo de nova contratagdo ou de convocacao dos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificag&o, na forma dos 881° e
2°do art. 10.

Art. 47. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacdo de
Servigo associado tera sua vigéncia méxima definida pela soma do prazo relativo
ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servico de
operacdo e manutencado, este limitado a 5 anos contados da data de recebimento
do objeto inicia, autorizada a prorrogagéo naformado art. 43.

Art. 48. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes
de tecnologia da informacdo poderater vigéncia maxima de 15 anos.

Art. 49. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, 0 cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tai s circunstancias mediante s mples apostila.

Par &grafo unico. Nas contratacdes de obras, verificada a ocorréncia do disposto
no caput deste artigo por mais de um més, o GC devera divulgar, no site da
Prefeitura Municipal e em placa a ser afixada em local da obra de fé&cil
visualizacdo pelos cidadaos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e o
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responsavel pela inexecucdo temporéria do objeto do contrato e a data prevista
para o reinicio da sua execucao.
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Art. 50. A vigéncia do contrato decorrente de Sistema de Registro de Pregos -
SRP sera fixada na Ata de Registro de Precos - ARP e rege-se pelo disposto
neste Capitulo.

Paragrafo unico. Os contratos decorrentes de ARP devem ser celebrados
durante o prazo de vigéncia da ARP, observado o respectivo saldo
remanescente.

CAPITULO VII- DA ALTERACAO DOSCONTRATOS
Secao |- Disposicoes Gerais

Art. 51 Os contratos administrativos podem ser alterados, por decisdo unilateral
da Administrag&o ou por acordo entre as partes, mediante a celebracdo de Termo
Aditivo — TA, conforme previsdo contida no art. 124 da Lel Federad n.
14.133/201.

81° O Setor de Licitagbes e Contratos deve ter o controle cronologico da
numeracdo sequencial dos TAs para se ter o registro da quantidade de alteracoes
realizadas em cada exercicio.

82° Devera ser indicada em destague a seguinte nomenclatura no Termo
Aditivo: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX”, “Segundo Termo
Aditivo ao Contrato n°® XX/20XX” ou “Primeiro Termo de Apostilamento”, e
assim por diante.

Art. 52 As alteracOes contratuais quantitativas e qualitativas estéo sujeitas aos
limites preestabelecidos no art. 125 da Le Federal n. 14.133/2021, que ndo
poderéo ser excedidos, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre
as partes.

Art. 53 A variacdo do vaor contratual para fazer face a compensagbes ou
penalizactes financeiras decorrentes das condicoes de pagamento nele previstas,

o empenho de dotacGes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor
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corrigido, ateracdo de raz&o social ou da representacdo legal da contratada,
regjustes, bem como retificagbes de erros formais ndo caracterizam alteracao,
podendo ser registrados por simples apostila.
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Par agrafo Unico. O Termo de Apostilamento, por ndo se tratar de alteracéo do
contrato, ndo demanda publicacéo.

Secéo |- Dos procedimentos ger ais para a celebracdo de termos aditivos

Art. 54 As solicitagbes de dteragdo contratual serdo encaminhadas peoa
Departamento interessada para o Setor de Licitacbes e Contratos e serdo
instruidas, no que couber, com o0s seguintes documentos, a serem
providenciados pelo préprio Departamento:

|. Pedido do Termo Aditivo devidamente justificado, com a respectiva
comprovacdo documental do fato que ensgjar a alteracéo contratual, conforme
minuta anexa a este Decreto;

[1. Nos casos de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto, planilha
demonstrativa das novas quantidades, novos itens, itens suprimidos e do novo
valor contratual, a constar do pedido do termo aditivo;

I11. Avaiacdo do GC, manifestando-se sobre a qualidade dos servicos prestados
e 0 cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada, na hipotese de
renovacao contratual, a constar do pedido de termo aditivo;

V. Pesguisa de mercado, na forma do Decreto Municipal n. 913/2023 (fase
interna), na hipotese de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato,
renovacao, alteracdo qualitativa, quando possivel, ou repactuacdo, neste caso,
apenas para os itens que nao envolvem o custo de méo-de-obra, a ser solicitada
junto ao Setor de Compras, sendo aplicavel, quando se tratar de renovacdo
contratual, o disposto no §2° do art. 42 deste Decreto;

V. Reservas orcamentéria e financeira que suportem a celebracdo do TA a ser
obtida junto ao Departamento de Contabilidade e anexado ao pedido de termo
aditivo;

V1. Concordancia da contratada quanto a renovacéo ou prorrogacdo, se for o
caso, obtida por e-mail ou por meio fisico;
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VIl. Documentacdo que comprove a manutencao das condicoes de habilitacdo
da contratada, devidamente atualizada, na hipétese de renovacdo contratual, a
ser providenciada pela propria empresa;

VIII. Solicitagao da contratada enderecada ao GC, se for 0 caso, com 0 motivo
do pedido de aditivo;
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81° O documento previsto no inciso 1V deste artigo — cotaca@o de pregos, so sera
necessario quando o pedido de aditivo envolver acréscimo de valores,
reequilibrio econémico-financeiro, regjuste e renovacdo contratual .

§2° As alteragOes unilaterais ndo poderdo transfigurar o objeto da contratacéo.

83° Se 0 contrato ndo contemplar precos unitérios para obras ou Servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagdo da
relacdo geral entre os vaores da proposta e o0 do orcamento-base da
Administragéo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do
aditamento, observados os limites legais de alteracéo.

84° Nas contratacOes de obras e servigos de engenharia, a diferenca percentua
entre o valor globa do contrato e o prego global de referéncia ndo podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orcamentaria.

85° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteragoes de contratos de
obras e servigcos de engenharia ensgaréo apuracdo de responsabilidade do
responsavel técnico e adocéo das providéncias necessarias para 0 ressarcimento
dos danos causados a Administracdo, conforme regulamento especifico.

Art. 55. Nas alteragOes contratuais para supressao de obras, bens ou servicos, se
o contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos
trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administracdo pelos custos de aquisicdo
regularmente comprovados e monetariamente regustados, podendo caber
indenizac&o por outros danos eventualmente decorrentes da supresséo, desde
gue regularmente comprovados.
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Art. 56. Nas hipéteses em que for adotada a contratacéo integrada ou semi-
integrada, € vedada a alteracdo dos valores contratuais, exceto nos seguintes
Casos:

| - para restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso
fortuito ou forcamaior;

Il - por necessidade de alterac&o do projeto ou das especificacOes para melhor
adequacdo técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido do titular da
Secretaria/Diretoria interessada, desde que ndo decorrente de erros ou omissoes
por parte do contratado, observado os limites legais.

[l - por necessidade de alterac@o do projeto nas contratagbes semi-integradas,
nos termos do 85° do art. 46 daLei Federa n. 14.133/2021.

IV - por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como
de responsabilidade da Administracéo.

Art. 57 A formalizacdo do TA é condicdo para a execucdo, pelo contratado, das
ateraches eventualmente solicitadas, sendo que qualquer solicitacédo de
aditamento devera ser feita no prazo de até 30 (trinta) dias antes do término da
vigéncia contratual .

Art. 58. A formalizacdo do TA € condicéo para a execucao, pelo contratado, das
prestacoes determinadas pela Administracdo no curso da execugdo do contrato,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizacdo devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.

Parégrafo Unico. O pedido de TA, quando ocorrido o disposto no caput,
observara as regras constantes dessa Secdo, devendo ser anexado ao pedido do
termo aditivo, justificativa da necessdade de antecipagdo dos efeitos,
acompanhada dos documentos que |he dao suporte, assinada pelo titular do
Departamento interessado, pelo GC e pelo FC.
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Art. 59. O Setor de LicitacBes e Contratos elaborara o TA, considerando a sua
vigéncia a partir do primeiro dia posterior a0 vencimento do instrumento
original.
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Art. 60. A ordem da elaboracdo de TA observard a ordem cronoldgica de
recebimento dos pedidos de termo aditivo.

Art. 61 o Setor de Licitacdes e Contratos recebera os pedidos de TA efardasua
conferéncia, verificando o atendimento aos requisitos constantes desta Secéao,
notadamente os documentos listados no art. 54.

81°. Veificado o desatendimento aos requisitos constantes desta ou qualquer
omissdo que possa comprometer a adequada andlise da solicitagcdo de
aditamento, o Setor de Licitagdes e Contratos devolvera a solicitagdo para que o
Departamento interessado proceda as adequacdes necessarias.

82° A devolugdo sera acompanhada de Termo de Devolugdo com a informagéo
das inconsisténcias verificadas, bem como a auséncia de elementos ou
documentos essenciais para a adequada andlise do pedido, de acordo com
model o constante do Decreto Municipa n. 913/2023.

Art. 64. A ndo assinatura ou retirada do TA, nas hipéteses de ateracéo
unilateral do contrato, pela contratada, no prazo assinalado, implicara na
extincdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes administrativas
cabivels, bem como, se for cabivel, na convocacdo sucessiva dos demais
licitantes,

para dar continuidade a execucéo do contrato, nos termos dos §882° e 3° do art.
10 deste Decreto.

Art. 65. Apos a publicagdo do TA, o Setor de Licitagdes e Contratos enviara
copia para ao Departamento interessado, arquivando no PC uma viaorigina e a

publicacéo.

Art. 67. Os pedidos de TA decorrentes de repactuacdo observacdo o disposto no
regulamento federal sobre a matéria, sem prejuizo do disposto neste Decreto.
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Art. 68. Os pedidos de apostilamento seguirdo o disposto nesta Secéo, no que
couber.
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Secdo | 11- Dos procedimentos especificos aplicavels a aditivos decor rentes
da prorrogacao do Contrato

Art. 69 Os contratos somente poder&o ser prorrogados caso nao tenha havido
interrupcdo do prazo de vigéncia, ainda que a interrupcdo tenha ocorrido por
apenas um dia.

Art. 70. Para toda e qualquer prorrogacdo de prazo contratua deve-se observar,
além do disposto na Secéo anterior e no art. 42 deste Decreto, no que couber,
também os seguintes pressupostos:

|. Existéncia de previsdo para prorrogacéo no edital ou no contrato;
I1. Objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogacéo;
I11. Interesse da Administracéo e do contratado declarados expressamente.

Art. 71. O reguste contratual, decorrente das variagdes inflacionarias, podera
ser concedido apos o transcurso do periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da apresentacéo da proposta, mediante requerimento da contratada.

Par &grafo unico. O regjuste contratual levara em consideracdo o indice previsto
no contrato, sendo gque na hipétese de auséncia desta previsdo, sera utilizado o
IPCA, o INPC ou 0 IGPM, o que for mais vantg0so para a Administracéo.

Secdo V- Dos aditivos decor rentes do desequilibrio econémico-financeiro
do contrato

Art. 72 O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera deferido pelo GC
mediante a comprovagdo, pela contratada, do aumento de custos que
inviabilizem a manutencéo das condigOes efetivas da proposta, ocasionado por
uma das hipoteses previstas em lei, considerando-se, nesta andlise:

|.Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;
I1.As particularidades do contrato em vigéncia;
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[11.Planilha de custos da época da formulagdo da proposta e nova planilha com
avariacdo dos custos apresentada;

IV.Notas fiscas da época da formulacdo da proposta e nota fiscal
contemporanea ao pedido de reequilibrio de precos, comprovando o
alegado aumento;

V.Indicadores setorials, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes,

VI.A matriz de risco constante do contrato, quando existente; e

VI1.0utros documentos ou elementos que a Administracdo Municipa julgar
relevantes para a andlise do pedido.

Art. 73 A devacéo dos precos de alguns produtos e/ou insumos, motivada por
mercados suscetiveis a variagdes climaticas, entressafra, dta de matéria prima
etc., (fatores sazonais) ndo constitui fato superveniente capaz de dterar o
equilibrio econémico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores previsiveis,
portanto ja considerados na elaboracéo do preco proposto.

Art. 74 A contratada devera formular requerimento, a ser enviado para o
respectivo FC, comprovando a ocorréncia do desequilibrio econémico-
financeiro do contrato administrativo, com os seguintes dados:

|. Identificagdo completa da contratada, nimero do processo licitatorio €/ou
processo de dispensa ou inexigibilidade, e nUmero do contrato;

I1. Justificativa fundamentada do pedido de reequilibrio econémico-financeiro
do contrato, demonstrando i nequivocamente sua origem;

[1l. Documentacdo comprobatéria do aegado desequilibrio econdmico-
financeiro do contrato, nos termos deste artigo.

81° Para a recomposi¢cao dos precos, a contratada devera comprovar a variagdo
dos custos por meio de documentos, tais como:

|. listade preco de fabricantes;

[I. notas fiscais de aquisicGo de matérias-primas, de transporte de
mercadorias, de produtos, alusivas a época da elaboracdo da proposta e ao
momento do pedido de reequilibrio;
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l1l.  reportagens extraidas de paginas eletrénicas da Internet, confiaveis e que
corroborem a ocorréncia extraordinaria na economia que justifique o pleito;
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V. Outros documentos que comprovem a origem do desequilibrio
econdmico-financeiro.

§2° Da nota fiscal indicada no parégrafo anterior devera constar a mesma marca
do produto indicada na proposta da contratada, sob pena de indeferimento.

83° Junto com o requerimento, a contratada podera apresentar planilhas de
custos comparativas, entre a data da formulacdo da proposta e do momento do
pedido de reequilibrio, evidenciando a repercussdo do aumento de precos
ocorrido no valor tota pactuado.

Art. 75. O FC redlizard a cotagdo de pregos, para aferir a ocorréncia ou néo de
efetiva de variacéo de precos no mercado, conforme regras contidas no Decreto
Municipal n. 913/2023.

Art. 76. Obtida a cotagdo de precos, o GC proferira decisdo fundamentada
sobre o pedido formulado.

Par agrafo Unico. Na hip6tese de decisio reconhecendo o direito ao reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, 0 GC seguird o disposto na Secéo I1.

Art. 77. Independentemente de solicitagdo, o GC convocara a contratada para
negociar a reducdo dos precos, mantendo o objeto cotado, na qualidade e nas
especificagbes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos dos
produtos ou servigos no mercado.

Art. 78. N&o serd aprovado o pedido de reequilibrio econémico-financeiro dos
contratos se ndo atendidas todas as disposi ¢oes desta Secéo.

Art. 79. A decisdo sobre o pedido de reequilibrio econémico-financeiro deve ser
feita no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da entrega de toda a
documentacéo prevista neste Decreto, sendo prorrogado uma uUnica vez, por
igual periodo, desde que devidamente justificado.
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Par agrafo Unico. E vedado a contratada interromper a execucdo do contrato
engquanto aguarda o trémite do processo de reequilibrio de precos, estando neste
caso, sujeita as penalidades previstas em contrato ou no edital, sendo-lhe
assegurado o recebimento retroativo da diferenca de valores a que a contratada
fizer jus, em decorréncia do deferimento do pedido de reequilibrio econdmico-
financeiro.

Art. 80. Caso sga reconhecido o direito da contratada ao reequilibrio
econdmico-financeiro este terd seus efeitos reconhecidos a partir da data de
realizacéo do protocolo do pedido ou do recebimento efetivo do e-mail com o
requerimento.

Paragrafo unico. Os valores retroativos devidos a contratada a titulo de
reequilibrio econdmico-financeiro, serdo pagos por meio de termo de
indenizacéo.

Art. 81. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que serd concedida a
contratada indenizacdo por meio de termo indenizatorio.

Paragrafo Unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventua prorrogacao contratual.

Art. 82. Aplicam-se as regras desta Secéo as atas de registro de precos, no que
couber.

CAPITULO VIII- DO PAGAMENTO

Art. 83 No prazo contratualmente previsto, a contratada emitira a sua nota
fiscal, acompanhada dos seguintes documentos, no que couber:

|. Relatério de medicdo, na hipotese de obras e servigos de engenharia e outros
servicos em que for necessaria arealizacdo de medicao;

I1.Relatorio de prestacéo de servicos ou outras formas de comprovagdo do
cumprimento do objeto do contrato;

[11. Comprovac&o do pagamento da remuneragdo, das contribuic¢des sociais e do
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cumprimento das demais obrigacOes trabalhistas, correspondentes ab més da
Ultima nota fiscal paga pela Administracdo, compativel com os empregados
vinculados a execugdo contratual, nominalmente identificados, quando se tratar
de mé&o-de-obra diretamente envolvida na execucdo dos servicos, na hipotese
contratacdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de méo-de-obra;

V. Outros documentos previstos no contrato ou exigidos pelo FC ou GC, como
condicao para arealizacdo do pagamento.
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Par &grafo unico. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, a parcelaincontroversa devera ser liberada no
prazo previsto para pagamento, cabendo ao FC expedir relatério informando a
parcela incontroversa, a ser devidamente ratificado pelo GC, bem como o valor
devido para fins de pagamento, devendo este relatorio ser anexado a nota fiscal.

Art. 84 Apés o recebimento definitivo dos produtos/servigos o FC conferird a
presenca de todos os documentos necessarios a realizacdo do pagamento, nos
termos do artigo anterior, atestando tal condicdo mediante carimbo préprio,
aposto no verso da nota fiscal.

Par &grafo unico. Constatando a conformidade da nota fiscal e dos documentos
gue a acompanham com o disposto no art. 83, 0 FC encaminhara a nota fiscal e
0s demais documentos que se mostrarem necessarios e a respectiva OF ou OS
para 0 Departamento de Contabilidade, que redizara a liquidacdo no sistema
informatizado do Municipio e anexard a nota fiscal e demais documentos a
respectiva nota de liquidagéo de empenho.

Art. 85 Caberd a0 Departamento de Contabilidade verificar se estdo previstas
todas as condicdes previstas neste Decreto para que se proceda ao pagamento da
nota fiscal.

81° Se verificado o desatendimento ao disposto no artigo anterior ou qualquer
omissdo que possa comprometer a adequada andlise para fins de
operacionalizacdo do pagamento, o Departamento de Contabilidade devolvera a
nota fiscal e demais documentos que a acompanham, para que o Departamento
responsavel proceda as adequagdes necessarias.
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82° As notas fiscais e os documentos necess&rios a liquidacéo da despesa que
apresentarem incorregdes serdo devolvidos ao Departamento responsavel,
acompanhados de oficio especificando os elementos faltantes ou as
inconsisténcias verificadas e 0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir
da data da reapresentacdo do documento considerado valido.

Art. 86 Concluido o processo de liquidacdo da nota fisca no sistema
informatizado, o Departamento de Contabilidade efetuard o pagamento em até
30 (trinta) dias corridos.

81°. Apds o pagamento, o Departamento de Contabilidade arquivara a nota
fiscal e anotade liquidagdo de empenho com a comprovagao do pagamento.

820, O Departamento de Contabilidade observara a ordem cronol 6gica para cada
fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de
contratos:

| - Fornecimento de bens;

Il - Locagoes,

[l - prestacdo de servicos,
IV - Realizagao de obras.

83° A ordem cronologica referida no parégrafo anterior podera ser alterada,
mediante prévia justificativa escrita do titular do Departamento interessado e
posterior comunicacdo a Controladoria Interna e a0 TCE/MG, exclusivamente
nas situagdes previstas nalL el Federal n. 14.133/2021.

84° O computo da ordem cronol 6gi ca de pagamentos considerara a data de envio
da nota fiscal, devidamente atestada pelo FC e pelo GC, ao Departamento de
Contabilidade.

§5° Caberd ao Departamento de Contabilidade disponibilizar, mensamente, em
secdo especifica de acesso a informagdo no site oficial da Prefeitura, a ordem
cronol6gica dos pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventua alteracdo dessa ordem.
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Art. 87 Sem prejuizo do disposto neste Capitulo, as despesas provenientes de
contratos, aditivos, ARP e instrumentos congéneres serdo pagas sempre
conforme dispuser a clausula pertinente.
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Paragrafo unico. O pagamento sera efetuado preferenciamente por meio de
ordem bancéria emitida por processamento e etrénico, a crédito do beneficiario,
segundo dados bancérios informados, no prazo previsto no contrato e desde que
cumpridos os demai s requisitos previstos neste Capitulo.

Art. 88. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuai s vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou
a prestacéo de servicos.

81° A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencéo
do bem ou para a prestacéo do servico, hipotese que devera ser previamente
justificadano TR.

§2° O Departamento interessado exigira a prestacéo de garantia adicional como
condic¢do para o pagamento anteci pado, exceto nas seguintes hipoteses:

|. Contratacdo de Shows artisticos;
[1. Contratacdo de cursos e treinamentos;
[11.  Contrataghes via internet, em se tratando de dispensa em razdo de valor,
seguidas as orientagcdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,

83° Caso 0 objeto ndo sga executado no prazo contratual, o valor antecipado
devera ser devolvido.

CAPITULO IX- DA EXTINCAO DO CONTRATO

Art. 89. O pedido extingdo unilateral do contrato antes do seu termo final sera
realizado de acordo com as regras deste Decreto, devendo ser formulado pelo
Chefe de departamento interessado e encaminhado ao 0rgéo de assessoramento
juridico, acompanhado dos documentos que |he d&o suporte, de forma a
comprovar o motivo da extincao.
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81°. Nas hipoteses em que o pedido de extingdo unilateral do contrato decorrer
do descumprimento de obrigagdes contratuais por parte da contratada e demais
obrigacoes legais, nos termos dos incisos I, II, 111, IV e IX do art. 137 daLe
Federal n. 14.133/2021, ser4 formalizado processo administrativo de
responsabilizacdo, de acordo com regulamento especifico.
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820, A extincdo determinada por ato unilateral podera acarretar, sem preguizo
das sanc¢bes administrativas, as seguintes consequéncias.

| - Assuncéo imediata do objeto do contrato, no estado e loca em que se
encontrar, por ato proprio do Chefe de departamento competente;

Il - Ocupacdo e utilizagdo do local, das instalacbes, dos equipamentos, do
material e do pessoal empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua
continuidade;

I11 - execucéo da garantia contratual para:
a) ressarcimento por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabahistas, fundiarias e previdencidrias, gquando
cabivel;

C) pagamento das multas devidas ao Poder Executivo Municipal;

d) exigéncia da assuncéo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administracéo Publica e das multas aplicadas.

83° Na hipotese do inciso Il do parégrafo anterior, 0 ato devera ser precedido de
autorizacao expressa do Chefe de departamento competente.

Art. 91. Nas hipoteses de pedido de extinggo unilateral do contrato com fulcro
nos incisos V, VI, VIl e VIII do art. 137 da Lei Federal n. 14.133/20210u em
decorréncia do disposto no art. 42, 111 deste Decreto, 0 6rgao de assessoramento
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juridico notificara contratada quanto ao pedido de extin¢éo, assinando-lhe, no
instrumento de notificagdo, prazo de 15 dias Uteis para se manifestar.

81°. Expirado o0 prazo a que se refere o caput, sera lavrado parecer juridico, que
sera encaminhado para o titular do Departamento interessada, junto com o
processo administrativo de extingdo, afim de que este profira sua decis&o.

82° A decisdo de que trata o parégrafo anterior se equipara a autorizacdo de
extingdo de contratos, devendo ser devidamente fundamentada.

83° O 0rgdo de assessoramento juridico notificara a contratada sobre a deciséo
do Departamento e informara sobre o prazo de recurso de 15 dias Uteis, contados
da data da intimacdo da decisdo, devendo o recurso ser dirigido ao Prefeito
Municipal.

84° A extincdo em decorréncia do art. 42, 111 deste decreto ocorrera apenas na
proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a
2 meses, contado dareferida data.

Art. 92. O Prefeito Municipal proferira deciséo sobre o recurso no prazo de até
10 dias Uteis, contados do recebimento de recurso.

Paragrafo Unico. A contratada serd devidamente intimada de todas as decisoes
concernentes ao processo administrativo de extingao.

Art. 93. A contratadateradireito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - Supresséo, por parte do Poder Executivo, de obras, servi¢os ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do contrato além dos limites legalmente
permitidos;

Il - Suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administracéo, por
prazo superior a 3 meses,

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratuamente
imprevistas desmobilizacOes e mobilizagGes e outras previstas;
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IV - Atraso superior a 2 meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por
despesas de obras, servicos ou fornecimentos;
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V - Néo liberagdo pela Administragcdo, nos prazos contratuais, de érea, local ou
objeto, para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais
naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento
das obrigacOes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a
desapropriacdo, a desocupacdo de areas publicas ou a licenciamento ambiental .

Par &grafo Unico. Quando a extincdo decorrer dos motivos previstos no caput, a
contratada serd ressarcida pelos prguizos regularmente comprovados que
houver sofrido eteradireito a

| - Devolucédo da garantia;
Il - Pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;
[11 - pagamento do custo da desmobilizacéo.

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAISist!

Art. 94. Aos contratos oriundos de ARP aplica-se o disposto neste decreto.

81°. O Departamento interessado encaminhara ao Setor de Licitagbes e
Contratos pedido de formalizagdo de contrato decorrente da ARP, anexando ao
seu pedido:

l. relatério do saldo do sistema informatizado;
. aceite da empresa beneficiariada ARP
1. indice de regjuste e respectiva data base;

§2° O prazo de vigéncia dos contratos de que trata 0 caput sera proporcional ao
consumo dos ultimos 12 meses.

83° Aplica-se a formalizacéo dos contratos de que trata o caput o disposto nos

Capitulos 11, 1V e VII, no que couber.
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Art. 97. Todas as funcionadidades do Modulo Contratos do Sistema
Informatizado do Municipio deverdo ser utilizadas na realizacdo dos
procedimentos de que trata este decreto, de modo que os dados sobre tais
procedimentos possam ser exportados daquele software para todos os campos
dos maodul os especificos do SICOM/TCE-MG.
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Art. 98. O ndo cumprimento do disposto neste Decreto ensgard a
responsabilidade a quem houver dado causa a0 seu descumprimento, sem
prgjuizo da aplicacdo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos
Servidores do Municipio de Santa Rita de Caldas e da ac&o para o ressarcimento
de eventuai s danos e prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

Art. 99. Os prazos previstos neste Decreto contam-se de acordo com o disposto
no art. 183 da Lei Federal n.14.133/2021 e podem ser prorrogados por igua
periodo, uma Unica vez, em hipdteses excepcionais ou quando o volume de
trabalho demandar prazo maior para o cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 100. Cabera ao Poder Executivo expedir normas complementares a este
Decreto.

Art. 101. Aplicam-se aos procedimentos descritos neste Decreto aLei Federal n.
14.133/2021, aLe Federa n. 12.846/2013 e aLei Complementar n. 123/2006.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos neste Decreto apenas em caso de omissao e desde que
compativels com a estrutura organica e técnica do Poder Executivo Municipal,
devendo sua adocéo ocorrer naformado art. 100.

Art. 102 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrério.

Municipio de Santa Rita de Cadas/M G, 30 de abril de 2024.

Emilio Torriani de Carvalho Oliveira

Prefeito Municipal
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MINUTAS PADRONIZADAS-REGULAMENTO CONTRATOS
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XI1I.Minutas de Contrato (Fornecimento, prestacdo de servicos, servigcos comuns de
engenharia)
X1V.Termo de Recebimento Provisorio de Materiais
XV.Termo de recusa e devolucdo de Materiais
XV1.Convocagéo para assinatura de Contrato/Ata
XVI11.Check list Termo Aditivo;
XVIII. Formulério de Solicitacdo de Termo Aditivo;
X1X.Termo de devolugéo de solicitacdo de Termo Aditivo;
XX.Minutas para registro de ocorréncias;
XXI1.Modelo de avaliacdo dos servicos prestados/produtos fornecidos, para fins de
renovacao contratual
XXI1.Atestado de vantajosidade de contratacéo plurianual;
XXII.Minuta de Termo de Suspensio de Execucéo Contratual;
XXI1V.Minuta de Ata de Registro de Precos

| -MINUTA DE CONTRATO

Nota explicativa: LEI TURA OBRIGATORIA

1) As clausulas contidas nos modelos de minuta contratual, ao contrario do
TR, foram feitas para sofrerem poucas alteracoes. No entanto, havendo a
necessidade de modificagdes, é possivel assim proceder.

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagdes a depender do caso concreto, mas a diferenca € que néo sdo
disposicoes feitas para variar.

3) Os itens deste model o destacados em vermelho italico devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica contratante, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas
definicdes nos demais instrumentos da contratacao (minuta do Edital, se for o
caso, e minuta de Termo de Referéncia), para que ndo conflitem. Sao previsdes
feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.
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4) As notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo da Minuta Contratual, deverdo ser suprimidas ao
se finalizar o documento original.

5) ATENCAO PARA AS CLAUSULAS QUE SE APLICAM APENAS A
FORNECIMENTOS, SERVICOS OU SERVICOS COMUNS DE
ENGENHARIA. ESTA MINUTA PODE SER USADA NESTAS TRES
HIPOTESES, COM AS DEVIDAS ADAPTACOES, ADEQUADAMENTE
ASSINALADAS EM SEU CORPO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
........ /..., QUE FAZEM ENTRE S O

XXXXX XXX XXX E
O XXXXXXXXXXX, €omM SEAE NO() ...eevvvevereeiee e eiee e e see e e , ha cidade
de e IMG, inscrito(@ no CNPJ sob o n°
................................ , Neste ato representado(a) pelo(a) ............ceennee..... (CArgo €
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... de ..o de 20XX,
portador da Matricula Funcional n° .......... (se for o caso), doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(a) ..ccoooovviviieiiiinnne , Inscrito(a) no
CNPJMF sob 0 N® oo , sediado(@) Na .......cccceeevieecciieecee, ,

doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungéo), conforme atos constitutivos da empresa
OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo de Compras n® XXX/20XX e em observancia as disposicies da Lel
Federal n. 14.133/2021 e demais legislacéo e regulamentos aplicave's, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n.
XXX/20XX OU Dispensa n. XXX/20XX OU Inexigibilidade n. XXX/20XX,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA —OBJETO
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11. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de fornecimento
de/servicos comuns de .........cccceeeneenne /servicos comuns de engenharia, nas
condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.  Objeto da contratacao:

ITE | ESPECIFICACAO | CEP (se | UNIDA | QUANTID | VALOR | VAL

M foro | DEDE ADE UNITA | OR
caso) MEDI RIO TOT
DA AL
1
2

13.  Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricao:
13.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital daLicitagdo (sefor o caso);
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execucdo € o de empreitada por preco global / empreitada por
preco unitério / empreitada integral / contratacdo por tarefa / contratacéo
integrada / contratacdo semi-integrada / fornecimento e prestacéo de servico
associado. (APENAS PARA SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA. Nota
Explicativa: Caso o0 objeto envolva parte sujeita ao regime de empreitada por
preco global e parte sujeita ao regime de empreitada por preco unitario, em que
0S servicos sao prestados e pagos sob demanda, ajustar a clausula conforme a
necessidade.)
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CLAUSULA SEGUNDA —VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de ..........ccceeeeeeireenene contados do(a)

;_55_:.
T?_' - il
A CED
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211.0 prazo de vigéhcia sera automaticamente  prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento.

Nota Explicativa: Utilizar a redacdo acima para contratos por escopo, cuja
vigéncia se fundamenta no art. 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

ouU

2.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de ..........ccceceveecreennne contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos.

2.2.1. A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
XXXXXXXXXXXXXX, de que as condicles e 0s precos permanecem vantaj 0S0s
para a Administracao, permitida a negociacéo com o contratado.

2.3.0 contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4.A prorrogacéo de contrato deverd ser promovida mediante celebracéo de
termo aditivo.

2.5.0 contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagéo.

Nota Explicativa 1: Indicar o prazo inicial da contratacdo, que devera ser de
no maximo 5 anos.

Nota Explicativa 2: Utilizar a redacdo acima para contratacdes de
fornecimentos continuos, conforme arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,
considerando a definigao do art. 6°, XV do mesmo nor mativo.

OU (ABAI X0, PARA SERVICOS CONTINUOS)
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2.2.1. A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
XXXXXXXX, de que as condices e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociacao com o contratado, atentando, ainda,
para o cumprimento dos seguintes requisitos:
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a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos
Servigos tem natureza continuada;

b) Sgja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

¢ Sga juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacéo do servico;

d Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

e Sga comprovado que o contratado mantém as condi¢cdes iniciais de
habilitaco.

()

2.6. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja
pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacéo
deverao ser reduzidos ou eliminados como condic¢ao para a renovacao.

2.7. Caso tenha sido formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de
subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, 11, da
Lel Complementar n. 123, de 2006), além do regramento acima, deverdo ser
observadas as seguintes disposicies especificas. (APENAS SE CONSTAR TAL
EXIGENCIA DO TR)

2.7.1. O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual,
sempre que solicitada, a documentacdo de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de
rescisao;
2.7.2. O CONTRATADO devera a subgtituir a subcontratada, no prazo maximo
de trinta dias, na hipotese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o
percentual originalmente subcontratado até a sua execucao total, notificando o
CONTRATANTE, sob pena de rescisio, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a
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demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipotese em que ficara responsavel
pela execucao da parcela originalmente subcontratada; e

2.7.3.0 CONTRATADO sera responsavel pela padronizacdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratacéo.

2.7.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas seréo
destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugéo contratual, os modelos de gestéo e de execucéo,
assim como 0s prazos e condicoes de conclusdo, entrega, observacdo e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

MATRIZ DE RISCO: (SE FOR O CASO. Nota Explicativa: Segundo o artigo
6°, XXVII, da Le n°® 14.133, de 2021, matriz de risco € clausula contratual
definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de Onus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

Ha situacBes em que a matriz de risco, segundo a lei, ser4 obrigatéria. SAo
elas. nas hipbteses de obras e servicos de grande vulto ou quando forem
adotados os regimes de contratacéo integrada e semi-integrada, conforme 83°
do art. 22 da Le 14.133/2021.Nos demais casos, 0 gestor devera analisar se
convém a inser¢éo de uma matriz de alocacao de riscos, hipétese em que devera
cumprir oS requisitos previstos no artigo 22 da Le 14.133, de 2021,
ponderando 0s riscos que serdao imputados a cada uma das partes, bem como
sua propor¢éo, conforme artigo 103 da Lei n°® 14.133, de 2021.)

3.1.1. Constituem riscos a serem suportados pelo contratante:
3.1.1.1.1.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.1.1.2

3.1.1.3.
3.1.2. Constituem riscos a serem suportados pelo contratado:
3.1.2.1.
3.1.22.
3.1.2.3.

3.1.3. Constituem riscos a serem compartilhados pelas partes, na proporcao de
....% para a contratante e ....% para o contratado:

3.1.3.1.
3.1.3.2.
3.1.3.3.
3.1.3.4.
CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial € permitida e devera ser analisada
pela Administracdo com base nas informacdes dos estudos preliminares, em
cada caso concreto. Caso admitida no Termo de Referéncia, deve-se estabel ecer
com detalhamento seus limites e condicdes, inclusive especificando quais
parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

4.1.Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou

4.1. E permitida a subcontratacio parcial do objeto, até o limite de .....% do
valor total do contrato, nas seguintes condigoes: XXXXXXXXXXXXXX

41.1. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da
obrigacao, abaixo discriminada:

4.1.1.1.
4.1.1.2.

4.1.2. Poderé&o ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
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4.1.2.1.

4.1.2.2.

4.1.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lherealizar a
supervisdo e coordenagcdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacGes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.2.A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacéo
técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.2.1. O contratado apresentara a Administracéo documentacao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos
do processo correspondente.

4.3.E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.4.Caso tenha sdo formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de
subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, I, da
Lel Complementar n. 123, de 2006), além do regramento acima, deverdo ser
observadas as seguintes disposi ¢cbes especificas:

4.4.1. O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual,
sempre que solicitada, a documentacao de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de
rescisao.

4.4.2. O CONTRATADO devera a substituir a subcontratada, no prazo maximo
de trinta dias, na hipotese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o
percentual originalmente subcontratado até a sua execucao total, notificando o
CONTRATANTE, sob pena de rescisio, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a
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demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipotese em que ficara responsavel
pela execucao da parcela originalmente subcontratada; e

443.0 CONTRATADO sera responsavel pela padronizacdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratacao.
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4.4.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo
destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

CLAUSULA QUINTA —PRECO

5.1. O valor mensal da contratacdo € de RS .......... (.....), perfazendo o valor
total de R$ ....... (....).

ou
5.2. Ovalor total da contratacdo édeRS.......... (.....)

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

54. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado depender&o dos quantitativos efetivamente fornecidos.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a
propria demanda € variavel, cabe inserir o subitem acima.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irregjustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado,em _/ /  (DD/MM/AAAA).

ou

7.1. O orcamento estimado pela Administragdo baseou-se nas planilhas
referenciais [elaboradas com base no SINAPI (SICRO) do més xxxx do ano de
yyyy] OU [datadas de / / |._(PARA SERVICOS COMUNS DE
ENGENHARIA. Caso ndo tenha sido utilizado SNAPI/SICRO como referéncia,
mencionar o sistema utilizado e respectiva data, ou ainda a data de referéncia
para um dos demais parametros do 82° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021,
gue tenham servido para a estimativa de custos do servico.)

7.2. ApOGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s precos iniciais serao regustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para gque o indice utilizado
sgja o indicador mais préximo da efetiva variacao dos precos dos bens a serem
fornecidos, “...0 qual devera ser preferencialmente um indice setorial ou
especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual devera
ser 0 mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
administracdo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plenério.

Nota Explicativa 2: A Administracdo poderd, ainda, utilizar indices
diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual (art. 25, 8§ 7°, da Lel n.° 14.133,
de 2021). Caso haja a utilizacdo de mais de um indice, deverd a Administracéo
ajustar a redacdo da clausula de modo a especificar o insumo respectivo sobre
o qual incidira cada indice de correcao.

7.3. Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo regjuste.
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7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de regjustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo sga(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

7.4.1. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precgos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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7.5. Nas dfericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para regjuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para regjustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), ser&(&o)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes

elegerdo novo indice oficial, para regustamento do preco do vaor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. Oreguste serareaizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (adaptar de
acordo com as obrigacdes previstas no Termo de Referéncia, se for 0 caso)

8.1.580 obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos,

8.3. Receber 0 objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de
Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes

verificadas no objeto fornecido, para que sgja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas,

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigactes pelo Contratado;
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8.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para a execucdo do
fornecimento/dos servicos objeto do contrato.

" - g
R
2 asif * ¥ i

“INTA Riza e cALON

o

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condic¢des estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia.

8.8. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacéo a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 daLei n° 14.133, de 2021;

8.9. Aplicar ao Contratado as sangbes previstas nale e neste Contrato;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcOes e reclamagoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do gjuste.

8.11. A Administracéo terd o prazo de XXXXXXX (ndo pode ser superior a um
més), a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX
(ndo pode ser superior a um mes).

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais. (se
for o caso)

8.14. A Administragdo ndo respondera por quaisguer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.15. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior ateragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82° da Lel n® 14.133, de 2021. (apenas para
servicos/ servigos comuns de engenharia)
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8.16. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuas
imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se de que as solugoes
por ele propostas sggam as mais adequadas. (apenas para Servi¢os/servicos
comuns de engenharia)

8.17. Redlizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento. (apenas para servig¢os/servicos comuns de engenharia)

8.18. Exigir do Contratado que providencie a seguinte documentacdo como
condicdo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o
caso: (apenas para servicos comuns de engenharia, se for o caso)

a) "ashbuilt", elaborado pelo responsavel por sua execucao;

b) comprovacao das ligacbes definitivas de energia, agua, telefone e gés;
¢) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico;

d) carta"habite-se", emitida pela prefeitura; e

€) certidao negativa de debitos previdenciarios especifica para o registro da
obra junto ao Cartério de Registro de Iméveis;

8.19. Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagbes
técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios
de inspegdes técnicas apos o recebimento do servico e notificagbes expedidas.
(apenas para servigos comuns de engenharia, sefor o caso)

8.20. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacoes, apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado,
das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado
em suas dependéncias, ou em local por ela designado. (apenas para
servicos/servigos comuns de engenharia)

8.21. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
gualguer dano causado aterceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados. (apenas para servigos/servigos comuns
de engenharia)
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8.22. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias,
liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da
Sua execucao. (apenas para servigos/servigos comuns de engenharia)
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CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (adaptar de

acordo com as obrigacdes previstas no Termo de Referéncia, se for 0 caso)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato
€ em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada; (se for o
caso)

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor;

9.4. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informac&o por
eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servi¢os nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaggo ou o
acompanhamento da execucdo contratua pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
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9.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Cadastro de
Fornecedores ou no SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Socidl;
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Finangas Estadua e
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
(adaptar de acordo com o exigido no edital ou no processo de contratacao
direta)
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9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabal histas,
previdenciérias, fiscails, comerciais e as demas previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e
n&o podera onerar 0 objeto do contrato;

9.10. Comunicar a0 Fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual/local da prestacéo dos servicos.

9.11. Pardlisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que néo
estgja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitacdo nalicitacao;
9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Socia ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
nalegidagao;

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo

fixado pelo fisca do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas,

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informagOes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventua equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaves
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo sgja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, dalLe n°14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do contratante;
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9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

9.19. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

9.20. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.21. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato;

9.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacOes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.23. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante
OU por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabal hos, bem como aos documentos rel ativos a execucao do empreendimento.

9.24. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.25. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de
dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao deste contrato;

9.26. Conduzr os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condicbes de
seguranca, higiene e disciplina.

9.27. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovacéo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.28. N&o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezessels
anos, exceto na condicao de aprendiz para 0s maiores de guatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

Nota explicativa 1: NO CASO DE AQUISICAO DE BENS COM
PRESTACAO DE SERVICOS ACESSORIA, OU DE PRESTACAO DE
SERVICOS recomenda-se avaliar a inclusao dos subitens 9.18 a 9.27.

Nota explicativa 2: As clausulas 9.18 a 9.27 sdo meramente indicativas. Pode
Ser necessario que se suprimam algumas das obrigacdes ou se arrolem outras,
conforme as especificacdes do objeto a ser executado.

9.29. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s)
local(is) ... (inserir endereco(s));

9.29.1. O técnico devera se dedocar ao local da reparticdo, salvo se o
contratado tiver unidade de prestacdo de servicos em distancia de[....] (inserir
distancia conforme avaliacao técnica) do local demandado.

Nota Explicativa: No caso de contratagdes de servicos de manutencdo e
assisténcia técnica, recomenda-se incluir a clausula 9.29 e o subitem 9.29.1

9.30. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informactes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacéo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execucao dos servicos,
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9.31. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto
contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras
ocasi 0es, sem necessidade de nova autorizacéo do Contratado.

9.31.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial
de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessio dos direitos a que se
refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e
elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepcéo,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacéo da
obra.

9.32. Fornecer 0s projetos executivos desenvolvidos pelos Contratados, que
formar&o um conjunto de documentos técnicos, gréaficos e descritivos referentes
aos segmentos especializados de engenharia, previamente e devidamente
compatibilizados, de modo a considerar todas as possiveis interferéncias
capazes de oferecer impedimento total ou parcial, permanente ou temporério, a
execugcdo do empreendimento, de maneira a abrangéla em seu todo,
compreendendo a completa caracterizacéo e entendimento de todas as suas
especificacOes técnicas, para posterior execucdo e implantacdo do objeto
garantindo a plena compreensao das informacgoes prestadas, bem como sua
aplicagéo correta nos trabalhos:

9.32.1.
9.32.2.
9.32.3.
9.32.4.
9.32.5.

9.32.6. A elaboracéo dos projetos executivos devera partir das solugdes
desenvolvidas nos anteprojetos constantes neste Termo de Referéncia e seus
anexos (Caderno de Encargos e Especificacbes Técnicas) e apresentar o
detalhamento dos elementos construtivos e especificagbes técnicas,
incorporando as alteracbes exigidas pelas matuas interferéncias entre os
diversos projetos.
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Nota explicativa: Caso o Contratante tenha optado por atribuir ao Contratado
a obrigacéo de elaboracéo do projeto executivo, os subitens 9.32 deverdo ser
incluidos.

9.33. Em se tratando de atividades que envolvam servicos de natureza
intelectual, apds a assinatura do contrato, o Contratado devera participar de
reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a execucao do
Servigo, com o esclarecimento das obrigacOes contratuais, em que estgjam
presentes 0s técnicos responsaveis pela elaboracéo do termo de referéncia, o
gestor do contrato, o fiscal técnico do contrato, o fiscal administrativo do
contrato, se houver, os técnicos da area requisitante, o preposto da empresa e
0S gerentes das areas que executarao 0s servicos contratados.

Nota explicativa 1: Incluir os subitens 9.30, 9.31, 9.32 e 9.33 caso 0 contrato
tenha por objeto a elaboracdo de projetos ou a execucdo de servigos técnicos
especializados, inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de
programas e aplicacbes de internet para computadores, maquinas,
equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicacéo da informacao
(software) - e a respectiva documentacao técnica associada, conforme art. 93
caput, da Lei n.° 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Acrescentar o subitem 9.31.1. caso 0 objeto consista na
elaboracdo de projeto relativo a obra imaterial de caréter tecnologico,
insuscetivel de privilégio.

9.32. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD (sefor o caso)

Nota Explicativa 1: As clausulas abaixo sAo necessarias para cumprimento da
Lel n°13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), caso a contratacao envolva, de
qualquer forma, o tratamento de dados pessoais, devendo ser incluida e
ajustada nessa hipotese.

Nota Explicativa 2. Caso o objeto do contrato envolva, ainda que
indiretamente, 0 acesso ou o tratamento de dados pessoais, € possivel que a
Administracao estabeleca modelagem contratual por meio da qual seja imposto
ao Contratado o dever de disponibilizar a Administracdo a possibilidade de
acesso direto a esses dados, 0 que deve se dar com todas as cautelas cabive's
emrelacdo ao tema.
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Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados
serd direcionado a Administracdo, sendo certo que comandos oriundos de
Autoridade Regulatéria ou do Poder Judiciario seréo igualmente direcionados
a Administracdo, inclusive com risco de responsabilizacéo objetiva. Por isso,
em situagbes em que for justificavel, fica a recomendacéo para que a
Administracdo crie condigdes para que possa atender tempestivamente o
requerimento do titular dos dados ou eventual comando regulatério ou judicial.
Tudo isso para que a Administracdo tenha condicdes de atender o requerimento
ou comando tempestivamente, sem depender exclusivamente do Contratado
para tanto. O tema deve ser avaliado pela Administracdo com base nos riscos
da contratacéo em relacdo aos dados pessoais eventual mente envolvidos.
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9.34. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do
certame ou do contrato administrativo que eventual mente venha a ser firmado,
a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacao,
Independentemente de declaracéo ou de aceitacao expressa.

9.35. Os dados obtidos somente poderé&o ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

9.36. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipbteses permitidas em Lei.

9.37. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
sobre todos os contratos de suboperacado firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

9.38. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever do contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacéo do cumprimento de obrigacdes legais
Ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagoes.

9.39. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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9.40. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

9.41. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos
de comprovacao formulados.

9.42. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.43. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aquel es que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

9.43.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo
nas hipdteses previstas na LGPD.

9.44.0 contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na
forma da LGPD.

9.45. Os contratos e convénios de que trata 0 8§ 1° do art. 26 da LGPD deveré&o
ser comunicados a autoridade nacional.

NOTA EXPLICATIVA: AS OBRIGACOES ABAIXO DEVEM SER
INSERIDAS NA HIPOTESE DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA,
DESDE QUE PERTINENTES E COMPATIVEIS COM O OBJETO DA
CONTRATACAO - SERA NECESSARIO SEMPRE AVERIGUAR AS
OBRIGACOES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA. ESSAS
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OBRIGACOES SAO APENAS SUGESTIVAS E DEMANDAM
ADAPTACAO.
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e Efetuar comunicacdo ao Contratante, assm que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizacdo ou finalizacdo do servigo no prazo estabelecido,
para adocao de acOes de contingéncia cabiveis.

e Manter os empregados nos horérios predeterminados pelo Contratante.
e Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

o Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo no 6rgao para a execucao do servico.

e Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

e Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizagéo do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacOes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito nas especificagdes do objeto.

e Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do Contratante.

e Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executarem atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

e Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do
Contratante.

e Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos
respectivos 0rgéos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser
danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicagao.

e Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente, conforme
as areas de atuacao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.
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e Obter junto aos o6rgdos competentes, conforme 0 caso, as licencas
necessarias e demais documentos e autorizacdes exigivels, na forma da
legislacao aplicavel.

e Elaborar o Diario de Obra, incluindo diariamente, pelo Engenheiro preposto
responsavel, as informacgdes sobre 0 andamento do empreendimento, tais como,
numero de funcionarios, de equipamentos, condicdes de trabalho, condicbes
meteoroldgicas, servicos executados, registro de ocorréncias e outros fatos
relacionados, bem como os comunicados a Fiscalizagdo e situacdo das
atividades emrelacéo ao cronograma previsto.

e Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificagcdes, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcdo, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contado da data de emisséo do Termo de Recebimento Definitivo.

e Utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do artigo 11
do Decreto n° 5.975, de 2006, de:

e mango florestal, realizado por meio de Plano de Mango Florestal
Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgéo competente do Sstema
Nacional do Meio Ambiente - S SNAMA,;

e supressdo da vegetacdo natural, devidamente autorizada pelo 6Orgdo
competente do Sstema Nacional do Meio Ambiente - S SNAMA,;

¢ florestas plantadas; e

e outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas especificas do 6rgao
ambiental competente.

e Comprovar a procedéncia legal dos produtos ou subprodutos florestais
utilizados em cada etapa da execucao contratual, nos termos do artigo 4°,
inciso 11X, da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, por ocasiao da
respectiva medicdo, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos,
conforme o0 caso:

e COpias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos ou
subprodutos florestais;
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e Copia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do transportador dos
produtos ou subprodutos florestais junto ao Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais -
CTF, mantido pelo IBAMA, quando tal inscricdo for obrigatoria,
acompanhados dos respectivos Certificados de Regularidade validos, conforme
artigo 17, inciso 11, da Lei n° 6.938, de 1981, e legislacéo correlata;

e Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n° 253, de
18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrugdo Normativa IBAMA n°
21, de 24/12/2014, quando se tratar de produtos ou subprodutos florestais de
origem nativa cujo transporte e armazenamento exijam a emissao de tal licenca
obrigatoria; e

e Caso 0s produtos ou subprodutos florestais utilizados na execucéo contratual
tenham origem em Estado que possua documento de controle proprio, o
Contratado devera apresenta-lo, em complementacdo ao DOF, a fim de
demonstrar a regularidade do transporte e armazenamento nos limites do
territorio estadual.

e Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos
da construcédo civil estabelecidos na Resolugdo n°® 307, de 05/07/2002, com as
alteracOes posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA,
conforme artigo 4°, 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa S TI/MP n° 1, de
19/01/2010, nos seguintes termos.

e O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo devera obedecer as
diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de Gerenciamento
de Residuos da Construcéo Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos
da Construcao Civil apresentado ao 6rgao competente, conforme o caso.

e Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de
05/07/2002, o Contratado devera providenciar a destinagcdo ambientalmente
adequada dos residuos da construcdo civil originarios da contratacéo,
obedecendo, no que couber, aos seguintes procedi mentos:

e residuos Classe A (reutilizavels ou reciclaveis como agregados): deverdo ser
reutilizados ou reciclados na forma de agregados, ou encaminhados a aterros
de residuos classe A de preservacéo de material para usos futuros.
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e residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacdes): deverdo ser
reutilizados, reciclados ou encaminhados a areas de armazenamento
temporario, sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizacdo ou reciclagem
futura.

e residuos Classe C (para os quais nao foram desenvolvidas tecnologias ou
aplicagbes  economicamente  viaveis  que permitam a sua
reciclagem/recuperacdo): dever&o ser armazenados, transportados e destinados
em conformidade com as normas técnicas especificas.

e residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a saude):
deverdo ser armazenados, transportados, reutilizados e destinados em
conformidade com as nor mas técnicas especificas.

e Em nenhuma hipotese o Contratado poderé dispor os residuos originarios da
contratacdo em aterros de residuos solidos urbanos, areas de “ bota fora”,
encostas, corpos d agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em
areas nao licenciadas.

e Para fins de fiscalizacao do fiel cumprimento do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil, ou do Projeto de
Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil, conforme o caso, o0
Contratado comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos
estédo acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade
com as normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR
ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004.

e Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

e Qualquer instalacéo, equipamento ou processo, Situado em local fixo, que
libere ou emita matéria para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva,
utilizado na execucdo contratual, devera respeitar os limites maximos de
emissao de poluentes admitidos na Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006,
e legislacdo correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

e Na execucao contratual, conforme o0 caso, a emissao de ruidos ndo podera
ultrapassar 0s nivels considerados aceitdveis pela Norma NBR-10.151 -
Avaliacio do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da
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Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabel ecidos na
NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacéo Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT, nos termos da Resolucdo CONAMA n° 01, de
08/03/90, e legidacao correlata.

e Nos termos do artigo 4°, 8§ 3°, da Instrucdo Normativa S TI/MP n° 1, de
19/01/2010, deverdo ser utilizados, na execucdo contratual, agregados
reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de
suprimento e custo inferior em relacéo aos agregados naturais, inserindo-se na
planilha de formacao de pregos 0s custos correspondentes.

e Responder por qualquer acidente de trabalho na execucéo dos servicos, por
uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos
resultantes de defeitos ou incorrecdes dos servicos ou dos bens do Contratante,
de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via publica junto
ao servico de engenharia.

e Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente aprovados
pela fiscalizacdo e sob suas custas, os testes, ensaios, exames e provas que lhe
caibam necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servicos e
equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme procedimento previsto
nas especificacoes.

e Providenciar, conforme 0 caso, as ligacdes definitivas das utilidades
previstas no projeto (agua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone etc.), bem
como atuar junto aos orgaos federais, estaduais e municipais e concessionarias
de servicos publicos para a obtencéo de licencas e regularizacdo dos servicos e
atividades concluidas (ex.: Habite-se, Licenca Ambiental de Operacao €tc.).

CLAUSULA DECIMA—GARANTIA DE EXECUCAO (se for o caso)

Nota explicativa: Fica a critério da Administracao exigir, ou nao, a garantia
(salvo nos casos em que consta em norma a obrigatoriedade de sua exigéncia).
Exigindo, deve haver previsido no edital e no contrato. N&o exigindo, deve fazer
constar a previsao, e judtificar as razies para essa decisdo, considerando os
estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratacao.

10. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
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10.1. A contratacéo conta com garantia de execucao, nos moldes do art. 96 da
Lel n°®14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X%
do valor inicial/total/anual do contrato.

ouU

10.2. A contratacéo conta com garantia de execucao do contrato, nos moldes
do art. 96, combinado com art. 101, ambos da Lei n® 14.133, de 2021, na
modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do
valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados,
dos quais o contratado seré depositéario:

10.2.1. BEM 1............. Valor
10.2.2. BEM 2 ............. Valor
10.2.3.

10.2.4. TOTAL ............. Valor total

Nota Explicativa: Caso o adjudicatario ndo opte pela oferta de seguro-
garantia, podera ofertar a fianca bancaria, a caugdo em dinheiro ou em titulos
da divida publica antes ou depois da assinatura do termo de contrato. Na
segunda hipotese, devera ser feita a opgdo por um dos subitens a seguir (10.4
ou 10.5)

ou

10.3. O contratado apresentara, no prazo maximo de XXXX dias, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro
ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fiangca bancaria, em valor
correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

ouU

10.4. O contratado apresentara, no prazo maximo de XXXX dias, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro
ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fiangca bancaria, em valor
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10.4.1. BEM 1.............. Valor
10.4.2. BEM2............. Valor
10.4.3.

10.4.4. TOTAL ............. Valor total

Nota Explicativa 1. O adjudicatario podera ofertar garantia de execucéo em
momento anterior ou posterior a assinatura do contrato, a depender da
modalidade eleita. Por conta disso, foram previstas redacoes alternativas para
a disposicdo que inaugura a clausula da garantia, contemplando as situagbes
possiveis. Somente apos a adjudicacéo do objeto é que seré definido o momento
de apresentacdo da garantia, por ser uma opc¢ao do licitante.

Nota explicativa 2: Quando o adjudicatario optar pela oferta de seguro-
garantia, devera fazé-lo previamente a assinatura do contrato, conforme prazo
fixado no edital (no prazo minimo de um més), contado da data de homologacéo
dalicitacao (art. 96, 83°, da Lel n.° 14.133/2021).

Nota explicativa 3: Nos casos de fornecimentos continuos com duracéo até um
ano, a garantia sera calculada com base no valor total do contrato. Se de
duracéo superior a um ano, o sera com base no valor anual. Nos demais casos
(fornecimentos ndo-continuos), o sera com base no valor inicial.

Nota Explicativa 4. Atentar que, segundo o art. 98, da Lel n.° 14.133, de 2021,
a garantia podera ser de até 5% do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracao desse percentual para até 10%, desde que justificada mediante
analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Nota explicativa 5: Nos casos de contratos que impliguem a entrega de bens
pela Administracéo (art. 101 da Lei n.° 14.133, de 2021), dos quais o
contratado ficara depositario, devera haver nos autos certificacéo do valor dos
bens, e ser utilizada a opcao dositens 10.3 ou 10.5.

10.5. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter
validade durante a vigéncia do contrato E/OU por XXXXXX dias apds o término
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da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo gue o contratado nao
pague o prémio nas datas convencionadas.

Nota explicativa: O art. 97, |, da Le n° 14.133/21, somente prevé prazo de
vigéncia “igual ou superior ao estabelecido no contrato principal” para a
modalidade de seguro-garantia, o que se alinha a excecéao prevista no art. 7°,
caput, da Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022, que trata do assunto
(“ O prazo de vigéncia da apdlice deverd ser igual ao prazo de vigéncia da
obrigacdo garantida, salvo se 0 objeto principal ou sua legislacdo especifica
dispuser de forma distinta’). Nao havendo ainda regulamentacéo do tema,
deverd ser adotado um prazo razoavel para verificagdo do total adimplemento
do contratado, antes da liberacéo da garantia.

Nota Explicativa 2. Devera a Administracdo, no item 10.6, indicar se a
garantia tera prazo de vigéncia igual ou superior a do contrato administrativo,
estabel ecendo, apenas na Ultima hipotese, a vigéncia especifica da apdlice.

10.6. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacOes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

10.7. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no
item 10.8 deste contrato.

10.8. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou O
adimplemento pela Administracao.

10.9.A garantia assegurara, qualquer que sgja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

10.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigacoes nele previstas,

10.9.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e
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10.9.3. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e
para como FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber .

10.10.A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item 10.9., observada a legisacéo que rege a matéria.

10.11.A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em
conta especifica na XXXOXXXXXXXX, com correcdo monetéaria.

10.12.Caso a opcao sgja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de ligquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

10.13.No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser
emitida por banco ou ingtitui¢cao financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renincia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

10.14.No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

10.15.S o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao
no prazo maximo de .......... (......) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

10.16. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legisacao que
rege a matéria.

10.16.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser
notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

10.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poder&o
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do snistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
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contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de
abril de 2022.

10.17.Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou
autorizacao para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo
de garantia, acompanhada de declaracdo do contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

10.18.A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucéo do
contrato ou apds a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracio e,
guando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

10.19.0 garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangoes a contratada.

10.19.1. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Contrato.

10.19.2. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n°
14.133/21, a presente contratacdo possui previsdo de garantia contratual do
bem a ser fornecido, incluindo manutencéo e assisténcia técnica, conforme
condi¢des estabel ecidas no Termo de Referéncia.

10.19.3. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do
produto ou servigo prevista especificamente no Termo de Referéncia.

ouU

10.20.A contratacao conta com garantia de execucéo, na modalidade seguro-
garantia, com clausula de retomada, conforme art. 102 da Lel n° 14.133, de
2021, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor
inicial/total/anual do contrato.

10.20.1. Em caso de inadimplemento pelo Contratado, a seguradora devera
assumir a execucao e concluir o objeto do contrato (Lel n® 14.133/2021, art.
102).
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e nesta qualidade também devera figurar dos termos aditivos que vierem a ser
firmados, e podera:
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a Ter livre acesso asinstalages em que for executado o contrato principal.
b) Acompanhar a execucéo do contrato principal.
¢ Ter acesso a auditoria técnica e contabil.

d Reguerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo
fornecimento.

10.20.3. A emissao de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar
para a conclusdo do contrato, sera autorizada desde que demonstrada sua
regularidade fiscal.

10.20.4. A seguradora poderd subcontratar a conclusdo do contrato, total ou
parcialmente.

10.20.5. Na hipotese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as
seguintes disposi ¢coes:

a Caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da
obrigacao de pagar a importancia segurada indicada na apalice.

b) Caso a seguradora ndo assuma a execucao do contrato, pagara a
integralidade da importancia segurada indicada na apalice.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11. Comete infracdo administrativa, o contratado que:

a) der causaainexecucdo parcia do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou a0 interesse
coletivo;

c) der causaainexecucdo total do contrato;
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d) ensgar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragcéo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.1.Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
Seguintes sangoes.

. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

desde que tal inexecucdo ndo traga prejuizos diretos aos cofres publicos, aos
usuarios e destinatarios dos servicos publicos ou a execucao do servico ou obra
e desde que o fornecedor ja ndo tenha sido advertido em momento anterior, no
ambito do mesmo instrumento contratual .

ii. Impedimento delicitar e contratar:

|. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:

a) vencido o prazo de adverténcia, permanecer inadimplente;

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatorio, 0s
documentos exigidos para o certame;

C) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) ofender agentes publicos no exercicio de suas fungoes;
€) tumultuar a sesséo de licitagao;

f) ensgar o retardamento da execucdo do objeto da licitagdo; paralisar
injustificadamente o servico, a obra ou o fornecimento de bens, sem motivo
justificado;
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g) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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h) der causa a inexecucéo parcia do contrato, que cause dano ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo

Il - De01(um) ano até 03 (trés) anos, quando o fornecedor :
a) concorrer para o atraso ou inexecucao total ou parcia do objeto contratado, de
modo a ensgjar a extingao do instrumento contratual;

b) der causa a inexecucdo parcia do contrato, que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo

C) der causa ainexecucdo total do contrato;
d) receber multa e n&o efetuar o pagamento.

€) receber 02 (duas) pendidades de adverténcia, relativas ab mesmo contrato,
em periodicidade inferior a 06 (sals) meses,

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razéo
de:

1. Atraso naexecucao do objeto;
2. Alteracéo de marca ou quantidade do objeto contratado;

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente apos ser devidamente
notificado;

h) Induzir em erro a Administragao;
1) Ensgjar o cancelamento da Ata de Registro de Precos;

) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como
se adequada ou perfeita fosse;

k) N&o atender as especificacdes técnicas relativas a bens, servigos ou obras
previstas no instrumento contratual;

[) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

m) Prestar servico de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade.
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i. Declaracdo deinidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando cometidas as seguintes infracoes:
a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa, adulterada ou fraudada
exigida para 0 certame ou para as contratacOes diretas ou prestar declaracdo
falsa durante alicitagdo ou a execugéo do contrato;

b) fraudar alicitac@o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

C) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qual quer natureza;

d) praticar atosilicitos com vistas afrustrar os objetivos dalicitacéo;

€) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12.846/2013.

f) frustrar ou fraudar, mediante guste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do certame;

g) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou
perfeitafosse;

h) Alterar substéncia da mercadoria fornecida;

i) Oferecer vantagens a agentes publicos com o fim de obter beneficios
indevidos;

j) Ser condenado definitivamente, na esfera civel ou criminal, pela prética de
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos ou encargos socials inerentes
as atividades pertinentes ao contrato firmado com a Administracéo.

iv. Multa:

a) Moratéria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
dalLe n. 14.133, de 2021.

b) 10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

c) 30% sobre o valor do fornecimento n&o realizado/servico néo
prestado/etapa de obra ndo reaizada, no caso de atraso superior a 30 dias, ou
entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem improprio ao uso
a gue € destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacbes
contratadas.
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d) 20%, em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o
instrumento contratual dentro do prazo estabelecido pela Secdo de Licitaghes,
Compras e Contratos ou rescisdo do instrumento contratual, calculado sobre a
parte inadimplente; e

e) 15% sobre o valor do contrato/nota de empenho/ata, pelo descumprimento
de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.
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iv.1. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a
partir do dia seguinte a0 do vencimento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacdo, se dia de expediente normal na reparticéo
interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

11.2.A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

11.2.1. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumul ativamente com a multa

11.2.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de suaintimagao.

11.2.3. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventua mente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse vaor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicia mente.

11.2.4. Previamente a0 encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo de 30 dias, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.3.A aplicacdo das sancOes readlizar-se-4 em processo administrativo que
assegure 0 contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto na Portarian. XXX/20XX (ou Decreto n. XXX/20X X).

11.4.Na aplicagdo das sancbes serdo considerados (art. 156, 81° da Le n°
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade dainfragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes,
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d) os danos que dela provierem para o Contratante;
€) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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11.5.A personaidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissmular a préatica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridicaprévia.

11.6.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 dal e n°14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA— DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nota Explicativa: Use a redagdo dos itens 12.1, 12.2, 12.2.1 para os contratos
por escopo (o objeto é contratado para ser prestado em determinado prazo). Ex.
Compra de sofas, aquisicao e instalacdo de servidores.

12. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes,
ainda que i1sso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.1. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a
Administracéo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o
contrato.

12.1.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior
decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes
administrativas, e
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b) poderd a Administracéo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual .

ou

12.2. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou n&o as obrigagtes de ambas as
partes contraentes.

12.2.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus
para o Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais |Ihe oferece vantagem.

12.2.2. A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario
do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.2.3. Caso a notificagao da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacdo. (Nota
Explicativa: A sistematica dositens 12.3.2 e 12.3.3 decorre do que dispde o art.
106, Il e 81° da Le n° 14.133/21. Para a sua compreensao, vale trazer um
exemplo: Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniversario no dia
20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-se que se chegue a conclusio pela
descontinuidade do contrato, sgja por razoes orcamentarias, sgja por auséncia
de vantagem na permanéncia, ha trés possibilidades. 1) Se a comunicacéo ao
contratado noticiando a rescisao ocorrer até 20 de marco (dois meses antes da
data de aniversario), a extingdo podera ocorrer na data de aniversario, ou sgja,
20 de maio. 2) Se a comunicacao se der entre 20 de marc¢o e 20 de maio (menos
de dois meses), fica garantida a vigéncia contratual por mais dois meses
(portanto, por exemplo, se a notificagdo for em 20 de abril, a extincao seria em
20 de junho). 3) Por fim, uma comunicacéo de extingdo havida apés a data de
aniversario so teria efeito no aniversario subsequente, salvo se houver
enquadramento na situacao “ 2" .)
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Nota Explicativa: Use a redacéo dos itens 12.3, 12.3.1, 12.3.2, 12.3.3 para 0s
contratos de fornecimentos continuos e de aluguel de equipamentos e a
utilizacéo de programas de informatica (art. 106, da Lel n.° 14.133, de 2021).

12.1.0 contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditorio e aampla defesa.

12.1.1. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesmale.

12.1.2. A dteragdo sociad ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensgjara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

12.1.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para ateracdo subjetiva.

12.2.0 termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:

12.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parciadmente
cumpridos;

12.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.2.3. IndenizacOes e multas.

12.3.A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio  econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida
indenizag&o por meio de termo indenizatorio.

12.4.0 contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado funcéo nalicitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles sgja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.°
14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento deste exercicio, na dotacéo
abaixo discriminada:

XXXKXXXXXXKXKXXXXXXKXXX

13.2.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA —DOS CASOSOMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as
disposicOes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas naLel n° 8.078,
de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplinados arts. 124 e
sequintesdal e n°14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, has mesmas condic¢des contratuais, 0S
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Registros que ndo caracterizam alteracéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, naformado art. 136
dalLe n°14.133, de 2021.
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PREFEITO / E . —[ ﬁ .
DECALDAS A

CLAUSULA DECIMA SEXTA —PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), bem como no respectivo sitio
oficial nalnternet.

;_55_:.
T?_' - il
A CED

L o e
SINTA Ry e oA

CLAUSULA DECIMA SETIMA —FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de em .......... , para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, 81° dal e n°®14.133/21.

[Local], [dia] de[més] de[anQ].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

:
o GABINETE DO PREFEITO O 4= D
DECALDAS A

o

o

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE MATERIAIS

Contrato/ATA N° do Empenho:

Objeto

Contrata

Por este instrumento, atestamos que 0s materiaig/produtos descritos no
empenho/contrato/ata acima identificado, foram recebidos nesta data e seréo
objetos de avadliagcio quanto a conformidade de quantidade,
especificacbes/descricdo e qualidade, de acordo com os Critérios de Aceitacdo
previamente definidos pelo Contratante no Termo de Referéncia e outros
documentos correlatos.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes materiai s/produtos ocorrera em
ae XX (XXXXX) dias, desde que ndo ocorram problemas técnicos ou
divergéncias quanto as especificacbes constantes do TR correspondente ao
Contrato supracitado.

FISCAL DO
CONTRATO/SERVIDOR igglliégg%g
ALMOXARIFADO
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificacéo>
XXX XXXXXX, de de 20 :
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

S
g S
HET

[ q&'*' |, GABINETE DO PREFEITO O.de D=
T o DECALDAS /.
TERMO DE DEVOLUGAO E RECUSA DE MATERIAIS
Contrato/ Ata Numero: N° OF:
Objeto:

Gestor do Contrato:
Fiscal do Contrato:
Contratada/
Fornecedor:

Por este instrumento, o servidor acima identificado vem informar arecusado ()
bem(ns) integrante(s) da OC e sua respectiva NF acima identificados tendo em
vista que ndo possui(em) especificacdo e qualidade compativel com a
especificada no Termo de Referéncia, no Contrato/Ata supracitado, hgja vista
gue XXXXXXXXXXXXXXXXX. (informar a desconformidade)

O material/mercadoria devera ser substituido no prazo de até xxxxx dias, por
outro que atenda ao previsto no Termo de Referéncia, Contrato/Ata supracitado
e na respectiva Proposta, sob pena de aplicagdo das sancdes previstas no
respectivo edital e/ou contrato.

Informo ainda que o materia entregue em desacordo esta disponivel na sede do
XXX XXXXXXXX, dstuada a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, e devera
ser recolhido em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento deste termo, sob
pena de suainutilizagdo ou descarte.

Fiscal do Contrato/servidor do
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PREFEITO O A (Dt
DE CALDAS /.

almoxarifado
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o

XXXKXAXXXXXKXKXXXXX, de de 20

CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Oficio no XXX/20__ (este texto deve ser transcrito no e-mail de convocacéo,
sendo que o oficio sb sera enviado caso sga impossivel entrar em contato como
contratado por e-mail)

XXXXXXXXXX, de de20_.

A e, (razdo social da empresa)

Prezados Senhores,

O XXXXXXXXXXXXXX, apbés a conclusio do PC n. xxx/20xx,(fazer
referéncia também ao nuimero do processo licitatério, de dispensa ou
inexigibilidade)que tem como objeto xxxxxxxxxxxxxx, CONVOCA a

EMPrESA.......eeeveeecreeeereeeireee s , estabelecida a .....cooeeeeeieciiieieeeees , ha cidade de
....................... , ho Estado de ..........................., devidamente inscrita no CNPJ
sob 0 N° e, , para, no prazo de até XX (XXXXXXXX) dias uteis, a

contar do recebimento da presente convocagcdo, cumprir as formalidades
necessarias e celebrar o CONTRATO (ou assinar ata de registro de precos).

Informa que caso o contrato (ou ata) ndo sga assinado no prazo informado
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

o

GABINETE DO PREFEITO O A (Dt
DE CALDAS /.

nesta convocacao, a empresa perde o direito a contratacdo e ainda se sujeitara
a aplicacdo de multas e de outras sancdes previstas no Edital. (Nota
explicativa: caso a convocacao ocorra apés 60 dias, contados da data da
apresentacao, retirar este Gltimo paragrafo, ja que a empresa ndo € cbrigada a
cumprir sua proposta de precos, caso ja se tenha passado mais de 60 dias de
sua apresentacao)

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXX (Setor de Contratos)

CHECK LIST DOSDOCUMENTOSPARA ADITIVO

DOCUMENTAGCAO (ver Capitulo VIl —Secio 1)

SIM

01

Pedido do Termo Aditivo, devidamente justificado pelo setor
interessado, com a respectiva comprovacdo documental do
fato que ensgjar a ateracéo contratual .

02

Planilha demonstrativa das novas quantidades e do novo valor
contratual (nos casos de acréscimo ou supressao quantitativa
do objeto)

03

Avdiacdo do GC, manifestando-se sobre a quaidade dos
servicos prestados e o cumprimento das obrigagOes
contratuais pela contratada, bem como a vantgjosidade de sua
manutencado, na hipdétese de renovacéo contratual .

04

Pesguisa de mercado, na hipotese de reequilibrio econémico-
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

o

GABINETE DO PREFEITO / E . —[ ﬁ .
DECALDAS A

financeiro do contrato, prorrogacao, alteracdo qualitativa ou
renovagao do contrato;

05

Declaracdo de existéncia de disponibilidade financeira e
orcamentaria que suportem a celebracdo do TA e respectiva
reserva orcamentario.

06

Documentacdo que comprove a manutencéo das condigcoes
habilitatérias da contratada, devidamente atualizada, na
hipétese de prorrogacéo contratual. (verificar de acordo com
a clausula especifica do edital — documentos de habilitacéo)

07

Documento gerado via sistema informando o saldo do
contrato, se for o caso.

08

Expressa previsao contratual ou editalicia sobre a prorrogacdo

09

Solicitacdo da Contratada, se for o caso.

10

Expressa declaragcdo de concordancia da contratada na
hipotese de prorrogacdo contratual .

11

Parecer juridico e decisdo da autoridade competente, na
hipétese de solicitacdo de aditamento em decorréncia de
Desequilibrio Econémico-Financeiro do Contrato.

12

Parecer juridico sobreo TA.

13

TA

14

Comprovante de publicagdo do TA

15

Nota de Empenho, quando for o caso

16

AF ou OS
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PREFEITO O A (D
DECALDAS A
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o

MODEL O DE SOLICITACAO DE TERMO ADITIVO

Contraton®....... /120.....

Objeto:

Contratada:

Fiscal do contrato

Valor do aditivo (sefor o caso) : R$

Ficha or camentéria:

A0 Setor de Contratos,

1. Solicito a elaboragdo de Termo Aditivo ao contrato em epigrafe, ainda
vigente.

2. O presente pedido se justificatendo em vista que:
XXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX. Em anexo, consta documentacéo que
comprova a necessidade e a pertinéncia deste pedido.

3. A adteracdo pretendida é a seguinte: XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX

4. Anexo a este requerimento encontra-se a documentacdo necessaria para sua
formalizagdo, a saber: (nem todos os documentos a seguir listados serao
obrigatérios. Vai depender da alteracdo que se pretende fazer. Serdo
necessarios outros documentos, além dos agqui mencionados, dependendo do
tipo de alteracdo — ASSINALAR OSDOCUMENTOS PERTINENTES):

( ) declaracdo do GC, manifestando-se sobre a qualidade dos servigos
prestados e 0 cumprimento das obrigacdes contratuais pela empresa, bem como
a vantgjosidade em sua manutencao;
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO O 4 D

DE CALDAS /.
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SINTA pyra e oSN

() declaracéo de existéncia de disponibilidade financeira e orcamentéria que
suportem a celebracdo do TA e indicacdo da dotacéo orcamentaria pertinente;

() pesquisade pregos,

( ) planilha com os quantitativos acrescidos e/ou suprimidos (ou planilha com
0S NOVOS itens e respectivos precos de acordo com a relacdo gera entre os
valores da proposta e o do orcamento-base).

() documentacdo que comprova a manutencao das condicdes habilitatorias do
contratado, devidamente atualizada;

() solicitagdo da Contratada;

() expressaciéncia e concordancia da contratada

() parecer juridico sobre o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro;
() Decisdo sobre o pedido de reequilibrio econémico-financeiro.

() Saldo do contrato na data de X X/XX/XX

( ) Outros documentos: XXXXXXXXXXXXXXXX (identificar quais
documentos)

XXXXXXXXXXXXXX, ] /

Atenciosamente,

XXX XXXXXXXXXXX
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TERMO DE DEVOLUCAO DE SOLICITACAODE TA

Devolvo, nesta oportunidade, a solicitacdo de Termo Aditivo em anexo,
referente ao Contrato/Ata n. XXX/20XX, Processo Licitatorio n. XXX/20XX,
tendo em vista a auséncial/insuficiéncia das seguintes informagoes:

4 (listar o
gue precisa ser acrescentado, corrigido ou informado no pedido de termo
aditivo).

Informo que sem o atendimento das informagdes acima elencadas néo serd
possivel elaborar o Termo Aditivo.

Solicitamos, assim, que sgam realizadas as adequagdes necessarias, a fim de
gue este Setor possa atender a contento a esse 6rgao.

Por fim, esclarecemos que os prazos de que este setor dispbe para cumprir as
suas atribuigdes passardo a contar a partir do novo protocolo de solicitagcéo do
Termo Aditivo, desde que complementada com as informagbes e/ou
documentos acima listados.

Atenciosamente,

XXXKXXXXXXXXXXX, de de 20 ,

Setor de Contratos
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MINUTASREGISTRO DE OCORRENCIAS NAO CONFORM I DADE

Processo Licitatorion.©........ /20.....

Contrato/Atan.®........ /20.....

Objeto:

Contratada:

Neste formuldrio ser8o firmados os registros de vistoria, diligéncias,
comunicagbes com O preposto e eventuais providéncias necessarias ao fiel
cumprimento do objeto pactuado.

Os documentos originais referidos serdo mantidos em arquivo proprio,
resguardada a publicidade inerente ao servico publico.

Nao Conformidade

Nesta data, registro que, em diligéncia ao loca onde é
prestado o servico objeto do contrato ora fiscalizado, constatei que a empresa,
embora descrito no projeto basico ou termo de referéncia (ou na proposta, ou no
contrato, dependendo da sSituacdo) que desempenharia a tarefa
da maneira , h&0 vem cumprindo suas
obrigacdes contratuais, infringindo os dispositivos (relacionar
os dispositivos violados na proposta, projeto basico ou contrato).
Sendo assim, estou notificando ao preposto as irregularidades cometidas,
fixando o prazo de dias para a sua correcao.

, de de

Assinatura do Fiscal
Matriculan®:
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Prnorecen | icitatdrinn ©

20

Contratn/Atan© 20
Ohietn:
Contratada: _
EICHA DE OCORRENCIASE PROCEDIMENTOS
Nata OCORRENCIAS PROCEDIMENTOS
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TERMO DE OCORRENCIA

Contratado(a): NNNNNNNNNNNNN CNPJ/MF:
nn.nnn.nnn/nnnn-nn

Contrato/Atan® nnnn/AA Ass.: dd/mm/aaaa
Vigéncia até: dd/mm/aaaa.

Objeto: (Descrever o objeto)

TERMO DE OCORRENCIA N° nnnn/aaaa - nn.

Data da ocorréncia: dd/mm/aaaa.

ENQUADRAMENTO DA OCORRENCIA: (Descrever o enquadramento na
Lei)

NOME DOS ENVOLVIDOS: (nome, ocupacéo, funcao, local de trabalho)
a) NNNNNN — Fiscal do Contrato.
b) NNNNNN — Preposto da Contratada.

RELATORIO DA OCORRENCIA: Descrever o fato ocorrido, se possivel, citar
documentos

PROVIDENCIAS IMEDIATAS:
1. (Listar a ser tomadas por parte da Contratada).
Para cumprimento até o dia: dd/mm/aaaa.

PROVIDENCIAS POSTERIORES:
1. (Outras recomendactes e informagdes adicionais)

XXXXXXXXXX/MG, __de de

E o ratério.

(Nome do Fiscal)
Fiscal do Contrato
Ciente do relatorio:

Recebi copiaem: /[ . Nome do Proposto
Proposto da Contratada
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CARTA DE AVALIACAO DA SATISFACAO DOS SERVICOS
PRESTADOS

(Anexar ao pedido de prorrogacéao, se for o caso)

Empresa:

Objeto:

Contrato:

Processo da Licitacao:

Previsdo de término do Contrato: ~ / /

Manifesto abaixo acerca da satisfagdo quanto aos servigos prestados pela
Empresa acima mencionada, para fins de  (continuidade) ou (na&o
continuidade) do contrato.

[ ]O0timo [ ]Bom [ ]JRegular [ JRuim [ ]Péssimo.

Justificativas:

Justifico que o servico foi avaliado como “ regular” /6timo/bom pelos seguintes
motivos.  (listar os motivos)  , assim, entendo como possivel a
prorrogacéo do contrato, desde que _ (sugerir sobre providéncias para evitar
novas ocorréncias de insatisfacdo, casos estas tenham ocorrido e ndo tenham
impedido a prorrogacao do contrato).

Ou:
Justifico que o servico foi avaliado como “ruim’ ou “ péssimo” pelas seguintes
razoes. ___ (listar as razbes) , assim, entendo que, nestas condicdes, €

inviavel a continuidade do Contrato com esta Contratada.

XXXXXXXXXX-MG, de de

(Nome)
(GESTOR DO CONTRATO)

OBS.: Sempre gue pertinente, anexar documentos que corroborem a avaliacao
realizada.
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ATESTADO DE (DES)VANTAJOSIDADE/IMPOSSIBILIDADE DE
MANUTENCAO DE CONTRATACAO PLURIANUAL

Empresa:

Objeto:

Contrato:

Processo da Licitacao:

Previsdo de término do Contrato: / /

ATESTO, parafins do disposto no art. 42, | da Portaria/Decreto n. XXX/20XX,
gue diante da Cotacdo de Precos em anexo, e das condicoes de execugdo do
contrato em epigrafe, este mantém-se vantajoso para a Administragdo, sob o
ponto de vista econdémico e operacional (se for o caso), razéo pela qual decido
pela manutencdo do gjuste plurianual durante o exercicio de 20XX.

Isto posto, considerando que a despesa referente ao Contrato em questdo, para o
exercicio de 20XX cujo vaor regjustado equivale a REXXXXXXX, constou do
PCA referente ao exercicio vigente (item XX) e da respectiva LOA, afirmo que
ha créditos orcamentérios suficientes para acolher a referida despesa, razéo pela
qual venho solicitar a XXXXXXXXXX o empenhamento global do Contrato n.
XXX/20X X, para o exercicio de 20X X, na dotagdo X X XXX XXX XXXXX.

Nesta oportunidade, submeto este ato a apreciacdo da autoridade competente,
para a devida ratificagdo ou nao.

ou

ATESTO, parafins do disposto no art. 42, | da Portaria/Decreto n. XXX/20XX,
gue diante da Cotacdo de Pregos em anexo, e das condi¢bes de execucao do
contrato em epigrafe, ndo se mostra mais vantajoso para a Administracdo a
manutencdo do gjuste plurianual durante o exercicio de 20XX, razéo pela qual
venho requerer a sua EXTINCAO sem 6nus para qualquer das partes, a se
operar a partir de XX/XX/20XX (a extingéo ocorrera apenas na proxima data
de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois)
meses, contado da referida data).

ou
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ATESTO, parafins do disposto no art. 42, | da Portaria/Decreto n. XXX/20XX,
gue diante da Cotacdo de Pregos em anexo, e das condi¢bes de execucao do
contrato em epigrafe, este mantém-se vantajoso para a Administragdo, sob o
ponto de vista econdmico. Contudo, considerando que a despesa referente ao
Contrato em questdo, para o exercicio de 20XX cujo vaor regjustado equivale a
REIXXXXXXX, ndo constou do PCA referente ao exercicio vigente (item XX) e
nem da respectiva LOA, ndo ha créditos orcamentérios suficientes para acolher a
referida despesa, razéio pela qual venho requerer a sua EXTINCAO sem 6nus
para qualquer das partes, a se operar a partir de XX/XX/20XX (a extincao
ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data).

(OBSERVACAQ: a inexisténcia de créditos orcamentarios que permitam a
manutencao do contrato plurianual pode decorrer de outros fatores, tais como:
necessidade de contingenciamento em decorréncia de uma receita menor do que
a estimada, mudanca de planos, valores previstos na LOA em montante menor
sem possibilidade de suplementacéo etc. Colocar o real motivo pelo qual se deu
a inexisténcia de recursos or camentarios).

XXXXXXXXXX-MG, de de

(GESTOR DO CONTRATO)

TERMO DE SUSPENSAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

TERMO DE SUSPENSAO DA EXECUCAO DO CONTRATO N.
XXX X/20X X

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXX

Aos XX dias do més de XXXXXXX do ano de 20XX , O
XXXXXXXXXXXXXXX, na qualidade de CONTRATANTE, neste ato
representado pelo (@ XXXX XXX XXX XXXXXX, Sr. @
XXXXXXXXXXXXXXXXX, em observancia as disposicbes da Le
14.133/2021, resolve SUSPENDER a execucdo do Contrato n. XXXX/20XX,
firmado em XX/XX/20XX com a empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

CNPJ XXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXXXXX, n. XXX,
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Bairro XXXXXXXXXX, cidade XXXXXXXXXX, de acordo com as seguintes
condicoes:

1.Suspensao, por XXX (XXXXXXXXXXX) dias/ por prazo indeterminado, da
execucao dos servicos/obra/fornecimento de X X XXX XXX XXX XXX XXX

2. Esta Suspensdo judtifica-se hgja vista XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX
(descrever sucintamente o motivo da suspensao)

3. Por forca deste Termo de Suspensdo, que entra em vigor nesta data, fica
suspenso 0 prazo de vigéncia contratua em decurso, do qua restam por
transcorrer XXX (XXXXXXXXXXXXXX) dias.

4. O prazo de vigéncia restante do Contrato n. XX/20X X, descrito no item 3 sera
automaticamente restituido ao final do prazo de suspensdo (aplicavel quando
houver prazo definido de suspensio), ou em momento anterior, a critério da
XXXXXXXXXXXXX, e contar-se-4 a partir da data da emisséo da respectiva
ordem de fornecimento/servico.

Oou

4. O prazo de vigéncia restante do Contrato n. XX/20XX, descrito no item 3,
sera automaticamente restituido ao fina do prazo efetivo de suspensdo,
mediante emissdo de termo de reativacdo de contrato administrativo (aplicavel
guando houver prazo indefinido de suspensao), e contar-se-a a partir da data da
emissao da respectiva ordem de fornecimento/servigo

5. A execugao dos servicos/obralfornecimento seré retomada mediante ordem
escritada CONTRATANTE.

6. A ateracdo do termo final de vigéncia do Contrato n. XXX/20XX sera
formalizada por simples Apostila, a ser fundamentada neste Termo de
Suspensdo, (quando houver prazo de suspensao, sugere-se que a apostila sga
solicitada pelo GC em até 02 dias Uteis apis a emissdo do termo de suspensio.
Quando se tratar de suspensdo por prazo indefinido, a apostila deve ser
solicitada em até 02 dias Utels, contados da emissdo do termo de reativacao de
execucdo do contrato).
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7. Por forca deste Termo, ficam suspensos todos os pagamentos devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, em decorréncia do Contrato n.
XXX/20XX.

XXX XXXXXXX, XX de XXXXXXXXXX de 20X X.

XXXAXXXXXKXAKXXXXXXXXX

Gestor do Contrato

Ciente em XX/XX/20XX

XXXAXXXXXXKXXXXXXKXKXXX

CONTRATADA
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N.O......
O XXXXXXXXXXK, oM SEAE NO(A) .veeveeeeeereeriereree e eteesee e see e , ha cidade
de IMG, inscrito(@@ no CNPJ sob o n°
................................ , Neste ato representado(a) pelo(d) ........cccecveeneeennee. (Cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de .. de 20XX,
portador da Matricula Funciona n° .......... (se for o caso), considerando o

julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para
REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no ...... de .../ ...[1202.....,
processo administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar 0os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e quaificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcancada(s), atendendo as condicdes previstas no Edital
de licitacdo ou Aviso da Contratacdo Direta, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, na Portaria/Decreto n.°
XX/20XX, e em conformidade com as disposi ¢ies a seguir:

1. DOOBJETO

11. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventua
contratacao de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de
Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitagdo n° .......... /20...] ou [do Aviso da
Contratacdo Direta n°, que € parte integrante desta Ata, assm como as
propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de
transcricéao.

2. DOSPRECOS, ESPECIFICACOESE QUANTITATIVOS

21. O preco registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades de cada
item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as
que seguem:

Ite Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
m
do
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TR

Especificag
a0

Marca
(seexigida
no edital)

Modelo
(seexigido
no edital)

Unidade

Quantida
de (nas
hipéteses
em que
gue o
regulame
nto
permite
n&ao
indicar a
guantida
de,
substituir
esta
coluna
por valor
Maximo)

Vaor Un

Prazo
garantia ou
validade

2.2.

consta como anexo aesta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
31 O o6rgdo gerenciador sera o ......(nome do 6rgéo) ....
3.2.

participantes do registro de pregos:

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos

{Além do gerenciador, ndo ha [ou] SAo} 6rgdos e entidades publicas

ltem n®

Orgaos
Participantes

Unidade

Quantidade
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatorio)

41.  N&o serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta
licitacd ou desta contratacéo direta, conforme justificativa apresentada nos
estudos técnicos preliminares.

ou

42. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracéo
Pablica federal, estadual, distrital e municipal poderéo aderir a ata de registro de
pregos na condicao de n&o participantes, observados 0s seguintes requisitos:

4.2.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em
situacbes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo
publico;

4.2.2. demonstracéo de que os valores registrados estdo compativeis com

os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Le n° 14.133, de
2021; e

4.2.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora
e do fornecedor.

43. A autorizacdo do Orgado ou entidade gerenciadora apenas sera redizada
apos a aceitacdo da adesdo pelo fornecedor.

4.3.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas
possam acarretar prejuizo a execucéo de seus proprios contratos ou a sua
capacidade de gerenciamento.

44. O 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da
gual sgaintegrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para os
guais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesbes

45 AsaquisicOes ou contratacfes adicionais ndo poderdo exceder, por 0rgéo
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para
0S participantes.

46. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para 0 gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de 6rgaos
ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de pregos.
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Vedacéo a acr éscimo de quantitativos

47. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro
de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOSE CADASTRO RESERVA

51. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo
ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado 0 preco vantaj 0so.

51.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observara no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera
haver aindicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

52. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada
pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento
contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacéo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 daLei n°®14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

53. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser
alterados, observado o art. 124 daLe n° 14.133, de 2021.

54.  ApOs a homologacéo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condi¢cbes para formalizacdo da ata de registro de
precos.
54.1. Serdo registrados na ata 0s precos € 0S quantitativos do
adjudicatério;
54.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou
dos fornecedores que:
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5.4.2.1. Aceitarem cotar 0s bens ou 0s servigos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacdo dalicitacéo; e

5.4.2.2.Mantiverem sua proposta origina.

54.3. Sera respeitada, nas contrataces, a ordem de classificacdo dos
licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

55. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagéo de
cadastro de reserva para 0 caso de impossibilidade de atendimento pelo
signatério da ata.

56. Para fins da ordem de classificaggo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo
aguel es que mantiverem sua proposta original.

57. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se
refere o item 5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo
direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do
registro de precos nas hipoéteses previstas no item 8.

58. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera
divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos.

509. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregcos no prazo e
nas condicdes estabel ecidos no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o
disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administragéo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condic¢des propostas
pelo primeiro classificado.

510. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratagao nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso de
contratacao direta, podera:

5.10.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem reducdo, observada a
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ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que
acimado preco do adjudicatario; ou

5.10.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos
licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria,
guando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

511. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas ndo obrigarda a Administracdo a
contratar, facultada a realizagcdo de licitagdo especifica para a aguisicéo
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OUATUALIZACAO DOSPRECOSREGISTRADOS

6.1.  Os precos registrados poder&o ser aterados ou atualizados em decorréncia
de eventua reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
Custo dos bens ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de criagao, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s pregos registrados;

6.1.2. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsivels de consequéncias
incalculavels, que se caracterizem como desequilibrio econémico-financeiro
das contratacOes oriundas ARP, aplicando-se no que couber, o disposto em
regulamento especifico;

6.1.3. Semestralmente, pelo IPCA ou indice que vier a substitui-lo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOSREGISTRADOS

71.  Nahipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara
o fornecedor paranegociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao
item registrado, sem aplicacéo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificag&o, para verificar
se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara 0s
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
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7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacOes, 0 0Orgdo ou entidade
gerenciadora procederda a0 cancelamento da ata de registro de precos,
adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador
comunicara aos 0Orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniénciae a
oportunidade de diligenciarem negociacéo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 daLei n° 14.133, de 2021.

72.  Nahipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado
e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigacfes estabelecidas na ata, sera
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a ateracéo do prego registrado,
mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite
de cumprir 0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as condicoes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. N&o hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o prego registrado, o pedido seraindeferido pelo
0rgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacoes
estabel ecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 8.1, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na
legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos
do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus
precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.24. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 0Orgdo ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos
termos do item 8.4, e adotara as medidas cabivels para a obtencdo da
contratacao mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado
gue inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item
7.2.1, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de
acordo com arealidade dos valores praticados pelo mercado.
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7.2.6. O 6rgéo ou entidade gerenciadora comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos sobre a efetiva ateracdo do prego registrado, para que avaliem a
necessidade de alteragéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Le
n° 14.133, de 2021.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR
E DOSPRECOS REGISTRADOS

81 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condicOes da ata de registro de precos, sem motivo
justificado;

8.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;

8.1.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

8.1.4.  for liberado pelo 6rgéo gerenciador;
8.1.5. N&o aceitar manter seu preco registrado; ou

8.1.6. Sofrer sanc¢ao prevista nos incisos I11 ou IV do caput do art. 156 da
Lei n°14.133, de 2021.

8.1.6.1.Na hipdtese de aplicacdo de sancdo previstanosincisos 1l ou IV do
caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor n&o ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos,
podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante deciséo
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratacOes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

82. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 8.1 sera
formalizado por despacho do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditorio e da ampla defesa.

83. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a
entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de
reserva, observada a ordem de classificagao.

84. O cancelamento dos precos registrados poderda ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
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8.4.1. Por razéo de interesse publico;

8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior;
ou

8.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que 0 preco
de mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado.

9. DASPENALIDADES

91. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensgjara aplicacéo das
penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratacao direta.

9.1.1. As sancbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso
assumido injustificadamente apos terem assinado a ata.

92. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgéo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
Instauragao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDICOESGERAIS

101.  As condigbes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para
entrega e recebimento, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condi¢des do guste, encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA.

102. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sO sera
admitida a contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de
mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 0rgéo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Atafoi lavradaem .... (....) vias
deigual teor, que, depois de lida e achada em ordem, val assinada pelas partes e
encaminhada cdpia aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Loca edata
Assinaturas

Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)
fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagcdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram
cotar os itens com precos iguais ao adjudicatério:

Ite

do
TR

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificag Marca
a0

(seexigida
no edital)

Modelo
(seexigido
no edital)

Unidade

Quantida
deMaxim
a

Quanti
dade
Minim

Vaor
Un

Prazo
garanti
aou
validad
e

Seguindo aordem de classificacéo, segue relacdo de fornecedores que

mantiveram sua proposta original:

Item| Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especific| Marca Modelo | Unidade| Quantida Quanti Vaor | Prazo
acao (seexigida (seexigido deMaxim dade Un |garanti
X no edital) | no edital) a Minim aou
a validag
e
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