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DECRETO N° 931, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024.

"Regulamenta a realizac&o de processos licitatérios e
dos procedimentos auxiliares de sistema de registro de
precos e credenciamento no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Santa Rita de Caldas - MG,
de acordo com a Lei Federal n. 14.133/2021".

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere o art. 70 —inciso VIl e art. 97 — inciso | — alinea
“a” da Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a realizacdo de processos licitatorios - PL e
dos procedimentos auxiliares de sistema de registro de pregos - SRP e de
credenciamento, nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, no ambito do Poder
Executivo Municipal, exceto os que tenham como objeto a contratacdo de obras
e servicos de engenharia, comuns ou especiais, sujeitos a regulamento
especifico, com aplicacdo subsidiaria deste Decreto.

81°. Estdo sujeitas a observéancia deste Decreto e a utilizagdo obrigatéria dos
modelos que constam de seu Anexo 0s 6rgdos integrantes da Estrutura
Administrativa do Poder Executivo Municipal.

82°. As modalidades didlogo competitivo e concurso serdo objeto de
regulamento especifico.

Art. 2°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necesséarios a correta
realizacdo dos processos licitatorios e dos procedimentos auxiliares de que trata
este Decreto, serdo adotados os modelos de Editais e respectivos anexos do
Poder Executivo Federal, com as devidas adaptacdes para a realidade do Poder
Executivo Municipal, nos termos da minuta anexa a este Decreto.

Art. 3°. As minutas de Editais e seus anexos serédo adaptadas e adequadas a
cada um dos objetos licitados, bem como aos respectivos estudos técnico
preliminares — ETP e termos de referéncias — TR.
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Art. 4°. Para fins de padronizag&o dos instrumentos necessérios ao adequado
controle da contratacdo das aquisicbes de bens, prestacdo de servicos e
locagbes contratados no ambito do Poder Executivo Municipal, também seréo
adotados os seguintes checklists, todos anexos a este Decreto:

I. Pregéo e Concorréncia;
[I. Adeséo externa a ARP;
lll.  Leildo;
IV. Credenciamento.

Paragrafo Unico: Nos processos de compra - PC deverdo constar os checklists
acima mencionados, iniciados pelo Setor de Compras, até onde for cabiveis suas
funcbes, devendo o respectivo titular assegurar a observancia do seu conteddo
nos procedimentos sob sua responsabilidade.

Art. 5° Nos processos licitatorios e nos procedimentos auxiliares os atos
administrativos seréo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

81°. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura,
nos processos administrativos eletrbnicos, poderdo ser obtidas por meio de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos.

§2°. O disposto no caput ndo obsta a utilizacdo de outro meio de comprovagao
da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que
utilizem identificacdo por meio de nome de usuario e senha.

83°. O Poder Executivo Municipal, de forma gradativa, adotara processo
eletronico para tramitagao, armazenamento e validag&o dos PL.

CAPITULO Il

DOS AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS PELA CONDUGCAO DOS
PROCESSOS LICITATORIOS E DOS CREDENCIAMENTOS

Art. 6°. Os PL e os procedimentos auxiliares de que trata este Decreto serdo
conduzidos, a partir do protocolo dos respectivos PC no Departamento de
LicitacOes, pelos agentes de contratacdo — AC, ou responsavel pelo
departamento.

81°. Os AC serao designados pelo Prefeito, em carater permanente ou especial,
dentre os servidores efetivos que cumprem 0s requisitos previstos no art. 7° e 8°
da Lei Federal n. 14.133/2023, em numero suficiente para a conducdo dos
processos licitatérios e dos instrumentos auxiliares previstos no Calendario
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Anual de Contratagao - CAC, observado o disposto no art. 176 da Lei Federal n.
14.133/2021

82°. Na hipotese de insuficiéncia de servidores efetivos que cumpram oS
requisitos do caput, poderdo ser designados servidores comissionados para o
desempenho das atribuicbes de membros de equipe de apoio ou de comisséo
de contratacao - CC

Art. 7°. Nas licitacOes que tenham como objeto bens ou servigos especiais, 0
AC podera ser substituido por CC formada por, no minimo, 3 (trés) membros
gualificados como AC, sendo um deles nomeado como Presidente, para fins de
coordenar os trabalhos da CC.

Art. 8°. Quando a licitacdo utilizar o critério de melhor técnica ou conteudo
artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissao especial, integrada por
pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em
exame, agentes publicos ou nao.

Art. 9°. Os AC e a CC poderdo ser auxiliados por equipe de apoio, cujos
membros serdo designados de acordo com os requisitos e na forma do 81° e §82°
do art. 6°.

Art. 10. Cabera ao AC e a CC a conducéo da fase externa do processo licitatério,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de
condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

I. Elaborar os editais de licitagdo e dos procedimentos auxiliares;

Il. tomar decisdes em prol da boa conducéao da licitacao;

lll. acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para que o CAC seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o nivel de
prioridade da contratacéo;

IV. iniciar e conduzir a sesséo publica da licitacdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e o0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, requisitando, se necessario, 0s
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos
no edital, em relacdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sessao publica, o envio de lances e de propostas;

d) proceder a classificacdo das propostas depois de encerrados os lances;

e) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

f) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacédo e classificacdo e, quando necessario, afastar licitantes em razéo
de vicios insanaveis;
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g) promover, em qualquer fase da licitagdo, as diligéncias que entender
necessarias, notadamente para esclarecer informacdes, corrigir impropriedades
nos documentos de habilitacdo ou na proposta e complementar a instru¢do do
processo;

h) indicar o vencedor do certame;

i) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

k) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagao
ou utilizar a ata decorrente da plataforma eletrénica, desde que esta contenha
todos os registros do que ocorreu durante a(s) sessao (6es);

l) encaminhar o PL, devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitacédo, e exauridos 0s recursos administrativos, ao Prefeito,
para adjudicacdo e homologacéo.

m) propor ao Prefeito a revogacao ou a anulagéo da licitacao;

n) propor ao Secretario/Chefe de Departamento competente a abertura de
procedimento administrativo para apuragéo de responsabilidade - PAR;

81°. Cabera ao AC instruir e conduzir os procedimentos auxiliares, excetuado os
procedimentos relativos ao Cadastro de Fornecedores do Municipio- CFM e a
pré-qualificagéo.

82°. Os AC contardo, sempre que julgarem necessario, com 0 suporte da
Controladoria Interna e da Assessoria Juridica para o desempenho das funcdes.

83°. Em licitagdo na modalidade Pregéo, o AC responsavel pela conducéo do
certame seré designado Pregoeiro.

84°. O AC responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuacéo da equipe de apoio.

85° Os membros da CC responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissédo, ressalvado o membro que expressar posicao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em
gue houver sido tomada a deciséao.

86°. Eventual atuacdo do AC na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucéo
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo dos ETP, projetos
e anteprojetos, TR ou pesquisas de preco.

Art. 11. Quando solicitado pelo AC, cabera a equipe de apoio auxiliar o AC ou a
CC na sesséo publica da licitagdo, sendo obrigatoria a presenca de no minimo
01 de seus membros.
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Paragrafo unico. O AC podera delegar poderes a membros da equipe de apoio
na conducdo do processo licitatorio, excetuando-se a competéncia decisoria
exclusiva.

Art. 12. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei
Federal n. 14.133/2021, quando da designacéao dos AC e de terceiro que auxilie
a conducdo da contratacdo na qualidade profissional especializado, funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Paradgrafo unico. Fica vedada a atuacdo de servidores responsaveis pela
realizacdo de cotacdo de precos como AC ou membro de CC, podendo tal
atuacao ocorrer, todavia, no ambito da Comissao responsavel pelo CFM.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS QUE ANTECEDEM A PUBLICACAO
DOS EDITAIS DE LICITACAO

Art. 13. Cumprido o disposto no art. 22 do Decreto n. 913/2023, o Departamento
de Licitacdes lancara o PC no sistema informatizado e procedera a sua
autuacao, fisica ou eletrénica.

81°. Compete ao Departamento de Licitagdes definir a modalidade da licitacéo,
de acordo com os elementos e caracteristicas constantes do TR, o modo de
disputa e se o orcamento tera carater sigiloso ou néo.

§2°. A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado critério
de julgamento distinto dos critérios de menor lance, maior desconto ou maior
lance.

83° A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando
adotados os critérios de julgamento de menor pre¢co ou de maior desconto.

84° As regras dos modos de disputa aberto, fechado, bem como a combinagéo
dos modos de disputa aberto e fechado serdo as previstas no respectivo
regulamento federal sobre a matéria, naquilo que este Decreto for omisso.

Art. 14. O PC sera instruido de forma eletrdnica e, facultativamente, de forma
fisica, pelos servidores lotados no Departamento de Licitacbes, com a seguinte
documentagéo:

I. Oficio de solicitacdo, acompanhado do ETP e/ou do TR, com os seus

elementos obrigatdrios;

II.  Solicitacdo de Compras — SC

lll.  Cotagdo de Pregos - CP, documentada via manifestacdo do
Departamento de Compras - MSC,;

IV. Verificacdo da disponibilidade orcamentaria;

V. Declaracdo de disponibilidade orcamentaria e financeira e reserva
orcamentéria, exceto se utilizado o SRP;
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VII.  Portaria de designacéo do AC e da equipe de apoio;
VIIl.  Manifestagdo sobre o sigilo ou ndo da CP, a constar do instrumento
convocatorio;

IX. Instrumento convocatério e respectivos anexos;

X.  Parecer juridico, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2023;
XI. Publicag&o do inteiro teor do instrumento convocatério e de seus anexos
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e no site oficial do Poder
Executivo Municipal, bem como do extrato do instrumento convocatério no Diario
Oficial dos Municipios Mineiros-AMM e em jornal diario de grande circulacéo, de
responsabilidade do Departamento de Licitagdes;

XII. Pedidos de esclarecimentos, pedidos de impugnacao e suas respectivas
respostas;
Xlll. as atas lavradas, atos decisorios e demais documentos produzidos

durante a fase de analise de propostas, dos documentos de habilitacdo e dos
demais documentos apresentados pelos licitantes;

XIV. Documentos comprobatorios de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista dos licitantes vencedores;

XV. Documentos comprobatérios da habilitagdo econdmico-financeira e da
qualificacdo técnico-profissional e/ou técnico operacional dos licitantes
vencedores, conforme exigido no TR;

XVI. Recursos, contrarrazoes e respectivas decisdes;
XVII. Pareceres técnicos e outros pareceres juridicos, se for o caso;
XVIIl.  Ato de adjudicacdo e homologacéo, a ser emitido pelo Prefeito;

XIX. Contrato, ata de registro de precos ou documento equivalente, nos termos
do art. 95 da Lei Federal n. 14.133/2021, a ser elaborado pelo Departamento de
LicitacOes e sua respectiva publicagao.

81°. Para que seja possivel a elaboragéo do instrumento convocatorio, o servidor
responsavel pela conferéncia do PC devera atentar-se quanto a existéncia dos
seguintes elementos do ETP e/ou do TR, sem prejuizo do disposto no art. 22 do
Decreto n. 913/2023:

I. Previsdo da demanda no ETP e/ou no TR;
Il. requisitos de conformidade das propostas;
lll. forma de execugao
IV. critério de julgamento;
V. exigéncias de habilitacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnico-
profissional e técnico-operacional;
VI. exigéncias de garantia e seguro;
VII. a possibilidade ou ndo de subcontratacéo parcial do objeto;
VIII. condicao para a gestéo e fiscalizagcdo do contrato ou ata e designacéo dos
respectivos responsaveis;
IX. o0s prazos e condi¢Oes para a entrega do objeto;
X. as formas, condicbes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso;
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XIl. os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho do contratado, bem
como o0s requisitos da remuneracéo variavel, quando for o caso;

XIl.  matriz de alocacéo de riscos, quando for o caso;

XIll. dotacéo orcamentaria, ficha, fonte do recurso e conta bancéria;

XIV. justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacao na avaliagdo das propostas técnicas
e de preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicagdo de marca ou modelo;
C) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de
fabricacgéo;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitacdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que
a medida seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia
de escala;

g) a vedacao da participacdo de pessoa juridica em consorcio;

h) os indices e valores para a avaliacdo de situacdo econdmico-financeira
suficiente para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitagéo;

§2°. Quando o orgamento estimado da contratacao tiver carater sigiloso, ele sera
tornado publico apenas e imediatamente ap0s a classificacdo final e o
encerramento da fase de negociacao.

83°. Quando o orcamento estimado da contratagdo nao tiver carater sigiloso
instrumento convocatério devera conter:

I. 0 orcamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto;
Il. o valor da remuneracdo ou do prémio, quando adotado o critério de
julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico; e
lll. o preco minimo de arrematac&o, quando adotado o critério de julgamento
por maior lance.

Art. 15. Os horarios estabelecidos na divulgacéo do edital e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 16. O Departamento de Licitacdes elaborara o edital, no prazo de até 05
dias uteis, que sera assinado pelo AC e encaminhara o PC para a Assessoria
Juridica, que realizara a andlise juridica da contratacdo, nos termos do art. 53 da
Lei Federal n. 14.133/2021, no prazo de até 05 dias uteis.

81°. Concluida a analise da Assessoria Juridica, caso seja apontada a
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necessidade de alteragdo do TR ou de qualquer outro documento de
competéncia de outro 6rgao, que nao do Departamento de Licitacdes, o PC sera
encaminhado ao Setor responsavel, para que seja feita a retificagdo
recomendada no parecer juridico, no prazo de até 05 dias uteis.

8§2°. O disposto no pardgrafo anterior devera estar documentalmente
comprovado nos autos do PC.

Art.17. Retornando o PC da Assessoria Juridica, o Departamento de Licitacbes
providenciara a divulgacao do Edital nos termos do inciso XI do caput do art. 14.

81°. O extrato do instrumento convocatério contera a definicao precisa, suficiente
e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser
consultada ou obtida a integra do instrumento convocatoério, a plataforma
eletrbnica ou o endereco onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua
realizacdo e os links para o acesso ao edital no PNCP e no sitio eletrénico do
Poder Execultivo.

§2°. Eventuais modifica¢gdes no instrumento convocatoério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracao
nao comprometer a formulacéo das propostas.

Art. 18. Durante a realizacdo do certame, se necessario a presencga de algum
técnico, para fins de esclarecimentos ou analise de documentacao técnica, o
Departamento de Licitacdes solicitara a sua presenca formalmente, por e-mail.

CAPITULO IV
FASE EXTERNA DO PROCESSO LICITATORIO

Sessao |

Disposi¢cOes Gerais

Art. 19. As sessOes publicas do PL serdo realizadas sob a forma eletronica,
exceto quando comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para o
Poder Executivo na realizagao do certame pela via eletrénica, devendo a sessdo
publica ser registrada em ata e gravada em audio e video, sendo a gravacao
juntada aos autos do processo licitatdrio pertinente.

81°. O Departamento de LicitagOes apresentara justificativa pormenorizada para
a realizacao da licitacdo sob a forma presencial, no Edital.

§2°. Considerando o disposto no art. 176, Il da Lei Federal n. 14.133/2021, o
Poder Executivo Municipal tera até a data de 31 de marco de 2027 para cumprir
o disposto no caput.

Art. 20. A licitacdo na forma eletrénica sera realizada por meio de Plataforma
eletrénica, de acordo com as regras contidas neste Decreto e no instrumento
convocatorio.
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81°. O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticacdo que garantam condi¢cdes de seguranca nas etapas do certame.

82°. Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, como condi¢éo de
validade e eficacia, os licitantes praticardo seus atos em formato eletronico.

83°. Fica vedada qualquer comunicagdo entre os AC ou qualquer servidor
publico e os fornecedores que participarem do procedimento de que trata esta
secao fora da Plataforma de que trata o caput, exceto na hipotese PL realizados
na forma presencial.

Art. 21. Na hipétese em que a analise de documentos inerentes ao certame nao
puder ser concluida na sessao de abertura do certame, o AC ou a CC terédo o
prazo de até 05 dias Uteis para a concluséo do julgamento.

Art. 22. Caso seja necessaria a realizagdo de diligéncias, inclusive para verificar
a exequibilidade das propostas, o0 prazo para sua realizacéao sera de até 05 dias
teis, exceto se a diligéncia se referir a nova CP, quando entdo o prazo para sua
conclusao sera de 10 dias uteis.

81°. Na hipdtese de suspensdo da sesséo publica para a realizagcdo de
diligéncias, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 horas de antecedéncia e a ocorréncia sera
registrada em ata.

§2°. Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitacdo de novos documentos
quando:

I. necesséario para complementar informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelo licitante ou que se refiram a fato ja existente a época da
abertura do certame, conforme entendimento do TCU no acérdéo n. 1211/2021;

Il. destinado a atualizacdo de documentos vencidos apds a data de
recebimento das propostas;

Art. 23. Nas licitagbes e contratagcbes devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, com a reda¢éo dada pela
Lei Complementar n. 147/2014, observado o disposto em regulamento
municipal.

Secao Il
Das modalidades
Art. 24. O pregdo é a modalidade obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos

comuns, segundo definicdo contida na Lei Federal n. 14.133/2023, cujo critério
de julgamento podera ser o de menor pre¢o ou 0 de maior desconto.
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Paragrafo unico O pregdo ndo se aplica as contratagfes de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e nem as
contratacdes de obras e servigcos especiais de engenharia.

Art. 25. A concorréncia é a modalidade utilizada para contratacdo de bens e
servicos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia,
segundo definicdo contida na Lei Federal n. 14.133/2023, cujo critério de
julgamento poder3 ser:

.  menor preco;

[I.  melhor técnica ou contelido artistico;
lll.  técnica e preco;
IV.  maior retorno econémico;

V. maior desconto;

Art. 26. Leildo é a modalidade utilizada para alienacdo de bens iméveis ou de
bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior
lance.

Art. 27. Nas licitagOes realizadas na modalidade leildao, seréo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliacéo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser
feita com base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os
valores minimos para arrematacao;

Il - designacao de AC para atuar como leiloeiro ou, alternativamente, contratacao
de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il - elaboracéo de edital, segundo minuta padronizada do governo federal,
devidamente adaptada, contendo: informac¢des sobre a descri¢cdo dos bens, seus
valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento,
condicbes para participacdo, local e periodo em que ocorrera o leildo,
especificacado de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os
bens, condi¢cdes de entrega do bem ao arrematante, dentre outros;

IV- na hipdtese de bens imoveis, instru¢cdo do PL com a lei autorizativa e certidao
da matricula do imével, sem prejuizo dos demais requisitos previstos nos arts.
32 e 76 da Lei Federal n. 14.133/2021.

81°. A sessdo publica sera realizada via Plataforma eletrénica.

§2°. Optando-se pela realizacao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, este
sera selecionado mediante pregéo ou dispensa em razao de valor, adotando-se
o critério de julgamento de maior desconto para as comissfes a serem cobradas,
utilizando como parametro maximo o percentual definido na lei que regula a
referida profissado e observados os valores dos bens a serem leiloados.

84°. A avaliagéo dos bens moveis a serem leiloados sera realizada por comissao
especialmente designada pelo Prefeito.
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85°. Tratando-se de bens imdveis, o procedimento sera realizado por
profissionais com atribuicdo ou competéncia técnica para avaliacdo de bens
dessa natureza, tais como engenheiros, corretores de imdéveis, dentre outros.

86°. O leildo nao exigira registro cadastral prévio e serd homologado assim que
efetivado o pagamento pelo licitante vencedor.

87°. Os bens e direitos arrematados serdo pagos a vista.

Secao Il
Dos prazos de publicagéo dos Editais
Art. 28. Os prazos minimos para a apresentacdo das propostas e lances,

contados a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao do edital
de licitacdo no PNCP, séo de:

| - 08 dias uteis, para a aquisicao de bens;
Il - no caso de servicos e obras:

a) 10 dias uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de
engenharia;

b) 25 dias uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servicos especiais
de engenharia,

c) 60 dias uteis, quando o regime de execucao for de contratacdo integrada;

d) 35 dias uteis, quando o regime de execucdo for o de contratacdo semi-
integrada ou nas hipéteses ndo abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste
inciso.

Secao IV

Apresentacao das Propostas ou Lances e modos de disputa

Art. 29. Apos a divulgacao do edital, os licitantes encaminhar&o, exclusivamente
por meio da Plataforma eletrénica, a proposta com o preco ou o percentual de
desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

81°. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagéo
gue constem do Sicaf ou do CFM, desde que expressamente previsto no Edital,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

82°. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo
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estabelecidos no caput, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto.

83°. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitacdo inseridos na Plataforma eletronica.

84°. Se houver necessidade de apresentagdo de documentos complementares
ap0s a abertura da sessao, esta sera suspensa e o envio sera feito em formato
digital, via Plataforma eletronica, ap0s solicitacdo do AC, observado o prazo
estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 24 horas.

85°. O AC informara, no aviso de suspenséo feito na prépria sessdo, o prazo
para envio dos documentos e a data e hora em que se dara continuidade a
sessao suspensa.

86°. O licitante declarar4, em campo proprio da Plataforma eletrGnica, o
cumprimento dos requisitos para a habilitacéo e a conformidade de sua proposta
com as exigéncias do edital, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracdes
previstas em legislacdo especifica e na Lei no 14.133/2021.

87°. A falsidade da declaracdo mencionada no 86° ensejar4 a abertura de
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR, previsto em regulamento
proprio.

Art. 30. A partir do horario previsto no edital, a sesséo publica na internet sera
aberta automaticamente pelo sistema.

I. as propostas classificadas serdo ordenadas automaticamente pelo sistema
e, em seguida, o AC dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio da Plataforma
eletrbnica.

. o licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro;

lll. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

IV. Observado o disposto no inciso anterior o licitante podera, uma unica vez,
excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 segundos apdés o registro no
sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel, ou entdo, solicitar ao
AC a exclusao de tal valor, enquanto os lances do lote estiver ocorrendo.

V. ndo serdo aceitos 02 ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

VI. durante a sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante;
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VIl. se 0 AC se desconectar da Plataforma eletrénica, no decorrer da etapa de
envio de lances, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;
VIIl. se a desconexdo da Plataforma eletronica para o AC persistir por tempo
superior a 10 minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas, no minimo, 24 horas ap6s a comunicacao do fato aos participantes,
no sitio eletrénico do Poder Executivo e na Plataforma eletrdnica, quando do
retorno da conexao;

IX. o sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o AC
e os licitantes, vedada a comunicacao por outra forma,

X.a sessdo publica sera acompanhada em tempo real por todos os
participantes.

81°. A ata da sessao publica sera disponibilizada no sitio eletrénico do Poder
Executivo e na Plataforma eletrbnica, em até 05 dias Uteis apds o0 seu
encerramento, para acesso livre.

§2°. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de proposta, apos a fase
de envio de lances.

Art. 31. Serédo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogac¢des, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de
licitag&o; ou

Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publico e sucessivos, o licitante que apresentar a
proposta de menor pre¢o ou maior percentual desconto e os das propostas até
10% superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

81°. Quando da opc¢ao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos
| a lll do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre 0s lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§2°. Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
I. ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco;
ou

Il. ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.
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Art. 32. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 32, a
etapa de envio de lances durara 10 minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
minutos do periodo de duragéo desta etapa.

81°. A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances de que trata o caput
sera de 02 minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

82°. Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e
no 81° a etapa serd encerrada automaticamente e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme disposto no §2° do art. 32.

83°. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%, o AC podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para
a definicdo das demais colocacdes.

84°. ApOs o reinicio previsto no 83° os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

85°. Encerrada a etapa de que trata o 84° o sistema ordenard e divulgara os
lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Art. 33. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput
do art. 32, a etapa de envio de lances tera duragéo de 15 minutos.

81°. Encerrado o0 prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcdo de lances serd automaticamente
encerrada.

§2°. Apos a etapa de que trata 0 81°, o sistema abrira a oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10%
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um
lance final e fechado em até 05 minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

83°. No procedimento de que trata o 82°, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

84°. Na auséncia de, no minimo, 03 ofertas nas condicdes de que trata o 82°,
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de 03, poderdo oferecer um lance final e fechado em até 05 minutos,
gue sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no §3°.
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85°. Encerrados 0s prazos estabelecidos nos 88 2° e 4°, o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Art. 34. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Il do caput
do art. 32, somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a
etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 33, com a apresentacao de
lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% superiores ou inferiores
aguela, conforme o critério de julgamento adotado.

81°. Nao havendo pelo menos 03 propostas nas condi¢des definidas no caput,
poderéo os licitantes que apresentaram as 03 melhores propostas, consideradas
as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 33.

§2°. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%, o AC ou a CC podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de
licitacdo, para a definicdo das demais colocagoes.

83°. AplOs o reinicio previsto no 82° os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

84°. Encerrada a etapa de que trata o 83°, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Secao V
Andlise e Classificacdo de Proposta

Art. 35. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com
0S requisitos do instrumento convocatorio, sera desclassificada aquela que:

I. contenha vicios insanaveis;

Il. nAo obedeca as especificagcbes técnicas previstas no instrumento
convocatorio;

lll. apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca acima dos
precos referenciais de mercado.

IV. ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo AC; ou

V. apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatorio, desde que insanavel.

81° N&o se admitird proposta que apresente precos globais ou unitarios,
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos
e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o edital
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.
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§2°. Considera-se sobrepreco o orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas
um item, se a licitacdo ou a contratacao for por precos unitarios de servigo, seja
do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratacdo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada.

83°. Desde que previsto no TR, a Secretaria/Departamento interessado podera,
em relacéo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliacéo da
conformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de
conformidade e prova de conceito, entre outros testes previstos como
necessarios, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas.

84°. Para fins de apurar o disposto nos incisos lll e IV sera obrigatoriamente
considerada, pelo AC, a MSC e os documentos que a instruem.

Art. 36 Na hipétese em que do Edital ndo constar preco maximo, o AC podera
aceitar propostas superiores ao valor estimado da contratacéo definido na MSC,
desde que compativeis com os valores de mercado apurados na CP ou em
diligéncia realizada ap0s a fase de lances, devendo tal aceitacdo ser
expressamente justificada e documentada, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Caberd ao AC, quando se verificar o disposto no caput,
diligenciar junto ao Departamento de Contabilidade, a fim de verificar a existéncia
de disponibilidade orcamentaria complementar ao valor estimado da
contratacdo, para que seja possivel a aceitacdo de proposta eventualmente
superior ao valor estimado da contratacao, observados os valores de mercado.

Art. 37. O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, 02 horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do AC no sistema, para
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado.

81°. A prorrogacédo de que trata o caput podera ocorrer nas seguintes situacoes:

I. por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo AC; ou

Il. de oficio, a critério do AC, quando constatado que o prazo estabelecido ndo
é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacéo
de conformidade de que trata o caput.

§2°. Observado o prazo de que trata o art. 38, o0 AC devera solicitar no sistema
o0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacao.

Art. 38. No caso de licitacbes em que o procedimento exija apresentacdo de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com
detalhamento dos encargos sociais, esta deverd ser encaminhada pelo sistema
com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.
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Art. 39. Apds o encerramento da etapa de envio de lances, o AC realizara a
verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto estipulado e, observado o disposto nos arts. 36 e 37, a
compatibilidade do preco ou maior desconto final em relacdo ao estimado para
a contratacao, conforme definido no edital.

81°. Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima dos valores
referenciais de mercado (acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo), o AC negociara com o licitante, por meio do sistema,
condicbes mais vantajosas para a Administracdo, negociacado esta que podera
ser acompanhada pelos demais licitantes.

§2°. A negociagéo de que trata o 81° podera ser feita com os demais licitantes,
exclusivamente por meio do sistema, segundo a ordem de classificacdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apo0s a negociacdo, for desclassificado por sua
proposta permanecer superior aos valores referenciais de mercado (acima do
preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo), ou em caso
de propostas intermediarias empatadas, serdao utilizados os critérios de
desempate definidos na Lei Federal n. 14.133/2021.

83°. A negociacao, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a todos os
licitantes via plataforma eletrénica, sera registrada em ata e serd anexada aos
autos do processo licitatorio.

Art. 40. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de
lances ap0s o inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate
de que trata o caput.

Art. 41. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade da
proposta de que trata o art. 36, o AC ou a CC verificara a documentacdo de
habilitacdo do licitante conforme disposi¢cdes do edital de licitagdo, observado o
disposto na Secéo VI.
Secao VI
Habilitacao

Art. 42. Nas licitagdes realizadas no a&mbito do Poder Executivo ser& aplicado,
no que couber, o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 43. Os documentos maximos referentes a habilitac&o juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista sdo os seguintes:

I. Na hip6tese de pessoa juridica:
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a) Prova de inscricdo no CNPJ;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registrados, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato ou;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de Secretaria em exercicio ou;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

f) Declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 37 da
Constituicao Federal,

g) Declaracdo de nao incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

h) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagcbes e intimacdes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de
sancodes e de responsabilizacéo;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio
ou sede da empresa;

j)) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as
Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do
art. 11 da Lein. 8.212/1991;

k) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

l) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

m) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;

II. Na hipotese de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da
Constituicao Federal,

c) Declaracado de néo incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Namero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valerd como meio
oficio para recebimento de comunicados, notificacdes e intimacdes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de
sancodes e de responsabilizacéo;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio
ou sede da empresa;
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f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as
Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do
art. 11 da Lein. 8.212/1991,

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

81°. Os documentos mencionados nos incisos | e Il poderéo ser substituidos pelo
Sicaf ou pelo CFM, desde que previsto no Edital.

§2°. Serao exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

Art. 44. Os documentos referentes a habilitacdo econdmico-financeira, a
qualificacdo técnico profissional ou a qualificacéo técnico operacional, bem como
o cumprimento de outros requisitos exigidos por lei, quando for o caso, deveréo
constar expressamente do TR.

Paragrafo unico. Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as
exigéncias previstas nos incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei Federal n.
14.133/2021, conforme previsto no TR, poderao ser substituidas por outra prova
de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, tais como,
termos de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucao de objeto compativel
com o licitado, sem prejuizo de diligéncias para confirmacéo das informacdes.

Art. 45. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das
sancdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei no 14.133/2021,
em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato

profissional de sua responsabilidade.

Art. 46. Serdo examinados os documentos de habilitacdo apenas do licitante
classificado em primeiro lugar, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a
fase de lances e de julgamento das propostas, observado, nesta hipétese, o
disposto no 82° do art. 64 da Lei Federal n. 14.133/2021.

81°. A habilitagédo dos licitantes sera verificada por meio do Sicaf ou do CFM nos
documentos por ele abrangidos, podendo haver substituicdo parcial ou total dos
documentos por certificado de pré-qualificacdo, nos termos do instrumento
convocatorio.

§82°. Na hipotese do paragrafo anterior, os documentos exigidos para habilitacdo
gue nédo estejam contemplados no Sicaf ou no CFM seréo enviados em formato
digital, via Plataforma eletrénica, no prazo previsto no edital.

83°. Caso haja necessidade de envio de documentos complementares apos o
julgamento da proposta, os documentos serdo enviados em formato digital, via
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plataforma eletrdnica, no prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no
minimo, 02 horas, prorrogavel por igual periodo.

84°. Na hipodtese de a proposta vencedora ndo ser aceitavel ou o licitante ndo
atender as exigéncias para habilitacdo, o AC examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, cujo ofertante, uma vez preenchidas as condi¢des
de habilitacdo, sera declarado vencedor.

85°. A verificacdo pelo AC em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

86°. Na analise dos documentos de habilitacdo, o AC podera sanar erros ou
falhas, desde que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

87°. Na analise dos documentos de habilitagdo, o AC observara a orientagao
contida no Acérdao 1211/2021 do TCU, assegurando ao licitante o prazo de no
minimo 30 minutos e no maximo 60 minutos para apresentacdo do documento
faltante.

88°. Serdo disponibilizados para acesso publico, via plataforma eletrbnica de
realizacdo de sessdes publicas ou pelo site da Prefeitura, os documentos de
habilitacdo dos licitantes convocados para a apresentacdo da documentacéo
habilitatéria, apos concluidos os procedimentos de sua analise.

Art. 47. Quando utilizado o critério de julgamento pelo maior lance, nas licitacbes
realizadas na modalidade leildo, os requisitos de habilitacado serdo dispensados.

Art. 48. Durante a fase de habilitacdo, sera exigida da ME ou EPP declaracao
de observancia do limite de receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, em observancia ao disposto
nos 81° e 82° do art. 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.

Secao VIl
Atas

Art. 49. As atas dos processos licitatérios, quando forem geradas fora da
plataforma eletrénica utilizada para a realizacdo das licitacdes, serdo lavradas
de forma objetiva e clara, seguindo a ordem cronolégica das ocorréncias,
devendo conter, no minimo:

I. data, hora e local da realizac&o do certame;

Il. AC responséavel e membros da equipe de apoio;
[ll. nome de todos os licitantes participantes;
IV. propostas apresentadas;

V. os lances ofertados, na ordem de classificagéo;
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VI. ocorréncias durante o certame, tais como: manifestacdo dos licitantes,
solicitacbes de esclarecimentos, perda de conexdo por falha do sistema,
sugestdes, decisdes tomadas no curso do certame etc.;
VII. suspenséo e reinicio da sessao, se for o caso,
Vlll.valores da proposta e lances ofertados por cada item, podendo este Ultimos
virem como anexo a ata;
IX. julgamento das propostas e respectiva motivagao sobre sua aceitabilidade ou
nao;
X.julgamento dos documentos de habilitacdo e respectiva motivagao;
Xl.providéncias tomadas pelos AC e respectiva motivacao;
XIl. correcdes, retificacdes e ratificacdes que se mostrarem necessarias;
Xlll.intenc&o de interposicao de recursos;
XIV.mencéao a diligéncias, pareceres etc.;
XV.o resultado da licitacao;
XVl.a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacéo:
XVIl.comprovantes das publicacdes do aviso do edital e dos demais atos cuja
publicidade seja exigida pela Lei Federal n. 14.133/2021.

Secao Vi

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnacdes

Art. 50. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento seguirdo o disposto
abaixo:

I. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 03 dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
publica, por meio eletrénico, na forma prevista no edital de licitacéo.

II. O AC respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao no
prazo de até 03 dias Uteis contados da data de recebimento do pedido, limitado
ao Ultimo dia util anterior & data da abertura do certame, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital de licitacdo e dos
anexos.

81°. Havendo necessidade de maior prazo para responder a impugnagéo, sera
remarcada nova data para abertura da sesséo, sendo que, caso seja hecessario
submeter a impugnacéo a analise da Secretaria/Departamento solicitante ou da
Assessoria Juridica, estes terdo o prazo de até 02 dias Uteis para enviar ao AC
0s subsidios para a resposta da impugnacao.

§2°. Aimpugnacao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida

excepcional que deverad ser motivada pelo AC nos autos do processo de
licitacao.
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83°. Acolhida a impugnacéo contra o edital de licitacéo, sera definida e publicada
nova data para realizacdo do certame, observados os prazos legais, por tipo de
objeto, critério de julgamento e regime de execucao.

84° As impugnacOes e os pedidos de esclarecimentos serdo enviados e
respondidos exclusivamente via plataforma eletronica, ndo tendo validade
qualquer comunicacao realizada entre o AC e os licitantes fora dessa ferramenta.

85°. As respostas quanto aos pedidos de esclarecimento e as impugnagodes
serdo publicadas na plataforma digital e no sitio eletrébnico oficial no prazo
previsto no inciso Il do caput.

86°. A resposta ao pedido de esclarecimento vincula a decisédo do AC e passa a
integrar o edital, independente de transcri¢ao.

Secao IX

Recursos

Art. 51. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséao publica,
nao inferior a 10 minutos, de forma imediata apos o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencéo de recorrer, sob pena de precluséo.

81°. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em
campo proprio no sistema, no prazo de 03 dias Uteis, contados a partir da data
de intimacé&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipotese
de adocao da inversdo de fases, da ata de julgamento.

§2°. Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentarem
suas contrarrazdes, no prazo de 03 dias Uteis, contados da data de intimacgao
pessoal ou de divulgacéo da interposi¢ao do recurso.

§3°. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

84°. Havendo a interposi¢éo de recurso, este serd analisado pelo AC nos prazos
legais e posteriormente encaminhado ao Prefeito que, caso entenda necessario,
remetera os autos do PL, o recurso e as contrarrazdes para a Assessoria
Juridica, que tera o prazo de 05 dias Uteis, para proferir parecer.

85°. Havendo necessidade de consultar algum o6rgdo técnico ou a
Secretaria/Departamento solicitante, antes de proferir sua decisdo, o AC
remeterd os autos do PL, o recurso e as contrarrazdes para o érgao competente,
que tera o prazo de 05 dias Uteis para proferir seu parecer.
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86°. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que
nao possam ser aproveitados.

Secao X
Encerramento

Art. 52. Apdés a conclusdo do julgamento do certame, o AC realizara o
lancamento dos documentos de habilitagdo no sistema informatizado.

Art. 53. O AC imprimira o termo de homologacdo e adjudicacdo do sistema
informatizado e encaminhara o PL para o Prefeito, para assinatura.

Art. 54. O Prefeito podera:

I. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que
forem supriveis;
Il. anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
lll. revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade,
resultante de fato superveniente devidamente comprovado; ou
IV. adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

81°. Caso o Prefeito entenda por revogar ou anular o PL, cabera ao AC notificar
previamente os participantes e demais interessados, para que, no prazo de 03
Uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

§2°. Ao pronunciar a nulidade, o Prefeito indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles
dependam, e dara ensejo & apuracéo de responsabilidade de quem lhes tenha
dado causa.

83°. Cabera recurso da decisédo de anulagéo ou revogacao da licitagdo, conforme
prazos e procedimentos no art. 52.

84°. As decisdes a que se referem os incisos Il, Il e IV, do caput serdo publicadas
na Plataforma eletrbnica, no sitio eletrénico oficial do Poder Executivo e no
PNCP.

Art. 55. Na hipétese de homologacdo do certame, o PL retornara ao
Departamento de Licitacbes para publicacdo do termo adjudicacdo e
homologacéo, encerramento do PL no sistema informatizado e para elaborar o
respectivo contrato, no prazo de até 05 dias Uteis, providenciando sua assinatura
e publicacdo, conforme Decreto n. 913/2023.

Paragrafo unico. Em até 05 dias uteis contados da data de homologacao do
processo licitatério, serdo disponibilizados no PNCP e no site da Prefeitura
Municipal, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura nao
tenham integrado o edital e seus anexos.

Art. 56. Na hipotese de o PL restar deserto, frustrado ou fracassado, o AC
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responsavel formulara termo explicitando as razdes de seu encerramento e
encaminhara os autos para o respectivo arquivo, comunicando no mesmo prazo
o fato, por e-mail a Secretaria/Departamento interessado.

CAPITULO V
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Secéo |
Disposicdes iniciais

Art. 57. O Sistema de Registro de Precos — SRP sera adotado,
preferencialmente:

l.quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado, nos termos do art. 61.

Il. quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacéo de servigos remunerados por unidade de medida, por
quantidade de horas de servico ou em regime de tarefa;
lll.Quando o critério de julgamento utilizado for o maior desconto, a incidir sobre
precos tabelados, sistemas referenciais de mercado ou de entidades
governamentais.

81°. A desnecessidade de disponibilidade e de reserva orgcamentaria sem um
dos requisitos dos incisos | e Il do caput ndo é motivo valido para a adocao do
SRP.

82°. A opcéo pela adogédo do SRP deve vir fundamentada no TR, demonstrando
a previsdo de sua realizagdo no PCA e no CAC.

83°. Cabera ao Departamento de LicitagBes indeferir os pedidos de registro de
precos que nao estejam de acordo com as hipoteses e requisitos previstos no
caput.

Art. 58. O SRP, no caso de servicos comuns de engenharia, somente podera
ser utilizado quando houver necessidade permanente ou frequente do servigo a
ser contratado, atendidos os requisitos do art. 58.

Art. 59. Fica vedada a utilizacdo do SRP para contratacdo de obras, comuns ou
especiais.

Art. 60. E permitido o registro de precos, com a indicacéo limitada a unidades
de contratacdo, sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situacoes:

| - quando for a primeira licitacdo ou contratacdo direta para o objeto e a
Secretaria/Departamento interessado néo tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens;
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Ill- guando for impossivel estimar previamente os quantitativos necessarios, em
decorréncia da natureza da demanda a ser atendida.

Paragrafo unico. Nas situacdes referidas no caput, é obrigatoria a indicacao do
valor maximo da despesa e é vedada a participacdo na ata de outro 6rgédo ou
entidade nao integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo.

Secéo Il
Atribuicdes do Orgdo Gerenciador

Art. 61. Considera-se Orgdo Gerenciador do SRP a Secretaria/Departamento
responsavel pela elaboracdo do respectivo TR, segundo o CAC.

Art. 62. O SRP serd operacionalizado na Plataforma eletrbnica, que sera
utilizada pelo Departamento de Licitacbes para registro dos itens a serem
licitados.

Art. 63. Compete ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracado do SRP e ainda o seguinte:

I. Elaborar o ETP, quando necessario, e 0 TR;

Il. Gerenciar a ARP;

lll. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos
registrados;

IV. Deliberar quanto a adesado posterior de 6rgdos ndo participantes que
manifestaram interesse de aderir a ARP;

V. Aplicar as penalidades administrativas previstas no instrumento
convocatorio.

) Secao lll
Orgéo Participante

Art. 64. Compete ao 6rgao participante:

I. tomar conhecimento da ARP e de suas eventuais alteragbes, com o objetivo
de assegurar, quando de seu uso, 0 correto cumprimento de suas disposicoes;

Il. assegurar-se, quando do uso da ARP, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, informando ao Orgdo gerenciador eventual
desvantagem quanto a sua utilizacao;

lll. zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas e pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ARP ou de obrigacfes contratuais; e

IV. informar ao érgao gerenciador eventuais irregularidades detectadas durante
a execucdao das obrigacdes constantes da ARP.

Paragrafo anico. Consideram-se orgaos participantes as
Secretarias/Departamentos que manifestarem a intencdo de participar, nos
termos do art. 8° do Decreto n. 913/2023.
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Secgéao IV
Licitacdo e Dispensa Eletronica

Art. 65. O PL ou a contratacao direta via SRP sera realizado nas modalidades
concorréncia ou pregéo, do tipo menor preco ou maior desconto, observadas as
regras previstas neste Decreto.

Art.66. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei Federal n.
14.133/2021, o edital de licitacdo e o Aviso de Dispensa - AD via SRP
contemplara, no minimo, o seguinte:

I. indicacdo nominal dos 6rgéos participantes do respectivo registro de precos;
Il. 0 quantitativo minimo previsto para cada contrata¢do oriunda da ARP, com
vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragcéo da sua proposta;
lll. a possibilidade ou ndo e o limite da adeséo de outros 6rgaos;
IV. prazo de validade da ARP;
V. as condi¢cdes para alteracao dos precos registrados;
VI. os controles a serem realizadas em relacédo a ARP;

VII. previsao do cancelamento da ARP e suas consequéncias;

VIII. inclusdo na ata de registro de precos do licitante que aceitar cotar os bens
OuU servicos em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de
classificacdo da licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta
original, para a formagéo do cadastro de reserva.

81°. O edital/AD podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior
desconto linear sobre planilha orgamentaria ou tabela referencial de precos,
inclusive para contratacdo de servicos de engenharia, adotando-se, neste caso,
o Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos de
infraestrutura de transportes, ou o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices de Construcéo Civil (Sinapi), para os demais servicos de engenharia,
admitida a utilizacdo de outros sistemas de custos, estaduais ou municipais
adotados pelo Poder Executivo.

§2°. O critério de julgamento de menor preco por lote podera ser adotado quando
for demonstrada, no TR, a inviabilidade de se promover a adjudicag&o por item
e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, sendo que o critério de
aceitabilidade de precos unitarios maximos, a ser indicado no edital, serdo os
valores unitarios apurados na CP, obtidos de acordo com o art. 9° do Decreto n.
913/2024, sendo este divulgado apenas ao final da fase de lances, na hipotese
de se optar pelo orcamento sigiloso.

83°. Na hipbtese de que trata o 8§2° o licitante que apresentar a proposta
vencedora devera, no prazo indicado pelo edital, reapresentar sua proposta
adequada ao lance vencedor, observando, quanto ao valor unitario de cada item
gue compde o lote, a estimativa de mercado apurada na CP, a fim de evitar a
desclassificacdo posterior da proposta, em decorréncia de valores unitarios
inexequiveis ou com sobrepreco.
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84°, Na hipbtese de que trata 0 §2°, a contratacao posterior de item especifico
constante de grupo de itens exigira prévia CP e demonstracdo de sua vantagem.

85° No SRP, néo sera admitida proposta de quantitativo inferior ao maximo
previsto no Edital, sob pena de desclassificacao.

Secao V
Ata de Registro Precos

Art. 68. Homologada a licitacéo, o licitante melhor classificado sera convocado
pelo Departamento de Licitagbes para assinar a ARP, no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que ocorra motivo justificado aceito pelo érgéo gerenciador.

81°. O prazo de vigéncia da ARP, contado a partir da publicagdo do seu extrato
no PNCP, sera de 01 ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, sendo
apenas o saldo nédo utilizado prorrogado, desde que comprovado pelo 6rgéo
gerenciador que as condi¢cdes e 0 pre¢co permanecem vantajosos.

§2°. Poderdo ser registrados, além dos pregcos e quantitativos ofertados pelo
licitante vencedor, em forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagéo
do certame, observadas o seguinte:

| - o0 registro a que se refere este paragrafo tem por objetivo a formacdo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata este paragrafo, seréo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva; e

[l — as condicbes de habilitacdo dos fornecedores que comporéo o cadastro de
reserva a que se refere este paragrafo serdo verificadas quando houver
necessidade de contratacao de fornecedor remanescente.

83°. A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no
edital, permitirhd a convocacgdo dos licitantes que aceitarem praticar 0s precos
iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades previstas no edital e em regulamento especifico.

84° A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo orgao
gerenciador implicard na instauracdo de PAR, nos termos de regulamento
especifico, para eventual aplicacédo de penalidades administrativas.

85°. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ARP nos termos do
83°, 0 6rgédo gerenciador solicitara ao Departamento de Licitagdes a convocacao
dos demais licitantes, na ordem de classificacdo, apds a conferéncia da
aceitabilidade da proposta e do cumprimento dos requisitos de habilitagéo, para
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a assinatura da ARP nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior aos valores referenciais de mercado, devidamente atualizados,
considerada a respectiva MSC.

§6°. E autorizado acréscimos nos quantitativos fixados na ARP, em
conformidade com Decreto Municipal n°® 794/2023.

87°. O preco registrado e a indicacao dos fornecedores seréo disponibilizados
pelo Departamento de Licitagdes no PNCP.

88°. A ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata e em seu anexo
devera ser respeitada nas contratacoes.

89°. O cadastro de reserva a que se refere o 82° também podera ser utilizado
nas seguintes hipoteses:

I.  Quando o signatario da ata se recusar ou se omitir em cumprir suas
obrigacdes em tempo habil;
[I.  Durante o periodo de tramitacdo de PAR em face do signatario da ata.

810. A vigéncia dos contratos decorrentes do SRP sera definida no edital,
observado o disposto no art. 105 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 69. O ato de prorrogacgéo da vigéncia da ata devera indicar expressamente
0 prazo de prorrogacao e o quantitativo renovado.

Art. 70. A existéncia de precos registrados nao obriga o Poder Executivo a firmar
as contratacbes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitacédo
especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia de fornecimento ou contratacédo em igualdade de condi¢des.

Secéao VI

AtualizagOes, Cancelamento da ARP e Adesdes

Art. 71. Os precos registrados serdo atualizados de acordo com 0s seguintes
critérios:

I. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que se
caracterizem como desequilibrio econdmico-financeiro das contratacdes
oriundas ARP, aplicando-se no que couber, o disposto em regulamento
especifico;

Il. Semestralmente, pelo IPCA ou indice que vier a substitui-lo;

Art. 72. Quando os precos registrados se tornarem superiores aos pregos
praticados no mercado por motivo superveniente, o 0Orgao gerenciador
convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos registrados,
tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.
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81°. Os fornecedores que n&o aceitarem reduzir seus pre¢cos aos valores
praticados pelo mercado serédo liberados dos compromissos assumidos, sem
aplicacao de penalidades administrativas.

82°. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificacdo obtida originalmente
na licitagéo.

Art. 73. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados
é facultado ao fornecedor requerer, antes da emissdo da respectiva ordem de
compra/servicos, sem prejuizo da atualizacdo a que se refere os incisos Il do art.
71, a atualizacdo do preco registrado, nos termos do art. 71, |, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir
0 COMpPromisso.

81°. A iniciativa e o0 encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo de
preco serdo do fornecedor da ARP, cabendo ao 6rgédo gerenciador a anélise e
deliberacédo a respeito do pedido.

§2°. Se nédo houver prova efetiva do desequilibrio econdémico-financeiro nas
futuras contratag6es oriundas da ARP, o pedido ser& indeferido e o fornecedor
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ARP,
sob pena de cancelamento do registro de prec¢os e de aplicacao das penalidades
administrativas previstas no edital e em regulamento especifico.

83°. Na hipétese do cancelamento do registro de pre¢os prevista no 8§ 2°, o 6rgéo
gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro
de reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens,
a execucdao das obras ou dos servicos, pelo preco registrado na ata.

84°, Comprovado o disposto no art. 71, |, o 6rgédo gerenciador efetuara a
atualizacdo do prego registrado, nos termos da decisdo que reconhecer a
necessidade de atualizar os precos da ARP.

85°. Caso o fornecedor ndo aceite o preco atualizado pela Administracdo, sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

86°. Liberado o fornecedor na forma do 85° o Departamento de LicitagOes
convocara os demais licitantes registrados, na ordem de classificacéo, para que
manifestem interesse em assumir o fornecimento ou 0s servi¢os, pelo preco
atualizado.

§7°. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador cancelara a ARP
e adotara as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade administrativa,
mediante realizacédo de novo PL.

Art. 74. O registro do preco do fornecedor serd cancelado pelo 6rgéo
gerenciador quando o fornecedor:

. for liberado;
Il. descumprir as condicdes da ARP, sem justificativa aceitavel,
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lll. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV. sofrer sangéo prevista nos incisos lll ou IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021;

V. ndo aceitar o preco atualizado pela Administragéo;

VI. n&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pelo Departamento de Licitacbes, sem justificativa aceitavel.

Art. 75. A ARP sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao gerenciador:

I. pelo cancelamento de todos os precos registrados;

II. por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo obrigacdes previstas
na ata, devidamente demonstrado;

[ll. na hipdtese do §7° do art. 73; ou

IV. porrazdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Paragrafo unico. No caso de cancelamento do registro de precos do fornecedor
ou da ARP por iniciativa do 6rgao gerenciador, sera assegurado o contraditério
e a ampla defesa, aplicando-se o regulamento municipal que disciplina a
extingdo unilateral dos contratos.

Art. 76. As adesdes a qualquer ARP serdo autorizadas exclusivamente pelo
Prefeito e dependem do cumprimento satisfatorio dos seguintes requisitos,
de forma cumulativa:

I. Identificacdo da demanda;

lI. Comprovacao de inclusdo da demanda no PCA;

lll.  Caracterizacdo da demanda, no minimo, via TR;

IV. Estimativa do valor da contratacdo, segundo regulamento especifico;
V. Justificativa para o quantitativo solicitado, com a apresentacdo de
memoria de calculo ou elementos técnicos e faticos que demonstrem a
adequacdo do montante objeto da adesdo a futura necessidade da
Secretaria/Departamento interessado.

81°. Serdo observados na adeséao os limites de quantitativos previstos na Lei
Federal n. 14.133/2021.

§2°. Cabera ao 6rgao gerenciador autorizar ou ndo a adesdo a ARP de 6rgao
nao participante, devendo motivar expressamente a sua decisao.

CAPITULO VI
CREDENCIAMENTO

Art.77. O procedimento de credenciamento sera realizado:
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I. pela plataforma eletronica utilizada para processamento dos pregdes
eletrbnicos, demandando, portanto, prévio cadastramento dos interessados na
referida plataforma; ou
Il. de forma presencial,

Paragrafo unico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por AC
designado especialmente para essa finalidade.

Art. 78. O edital de credenciamento sera publicado e permanecera vigente pelo
prazo minimo de 12 meses, durante o qual qualquer interessado podera
manifestar sua intencdo de se credenciar, via plataforma ou presencialmente, a
depender da forma em que o credenciamento for realizado.

81°. Excepcionalmente, podera haver limitagdo do numero de credenciados, de
acordo com a necessidade dos servicos, sendo que os credenciados que
ultrapassarem o numero necessario constituirdo cadastro de reserva.

§2°. Os editais de credenciamento serdo publicados no PNCP, no site oficial do
Poder Executivo e, se for o caso, na plataforma eletrénica, sendo que qualquer
alteracdo nas condicdes de credenciamento sera divulgada e publicada pela
mesma forma em que se deu a publicacao do texto original.

Art.79. A documentacao para o credenciamento sera a prevista no Edital e sera
encaminhada via Plataforma eletrbnica ou via protocolo geral do Poder
Executivo, sendo analisada pelo AC no prazo de até 15 dias uteis, contados a
partir da entrega da documentagcéo completa.

Paradgrafo Unico. Caso necesséario, serdo solicitados esclarecimentos,
retificacfes e complementac¢des da documentacéo ao interessado, sendo que o
prazo para a andalise da documentagdo de credenciamento fica interrompido,
voltando a correr apenas a partir da juntada das informacgdes pelo interessado.

Art. 80. Os requisitos a serem cumpridos pelos credenciados serdo o0s
estabelecidos no TR.

Art. 81. Se houver necessidade de alteracdes nas regras e condicdes, devera
ser providenciado novo credenciamento, caso todos os credenciados né&o
concordem com as alteracdes pretendidas pelo Poder Executivo.

Art. 82. O ato de autorizagdo de contratacdo direta do credenciamento seré
divulgado no PNCP e no sitio eletronico oficial em prazo nao superior a 10 dias
Uteis, contados da data de sua emissao.

Art. 83. O Poder Executivo, por intermédio da Secretaria/Departamento
interessado, ou os credenciados, a qualquer momento, poderdo denunciar o
credenciamento, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

81°. Qualquer das partes devera formular por escrito comunicado de denuncia
de credenciamento, com antecedéncia minima de 30 dias antes da extingdo do
compromisso firmado,
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82°. O pedido de descredenciamento n&o desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, durante o prazo previsto no paragrafo anterior.

Art. 84. O credenciamento sera formalizado via Termo de Credenciamento,
conforme minuta constante do Edital de Credenciamento, do qual constara todas
as condicodes, obrigacdes, deveres e responsabilidades do credenciado e do
Poder Executivo Municipal, aplicando-se o disposto no Regulamento de
contratos;

Paragrafo Unico. A vigéncia dos termos de credenciamento, bem como as
hipoteses de sua alteracdo, observardo as regras especificas para a vigéncia
dos contratos previstas na Lei Federal n. 14.133/2021, desde que as alteracdes
sejam vinculadas a todos os credenciados.

Art. 85. O Poder Executivo pagara a contratada, pelo servico executado ou o
fornecimento do bem, as importancias e as formas fixadas no edital de
credenciamento, de acordo com a demanda.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento, quando couber, devera indicar a
tabela de precos dos diversos servicos a serem prestados, os critérios de
reajustamento e as condi¢cdes e prazos para 0 pagamento dos servicos, bem
como a vedacdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a
tabela adotada.

Art. 86. Nas hipoteses de credenciamento, a Secretaria/Departamento
interessado informara no respectivo TR, além dos itens obrigatorios:

| - Cronograma de atividades, com previsédo das datas de inicio e de conclusdo
dos trabalho, se for o caso;

Il - local/regido em que sera realizada a execuc¢ao do servico/fornecimento;

lll- se a demanda sera atendida mediante contratacdes simultaneas, a ser
distribuida pela Secretaria/Departamento interessado, ou se o fluxo da demanda
dependera de selecao a critério de terceiros e como se dara essa distribuicao;

IV-  numero de credenciados necessarios para a realizacdo do
servigo/fornecimento, caso esta condicdo seja essencial;

81°. Caso o fluxo da demanda ndo dependa de sele¢&o a critério de terceiros, a
definicdo do direcionamento das demandas pela Secretaria/Departamento
interessado sera realizada por critério previsto no TR, desde que observada a
isonomia de condi¢des entre os credenciados, de modo que a demanda seja
distribuida por padrdes estritamente impessoais e aleatorios, sendo formada
uma lista para ordem de chamada para a execucao de cada objeto.

8§2°. A qualquer tempo, outros interessados poderdo requerer Sseu
credenciamento e, se este ocorrer apos a distribuicdo inicial da demanda, seré
posicionado logo apds o(s) credenciado(s) classificado(s) na ultima posicéo.

Art. 87. E vedada a indicacdo de credenciado para atender demandas.
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Art. 88. Na hipotese de contratagdo com selecédo a critério de terceiros, caso em
que a selecao do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacéao,
aplicar-se-4 a metodologia prevista no respectivo TR para assegurar 0
tratamento isondmico entre os credenciados.

Art. 89. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a
selecdo de fornecedor ou prestador de servicos por meio de processo de
licitacao fica dificultada pelas relevantes oscilacdes de precos decorrentes dos
custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

Art. 90. O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de
servigos ou fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever descontos
minimos sobre cotacdes de preco de mercado vigentes no momento da
contratacao.

Art. 91 O Setor de Licitagcbes, mediante solicitagcdo da Secretaria/Departamento
interessado, constante do TR, devera registrar as cotacdes de mercado vigentes
e convocara os credenciados para ofertarem desconto sobre 0s precos vigentes
de mercado, fazendo jus a contratacdo o credenciado que ofertar o maior
desconto.

Art. 92. O Setor de Licitacbes convocara os credenciados, por meio de aviso
proprio, a ser publicado no PNCP, no sitio eletrénico oficial e na plataforma
eletrbnica, para ofertarem, no prazo de até 05 dias uteis, contados da data da
dltima publicacdo do aviso de convocacdo, desconto sobre os pregcos de
mercado apurados, que constarao obrigatoriamente do aviso de convocacao.

81.° As ofertas de descontos serdo encaminhadas via plataforma eletrbnica, em
campo proprio para tal finalidade.

Art. 93. O contrato ou instrumento equivalente sera firmado com o credenciado
gue apresentar o maior desconto, devendo ser divulgado no PNCP, no site do
Poder Executivo e na plataforma eletronica.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 94. Para cumprimento do disposto neste Decreto, até a implantacdo do CFM
ou do registro cadastral unificado, o Poder Executivo Municipal utilizara o Sicaf.

Art. 95. Enquanto néo for efetivamente implementado o PNCP:
| - a publicidade de extrato de edital, contratos, termos, atas e aditivos dar-se-a

através de sua publicacdo na Imprensa Oficial, Jornal Diario de Circulagéo
Regional e sitio eletrénico do Municipio de Santa Rita de Caldas;
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Il - a publicidade do inteiro teor do edital e da autorizagao de contratacéo direta
dar-se-a através de sua publicacdo no sitio eletrénico oficial e na plataforma
eletronica;

Il - a publicidade de inteiro teor de outros documentos que integram a fase
interna da contratacdo que ndo sejam parte do edital, contratos, atas, ou termos
dar-se-a através de sua disponibilizag&o integral e tempestiva no sitio eletrénico
oficial.

IV - ndo haverd prejuizo a realizacdo de licitagbes ou procedimentos de
contratacao direta ante a auséncia das informacdes previstas nos 88 2° e 3° do
art. 174 da Lei Federal n. 14.133/2021, eis que o Poder Executivo adotara as
funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que
couber.

Art. 96. Aplica-se as licitagcdes de bens e servicos especiais, cujo critério de
julgamento for técnica e preco, o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MGI
n. 2, de 7 de fevereiro de 2023.

Art. 97. Fica vedada a realizacéo de licitacdo exclusivamente para fornecedores
previamente cadastrados no CFM, enquanto este nao estiver regulamentado.

Paragrafo Unico. Nas licitacdes de que trata o caput, serd obrigatoriamente
facultado aos interessados ndo cadastrados a possibilidade de se cadastrarem
no CFM até o quinto dia util anterior a data da abertura da sesséo publica do
certame.

Art. 98. Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a
formalizacdo dos processos de contratacdo publica de que trata este Decreto
serdo enviados para os 6rgaos pertinentes por via eletrénica, a fim de facilitar
elaboracdo dos documentos previstos neste Decreto e dos que Ihe forem
subsequentes.

Art. 99. E de responsabilidade de cada 6rgdo por onde tramitar o PC a
respectiva rubrica dos documentos que forem juntados, sendo vedado
encaminha-los para outro 6rgao sem a conclusao dessas providéncias, caso néo
seja adotado o formato eletrbnico para 0s processos administrativos de
contratacao publica.

Art. 100. Todas as funcionalidades do Modulo Licitacdo do Sistema
Informatizado do Poder seréo utilizadas na realizagéo dos procedimentos de que
trata este Decreto, de modo que os dados sobre tais procedimentos e 0s
consequentes contratos possam ser exportados daquele software para todos os
campos dos modulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 101. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, na forma
eletrénica:
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| - credenciar-se previamente no Sicaf, no CFM e no sistema eletronico utilizado
no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com
0 preco ou o desconto e, na hipotese de inversdo de fases, os documentos de
habilitacdo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do Municipio por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pelo AC ou de sua desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de
acesso.

Art. 102. O né@o cumprimento do disposto neste Decreto ensejara a
responsabilidade civil e criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao
descumprimento, sem prejuizo da aplicacdo das medidas disciplinares previstas
no Estatuto dos Servidores do Municipio de Santa Rita de Caldas e da a¢éo para
0 ressarcimento de eventuais danos e prejuizos causados aos cofres publicos
municipais.

Art. 103. Os prazos previstos neste Decreto contam-se de acordo com o disposto
no art. 183 da Lei Federal n.14.133/2021 e podem ser prorrogados por igual
periodo, uma unica vez, em hipoteses excepcionais ou quando o volume de
trabalho demandar prazo maior para o cumprimento do disposto nesta Decreto.

Art.104. Aplicam-se aos procedimentos descritos neste Decreto a Lei Federal n.
14.133/2021, a Lei Federal n. 12.846/2013 e a Lei Complementar n. 123/2006.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos neste Decreto apenas em caso de omissédo e desde
gue compativeis com a estrutura organica e técnica do Poder Executivo.

Art. 105. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Santa Rita de Caldas, 29 de fevereiro de 2024.
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MODELO DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

PL n. XXX/XXXX
Pregéo Eletrénico n. XXX/20XX

NOTAS EXPLICATIVAS — LEITURA OBRIGATORIA

Os itens deste modelo de Edital, destacados em vermelho itélico, devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgao ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitagdo, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da licitacdo, para que ndo conflitem.

Os textos em cinza deverdo ser complementados ou adaptados, de acordo com o objeto da
licitacdo e suas caracteristicas.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para compreensédo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo das minutas referentes a licitacdo, que deverdao ser suprimidas
quando da finalizacdo do documento.

ATENCAO: SE NAO FOR UTILIZADO O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, EXCLUA
TODAS AS DISPOSICOES DESTACADAS EM AZUL. SE FOR ADOTADO O SRP,
MANTENHA TAIS CLAUSULAS.

CONTRATANTE
XXXXXXXXXXXXX

OBJETO
Contratacgéo [via registro de precos] de XXXXXXXXXXXXXX

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ XXXXXXXXX

ou
O valor total desta contratacdo permanecera em sigilo até o encerramento da
fase de lances, tendo em vista a necessidade de se estabelecer condicdes

isondmicas de nivel de informacéao entre os licitantes e a entidade contratante.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia XX/IXXIXXXX as XXh (horério de Brasilia)

Nota explicativa: Os prazos minimos mais comuns para a apresentagéo das propostas e lances,
contados a partir do 1° dia Gtil da data de divulgacao do edital de licitagdo no PNCP, serdo de 8
(oito) dias (teis, para a aquisicdo de bens, e 10 (dez) dias Uteis, no caso de obras e servicos
comuns. (Art. 55, |, a, e ll, a, da Lei n°® 14.133, de 2021).

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[menor preco] / [maior desconto] por [item] / [por lote] / [global]

MODO DE DISPUTA:
[aberto] / [aberto e fechado] / [fechado e aberto]
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SIM/NAO
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACGAO. ...ttt 42
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA .....coouiiciiieieeeeeeeeeeee e, 45
6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAQ DE LANCES.......oi it 47
7. DA FASE DE JULGAMENTO ...cooiiuiiiiiicieeeeeeeeeee e, 51
8. DA FASE DE HABILITACAO .....coiiiiieeceeeeeeeeeee e, 55
9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS .......coooviiivieeeeteeeeeeeeeeeee e, 58
10. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA ........ccccooviiiveieerie. 59
11. DOS RECURSOS ..ottt 60
12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES ......ccoovoveeverne. 61
13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 64
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ENTIDADE PUBLICA

PREGAO ELETRONICO Ne° ....../20...

(Processo Licitatério n°........... )
Torna-se publico que 0(a) ........ccccvvveeeee. (entidade publica), por meio
do(@) e (setor responsavel pelas licitacdes),
sediado(@) ....ccevriiiiieiiiiieeiinn (endereco), realizara licitacdo, para registro de

precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto/Portaria n. XXX/2023 (regulamento
municipal sobre licitagdes), disponivel no link XXXXXXXXX e demais legislacdes
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a prestacao do servigco/fornecimento de
XXXXXXXXXXXX, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2.  Alicitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de
seu interesse.

ou

1.3.  Alicitacéo sera realizada em unico item.
ou

1.4. A licitacdo sera dividida em lotes, formados por um ou mais itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participacdo em quantos lotes forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que os compdem.

oy
1.5.  Alicitacdo serérealizada em lote unico, formados por XXX itens, conforme

tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

| (Nota explicativa: Adotar esse item somente se a licitacdo for para registro de precos)
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2.1.  Asregras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados na plataforma XXXXXXXXXXXXXXX (plataforma
utilizada para a realizacdo de pregdes eletronicos) € no Cadastro de Fornecedores do
...................... (entidade publica) ou no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.

(Nota explicativa: recomenda-se a exigéncia de licitantes previamente cadastrados no SICAF
e, PRINCIPALMENTE, no cadastro de fornecedores da entidade responsavel pela licitacédo, de
maneira a ter um banco de dados organizado e atualizado dos potenciais licitantes, para fins de
utilizacdo adequada deste instrumento auxiliar.)

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no
cadastramento no Sicaf ou no Cadastro de Fornecedores do ..........ccc........
(entidade publica) até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da entidade promotora
da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no(s) Sistema(s) relacionado(s) no item anterior e manté-los
atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

35. Paraositens....., ..... R , a participacdo é exclusiva a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada
as microempresas e as empresas de peqgueno porte que, no ano-calendario
de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

(Nota explicativa: Utilizar o dispositivo 3.5.1 apenas se houver itens com participacdo exclusiva
de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte em razéo do valor, conforme art. 48 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.
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Nao sera aplicado esse tratamento diferenciado (I) no caso de licitagdo para aquisicdo de bens
ou contratacdo de servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte; e (ll) no caso
de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagcdes cujo valor estimado for superior
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte
.Nas contratac6es com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual
do contrato na aplicacdo dos limites acima estabelecidos)

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. Na&o poderéo disputar esta licitag&o:

3.7.1. aguele que nédo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacAdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condi¢cbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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Nota Explicativa: A vedacdo de participacdo no processo licitatério de pessoas juridicas
reunidas em consorcio € excecdo e essa opgdo devera ser devidamente justificada pela
Administracdo, nos termos do art. 15, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7.10. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, conforme 8§
1°do art. 9°da Lein® 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao participar
no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
licitacAo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacéo
de servico que inclua como encargo do contratado a elaboragédo do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.12. A vedacao de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. A fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

42. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletrGnico, a proposta com o preco ou o0 percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

43. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:
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4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengles coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicéo;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos 1l e IV do art. 1° e no inciso 11l do
art. 5° da Constituicdo Federal,

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
16 da lein®14.133, de 2021.

45. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art.
4° da Lein.°14.133, de 2021.

(Nota explicativa: verificar se a plataforma utilizada para operacionalizar as licitacdes contém a
opcdo de declaracdo em campo proprio. CASO NAO TENHA, ESSAS DECLARACOES
DEVERAO SER INSERIDAS NOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO ou essas clausulas
devem ser adaptadas de acordo com os recutsos disponibilizados pela plataforma utilizada.

4.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacado do campo “ndo” impedird o prosseguimento
no certame, para aquele item;

452, nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

(Nota explicativa: verificar se a plataforma utilizada para operacionalizar as licitacdes
contém a opcéo de a licitante assinalar essa condicdo. CASO NAO TENHA, adaptar o edital
de acordo com os recursos disponibilizados pela plataforma utilizada)

46. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o
licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da
sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta
e dos documentos de habilitacéo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9.  Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a
fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o
valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o0 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

(Nota explicativa: Caso a plataforma utilizada para operacionalizar as licitagdes contém a
opcao retirar os itens acima)

4.13. Cabera ao licitante interessado em patrticipar da licitacdo acompanhar as
operacbes no sistema eletrénico durante o0 processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor unitario ou desconto...... (mensal, unitario etc., conforme o
caso) e ...... (anual, total) do item;

Nota Explicativa: Deve-se adequar redagéo do item em conformidade ao objeto licitado e ao
critério de julgamento ja estabelecido no edital.

5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Quantidade cotada,

52. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto para contratagdo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execucédo do objeto.

5.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, NAO LHE ASSISTINDO O
DIREITO DE PLEITEAR QUALQUER ALTERAQAO, SOB ALEGA(;AO DE
ERRO, OMISSAO OU QUALQUER OUTRO PRETEXTO.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a meédia dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo
vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
nao poderdo se beneficiar do regime de tributacéo pelo Simples Nacional, visto
que os servicos serdao prestados com disponibilizagcdo de trabalhadores em
dedicacao exclusiva de méao de obra, o que configura cessdo de méo de obra
para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no
123/2006.

ou

5.8. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributagcédo pelo Simples Nacional.

Nota explicativa: A segunda alternativa de redacédo devera ser utilizada caso a licitacao tenha
por objeto os servicos de vigilancia, limpeza ou conservacéo, nos termos do art. 18, 8 5°-C, inciso
VI, c/c § 5°-H, da Lei Complementar no 123/2006. Também serd adotada quando o servico estiver
entre as outras hipéteses em que essa Lei permite a aplicacdo do regime do SIMPLES, nos
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termos do 81° do art. 17 da Lei Complementar 123/2006. Nos autos do processo devera constar
andlise do enquadramento ou ndo da atividade entre as hipoteses abrangidas pelo SIMPLES, de
modo a justificar a redacéo adotada no edital.

59. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o0 objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
SE VERIFICADO, A QUALQUER MOMENTO, QUE O NIVEL DE QUALIDADE
OU DESEMPENHO DOS PRODUTOS OU SERVICOS NAO PERMITE A
CONSECU(;AO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS PELA
ADMINISTRACAO, 0] PROPONENTE CONTRATADO DEVERA,
OBRIGATORIAMENTE, SUBSTITUI-LOS OU REFAZE-LOS, SOB PENA DE
APLICACAO DAS SANCOES CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.

5.9.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacéao.

5.9.2. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas nacionais e municipais, quando
participarem de licitagdes publicas;

5.9.3. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o0 preco ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos
maximos previstos no item 4.9.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais ou do Tribunal de Contas da Uniéo, a depender da
origem dos recursos financeiros e, ap0s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5.11. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos
coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas que regem as
categorias profissionais que executarao o0 servi¢co e as respectivas datas bases
e vigéncias, com base na Classificacédo Brasileira de Ocupac¢des — CBO.

5.12. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo
previsto no instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for
maior.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste
Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida no sistema até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual
de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de ........ (....).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

(Nota explicativa: verificar se a plataforma utilizada para a realizacao das licitacdes possui essa
funcionalidade. Caso nao tenha, retirar o item 6.9)

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo
de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracédo de dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessao
publica.

6.11.2. A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.
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6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo
de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracao inicial de quinze
minutos. ApOs esse prazo, 0 sistema encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, ap0s o0 que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcéao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

6.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigcdes definidas
neste item, poderéo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem
de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.5. Apéds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de
valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo
de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os
licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aguela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. N&do havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicoes
definidas no item 6.13, poderdo os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo
publica.
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6.13.3. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.13.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

6.13.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes seréo
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.14. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente apoOs decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

6.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

6.20.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.
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6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, seréo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances),
ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacéao;

6.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obrigagfes previstos nesta Lei;

6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos 6rgados de controle.
6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servi¢cos produzidos ou prestados por:
6.21.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de Minas
Gerais;
6.21.2.2. empresas brasileiras;
6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento

de tecnologia no Pais;

6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos
termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
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ao desconto definido para a contratacéo, o pregoeiro podera negociar condigdes
mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.22.1. Tratando-se de licitacdo em lote, a contratacdo posterior de item
especifico do exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua
vantagem para a entidade e serdo observados 0s pre¢os unitarios maximos
como critério de aceitabilidade os obtidos na pesquisa de precos que
subsidiou o valor estimado da contratag&o.

6.22.2. N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro
motivo.

6.22.3. A negociacédo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociacado, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.22.4. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.22.5. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério.

6.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

6.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificarq se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021,
legislacdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF/Cadastro de Fornecedores do Municipio de XXXXXXXX;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritério, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12
da Lein® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacéo.

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se
faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 4.5 deste edital.

7.5.  Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.6. Em se tratando de servigos com fornecimento de mé&o de obra em regime
de dedicacéo exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondmico entre as
licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou
convencdes coletivas de trabalho no célculo do valor estimado pela
Administracao:

7.6.1. KXXAKAXKAKAKXXAXXXK  (indicar os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas);
7.6.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima nao é (sdo) de

utilizagc&o obrigatdria pelos licitantes, mas, ao longo da execucao contratual,
sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes
coletivas adotados por cada licitante/contratado.

7.7.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

méaximo definido para a contratacao;
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7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo
Pregoeiro;
7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima,
a analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.8.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global
ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do
sobrepreco se daré pela superacao do valor global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacédo do
sobrepreco se daré pela superacéo do valor global estimado e pela superagéo
de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

Nota explicativa: Se o regime € o de empreitada por preco unitario, cabe desclassificagcao
em razao de custos unitarios superiores aos or¢ados pela Administracao, que expressamente
se refere ao critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado no edital, bem
como pela definicdo de sobrepreco do art. 6°, LVI, que expressamente estabelece que esse
pode ocorrer em relagdo ao prego unitario nesse regime. Assim, em principio, € cabivel
estabelecer um critério préprio, conforme as peculiaridades do caso, que pode envolver os
custos tidos como relevantes, eventual margem em relacdo ao preco de referéncia etc. A
mencao aos custos unitarios tidos como relevantes acima € mera sugestdo, podendo a
entidade estabelecer o critério que lhe parecer mais adequado tecnicamente.

7.8.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracdo, independentemente do
regime de execucao.

7.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta
for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.9.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto
em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo
de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

7.10.1. Em se tratando de servi¢os de engenharia, o licitante vencedor sera
convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitérios, seguindo o modelo
elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes
e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos
valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacao
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dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratacdo semi-integrada e contratacéo integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e
para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.10.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacéo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada
pela Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a
quantidade de pessoal que sera alocado na execucédo contratual.

7.10.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela
Administragdo como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de
produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

7.10.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas
daquela estabelecida pela Administracdo como referéncia, desde que néo
alterem o objeto da contratacdo, n&o contrariem dispositivos legais vigentes
e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execuc¢do do
objeto, desde que mantidas as condicbes para a justa remuneracdo do
Servigo.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcéo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuigcbes na forma
do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servi¢o ou da &rea especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacédo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema.
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7.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante seré recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado
pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagcdo da(s) amostra(s) e,
assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n®14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econémico-financeira € a seguinte:

I. Na hip6tese de pessoa juridica:

n) Prova de inscricdo no CNPJ;

0) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registrados, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores ou;

p) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato ou;

g) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio ou;

r) Portaria de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

s) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da
Constituicao Federal,

t) Declaracdo de nao incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

u) Declaracdo de que cumpre os requisitos de habilitagéo;

v) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valerd como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagbes e intimacoes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de
sancoes e de responsabilizagéo;

w) Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos,
atas e instrumentos equivalentes;

55



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO

=

¥
= = =
& 5 S
“INTA g pE cALPY

(ﬁ,’

x) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio
ou sede da empresa;

y) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as
Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do
art. 11 da Lein. 8.212/1991;

z) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

aa)Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

bb)Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;

[I. Na hipotese de pessoa fisica:

h) Cépia da Identidade e CPF,;

i) Declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da
Constituicao Federal,

j) Declaracdo de nao incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

k) Declaracao de que cumpre os requisitos de habilitacéo

[) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagbes e intimacoes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de
sancgoes e de responsabilizagéo;

m)Se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos,
atas e instrumentos equivalentes;

n) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio
ou sede da empresa;

o) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as
ContribuigBes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Gnico do
art. 11 da Lein. 8.212/1991;

p) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

(Nota explicativa: as declaracdes em vermelho itélico dever&o ser excluidos, caso a plataforma
para realizagdo das licitagdes possua campo préprio para o licitante emitir essas declaracoes).

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacéo
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdério dos quantitativos de
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cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatdério dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consoércio nao for formado integralmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de

habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de XX% (INSERIR UM
PERCENTUAL 10% A 30 %, SALVO SE HOUVER JUSTIFICATIVA NOS AUTOS PARA

SUPRIMIR ESSE ACRESCIMO) para 0 consorcio em relacéo ao valor exigido para
os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacio poderdo ser
apresentados em original, por cépia ou XXXXXXXXXXXXX, podendo ainda ser
verificados por meio do registro cadastral do Municipio XXXXXXX ou pelo Sicaf

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos
por registro cadastral do Municipio XXXXXXX ou pelo Sicaf

8.7. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.8.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

8.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo que néo estejam contemplados
no registro cadastral do Municipio XXXXXXX ou no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de XXXXXXXX (NO MINIMO, DUAS
HORAS), prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.11. A verificacdo no registro cadastral do Municipio XXXXXXX ou pelo Sicaf
ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo
ao licitante vencedor.

hY

8.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

8.11.2. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.
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8.12. ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para fins de complementacé&o de informagdes acerca dos documentos
ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame ou para atualizacdo de documentos
cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento das propostas;

Nota explicativa: Essa diligéncia é cabivel no caso de o documento apresentado ser
inconclusivo quanto ao atendimento de requisitos do edital. E o que ocorre, por exemplo, quando
um atestado menciona genericamente que o licitante ja executou objeto semelhante, mas o edital
exige algum detalhe, tal como determinada medida. N&o € caso de complementacgé&o a hipotese
em que o atestado ja traz informacao precisa que inquestionavelmente indica capacidade inferior
a exigida.

8.13. NA,ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HAB,ILITQ\(;AO, O PREGOEIRO
ADOTARA A ORIENTACAO CONTIDA NO ACORDAO N. 1211/2021 DO
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO.

8.14. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacéo
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 8.10.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de
contratacao, e ndo como condi¢céo para participacdo na licitacao.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

| (Nota explicativa: adotar esse item apenas se a licitacdo for para registro de precos.)

9.1. Homologado o resultado da licitacao, o licitante mais bem classificado tera
o prazode ......... (cereenn ) dias, contados a partir da data de sua convocagéao, para
assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela

fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancodes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e
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(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.
9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP no site do XXXXXXXXXXXXX e disponibilizado durante a vigéncia da ata
de registro de precos.

9.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condicfes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracéo a
contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
aplicando-se, se for o caso, o disposto no art. 90 e seus paragrafos, da Lei
Federal n. 14.133/2023

10. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1.  Apos a homologacao da licitacao, sera incluido na ata, na forma de
anexo, o registro:

10.1.1.  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatéario, observada a classificagédo na licitacao; e

10.1.2.  dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Seré respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacéo
dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao
prejudicara o resultado do certame em relacédo ao licitante mais
bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou
fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta
original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.3.1. guando o licitante vencedor n&o assinar a ata de registro de precos
no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; ou
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10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de precos, nas hipoteses previstas no regulamento municipal.

10.3.3. Quando o signatario da ata se recusar ou se omitir em cumprir suas
obrigac6es em tempo habil;

10.3.4. Durante o periodo de tramitacdo de Processo Administrativo de
Responsabilizacdo em face do signatario da ata.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual
prazo e nas condicOes propostas pelo primeiro classificado, a Administracao,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no
edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagcdo, quando
frustrada a negociagéo de melhor condigao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacédo da licitacéo,
observaréa o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
0 ato de habilitagdo ou inabilitag&o do licitante:

11.3.1. a intencado de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao;

11.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera
inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitacéo;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido ao Pregoeiro, 0 qual podera reconsiderar sua
decisédo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou

60



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO

) t

da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrdnico XXXXXXXXXXXXX.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante/contratado
que, com dolo ou culpa:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execuc¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas
as seguintes sangoes:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato,
desde que tal inexecucdo néo traga prejuizos diretos aos cofres publicos, aos
usuarios e destinatarios dos servicos publicos ou a execucao do servico ou obra
e desde que o fornecedor ja ndo tenha sido advertido em momento anterior, no
ambito do mesmo instrumento contratual.

ii.Impedimento de licitar e contratar:
I. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:

a) vencido o prazo de adverténcia, permanecer inadimplente;
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b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatorio, 0s
documentos exigidos para o certame;

c) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) ofender agentes publicos no exercicio de suas func¢des;
e) tumultuar a sesséao de licitacéo;

f) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo; paralisar
injustificadamente o servico, a obra ou o fornecimento de bens, sem motivo
justificado;

g) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

h) der causa a inexecucao parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

Il - De 01(um) ano até 03 (trés) anos, quando o fornecedor:
a) concorrer para o0 atraso ou inexecucéo total ou parcial do objeto contratado,
de modo a ensejar a extin¢cdo do instrumento contratual;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) receber multa e ndo efetuar o pagamento.

e) receber 02 (duas) penalidades de adverténcia, relativas ao mesmo contrato,
em periodicidade inferior a 06 (seis) meses;

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razao
de:

1. Atraso na execucéo do objeto;
2. Alteracdo de marca ou quantidade do objeto contratado;

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente apos ser devidamente
notificado;

h) Induzir em erro a Administracao;
i) Ensejar o cancelamento da Ata de Registro de Precos;

J) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para 0 uso, como
se adequada ou perfeita fosse;

K) Nao atender as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obras
previstas no instrumento contratual;

[) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
m) Prestar servi¢co de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade.
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iii.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando cometidas as seguintes infracdes:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa, adulterada ou fraudada
exigida para o certame ou para as contratacdes diretas ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

c) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12.846/2013.

f) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do certame;

g) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou
perfeita fosse;

h) Alterar substancia da mercadoria fornecida;

i)Oferecer vantagens a agentes publicos com o fim de obter beneficios indevidos;
j)Ser condenado definitivamente, na esfera civel ou criminal, pela pratica de
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos ou encargos sociais inerentes
as atividades pertinentes ao contrato firmado com a Administrac&o.

iv.Multa:
a) Moratoria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a
Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.
b) 10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa
do adjudicatario em efetuar o refor¢co de garantia;
c) 30% sobre o valor do fornecimento ndo realizado/servigo ndo prestado/etapa
de obra néo realizada, no caso de atraso superior a 30 dias, ou entrega de objeto
com vicios ou defeitos ocultos que o tornem impréprio ao uso a que é destinado,
ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes contratadas.
d) 20%, em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o
instrumento contratual dentro do prazo estabelecido pela Secao de Licitacdes,
Compras e Contratos ou rescisado do instrumento contratual, calculado sobre a
parte inadimplente; e
e) 15% sobre o valor do contrato/nota de empenho/ata, pelo descumprimento
de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

iv.1. O atraso, para efeito de célculo de multa, sera contado em dias corridos, a
partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagdo, se dia de expediente normal na reparticdo
interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

12.3. A aplicacdo das sances previstas nesta clausula n&o exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
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12.4. Todas as sang0Oes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo de 30 dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no Decreto/Portaria n. XXX/2023.

12.9. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.10. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos o0s casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.11. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lein® 14.133/21.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. Aresposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletrénico oficial e na Plataforma XXXXXXX no prazo de até 3 (trés) dias
Gteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
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13.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletrénica, pelos seguintes meios: ................

13.4. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do
processo de licitag&o.

13.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacéo do certame.

13.6. Aresposta ao pedido de esclarecimento vincula as decisdes do Pregoeiro
e passa a integrar este Edital, independente de transcricao.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.

14.2. N&ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica observarao o horéario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

14.5.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
licitatério.

14.7. FICA PROIBIDA QUALQUER COMUNICAQAO ENTRE O LICITANTE E
O PREGOEIRO OU COM QUALQUER OUTRO AGENTE PUBLICO FORA DOS
MEIOS DEFINIDOS NO ITEM 13.3.

14.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Administracao.

14.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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14.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.11. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacfes Publicas (PNCP) e no endereco eletronico XXXXXXXXX

14.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.12.1.  ANEXO | - Termo de Referéncia

14.12.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (se for o
caso)

14.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

14.12.3.  ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos
14.12.4.  ANEXO IV = (....)

XXX XXX X XXX XXXXXX
(servidor que elaborou o edital — nome, cargo e matricula)
XXXXXXXXXKXXXXXX

(autoridade responsavel por supervisionar os trabalhos do servidor que elaborou o edital
—nome, cargo e matricula)

Prefeito Municipal

GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS
e AC - Agente de Contratagao
e ARP — Ata de Registro de Precos

e CAC — Calendario Anual de Contratacao
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e CC - Comisséao de Contratacéo

e CFM - Cadastro de Fornecedores do Municipio

e CP - Cotacao de precos ou estimativa do valor da contratacéo
e ETP — Estudo Técnico Preliminar

e MSC - Manifestagéo do Setor de Compras

e PAR — Processo Administrativo de Responsabilizac&o
e PC - Processo de Compras

e PCA - Plano de Contratacbes Anual

e PL — Processo(s) Licitatorio(s)

e PNCP - Portal Nacional de Contrataces Publicas

e SRP - Sistema de Registro de Precos

e SC - Solicitacdo de Compras

e TR — Termo de Referéncia

CHECK LIST PREGAO OU CONCORRENCIA* (SEM INVERSAO DE FASES)

PC N. XX/20XX

1 Neste check list, serdo inseridos os procedimentos proprios de sistema de registro de pregos. Preencher
apenas se for feito via esse procedimento auxiliar.

67




"!il';l "-II!;-. ¥
==

&
- ke =
& 5 S
“INTA g pE cALPY

(ﬁ,’

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO

OBJETO:

REQUISITO

SIM

OBSERVACAO

DATA

Emissdao de SC via sistema
informatizado

Emisséo de SC dentro do prazo

previsto calendario de
contratacdo

SC assinada pelo agente publico
competente

Previsdo do objeto da SC no PCA
vigente

Adocao das minutas

padronizadas de TR/RCS

TR/RCS assinado pelo agente
publico competente

Adocdo de minuta padronizada
do ETP com todos os elementos
obrigatérios ou justificativa para
nao adocéao da minuta
padronizada

Matriz de risco

(APENAS  NAS
HIPOTESES EM
QUE SEJA
OBRIGATORIA -
CONSTARA DO
ETP OU DO TR)

Documento comprobatério de (MATERIA
andlise de riscos ou declaragéo OBJETO DE
do titular do 6rgdo solicitante REGULAMENTO
sobre anadlise de riscos ESPECIFICO)

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua néo
utilizacao

Justificativa e/ou comprovacao
documental dos quantitativos
solicitados ou demonstragéo da
dispensa de tal justificativa,
guando se tratar de SRP que
admita apenas definicdo de
unidade e limite financeiro

MSC  (valor estimado da

contratacao)

Declaracdo de disponibilidade (DISPENSAVEL

orcamentaria NO SRP)

Reserva orcamentaria (DISPENSAVEL
NO SRP)

Declaracdo do Ordenador de (RETIRAR, CASO

Despesa NAO SEJA
ADOTADA)
(DISPENSAVEL
NO SRP)
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Autorizagdo da  Autoridade
competente

Portaria designando o AC, equipe
de apoio ou CC

Edital e anexos

Parecer juridico (art. 53 NLL)

Publicacéo do Edital (integra) (PNCP, SITE E
PLATAFORMA
ELETRONICA)

Publicagc&o do Edital (extrato) (DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO E
JORNAL DIARIO
DE GRANDE
CIRCULACAO)

Pedidos de esclarecimentos ou
impugnacao

Resposta aos pedidos de
esclarecimento ou impugnacéo
com comprovante da respectiva
divulgacédo?

Ata circunstanciada da sessao
publica® 4

Relatério de lances

Proposta vencedora inicial

Proposta vencedora final

Proposta dos licitantes que (APENAS NO
aceitarem registrar os precos de SRP)

acordo com o licitante vencedor
ou de acordo com sua proposta,
para fins de cadastro de reserva

Outros documentos obtidos na (IMPRIMIR ou

plataforma eletronica SALVAR TODOS
oS
DOCUMENTOS
RELEVANTES,

EM ESPECIAL,
MANIFESTACOE
S EM CHATS DO
AC OU DOS
LICITANTES,
NOTADAMENTE,
AS
REFERENTES
AS
NEGOCIACOES

2 Caso a impugnacao resulte em retificacdo do edital, sera necessario anexar: edital retificado e todas as
respectivas publicacdes da retificacao.

3 Pode haver mais de uma ata, caso a sessdo sgja suspensa. Nesta hipdtese, mencionar no campo
observacao as datas de todas as atas lavradas e a respectiva fase ou motivo.

4 Verificar no texto do regulamento todos os elementos e informagdes que devem conter na ata.
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COM oS
LICITANTES
APOS A FASE DE
LANCES E AS
INTERPOSICAO
DE RECURSOS)

Documentos de  habilitacdo
juridica, fiscal, social e/ou
trabalhista da licitante vencedora

Documentos de qualificacdo
técnica da licitante vencedora

Parecer juridico e/ou pareceres
técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos

Ata de diligéncias realizadas

Documentos  referentes  as
diligéncias realizadas

Raz0es de Recurso

Contrarrazfes de Recurso

Decisdo do AC ou da CC sobre o

recurso

Deciséo da autoridade (APENAS SE O

competente AC OU A CC
MANTIVEREM A
DECISAO
OBJETO DE
RECURSO)

Parecer juridico

Ato de Homologacao e
Adjudicacgéo®

Publicacéo do Ato de
Homologacédo e Adjudicacao

Comprovante de publicacdo no
PNCP de todos os documentos
gue compuseram a fase interna

Contrato(s), Ata(s) de registro de
pregos ou instrumento
equivalente

Convocacdo para assinatura
do(s) contrato(s) ou Ata(s) de
registro de pregos ou retirada do
instrumento equivalente®

Nota de empenho

S Este ato podera ser precedido por uma determinagdo de saneamento do processo, ou por uma decisio
de anulagao ou revogacao do certame. Nesta Ultima hip6tese, seré importante notificar os interessados
para o exercicio do contraditorio e ampla defesa, conforme previsto no regulamento. Caso isto ocorre,
registrar no campo “ observacoes’ .

6 Caso o primeiro colocado néo atenda a convocagao, sera necessario convocar os demais licitantes, na
ordem de sua classificacdo, conforme regra contida no regulamento sobre contratos.
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Ordem de Compras/Servicos

Outros documentos

CHECK LIST ADESAO EXTERNA A ARP

PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO

SIM

NAO

OBSERVACAO

DATA

Emissdo de SC via sistema
informatizado

Emissao de SC dentro do prazo
previsto calendério de
contratacdo

SC assinada pelo agente
publico competente

Previsdo do objeto da SC no
PCA vigente

Adocao das minutas
padronizadas de TR/RCS

TR/RCS assinado pelo agente
publico competente

Adocao de minuta padronizada
do ETP com todos os
elementos  obrigatérios ou
justificativa para ndo adocgéo da
minuta padronizada

Documento comprobatério de
andlise de riscos ou declaracéo
do titular do 6rgao solicitante
sobre andlise de riscos

(MATERIA
OBJETO DE
REGULAMENTO
ESPECIFICO)

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua né&o
utilizacao

Justificativa e/ou comprovacao
documental dos quantitativos

solicitados

MSC (valor estimado da

contratacdo)

Declaracédo de disponibilidade (DISPENSAVEL,

orgcamentaria CASO DA
ADESAO
DECORRA ATA
E NAO
CONTRATO)

Reserva orcamentaria (DISPENSAVEL,
CASO DA
ADESAO
DECORRA ATA
E NAO
CONTRATO)
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Declaracdo do Ordenador de
Despesa

(RETIRAR,
CASO NAO
SEJA
ADOTADA)
(DISPENSAVEL,
CASO DA
ADESAO
DECORRA ATA
E NAO
CONTRATO)

Autorizagdo da Autoridade
competente

Solicitacéo do orgao
interessado ao Setor
competente para

processamento de licitagdes,
acompanhada de: coépia da
ARP que se pretende aderir,
edital e anexos, proposta
vencedora e documentos de
habilitacéo atualizados exigidos
no certame

Oficio de Solicitacdo do Setor
competente para
processamento de licitacdes ao
orgéo gerenciador da ARP que
se pretende aderir, com a
justificativa para adesdo e
guantitativos pretendidos

Oficio de Solicitacdo do Setor
competente para
processamento de licitacdes ao
fornecedor da ARP que se
pretende aderir, com a
justificativa para adesdo e
guantitativos pretendidos

Autorizag&o do Orgéo
Gerenciador para a realizacéo
da adeséo

Aceite formal do Fornecedor
conforme descrigéao e
guantitativos pretendidos

Decreto designando o AC que
formalizard& o processo de
adesao

Parecer juridico (art. 53 NLL)

Autorizagcdo da Autoridade
competente, com mencgao
expressa a adesdo

Publicacdo do Ato de
Autorizacdo de Adesédo
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Contrato ou ARP

Nota de empenho

Ordem de Compras/Servicos

Outros documentos

CHECK LIST LEILAO

PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO SIM_ | NAO | OBSERVACAO

Solicitacdo de realizacao do leildo
pelo setor interessado e
justificativa para a alienagao
do(s) bem(s)

Cépia do Registro de
tombamento do(s) bem(s) no
sistema informatizado

Laudo de Avaliacdo do(s) bem(s)

Lei autorizativa e certiddo da (APENAS PARA
matricula do imével BENS IMOVEIS)
Autorizagdo da  Autoridade

competente

Decreto designando o AC ou
contrato com leiloeiro oficial

Edital e anexos

Parecer juridico (art. 53 NLL)

Publicacéo do Edital (integra) (PNCP, SITE,
PLATAFORMA
ELETRONICA E
LOCAL DE
GRANDE
CIRCULACAO DE
PESSOAS NA

SEDE DO
ORGAO)
Publicac&o do Edital (extrato) (DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO E
JORNAL DIARIO
DE GRANDE
CIRCULACAO)

Pedidos de esclarecimentos ou
impugnacgéo

Resposta aos pedidos de
esclarecimento ou impugnacdo




=

¥
= = =
& 5 S
“INTA g pE cALPY

(ﬁ,’

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO

com comprovante da respectiva
divulgacéo’

Ata circunstanciada da sessao
publica®

Relatério de lances

Proposta vencedora inicial

Proposta vencedora final

Outros documentos obtidos na
plataforma eletronica

(IMPRIMIR ~ OU
SALVAR TODOS
oS
DOCUMENTOS
RELEVANTES,
EM  ESPECIAL,
MANIFESTACOES
EM CHATS DO AC
ou DOS
LICITANTES,
NOTADAMENTE,
AS REFERENTES
AS

NEGOCIACOES
COM oS
LICITANTES

APOS A FASE DE
LANCES E AS
INTERPOSICAO
DE RECURSOS)

Raz0bes de Recurso

Contrarrazdes de Recurso

Decisdo do AC ou do leiloeiro
sobre o recurso

Decisao da autoridade (APENAS SE O AC

competente ou A CcC
MANTIVEREM A
DECISAO
OBJETO DE
RECURSO)

Parecer juridico

Documentos de habilitacdo do
licitante vencedor: CPF ou CNPJ,
regularidade perante o FGTS,
CND federal, CNDT

Comprovante de pagamento do
lance

7 Caso a impugnacao resulte em retificacdo do edital, serd necessario anexar: edital retificado e todas as

respectivas publicacfes da retificacéo.
8 Verificar no texto do regulamento todos os €l ementos e informacoes que devem conter na ata.
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Ato de Homologacéao e
Adjudicacéo®

Publicacéo do Ato de
Homologacédo e Adjudicacdo

Comprovante de publicagdo no
PNCP de todos os documentos
que compuseram a fase interna

Contrato(s) (APENAS NA
HIPOTESE EM
QUE O
PAGAMENTO DO
LANCE
OCORRER DE
FORMA
PARCELADA.

DISPENSAVEL NA
HIPOTESE  DE
PAGAMENTO A
VISTA)

Convocagdo para assinatura
do(s) contrato(s)*°

Comprovante de entrega do bem

Outros documentos

CHECK LIST CREDENCIAMENTO

PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO SIM NAO OBSERVACAO DATA

Emissdo de SC via
sistema informatizado

Emissdo de SC dentro
do prazo previsto

9 Este ato podera ser precedido por uma determinagdo de saneamento do processo, ou por uma decisio
de anulagao ou revogacao do certame. Nesta Ultima hip6tese, seré importante notificar os interessados
para o exercicio do contraditorio e ampla defesa, conforme previsto no regulamento. Caso isto ocorre,
registrar no campo “ observacoes’ .

10 Caso o primeiro colocado ndo atenda a convocagéo, ser& necessario convocar os demais licitantes, na
ordem de sua classificacdo, conforme regra contida no regulamento sobre contratos.
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calendario de
contratacéo
SC assinada pelo
agente publico
competente

Previsdo do objeto da
SC no PCA vigente

Adocdo das minutas

padronizadas de
TR/IRCS

TR/RCS assinado pelo
agente publico
competente

Adocdo de minuta
padronizada do ETP
com todos 0s
elementos obrigatérios
ou justificativa para ndo
adocdo da minuta
padronizada

Matriz de risco (APENAS NAS
HIPOTESES EM
QUE SEJA
OBRIGATORIA -
CONSTARA DO ETP
OU DO TR)

Documento
comprobatorio de
analise de riscos ou
declaracéo do titular do
orgdo solicitante sobre
analise de riscos

(MATERIA OBJETO
DE REGULAMENTO
ESPECIFICO)

Objeto constante do
CEP ou |justificativa
para sua nao utilizacdo

Justificativa e/ou
comprovacao
documental dos
gquantitativos
solicitados

MSC (valor estimado
da contratacdo), com a
fixacdo dos valores de
remuneracao dos
servicos a  serem
credenciados ou dos
produtos sujeitos a
variagdo de pregos e
justificativa dos valores
adotados.
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Declaragéo de
disponibilidade
orcamentaria

Reserva orcamentaria

Declaragéo do
Ordenador de Despesa
Autorizacao da

Autoridade competente

Decreto designando o
AC responséavel pelo
credenciamento

Edital e anexos,
contendo o critério
isonbmico e objetivo
para divisdo ou
destinagéo da
demanda entre os
credenciados

Parecer juridico (art. 53
NLL)

Publicagédo do Edital

(PNCP E SITE)™

(integra)

Pedidos de
esclarecimentos ou
impugnacéao

Resposta aos pedidos
de esclarecimento ou

impugnagéo com
comprovante da
respectiva divulgacdo??
Documentos de
habilitagéo juridica,

fiscal, social e/ou
trabalhista de cada
credenciado

Documentos de
qualificacdo técnica de
cada credenciado

Pedidos de
complementacdo de
documentos ou
realizacdo de
diligéncias
Documentos e
informacodes
decorrentes dos

11 Caso o credenciamento segja feito via plataforma eletronica, ao invés de presencial, constara também
da plataforma eletronica o edital e todas as publicacdes referentes a esse procedimento auxiliar.
12 Caso a impugnagc3o resulte em retificacdo do edital, sera necessario anexar: edital retificado e todas
as respectivas publicacdes da retificacao.
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pedidos de
complementagdo de
documentos ou

diligéncias realizadas.

Parecer juridico e/ou
pareceres técnicos, se
for o caso, que

demonstrem o]
atendimento dos
requisitos exigidos
pelos credenciados

Atas de
credenciamento ou
indeferimento de

credenciamento, de
todos que enviaram
documentacéo??

Raz0bes de Recurso

Decisdo do AC sobre o

recurso
Decisdo da autoridade (APENAS SE O AC
competente MANTIVER A

DECISAO OBJETO
DE RECURSO)

Atos de Autorizacdo de
contratagdo direta de
cada credenciado'*

Publicacéo dos Atos de
contratacdo direta de
cada credenciado

Termos de
Credenciamento
Convocacao para

assinatura dos termos

Nota de empenho

Ordem de
Compras/Servicos

Outros documentos

13 Como o Edital fica aberto de maneira permanente, sempre havera pluralidade de atos que antecedem
as atas, assm como mais de uma ata, a depender do momento em que os interessados se apresentarem
para credenciar.

14 Egte ato podera ser precedido por uma determinagéo de saneamento do processo, ou por uma decisio
de anulagcdo ou revogacdo do credenciamento. Nesta Ultima hip6tese, sera importante notificar os
interessados para o exercicio do contraditorio e ampla defesa, conforme previsto no regulamento. Caso
isto ocorre, registrar no campo “ observacoes”’ .
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