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Lei n° 2403 de 01 abril de 2025

“DISPOE SOBRE O REGIME DE CONCESSAO DE DIARIAS, ADIANTAMENTOS
ESTIMATIVOS E REEMBOLSOS AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS -
AGENTE DE SERVICOS V — DESTINADOS A CUSTEAR AS DESPESAS COM
ALIMENTACAO, HOSPEDAGEM, DESLOCAMENTOS E OUTROS GASTOS
NECESSARIOS AO DESEMPENHO DO TRABALHO, E CONTEM OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Santa Rita de Caldas, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Santa Rita de Caldas,
APROVOU, e ELE SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° — Fica instituido o Regime de Concesséao de Diérias,
Adiantamento Estimativos e/ou Reembolso de Despesas aos servidores publicos
municipais, ocupante do cargo de AGENTE DE SERVICOS -V, quando a servico
e/ou no interesse da Gestao Publica Municipal, tiver que deslocar da Sede do
Municipio, em carater eventual e/ou transitério, para outras localidades do territorio
nacional, ocasido em que teréo direito ao recebimento de valores para cobrir as
suas despesas de viagem.

| — A realizacdo de viagem a servico por agentes publicos e as
despesas com alimentacdo, hospedagem, deslocamento e outros gastos
necessarios ao desempenho do trabalho observardo o disposto nesta lei.

Il - Para todos os efeitos, sede é a localidade onde o servidor
exerce as fungdes inerentes ao seu cargo publico.

8 1° - As despesas com viagens néo especificadas nesta lei
deveréo ser previamente autorizadas pelo respectivo chefe de Secretaria,
Departamento ou Divisédo onde o servidor estiver lotado.

§ 2° - As despesas com diarias e traslados dos agentes
publicos serdo processadas pelo respectivo 6rgdo ou entidade onde eles estiverem
vinculados.
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§ 3° - A autorizagao para viagem a servigco ndo dispensa as
autorizacOes especificas para gastos extraordinarios, ndo previstos para a
realizacdo do trabalho.

§ 4° - Cabe a cada 6rgédo ou entidade a previsédo no respectivo
orcamento de despesas relacionadas a viagens.

Art. 2° — Os valores seréao fixados baseados na quilometragem
rodada diariamente, considerando o Municipio de Destino final.

Art. 3° — Ficam fixados os valores para a cobertura de
despesas com alimentacdo, conforme o quadro abaixo:

01 KM a 120 KM R$ 50,00
121 KM a 170 KM R$ 75,00
170 KM a 350 KM R$ 90,00
351 KM a 470 KM R$ 115,00
Acima de 470 KM R$ 140,00

§ 1° - As diarias serdo concedidas aos agentes publicos que
se ausentarem do Municipio em viagem a servi¢co para outras cidades do Pais e
compreendem, exclusivamente, os gastos com alimentacao, dispensando a
comprovagéao da realizacdo do gasto.

Art. 4° — O repasse financeiro para o custeio da diaria
referente aos gastos com alimentacao, serdo realizados por meio de solicitagéo
dirigida ao Setor Contabil do Municipio, o qual providenciara o tramite legal,
conforme rege a contabilidade publica.

§ 1° — A solicitagédo referente a diaria devera ser
encaminhada ao Setor Contabil, contendo:

| — Identificacdo do Servidor;
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Il — Destino e Quilometragem;

[Il — Horario de Saida e Chegada;

IV — Valor da diaria a que faz Jus;

V — Identificacdo da Divisdo e/ou Departamento correspondente;

VI — Autorizacdo do Chefe de Diviséo, Departamento ou Secretaria correspondente;
VII — Motivo da viagem / diligéncia.

§ 2° — A solicitacao referente a eventuais adiantamentos
devera ser encaminhada ao Setor Contabil, contendo:

| — Identificacdo do Servidor;

Il — Destino e Finalidade da Viagem;

lIl — Data prevista para ida e volta;

IV — Valor correspondente ao adiantamento;

V — Identificacdo da Divisao e/ou Departamento correspondente;

VI — Autorizacdo do Chefe de Diviséo, Departamento ou Secretaria correspondente;
VII — Motivo da viagem / diligéncia.

VIII — Apresentacao de Prestacdo de Contas por parte do Servidor, anexada a
solicitacdo devidamente conferida e autorizada pelo chefe de Divisdo, Departamento
ou Secretaria correspondente.

8 3° — A solicitagcéo referente a eventuais reembolsos
correspondentes a deslocamentos, pedagios e/ou outras despesas necessarias e
exclusivas para o desempenho do trabalho devera ser encaminhada ao Setor
Contabil, contendo:

| — Identificagdo do Servidor;

Il — Destino e Finalidade da Viagem;

[Il — Data correspondente;

IV — Identificacdo da Divisdo e/ou Departamento correspondente;

V — Autorizacéo do Chefe de Divisdo, Departamento ou Secretaria correspondente;
VI — Motivo da viagem / diligéncia.

VIl — Prestacao de contas com apresentacao das notas fiscais e/ou outros
documentos equivalentes e idéneos, que possam comprovar as despesas e 0S
pagamentos efetuados.

Art. 5° — Nao serdo autorizadas novos adiantamentos e/ou
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reembolsos ao servidor que ndo apresentar a devida prestacao de contas da viagem
anterior.

Art. 6° - A autorizacdo para realizacao de viagens e para o
pagamento das despesas correspondentes serdo processadas pelo 6rgéo ou
entidade demandante e autorizadas pelo servidor responsavel no minimo trés dias
Uteis antes da data prevista para a partida, exceto nos casos de urgéncia
devidamente justificados.

Paragrafo Unico: Para a autorizacao prevista no caput, a
solicitacdo deve ser realizada em formulario préprio, disponibilizado pela Prefeitura
de Santa Rita de Caldas, devidamente preenchido.

Art. 7° — A responsabilidade pelo controle, distribuicéo,
ordem de deslocamento, bem como conferéncia da prestacéo de contas
apresentada pelo servidor, acompanhada da autorizacao para repasse financeiro, €,
respectivamente, dos chefes de Divisdo, Departamento e Secretaria
correspondente.

Art. 8° - O relatério final das viagens oficiais, realizadas em
favor do Municipio pelos agentes publicos da administracdo direta e indireta do
Poder Executivo, devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informagoes:
| - nome do agente publico;

Il - cargo ocupado pelo agente publico;

[l - destino da viagem,;

IV - periodo de realizacdo da viagem;

V - objetivos e descrigdo das atividades, reunides, seminarios e outros;

VI - conclus&o acerca do cumprimento dos objetivos;

VII - indicacdo dos beneficios para 0 Municipio, resultantes da misséo oficial,
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VIII — discriminac&o e comprovacao com documentos fiscais ou outros idéneos e
equivalentes, de todas as despesas de viagem, exceto a alimentacao.

§ 1° - O agente publico devera entregar a respectiva
Diretoria de Planejamento, Gestao e Financas ou equivalente o formulario do
relatdrio de viagem preenchido no prazo de até sete dias da data de retorno
acompanhado dos comprovantes dos cartdes de embarque.

§ 2° - O resumo do relatorio previsto no caput devera ser
publicado no prazo de até quinze dias, contados da data de retorno.

Art. 9° — Os valores fixados na Tabela de valores de Diérias
serdo atualizados anualmente, aplicando—se o indice do IPCA ou outro oficial que
venha a substitui-lo.

Art. 10° — Esta Lei entra em vigor na data da sua

publicacao, revogando todas as disposi¢cées em contrario, especialmente a Lei
Municipal n° 2.333, de 02 de abril de 2024.

Santa Rita de Caldas — MG, 01 de abril de 2025.
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