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DECRETO 913, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2023.
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“Dispdbe sobre os regulamentos da fase
preparatéria de compras, licitacdes, locacdes e
servicos, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Santa Rita de Caldas — MG, de
acordo com a Lei Federal n. 14.133/2021".

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS, no uso de suas
atribuicOes legais e constitucionais que Ihe confere o art. 70 — inciso VIl e art. 97 —
inciso | — alinea “a” da Lei Orgéanica do Municipio;

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta os processos de contratacdo de compras,
locac&o de bens e prestacéo de servigos diversos realizados de acordo com a Lei
Federal n. 14.133/2021, excluida a contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia
e de servigcos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra.

81°. O processo de contratacdo de compras e prestagéo de servicos diversos sera
denominado de Processo de Compras - PC.

§2°. Estdo sujeitas a observancia deste decreto e a utilizagdo obrigatoria dos
modelos que constam de seu Anexo as Secretaria/Departamentos e demais 6rgaos
integrantes da Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Rita de
Caldas.

83°. Nao se aplica este decreto os processos de contratacdo de compras, locacéo
de bens e prestacdo de servigos diversos realizados de acordo com as Leis
Federais n. 8.666/93 e n. 10.520/2002.

84°. A néo utilizagdo dos modelos que constam anexos neste decreto devera ser
justificada pelo agente publico competente pela elaboragcdo do respectivo
documento, devendo a justificativa e 0 documento produzido fora do padrao serem
encaminhados a Procuradoria Geral/Assessoria Juridica, em qualquer fase do
processo de contratacdo, para analise e recomendacdes necessarias, se for o caso,
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis.

Art. 2°. S&o requisitos comuns a toda e qualquer aquisi¢cdo de bens e prestacao de
servigos contratados no @mbito do Poder Executivo do Municipio de Santa Rita de
Caldas, seja sob a forma de licitacao, via sistema de registro de precos - SRP ou
ndo, adesdo a ata de registro de precos, credenciamento, dispensa ou
inexigibilidade:
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I. Compatibilidade da contratacdo, em termos de natureza e valores, com 0
PCA vigente;

. Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando necessario, nos termos do
regulamento especifico;

[ll.  Termo de Referéncia — TR;

IV.  Solicitagdo de Compra — SC, obtida do sistema informatizado;

V. Estimativa do valor da contratacdo ou cotacdo de precos — CP, sendo esta
substituida pela justificativa do valor da contratacdo nas hipéteses de dispensa e
de inexigibilidade de licitacdo nas quais se mostre inaplicavel a realizacdo de CP;
VI.  Disponibilidade orcamentéria;

VIl. Reserva prévia de dotacdo orcamentéaria, exceto quando as compras se
realizarem via SRP, sendo necessaria apenas a informacao da dotacao;
VIIl.  Autorizacdo do Prefeito Municipal e declaracdo do ordenador de despesas;

81°. Para as dispensas realizadas com fulcro no art. 75, Il da Lei Federal n.
14.133/2021, com entrega imediata e integral de seu objeto, o TR podera ser
substituido pela Requisicdo de Compras ou Servicos — RCS.

82°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se entrega imediata
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da data de emissdo da
autorizagéo de fornecimento — AF.

Art. 3°. Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios a correta
contratacdo e gerenciamento das aquisi¢cdes de bens, prestacées de servigos e
locagdes, no ambito da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, observado o
disposto no caput do art. 1° serdo adotados os seguintes modelos, todos
constantes em anexo neste decreto:

. RCS;
.  TR;
[ll.  Aviso de Dispensa Eletrbnica;
IV. Manifestacdo do Setor de Compras/Orcamentos (MSC);
V. Ato de adjudicacdo, homologacéo e Autorizacdo de Contratacéo Direta ou
Ato de Autorizacéo de Contratacao Direta;
VI. Declaracao de (in)existéncia de processo de contratacdo ou de dispensa em
andamento ou concluido, ou eventual contratacao anterior;
VII. Termo de Devolucédo de ETP, TR, RCS ou de PC;
VIIl.  Oficio de solicitacdo de adequacgdo de TR para compras e servicos comuns
a diversas Secretaria/Departamentos;
IX.  Minuta de solicitacdo de orcamento;
X. Declaracdo de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira, reserva
orcamentaria e declaracéo de conformidade com o PCA.

Art. 4°. Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios ao adequado
controle da contratagcéo das aquisi¢coes de bens, prestacéo de servicos e locagdes
contratados no ambito da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, também
serdo adotados os seguintes checklists, todos anexos deste decreto:
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I.  Check list conferéncia PC
II. Dispensa;
lll.  Dispensa Simples;
IV. Inexigibilidade (exceto credenciamento).

Paragrafo Unico: Nos PC's deverdo constar os checklists acima mencionados,
cabendo a todos os agentes publicos envolvidos na fase preparatoria das
contratacdes assegurar a observancia do seu contetdo nos procedimentos sob sua
responsabilidade.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS COMUNS AOS PROCESSOS LICITATORIOS,
PROCESSOS DE DISPENSA, PROCESSOS DE INEXIGIBILIDADE E
COMPRAS DIRETAS

Secéo |
Procedimentos iniciais da contratagéo

Art. 5° Todos os PC realizados mediante licitagcdo, via Sistema de Registro de
Precos - SRP ou nao, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade, seguirdo o
procedimento descrito neste Capitulo.

Art. 6°. Para dar inicio ao PC, a Secretaria/Departamento interessada encaminhara
em meio fisico e eletrdnico, para o Setor de Compras Oficio de solicitacdo, o TR ou
a RCS e o ETP, quando for o caso, dentro das datas definidas no calendario de
contratacao.

81°. O ETP sera assinado pelo servidor que o elaborar, devendo ser aprovado e
assinado pelo Secretario/Chefe de Departamento que o solicitou.

82°. O TR ou a RCS serdo assinados pelo servidor responsavel por sua elaboragéo,
e pelo Secretario/Chefe de Departamento, devendo a contratacdo a que se refere
ser autorizada pelo Prefeito Municipal, em campo proprio.

83°. Na elaboracdo do ETP e do TR, a Secretaria/Departamento podera solicitar o
auxilio de outros O0rgdos municipais com expertise relativa ao objeto que se
pretende contratar.

84°. Para as inexigibilidades de licitagdo do art. 74, |1 a lll e V, da Lei Federal n.
14.133/2021 e para as dispensas nas quais € impossivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida no art. 9°, a Secretaria/Departamento interessada
encaminhara a proposta de precos do futuro contratado, junto com os documentos
previstos no caput.

Art. 7°. Apos o recebimento do oficio e do TR/RCS e, se for o caso, do ETP, o Setor
de Compras realizara, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a sua conferéncia,
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mediante servidor especialmente designado pelo Chefe do Executivo, no tocante
aos seguintes requisitos:
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I.  Previsado do objeto do TR no Plano de Contratacbes Anual - PCA vigente,
exceto nas hipéteses de Dispensa Simples e da dispensa prevista no inciso VIl do
caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021,

II. Elaboracdo de ETP e matriz de riscos, quando obrigatério, nos termos do
regulamento especifico;

lll.  Adocdo das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com todos os
elementos obrigatdrios, em especial, 0s elementos necessarios a correta obtencéo
do valor estimado da contratacdo, ou justificativa para sua nao utilizacdo,
devidamente aprovada pela Procuradoria Geral/Assessoria Juridica;

IV. Utilizacdo do Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras e Servigos -
CEP na especificacdo do objeto ou justificativa para sua nao utilizacao.

V. Justificativa e/ou comprovagao documental dos quantitativos solicitados;

VI. Elaboragdo do TR, RCS e ETP pelo agente publico competente e
autorizacdo prévia da contratacdo por parte do Prefeito;

VII.  Proposta de precos do futuro contratado, nas hipéteses de inexigibilidade de
licitacdo do art. 74, 1 a lll e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas
nas quais é impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°.

81°. Se verificado o ndo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou qualquer
omissao que possa comprometer a realizacéo da CP, o Setor de Compras, ao final
do prazo de conferéncia, enviara Termo de Devolu¢do em meio fisico e eletrénico
a Secretaria/Departamento interessada, informando objetivamente todos os
elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas no oficio, no ETP e/ou no TR
ou RCS para que a Secretaria/Departamento proceda as adequacdes necessarias.

82°. A conferéncia do ETP, do TR e/ou RCS e dos respectivos instrumentos anexos
serd realizada de acordo com o nivel de prioridade definido no PCA, salvo quando
se tratar das dispensas do art. 75, VIII da Lei Federal n. 14.133/2021 ou quando
expressamente determinado pelo Prefeito Municipal, por escrito.

83°. ApoOs as correcdes necessarias, a Secretaria/Departamento interessada fara
novo protocolo fisico ou eletrdnico no Setor de Compras, que lancara o PC no
sistema informatizado do Municipio.

84°. Os prazos definidos para a realizagdo da CP contam a partir da data do
protocolo do oficio e de seus anexos retificados pela Secretaria/Departamento
interessada.

85°. Para o atendimento do disposto no inciso VI, fica vedado a mera repeticao dos
guantitativos previstos em TR anterior, sendo necessario comprovar, no minimo, o
efetivo consumol/utilizacdo do quantitativo solicitado no TR contemporaneo, bem
como as razdes de eventual aumento.

86°. Concluida a CP, o Setor de Compras lancard o PC no sistema informatizado a
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fim de gerar as solicitacdes de compras — SC.
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Art. 8° Na hipotese de materiais e servicos comuns a mais de uma
Secretaria/Departamento, em que tenha sido definido, no PCA ou no CAC, a
realizacdo de contratacéo via SRP ou ndo o Setor de Compras, ao receber o TR,
enviara, apos o periodo de conferéncia e eventuais ajustes por parte da
Secretaria/Departamento solicitante, o oficio e seus anexos para as demais
Secretarias/Departamentos, para que essas se manifestem, no prazo de até 08
(oito) dias Uteis, sobre o interesse em participarem da contratacdo, para fins do
disposto no caput do art. 86 da Lei Federal n. 14.133/2021.

81°. As Secretarias/Departamentos deverao informar ao Setor de Compras, via e-
mail, aceitando o TR enviado e solicitando as adequacdes que entenderem
necessarias, utilizando a minuta de oficio de solicitacdo de adequacédo de TR para
compras e servicos comuns a diversas Secretarias/Departamentos, na qual
deveréo:

[.  Incluir itens ndo previstos e seus quantitativos;

II.  Especificar e quantificar os itens de que necessita;
lll.  Informar a respectiva dotacdo orcamentaria; e/ou
IV. Alterar as especificacdes e condi¢cdes do objeto.

82°. Expirado o0 prazo a que se refere o caput, a Secretaria/Departamento
responsavel pela contratacéo recebera os oficios do Setor de Compras e elaborara
o0 novo TR, com a consolidacao de todas as demandas, no prazo de até 10(dez)
dias uteis.

Secéo Il
Valor estimado da contratacéo

Art. 9°. Estando o TR ou RCS e/ou 0 ETP em ordem, apés a fase de conferéncia
prevista no art. 7°, o Setor de Compras definira o valor estimado da contratacéo,
mediante realizacdo de CP, utilizando os seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

I.  Composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco
de precos em saude, observado o indice de atualizacéo de precos correspondente;

II. ContratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da conclusao da CP, inclusive
mediante SRP, observado o indice de atualizagédo de precos correspondente;

lll.  Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital ou do Aviso de Dispensa — AD,
contendo a data e a hora de acesso;
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IV. Pesquisadireta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo
do edital ou do AD; ou

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a
data de divulgacéo do edital ou do AD.
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81°. Considera-se valor estimado da contratagdo o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua
formacdo, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

82°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso 1V, deve-se enviar solicitacdo formal de CP a fornecedores registrados no
Sicaf, no Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM ou em outros bancos de
dados de fornecedores, por mensagem eletrdnica, ou via oficio, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender, observando-se ainda:

I. Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado;
II. Obtencéo de propostas formais contendo, no minimo:
a) descri¢ao sucinta do objeto, valor unitario e total;
b) namero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
c) Enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.
f) Copia do RG do representante legal.
[ll.  Envio aos fornecedores do TR ou RCS; e
IV. Registro, na MSC da relacéo de fornecedores que foram consultados e néo
enviaram propostas.

83°. Na hipdtese do paragrafo anterior, caso a pesquisa seja realizada in loco, o
orcamento devera conter carimbo e assinatura do responsavel por sua emissao,
devendo o oficio de solicitagdo de orcamento ser obrigatoriamente anexado aos
autos do PC.

Art. 10. Na CP, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicfes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem
do bem ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucao do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsao, no ETP, de matriz de alocacéo de riscos
entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo
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deverd considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos
atribuidos ao contratado.

Art. 11. Serédo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a
média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
gue o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 9° desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

81°. Poderao ser utilizados outros critérios ou meétodos, desde que devidamente
justificados na MSC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do
Setor de Compras.

§2°. Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos na MSC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do
Setor de Compras.

83°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
guando houver grande variacao entre os valores apresentados.

84°, Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com base
em menos de 03 (trés) referéncias, desde que devidamente justificada na MSC pelo
servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular do Setor de Compras.

85°. Considera-se sobrepreco o preco or¢ado para licitagdo, contratacéo direta ou
contratado em valor expressivamente superior aos prec¢os referenciais de mercado,
seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitérios,
seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral.

Art. 12. A CP sera materializada na MSC, documento que contera, no minimo:

I.  Descricao do objeto a ser contratado;

II. Identificacdo do(s) servidor (es) responsavel (is) pela pesquisa;

[ll. Caracterizacdo das fontes consultadas;

IV. Série de precgos coletados;

V. Método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI. Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VII.  Memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte, se
for o caso; e
VIII.  Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

trata o inciso 1V do art. 9°.
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Art. 13. Nas hipéteses de inexigibilidade de licitacdo do art. 74, 1 a lll e V, da Lei
Federal n. 14.133/2021 e em algumas hipéteses de dispensa de licitagdo, sendo
impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 99, a justificativa
de precos, de responsabilidade do Setor de Compras, sera dada com base em
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacéo, pela futura contratada, por solicitacdo do
Setor de Compras, de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pelo Poder
Executivo Municipal, ou por outro meio idéneo.
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§81°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo o Setor de Compras verificar se
as especificagdes técnicas demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§2°. Verificado o disposto no caput, o Setor de Compras cumprird o disposto no
paragrafo Gnico do art. 15.

Art. 14. A critério do Setor de Licitagdes, o orcamento estimado da contratacdo
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informacBes necesséarias para a elaboracdo das
propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Paragrafo unico. A justificativa para a adocdo do orgamento sigiloso constara
obrigatoriamente no Edital de licitagdo ou no AD.

Art. 15. O Setor de Compras realizara CP de acordo com o disposto neste capitulo,
podendo, ainda, se for o caso, solicitar o auxilio de outros setores e de areas
técnicas da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico. Na hipétese de inexigibilidade de licitacdo do art. 74, lallle V,
da Lei Federal n. 14.133/2021 n&o sera realizada CP, devendo o Setor de Compras,
apo6s a conferéncia de que trata o art. 7°, solicitar ao Setor de Contabilidade e ao
Setor de Tesouraria a emissao do documento e das informagdes de que trata o art.
18, lll e IV.

Art. 16. As CP serdo realizadas sempre com 02 (duas) casas decimais apos a
virgula, exceto para licitacdes de obras, que sera definido em regulamento préprio.

Paragrafo unico. Na hipotese de medicamentos ou outros produtos em que seja
usual no mercado cotacdo com mais casas decimais, esta sera realizada
considerando 03 (trés) casas decimais ap0s a virgula.

Art. 17. Na hipotese em que falhas e problemas de especificagéo ou de elaboracéao
do TR ou RCS forem detectados apenas no momento da cotagcao de precos, o Setor
de Compras procedera conforme disposto nos 881° e 4° do art. 7°, sendo que, nesta
hipotese, o prazo para a realizacdo da CP sera interrompido, recomecando a fluir
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novamente a partir da correcdo do TR ou RCS

Secéo Il
Conclusao dos procedimentos preparatorios da contratacao

Art. 18. Apos a conclusdo da CP, o Setor de Compras, no prazo de até 03 (trés)
dias uteis:

I.  Emitira a MSC de acordo com o art. 12 e imprimira o0 mapa de cotacdo de
precos obtido no sistema informatizado, exceto nas hipéteses de inexigibilidade de
licitag@o previstas nos arts. 74, | a lll e V da Lei Federal n. 14.133/2021 ou nas
hip6teses de dispensa em que ndo se mostrar possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°.

Il.  Solicitara ao Setor de Contabilidade e ao Setor de Tesouraria a emissdo da
Declaracgédo de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira e a efetivacao da reserva
orcamentaria, exceto na hipétese de SRP e a declaracdo de que o valor estimado
da contratacdo esta de acordo com o previsto no PCA vigente;

Art. 19. Emitidos os documentos e tomadas as providéncias previstas no artigo
anterior, o Setor de Compras solicitara ao Gabinete do Prefeito a emissdo de
autorizacéo de abertura do processo de contratagcdo publica, anexara a autorizacéo
ao PC e o enviara para o Setor de Licitacfes, observado o disposto no art. 20.

Art. 20. Se o Prefeito ndo autorizar a contratacdo ou se o valor estimado da
contratacao for superior ao previsto no PCA, sem possibilidade de sua alteracdo, o
PC serd arquivado, devendo o Setor de Compras comunicar a ocorréncia a
Secretaria/Departamento solicitante.

Paragrafo unico. Caso o valor estimado da contratacdo seja superior ao contido
no PCA, deve o PC ser encaminhado para a Secretaria/Departamento interessada,
gue solicitara ao Prefeito Municipal a alteracdo do PCA, nos termos do art. 11 do
Decreto 903/2023.

Art. 21. Em se tratando de dispensa, inexigibilidade ou licitagdo, o Setor de
Licitacdes formalizara o respectivo PC, mediante lancamento dos dados no sistema
informatizado e o autuara, com numeracao sequencial e cronolégica, na hipotese
de processos fisicos.

81°. Apl6s a autuacdo de que trata o caput, as folhas dos processos serédo
numeradas sequencialmente e rubricadas em cada 6rgdo por onde ele tramitar
fisicamente.

§2°. Sera obrigatéria a devolugdo dos PC que estiverem sem numeragdo, sem
rubricas ou sem as assinaturas devidas, sendo vedada a sua tramitacdo sem a
devida autuacao e assinaturas necessarias.

Art. 22. Apos a autuacdo do PC, o Setor de Licitacdes realizara, no prazo de até
03 (trés) dias uteis, a sua conferéncia, mediante servidor especialmente designado
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pelo Prefeito Municipal, no tocante aos seguintes requisitos:

I.Previsdo do objeto do TR/RCS no Plano de Contratagbes Anual - PCA vigente,
exceto nas hipoteses de Dispensa Simples e da dispensa prevista no inciso VIII do
caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021;

Il.Elaboracdo de ETP e matriz de riscos, quando obrigatorio, nos termos do
regulamento especifico;

lll.LAdoc&o das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com todos os elementos
obrigatorios ou justificativa para sua ndo utilizacdo, devidamente aprovada pela
Procuradoria Geral/Assessoria Juridica;

IV.Utilizacdo do CEP na especificacdo do objeto ou justificativa para sua nao
utilizagéao.

V.Justificativa e/ou comprovacao documental dos quantitativos solicitados;

VI.Elaboracdo do TR, RCS e ETP pelo agente publico competente e autorizacao
prévia da contratacdo por parte do Prefeito;

VII. CP, realizada de acordo com os arts. 9° a 16, exceto nas hipoteses de
inexigibilidade de licitacdo previstas nos arts. 74, | a lll e V da Lei Federal n.
14.133/2021 e nas dispensas nas quais é impossivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°, quando entéo sera verificada a existéncia de proposta
de precos do futuro contratado, quando cabivel,

VIIl.Emisséo da SC via sistema informatizado pelo Setor de Compras;

IX.Declaracdo de disponibilidade orcamentaria e financeira e reserva orgamentéria,
guando cabivel;
X.Autorizacao do Prefeito Municipal.

81°. Se verificado o0 ndo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou qualquer
omissao que possa comprometer a formalizagdo do processo de contratacao direta
ou do processo licitatorio, o Setor de Licita¢des, ao final do prazo de conferéncia,
enviarA Termo de Devolugdo em meio fisico ou eletrbnico a
Secretaria/Departamento interessada ou ao Setor de Compras, informando
objetivamente todos os elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas nos
documentos do PC, para que o 0Orgdo responsavel proceda as adequacbes
necessarias.

82°. A ordem em que se realizar a conferéncia de que trata o caput obedecera o
nivel de prioridade definido no PCA, salvo quando se tratar das dispensas do art.
75, VIl da Lei Federal n. 14.133/2021 ou quando expressamente determinado pelo
Prefeito Municipal, por escrito.

83°. Apos as correcdes necessarias, o 6rgao responsavel fara novo protocolo fisico
e eletrénico no Setor de Licitagdes, que procedera de acordo com o disposto nos
capitulos subsequentes, nas hip6teses de dispensa e de inexigibilidade, ou de
acordo com regulamento especifico, em se tratando de processos licitatérios.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, Il DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Secao |
Disposigcdes Gerais

Art. 23. A dispensa em razéo de valor observara o limite atualizado referido nos
incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

81°. Para fins de afericdo do limite de valor a que se refere o caput, serdo
observados:

I. o somatério despendido no exercicio financeiro pelo Poder Executivo
Municipal; e

. o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade.

§2°. Considera-se objetos de mesma natureza aqueles que se caracterizam por
homogeneidade e similaridade, além de finalidade assemelhada e que possam ser
fornecidas, em geral, por uma mesma empresa.

Secéo |l
Dispensa Eletronica

Art. 24. O Poder Executivo Municipal adotara a dispensa de licitacdo, na forma
eletrdnica, via sistema de registro de preco ou ndo, nas seguintes hipoteses:

I. Contratacédo de bens e servicos, no limite atualizado referido no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

II. Registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um
orgao do Poder Executivo Municipal, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal
n. 14.133/2021.

Art. 25. Nao serdo objeto de dispensa eletrénica;

I.  As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art. 68
da Lei Federal n. 4.320/1964;

II.  As Dispensas simples, assim entendidas as contratacdes de bens e servigos
de que trata o art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021, cujo objeto seja contratado
uma Unica vez no exercicio financeiro e que necessitem ser concluidas de maneira
mais célere e com entrega imediata, que nao se enquadrem no disposto no art. 75,
VIIl da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 26. O PC da dispensa eletrénica sera instruido de forma fisica ou eletrdnica,
cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentacao:

I.  Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP, TR ou RCS, com autorizacao
prévia do Prefeito;

ESTADO DE MINAS GERAIS - T
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II. SC;

lll. CP, documentada via MSC;

IV. Manifestacdo sobre o sigilo ou ndo da CP, mediante justificativa do Setor de
Compras;

V. Declaragéo de disponibilidade orcamentéria e financeira e reserva prévia;
VI.  Autorizacéo do Prefeito Municipal;

VIL. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
VIIL. Publicagdo do AD no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e

no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, de responsabilidade
do Setor de Licitagdes;

IX. as atas lavradas, atos decisérios e demais documentos produzidos durante
a fase de andlise de propostas e dos demais documentos enviados pelos
participantes;

X. Razéo de escolha do contratado, a ser evidenciada em ata pelo AC;

XI. Documentos comprobatdrios de habilitacéo juridica, fiscal social e trabalhista
do contratado;

XIL. Documentos comprobatérios da qualificacdo técnico-profissional e/ou
técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR;

XIII. Ato de adjudicacdo e homologacdo, com a respectiva Autorizacdo de
Contratacéo Direta, emitido pelo Prefeito Municipal, a ser publicada no PNCP e no
site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, de responsabilidade do
Setor de Licitacoes;

XIV. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pelo o Setor de Licitagdes.

Art. 27. A dispensa eletrénica ocorrera mediante ferramenta informatizada utilizada
para a realizacdo dos processos eletronicos de contratacdo e sera conduzida por
agente de contratacéo - AC.

Art. 28. Ao receber o PC com os documentos previstos no art. 26, | a V, cumprido
o disposto nos artigos 21 e 22, o Setor de Licitacdes devera inserir no sistema de
gue trata o artigo anterior, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, as seguintes
informacdes:

I. A especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

II. As quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva
unidade de fornecimento;

lll. O local e o prazo de entrega do bem ou prestagéo do servico;

IV. O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao
ao lance que cobrir a melhor oferta, se for o caso;

V. A observancia das disposi¢cOes previstas na Lei Complementar n. 123/2006.
VI.  As condicOes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecucéo total
ou parcial do ajuste;

VII. A data e o horéario de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, € 0
endereco eletronico onde ocorrera o procedimento;

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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VIIl. A vinculagdo aos Decretos Municipais que regulamentam a Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 29. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Setor de Licitacdes elaborara o
AD, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, que sera assinado pelo Secretario/Chefe
do Departamento requisitante e pelo servidor que o elaborou e encaminhara o PC
para a Assessoria Juridica, que realizar4 a analise juridica da contratacdo, nos
termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

81°. Retornando o PC da Assessoria Juridica, depois de tomadas as providéncias
recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o Setor de Licitacdes
providenciara a divulgacéo do AD no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal.

§2°. O prazo fixado para abertura da sessédo publica do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a 03 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacéo do
AD no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, o
gue ocorrer por ultimo.

83°. Os horérios estabelecidos na divulgacdo do AD e durante o envio de lances
observardo o horéario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema e na documentagéao relativa ao procedimento.

Art. 30. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do AD, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricao do objeto ofertado, a marca/modelo do produto, quando for o caso, e 0
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, encaminhar as declaracdes abaixo elencadas ou declarar, em
campo proprio do sistema, as seguintes informacdes:

I.  Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

II. O enquadramento na condicdo de microempresa - ME e empresa de
pequeno porte - EPP, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, quando
couber;

lll. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da
contratacao;

IV. A responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
Federal n. 8.213/1991, se couber; e
VI. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal.

Art. 31. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar
o seu valor final minimo, sendo que os lances serdo de envio automatico pelo
sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo entre lances
eventualmente fixado no AD.

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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§1°. O valor final minimo de que trata o caput poderéa ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

§2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o AC condutor da Dispensa, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e a
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 32. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Paragrafo unico. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacédo efetuada
diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrénica, néao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

Art. 33. A partir da data e horario estabelecidos no AD, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 08 (oito) horas,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput,
0 procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de classificagao.

Art. 34. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relac&o ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, se for o caso, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relag&o ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 35. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados via sistema,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.

Art. 36. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.

Art. 37. Encerrado o procedimento de envio de lances, o AC realizara a verificagao
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéao
ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado no PC.
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Art. 38. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, se
houver, o AC podera negociar condicdes mais vantajosas.

Paragrafo Unico. Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado
em ata, devendo esta ser anexada aos autos do PC.

Art. 39. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado em razédo de
sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao no
AD, se for o caso.

Paragrafo Unico. Na hipétese em que do AD néo constar preco maximo, o AC
podera aceitar propostas superiores ao valor estimado da contratacao definido na
MSC, desde que compativeis com os valores de mercado apurados na CP ou em
diligéncia realizada apés a fase de lances, devendo tal aceitacdo ser
expressamente justificada e documentada, quando for o caso.

Art. 40. Definida a proposta vencedora, o AC devera solicitar, por meio do sistema,
o0 envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor e, se
necessario, dos documentos complementares, tais como planilha de composicao
de custos ou outros documentos que comprovem a exequibilidade do preco
ofertado.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o0 procedimento exija
apresentacdo de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema
com o0s respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 41. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado ser&o exigidas,
exclusivamente, as condi¢Bes previstas no respectivo AD, podendo a verificacdo
dos documentos ser realizada no Sicaf ou no CFM, desde que os dados constantes
nos sistemas sejam disponibilizados para os demais participantes e que tal
condicdo conste expressamente do AD.

Paradgrafo Unico. Na hipétese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos néo
constantes do Sicaf ou do CFM, o AC devera solicitar ao vencedor, no prazo
definido no AD, o envio desses por meio do sistema.

Art. 42. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 41, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o AC examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagcdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacoes do objeto e as condi¢des de habilitagao.
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Art. 43. No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, o AC podera:
| - Republicar o AD;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacéo no que se refere a habilitacao; ou

lll - Valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

Art. 44. Fica vedada qualquer comunicacao entre o AC e os fornecedores que
participarem do procedimento de que trata esta secéo fora do sistema de que trata
o art. 27.

Art. 45. O Setor de Licitacbes encaminhara o PC para a Assessoria Juridica, que
realizard a andlise juridica da contratacdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n.
14.133/2021, no prazo de até 03 (trés) dias uteis.

81°. Retornando o PC da Assessoria Juridica, depois de tomadas as providéncias
recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o Setor de Licitagdes no prazo de
até 02 (dois) dias uteis, elaborara ato de adjudicacdo, homologacéo e autorizacao
de contratacao direta e encaminhara o PC ao Prefeito Municipal para assinatura,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§2°. Caso o Prefeito Municipal entenda por revogar ou anular o PC, cabera ao AC
notificar previamente os participantes e demais interessados, para que, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

Art. 46. ApOs a assinatura do ato de adjudicacdo, homologacao e autorizacédo de
contratacdo direta, o Setor de Licitacdes, no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
encerrard o PC no sistema e publicara o referido ato no PNCP e no site oficial da
Prefeitura Municipal, anexando comprovacgéao da publicacdo aos autos do PC.

Paragrafo unico. Fica dispensada a publicacdo de que trata o caput, na hipétese
de elaboracé&o de contrato.

Art. 47. O Setor de Licitacdes elaborara o respectivo contrato no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, providenciando sua assinatura e publicacao.

Paragrafo Unico. ApOs assinatura do instrumento contratual por ambas as partes
deverd o Setor de Licitacdes disponibilizar a sua integra no site oficial da Prefeitura
Municipal e no PNCP, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

Art. 48. Apoés a publicacéo do instrumento contratual, o Setor de Licitacdes:

.  enviarA uma via digitalizada do instrumento contratual para a
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Secretaria/Departamento interessada; e
Il.  arquivara uma via do instrumento contratual em pasta eletrénica e/ou fisica;

Paragrafo Unico. Assim que o instrumento contratual estiver disponivel no sistema
informatizado, lancado pelo Setor de Licitagdes, o Setor de Compras providenciara
o pré-empenho no sistema informatizado, para fins de geracdo de empenho pelo
Setor de Contabilidade e avisara por e-mail a Secretaria/Departamento solicitante
gue a Autorizacao de Fornecimento - AF ja podera ser emitida.

Secéo lll
Da Dispensa simples

Art. 49. Nas hip6teses de dispensa em razao de valor qualificadas como dispensas
simples, nos termos do art. 25, Il, o PC, cujo processamento e autuacdo sera de
responsabilidade do Setor de Compras, sera instruido de forma fisica e/ou
eletrénica, cumprido o disposto no Capitulo I, com a seguinte documentacao:

I.  Oficio acompanhado da RCS, contendo autorizacao prévia do Prefeito;
II. SC;
lll. CP, documentada via MSC;
IV.  Disponibilidade orcamentaria;
V. Reserva prévia de dotacao orcamentaria;
VI. Razéao de escolha do contratado, a ser evidenciada pelo Setor de Compras;

VIL. Documentos comprobatérios de habilitacéo;

VIII. Autorizacao do Prefeito Municipal, a ser publicada no PNCP e no site oficial
da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, de responsabilidade do Setor de
Compras;

IX. Documento habil a substituir o contrato, nos termos do art. 95 da Lei Federal
n. 14.133/2021, a ser anexado ao PC pelo Setor de Compras;

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso VIl do caput, serdo exigidos do
futuro contratado pelo Setor de Compras apenas 0s seguintes documentos:

I.  Prova de inscricdo no CNPJ;

II.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do art.
11 da Lein. 8.212/1991;

[ll.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Santa Rita de Caldas.

Art. 50. Recebido o oficio e a respectiva RCS, antes de realizada as providéncias
previstas no art. 7° e seguintes, o Setor de Compras, no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis, verificard a existéncia de processo de contratacdo em andamento ou
concluido, bem como de eventual dispensa simples ou dispensa anterior, emitira
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I.  Cancele o oficio;

II. Elabore o respectivo TR, se necessario, para fins de abertura de competente
processo de dispensa eletrénica ou de processo licitatério.
[ll. Solicite a alteracédo do PCA, para contemplar a contratacao pretendida.

Art. 51. Verificada a regularidade da realizacdo da dispensa simples, o Setor de
Compras procedera conforme o disposto nos arts. 7° a 19, sendo que, para a
realizacdo da CP, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
por meio de solicitacdo formal de cotacdes a fornecedores, seguindo-se as
orientacdes previstas no art. 99, IV, 83°, desde que verificada a sua compatibilidade
com os demais parametros previstos, sempre que possivel, devendo tal verificacdo
estar documentada e evidenciada na MSC.

Art. 52. Concluido o disposto no caput, o Setor de Compras procedera conforme
artigos 21 e 22 e 46 a 48.

CAPITULO IV

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, lll E SEGUINTES DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

Secéo |
Disposi¢cdes comuns

Art. 53. Os PC de dispensa de que trata o art. 75, Ill e seguintes da Lei Federal n.
14.133/2021, exceto as dispensas simples, cujo processamento sera de
responsabilidade do Setor de LicitagGes, serdo instruidos de forma fisica ou
eletrbnica, ap6s cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentacéo:

I.  Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP e TR e da proposta de precos
do futuro contratado, se for o caso;
II. SC;
lll. CP, documentada via MSC;
IV. Declaracao de disponibilidade orgamentaria e financeira e reserva prévia;
V. Autorizacéo do Prefeito Municipal;
VI. Documentos comprobatorios de habilitagdo juridica, fiscal social e trabalhista
do contratado, a serem solicitados junto ao futuro contratado pelo Setor de
Licitacoes;
VIL. Documentos comprobatérios da qualificacdo técnico-profissional e/ou
técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR, a serem solicitados
junto ao futuro contratado pelo Setor de Licitacdes;
VIII. Documentos previstos no art. 55;
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IX. Razdo de escolha do contratado, a constar do TR ou em documento
apartado, de responsabilidade da Secretaria/Departamento interessado;

X. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

Xl.  Autorizacdo de Contratacdo direta, emitida pelo Prefeito Municipal, a ser
publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas;
XIL. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.

14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Licitacdes.

Art. 54. Os documentos a que se refere o inciso VII serdo solicitados diretamente
ao contratado, e sdo os seguintes:

I. Na hipotese de pessoa juridica:

a) Prova de inscricdo no CNPJ;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste Uultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato ou;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio ou;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do art. 37 da
Constituicdo Federal,

g) Declaracdo de néo incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

h) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagdes e intimacdes, de qualquer
natureza, mesmo em processos administrativos de aplicacdo de sancdes e de
responsabilizacéo;

1) Se aempresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas
e instrumentos equivalentes;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa;

k) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribui¢cdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

[) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

m) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

n) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
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deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;
Il. Na hipdtese de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 37 da
Constituicdo Federal,

c) Declaracdo de nao incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valerd como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificacdes e intimacdes, de qualquer
natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagcdo de sancdes e de
responsabilizagao;

e) Se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas
e instrumentos equivalentes;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

81°. Os documentos mencionados nos incisos | e Il poderéo ser substituidos pelo
Sicaf ou pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§2°. Os documentos referentes a habilitacdo econémico-financeira, a qualificacédo
técnico profissional ou a qualificacéo técnico operacional, bem como o cumprimento
de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdo solicitados ao
contratado pelo Setor de Licitagdes, de acordo com as exigéncias e especificacdes
contidas no TR.

Secao |l
Requisitos especificos

Art. 55. O Setor de Licitacdes, apds realizadas as providéncias previstas nos
artigos 21, 22, 53 e 54, enviara e-mail a Secretaria/Departamento interessada ou a
futura contratada, conforme o caso, solicitando ainda os seguintes documentos ou
informacgodes:

I. Dispensa do art. 75, lll da Lei Federal n. 14.133/2021 (licitacdo deserta ou
frustrada): Justificativa da Secretaria/Departamento interessada para a realizagao
da dispensa, em detrimento da realizacdo de novo processo licitatorio, sendo
dispensada esta justificativa caso ela esteja contida no TR.

II. Dispensa do art. 75, IV, “a” da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdo de
bens para manutencao de equipamentos a serem adquiridos de fornecedor original
durante o periodo de garantia técnica): Comprovacao da condi¢ao de exclusividade
para a manutencao da vigéncia da garantia.

ESTADO DEMINASGERAIS -
GABINETE DO PREFEITO DE C]\lb As /)ﬂm,

20



MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DEMINASGERAIS -, , . .
GABINETE DO PREFEITO oee e — T L '
DE CALDAS 4

lll. Dispensa do art. 75, IV, “c” da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisi¢cdo de
produtos para pesquisa e desenvolvimento): Justificativa da
Secretaria/Departamento interessada para a realizagdo da dispensa, em
detrimento da realizacdo de processo licitatorio, sendo dispensada esta justificativa
caso ela esteja contida no TR ou no ETP, que seré obrigatério nesta hipbtese de
dispensa,;

IV. Dispensa do art. 75, IV, “e”, da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisicdo de
hortifrutigranjeiros, paes e outros pereciveis): Comprovacdo, por parte da
Secretaria/Departamento interessada, da impossibilidade de se aguardar a
conclusdo do processo licitatério em andamento, com o mesmo objeto, sem
prejuizo do interesse publico que se busca atender com a contratagdo, bem como
as razdes faticas que ensejaram a necessidade da dispensa, além da comprovacgao
de que a Secretaria/Departamento ja tomou as providéncias necessarias para
realizar processo licitatdrio com o0 mesmo objeto;

V. Dispensa do art. 75, IV, 9", da Lei Federal n. 14.133/2021 (coleta,
processamento e comercializacao de residuos solidos reciclaveis ou reutilizaveis):
Justificativa da Secretaria/Departamento interessada para a realizacdo da
dispensa, em detrimento da realizacdo de processo licitatério, sendo dispensada
esta justificativa caso ela esteja contida no TR ou no ETP, que sera obrigatorio
nesta hipétese de dispensa, bem como comprovacdo de que a contratacao
atendera as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

VI. Dispensa do art. 75, IV, “m”, da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisi¢éo de
medicamentos para tratamento de doencas raras): Demonstracao de que a doenca
foi definida como rara pelo Ministério da Saude e laudos médicos, estudos
cientificos ou quaisquer outros documentos técnicos que evidenciem que o
medicamento que se pretende contratar € o adequado ao tratamento da doenca
rara, de acordo com 0s protocolos prescritos pelo Ministério da Saude;

VII. Dispensa do art. 75, VIII, da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa por
situacdo de emergéncia ou calamidade publica): Caracterizacdo da situacao
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, com comprovagao
documental, justificativa e comprovante da efetiva necessidade das quantidade e
especificacdes solicitadas ou do prazo de prestacdo de servicos, além da
comprovacdo de que a Secretaria/Departamento jA tomou as providéncias
necessarias para realizar processo licitatério com 0 mesmo objeto, quando
necessario;

VIll.  Dispensa do art. 75, 1X, da Lei Federal n. 14.133/2021(aquisicao de bens ou
servicos de 6rgdo ou entidade integrante da Administracdo Publica, criado para
essa finalidade): Comprovacdo de que o preco a ser contratado encontra-se
compativel com o praticado no mercado, caso esta circunstancia nao tenha sido
evidenciada expressamente na MSC, bem como demonstragdo da vantagem na
realizacdo da dispensa, em detrimento da realizacéo de processo licitatorio;

IX. Dispensa do art. 75, XI, da Lei Federal n. 14.133/2021 (celebracdo de
contrato de programa): copia da lei autorizativa, se for o caso, copia do contrato de
consorcio publico e/ou do convénio de cooperacdo, além do ETP, que sera
obrigatdrio nesta hipotese de dispensa,;

X. Dispensa do art. 75, XIll, da Lei Federal n. 14.133/202 (profissionais para
compor comissao de avaliacao de critérios técnicos): documentacdo comprobatoria
da notdria especializacdo da empresa ou do profissional a ser contratado, além da
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comprovacdo de inexisténcia de agente publico qualificado para compor a
comissdo de avaliagdo técnica;

Xl.  Dispensa do art. 75, XIV, da Lei Federal n. 14.133/202 (associacdo de
pessoas com deficiéncia): Comprovacao de que o preco a ser contratado encontra-
se compativel com o praticado no mercado, caso esta circunstancia ndo tenha sido
evidenciada expressamente na MSC, demonstracéo da idoneidade da associagao
a ser contratada, demonstracdo da vantagem na realizacdo da dispensa, em
detrimento da realiza¢do de processo licitatorio;

Xll. Dispensa do art. 75, XV, da Lei Federal n. 14.133/2021 (instituicdo
brasileira): comprovacdo de compatibilidade do objeto a ser contratado com as
finalidades institucionais da contratada, comprovacgao de inquestionavel reputacao
ética e profissional da contratada, da auséncia de finalidade lucrativa e de
experiéncia anterior da contratada na realizacdo do objeto a ser contratado.

81°. Nas hipoteses de dispensa de licitacdo, quando impossivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Compras solicitara, para fins de
elaboracdo de justificativa de precos, apresentacdo, pela futura contratada, de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pelo Poder Executivo Municipal, ou
por outro meio idoneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada com
documentagdo comprobatéria da execucdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo o Setor de LicitacGes verificar se as especificacdes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

83°. Na hipotese do inciso |, 0 processo de dispensa, exceto dispensa simples, sera
instruido pelo Setor de Licitagdes com cépia dos atos de abertura e encerramento
do processo licitatorio frustrado ou deserto, realizado para aquisicdo do mesmo
objeto da dispensa e das respectivas publicagdes.

84°. Na hipotese dos incisos IV e VIII, o processo de dispensa sera instruido pelo
Setor de Licitagbes com comprovante de que o processo licitatorio para a
contratacdo do mesmo objeto ja se encontra em andamento, se for o caso.

Art. 56. Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e autuados
no respectivo PC pelo Setor de Licitagdes, que elaborara a justificativa de preco, se
for o caso, e procedera conforme artigos 45 a 48.

CAPITULO V

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
INEXIGIBILIDADE, EXCETO CREDENCIAMENTO

Secao |
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Disposicdes comuns

Art. 57. Os PC de inexigibilidade de que trata o art. 74, | a lll e V, da Lei Federal
n. 14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade da Coordenacao de
Procedimentos Licitatorios, seréo instruidos de forma fisica ou eletrénica, apos
cumprido o disposto no Capitulo Il, com a seguinte documentacao:

I.  Oficio acompanhado, se for o caso, de ETP e TR com autorizacdo prévia do
Prefeito e da proposta de prec¢os do futuro contratado, se for o caso;
II. Declaracao de disponibilidade orcamentaria e financeira e reserva prévia;
lll.  Autorizagao do Prefeito Municipal;
IV. SC;
V. Documentos comprobatérios de habilitacéo juridica, fiscal social e trabalhista
do contratado;
VI. Documentos comprobatérios da qualificacdo técnico-profissional e/ou
técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR;
VIl.  Documentos previstos no art. 59;
VIII.  Justificativa de preco, a ser elaborada pelo Setor de Compras;
IX. Raz&o de escolha do contratado, a constar do respectivo TR ou em
documento apartado, de responsabilidade da Secretaria/Departamento
interessada;
X.  Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
XI.  Autorizagdo de contratagao direta, emitida pelo Prefeito Municipal, a ser
publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas;
Xlll.Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pelo Setor de Licitacdes.

Art. 58. Os documentos a que se refere o inciso V serdo solicitados diretamente
ao futuro contratado pelo Setor de Licitacdo, e sao os previstos nos incisos | e 1l do
art. 54.

81°. Os documentos mencionados no caput poderdo ser substituidos pelo Sicaf ou
pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§2°. Os documentos referentes a habilitagdo econémico-financeira, a qualificagéo
técnico profissional ou a qualificacdo técnico operacional, bem como o cumprimento
de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdo solicitados ao
contratado pelo Setor de Licitagdes, de acordo com as exigéncias e especificacoes
contidas no TR.

83°. Nas hipoteses de inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021,
os documentos de que trata o caput limitar-se-80 aos seguintes, independente de
a contratada ser pessoa fisica ou juridica:

I.  Certiddo negativa de débitos para com a Fazenda Publica Municipal;
II. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do art.
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11 da Lein. 8.212/1991;

[ll.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), se for o caso;

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Secao |l
Requisitos especificos

Art. 59. O Setor de Licitacbes, apOs realizadas as providéncias previstas no
paragrafo Unico do art. 63 e no art. 64, também enviara e-mail ao futuro contratado
ou a Secretaria/Departamento interessada, conforme o caso, solicitando o envio
dos seguintes documentos ou informagodes:

I.  Inexigibilidade do art. 74, | da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisi¢do de
materiais ou contratacao de servigcos de fornecedor/prestador exclusivo): atestado
de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

II. Inexigibilidade do art. 74, Il da Lei Federal n. 14.133/2021 (contratacdo de
profissional do setor artistico consagrado pela critica especializada ou pela opiniao
publica):

a) contrato declaracdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacao, no Pais ou em Estado especifico,
do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo
direta por inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita
a evento ou local especifico;

b) noticiarios de jornais e revistas, artigos extraidos de paginas eletrénicas da
internet, relacdo de acessos de videos e musicas em canais de streaming,
prémios recebidos, aparicdes na midia, participacdo em eventos, presenca
de publico em shows; demonstracdo de contratagcbes para eventos
relevantes junto a entes publicos ou a iniciativa privada, etc.

c) proposta da contratada, com a identificacdo dos custos do caché do artista,
dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem,
da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas,
para cumprimento do disposto no art. 94, § 2° da Lei n. 14.133/2021.

[ll.  Inexigibilidade do art. 74, 11l da Lei Federal n. 14.133/2021 (contratacao de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissional ou empresa de notoria especializacdo):

a) comprovacao de que o servigo a ser contratado nao se encontra nas tarefas
rotineiras, do dia a dia da administracdo municipal e que para a sua
satisfacdo é necessaria a execucdo por profissional de notoria
especializagao;

b) curriculo profissional do(s) profissional(is) detentor(es) da notoéria
especializacdo e comprovacao documental das atividades mencionadas no
curriculo; e/ou
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c) comprovacdo de disponibilidade de equipe e aparelhamento técnico
necessarios a execucao do objeto da contratacgéo.

IV. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021(locac&o de imével
cujas caracteristicas tornem necessaria sua escolha):

a) avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptacbes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacao, e do
prazo de amortizacdo dos investimentos necessarios, acompanhada de
anexo fotografico, elaborada por profissional habilitado;

b) certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto;

c) justificativa que demonstre a singularidade do imovel a ser locado pela
Administragcdo e que evidenciem vantagem para ela;

d) certiddo de registro do imovel atualizada ou outro documento comprobatorio
da propriedade ou posse legitima do imével.

81°. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagdo, sendo impossivel estimar o valor
do objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Compras solicitara, para fins
de elaboracao de justificativa de precos, apresentacao, pela futura contratada, de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pelo Poder Executivo Municipal, ou
por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada com
documentacdo comprobatéria da execucdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo o Setor de LicitacBes verificar se as especificacdes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

83°. S6 podem ser objeto da contratacdo de que trata o inciso Ill os seguintes
servicos técnicos de natureza predominantemente intelectual, prestados por
profissionais ou empresas de notoria especializacéo:

I.  estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
Il. pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
[ll.  assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV. fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII.  restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico;

VIIl.  controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacéo e monitoramento de parametros especificos de obras
e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem no
disposto neste inciso.

84°, Considera-se notoria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
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requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Art. 60. Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e autuados
no respectivo PC pelo Setor de Licitacdes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. Cabera ao titular da Secretaria/Chefe de Departamento indicar, no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de publicacdo deste decreto, o nome
dos servidores designados para o desempenho de cada uma das acdes previstas,
de maneira a:

|. assegurar a observancia da gestao por competéncias;

[l.  permitir analise permanente dos riscos das contratages;

[ll.  garantir a obediéncia ao principio da segregacao de funcdes;

IV. individualizar a execugao dos controles internos, de maneira a evitar erros e
a ocultacao de fraudes;

V. possibilitar a individualizacdo das condutas;

VI. assegurar a observancia do disposto nos arts. 7° a 9°, 14 e 169 da Lei
Federal n. 14.133/2021;
VII. garantir a eficacia em eventual responsabilizacdo por irregularidades e/ou
danos ao erario publico, se for o caso.

81°. A indicagdo de que trata o caput seréd formalizada por Portaria do Prefeito
Municipal.

§2°.Qualquer alteragéo nas designacdes, na divisdo de tarefas ou na execugao dos
controles internos sera formalizada por Portaria do Prefeito Municipal.

Art. 62. Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a formalizacao
dos processos de contratacdo publica serdao enviados por meio eletrénico, a fim de
facilitar elaboragdo dos documentos previstos neste decreto e dos que lhe forem
subsequentes.

Art. 63. E de responsabilidade de cada 6rg&o por onde tramitar o PC a respectiva
rubrica dos documentos que forem juntados, sendo vedado encaminha-lo para
outro 6érgdo sem a concluséo dessa providéncia, caso ndo seja adotado o formato
eletrbnico para os processos administrativos de contratacdo publica. Apos a
finalizacdo do processo licitatorio o Departamento de Licitagdes devera numerar
todas as paginas do processo.

Art. 64. Todas as funcionalidades do Médulo Compras e do Mdédulo Licitagdo do
Sistema Informatizado do Municipio dever&do ser utilizadas na realizagdo dos
procedimentos de que trata este decreto, de modo que os dados sobre tais
procedimentos e 0s consequentes contratos possam ser exportados daquele
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software para todos os campos dos médulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 65. Todos os anexos deste decreto s&o considerados minutas padronizadas,
para fins do disposto no art. 19, IV da Lei Federal n. 14.133/2021 e serao inseridas
no sistema informatizado, a fim de facilitar o desempenho das fun¢des previstas.

Paragrafo Unico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem
essenciais ao cumprimento do disposto neste decreto e da Lei Federal n.
14.133/2021, sera admitida a utilizacdo das minutas vigentes do Poder Executivo
Federal, realizadas as necessarias adaptacoes.

Art.66. O ndo cumprimento deste decreto ensejara a responsabilidade civil e
criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem
prejuizo da aplicagdo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos
Servidores do Municipio de Santa Rita de Caldas e da acao para o ressarcimento
de eventuais danos e prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

Paragrafo unico. Na hipotese de contratacdo direta indevida, ocorrida com dolo,
fraude ou erro grosseiro, serdo tomadas as medidas legais cabiveis pela
Assessoria Juridica.

Art. 67. Os prazos previstos contam-se de acordo com o disposto no art. 183 da
Lei Federal n.14.133/2021 e podem ser prorrogados, em hipoteses excepcionais
ou quando o volume de trabalho demandar prazo maior para o cumprimento do
disposto.

Art. 68. Caberad a Assessoria Juridica expedir normas complementares a este
Decreto.

Art. 69. Aplicam-se aos procedimentos descritos a Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos apenas em caso de omissdo e desde que compativeis
com a estrutura organica e técnica do Poder Executivo Municipal, devendo sua
adocao ocorrer na forma do art. 68.

Art. 70. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Santa Rita de Caldas, 28 de dezembro de 2023.

Emilio Torriani de Carvalho Oliveira

Prefeito Municipal
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ANEXO |

MODELOS E INSTRUMENTOS PADRONIZADOS

. RCS
.  TR;
[ll.  Aviso de Dispensa Eletronica;
IV. Manifestacdo do Setor de Compras (MSC);
V. Ato de adjudicacdo, homologacédo e Autorizacdo de Contratacao Direta;
VI. Declaragdo de (in)existéncia de processo licitatério em andamento ou
concluido, ou eventual contratacéo anterior;
VIl.  Termo de Devolucdo de ETP, TR, RCS ou de PC;
VIIl.  Oficio de solicitacdo de adequacgdo de TR para compras e servicos comuns
a diversas Secretaria/Departamentos;
IX. Minuta de solicitacdo de orcamento;
X. Declaragdo de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira, reserva
orcamentaria e declaracdo de conformidade com o PCA.
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REQUISICAO DE COMPRAS OU SERVICOS (RCS) |

Santa Rita de Caldas, de de 20 .

RCS n. XXX/20__.

Nota Explicativa: ATENCAO!!!! Verificar as explicacdes e exemplos dos campos

correspondentes na minuta dA RCS abaixo. Caso entenda necessario, para melhor
caracterizacdo do objeto, inserir elementos constantes do TR ou substituir a RCS pelo TR.

Sr(a). XXXXXXX (Nome do chefe do Setor de Compras);

Solicito a realizagdo dos procedimentos administrativos necessarios para fins de possivel
AQUISICAO DE XXXXXXXXX/CONTRATACAO DOS SERVICOS DE XXXXXXXXX,
conforme oficio em anexo (Caso tenha sido elaborado ETP, menciona-lo como anexo da

RCS).
ITEM | DESCRICAO/ _ CODIGO | UN. MEDIDA | QUANT. | MARCA/MODELO*
ESPECIFICACAO CEP i
(VIDE OBSERVACAO.
SOBRE ISSO NO TR)
1 XXXXXX
2 XXXXXX

1 | Previsdo no PCA | Acdo n. XXX

Nivel
prioridade

conforme PCA

de | XX

2 | Justificativa

A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e
deve contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicdo: (motivacdo da
contratagdo; beneficios diretos e indiretos que resultardo da
contratacdo; conexao entre a contratacdo e o planejamento
existente, sempre que possivel; natureza do servico, se
continuado ou ndo; inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, se
for o caso; e referéncias a estudos preliminares, se houver);

b) justificativa quanto ao quantitativo demandado: (estimativa a
ser obtida a partir de fatos concretos. Ex: consumo do exercicio
anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente
disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades,
etc.).
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3 | Forma de | Exemplos: os servicos serdo prestados quantos dias da
execucdo, prazo | semana, em quais horarios; condicbes de armazenamento e
e local transporte do produto, o equipamento deve ser entregue

montado, instalado; utilizagdo de crach& de identificagdo, EPI,
etc.;

4 | Gestor e Fiscal

O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta
contratacao tera como responsaveis:

GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)
FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

5 | Qualificacdo Tal exigéncia é de responsabilidade do 6rgéo requisitante que
Técnica (se for o | devera analisar se a atividade relativa ao objeto licitado exige
caso) registro ou autorizacdo para funcionamento, em razdo de

previsdo normativa (Alvara sanitério, registro do produto na
ANVISA, atestado do CREA, CRA ou CAU da empresa e do
profissional, Certificado de Responsabilidade Técnica do CRF;
Atestado de capacidade técnica; Declaracao de Disponibilidade
de Pessoal Maquinas e Equipamentos; Laudos técnicos, dentre
outros, etc.). Em caso positivo, especificar o documento a ser
apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal.

6 | ObrigacBes da | Vide TR — adaptar a sugestdo de redacdo ao caso concreto
contratada

7 | Obrigacbes do | Vide TR — adaptar a sugestdo de redacao ao caso concreto
contratante

8 | Condicbes e
Forma de | Em quantos dias apés a apresentagcdo da nota
pagamento fiscal/apresentacao de relatério de servigos aprovado etc.

9 | Prazo de vigéncia
do contrato (se
for o caso)

10 | Dotacgéo
orcamentaria

11 | Qutros:

(Nome, matricula e cargo do servidor
responsavel pela elaboracao do RCS)

(Nome do ordenador de despesas)
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AUTORIZACAO PREVIA

Autorizo o Processo de Compras da Secretaria/Departamento Municipal XXXXXXXXXXX,
que tem como objeto XXXXXXXXXXXXXXX, conforme consta desta RCS, determinando o
cumprimento absoluto da legislagéo aplicavel, em todas as suas fases, pelos respectivos
agentes publicos competentes, consoante definido no Decreto Municipal n. XXXX/2023.

Santa Rita de Caldas, de de 20 .

Prefeito Municipal
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| TERMO DE REFERENCIA (TR) |

Notas Explicativas:

O presente modelo de TR procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e
condicdes da licitacdo e contratacdo. Este € o documento que mais tera variacédo de conteldo,
conforme o objeto licitatério. Assim, a Administracdo ndo deve prender-se ao texto apresentado,
competindo definir os pontos fundamentais do certame e da contrata¢do, sempre de forma clara e
objetiva.

Os itens desta peca destacados em cinza devem ser preenchidos pelo 6rgédo de acordo com cada
caso, tendo-se o cuidado de reproduzir as mesmas definicdes constantes nos itens equivalentes
das demais pecas da licitacdo (Edital, Minuta de Contrato, etc.) ou, preferencialmente, fazer
referéncia expressa as suas clausulas, para que cada peca ndo traga previsées contraditorias em
relacdo as demais.

A elaboracéo do TR devera contar com o esforco técnico dos agentes de diversos setores envolvidos
(6rgao requisitante, compras, licitagdes, unidade técnica competente, etc.), no sentido de cada um
informar os elementos essenciais para sua elaboracéo, contribuindo, dessa forma, para evitar vicios,
erros e obscuridades que levam a licitagcdes desertas, frustradas ou fracassadas.

Previséo no PCA Agao n. XXX

Nivel de prioridade conforme | XX
PCA

1 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de empresa para aquisicao de/prestar servigco de: (descricdo
resumida do objeto), de natureza COMUM/ESPECIAL conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICAQAO CcODIGO UN. QUANT. | MARCA/MODELO*
CEP MEDIDA
1
2 I[dem ao Item 1 — Cota

reservada para ME/EPP
em XX,XX% (ver nota
explicativa abaixo —
adaptar de acordo com o
regulamento municipal
sobre tratamento
diferenciado de ME/EPP)
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Nota explicativa: a) bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado; b)
bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao podem
ser descritos na forma do inciso Xlll do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

B 3 B 3
a0 < A

P S o
% Sap P> Ny
TA RITA DECALS

Bens e servicos comuns (exceto os de engenharia) devem ser necessariamente realizados por
pregao

A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.

* Excepcionalmente, serd possivel: | - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que
formalmente justificado, nas seguintes hipodteses: a) em decorréncia da necessidade de
padronizacdo do objeto; b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padrdes ja adotados pela Administracdo; c) quando determinada marca ou modelo
comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades
do contratante; d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia; Il - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificacdo
permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos, desde que previsto no edital da licitacdo e justificada a
necessidade de sua apresentacdo (se exigido na fase de julgamento das propostas, s6 pode ser
imputado ao licitante classificado em primeiro lugar); Il - vedar a contratacdo de marca ou produto,
guando, mediante processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento
da obrigacéo contratual; IV - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.(NAO
APLICAVEL PARA SERVICOS)

OBSI%RVAQAO: SE FOR REGISTRO DE PRECOS PARA ATENDER A MAIS DE UM
ORGAO, ACRESCENTAR O DETALHAMENTO ABAIXO:

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) e
entidade(s) participante(s).

Orgéo Gerenciador: XXXX
ite DESCRIQA UN REQUISIQ REQUISIC Quantida | MARCA/MODE
m ESP(I)E/CIF MEDID AO AO de LO*
' A MINIMA Maxima total
Orgéo Participante: XXXX
ite DESCRICA UN REQUISIC REQ~U|S|(; Quantida | MARCA/MODE
m Espcé/c”: MEDID AO AO de LO*
' A MINIMA Maxima total
Orgéao Participante: XXXX
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ite DESCRIQA UN REQUISIQ REQ~U|S|Q Quantida | MARCA/MODE
m ESP(I)E/CIF MEDID AO AO de LO*
: A MINIMA Maxima total

1.3. Na hipotese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota
principal.

1.4. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao
das cotas deveré ocorrer pelo menor preco.

1.5. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos/servicos das cotas
reservadas quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como
microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados 0s casos em que a
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢bes do
pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracao, nos termos do art. 8°, §4°,
do Decreto n. 8.538, de 2015.

Nota explicativa 1: Nos termos do art. 48, 11l da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administracdo devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte. Por essa razéo, parcela de até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos
divisiveis deverao ser destinados exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n. 123/2006.
Essas “cotas reservadas” deveréo ser definidas em fun¢do de cada item separadamente ou, nas
licitacdes por preco global, em funcao do valor estimado para o grupo ou o lote da licitacdo que deve
ser considerado como um Unico. O TR devera identificar as cotas reservadas para ME/EPP, assim
como 0s respectivos itens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixacdo das cotas reservadas podera ser justificadamente excepcionada nas seguintes hipéteses:
| - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas |...]
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério; Il - o tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno porte nao for
vantajoso para a administracao publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto
a ser contratado, justificadamente; (...) IV - o tratamento diferenciado e simplificado nédo for capaz
de alcancar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos no art. 1°. Considera-se “ndo
vantajosa a contratagdo” quando: | - resultar em preco superior ao valor estabelecido como
referéncia; ou Il - a natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicacéo do beneficio.

Nota explicativa 2: A indicacdo das cotas reservadas, nos termos do inciso Il do art. 48, da LC n.
123, de 2006, nao é aplicavel para os itens e grupos alcancados pela exclusividade de que trata o
inciso | do mesmo dispositivo para licitacdes com valor igual ou inferior a R$80.000,00.

Nota explicativa 3: Deve-se justificar o parcelamento ou ndo dos itens de contratacdo (caso nao
conste essa justificativa do ETP ou quando ele nao for elaborado) A regra a ser observada pela
Administracao nas licitacdes é a do parcelamento do objeto, mas é imprescindivel que a divisdo do
objeto seja técnica e economicamente viavel e nao represente perda de economia de escala, ou
custos elevados no tocante a gestao de diversos contratos. Por ser o parcelamento a regra, deve
haver justificativa quando este nao for adotado.

Desta forma, para se decidir se vale a pena adotar ou ndo o grupamento de itens, deve-se
considerar: | - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes; Il - o aproveitamento das peculiaridades
do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os
parametros de qualidade; Il - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a
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concentracao de mercado; IV - a responsabilidade técnica; V - o custo para a Administracdo de
varios contratos frente as vantagens da reducao de custos, com divisdo do objeto em itens; O
parcelamento nao sera adotado quando: | - a economia de escala, a reducéo de custos de gestao
de contratos ou a maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor;ll - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; Ill - o processo de padronizacédo ou de
escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.
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1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal/ n® XXXX/20XX. (retirar, na hipotese de servicos)

1.7. O prazo de vigéncia da contratacao € de ...........ccceeeenvvnnnnnen. contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

ou
1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .......cccccceeeeeeeeeneennne. (méximo de 5
anos) contados do(a) ......ooeeuvenvenrnneennenes , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos

artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.7.1. O fornecimento de bens/prestacdo de servicos € enquadrado(a) como
continuado tendo em vista que [.....c.cc....... ], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o disposto no ETP anexo (caso nao haja ETP, explicitar de
forma precisa o porqué da vantagem do contrato plurianual)

NOTAS TECNICAS:

Enquadramento da Contratacdo para fins de vigéncia: Ha trés tipos de contratacdo para
aquisicao de bens, no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento/prestacéo ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens/prestacéo
de servicos sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021,
como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Ha fornecimento/prestacéo continuo quando a entrega dos bens/prestacao de servicos é uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre
insumos de salde especificos para seu préprio funcionamento continuo, ou servicos de limpeza e
de seguranca. Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim,
sucessivamente, pois a necessidade em si € permanente. Contratacbes dessa natureza sdo
atendidas pelo art. 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 — Fornecimento/Servico Nao-
Continuo: Em caso de fornecimento/servi¢co nédo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a entrega do objeto e adocao das providéncias previstas no contrato, sendo a contratacao
limitada pelos respectivos créditos orcamentarios.

Uma contratacdo deve ter a sua parcela a ser executada para o respectivo exercicio empenhada
antes ou de modo concomitante a celebracéo, conforme Lei n° 4.320/64 e a partir de tal empenho
ter a vigéncia necesséria prevista. Assim, é possivel ter empenhos em anos distintos, considerando
a despesa de cada exercicio.

Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Fornecimento/Servico Continuo: A definicdo de
fornecimento/servico continuo consta no art. 6°, XV da Lei n°® 14.133, de 2021, sendo as “‘compras
realizadas/servicos contratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizacdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento/servico continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente no
processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n°® 14.133/21.
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De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de
fornecimento/prestacéo de servico continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja
previsao no edital/aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no proprio contrato) e que a autoridade
competente ateste que as condicGes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extincdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

Prazo de Vigéncia — art. 75, VIl — Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
fornecimento/servico de natureza continua ou nado, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, VIII é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogacé&o. Inobstante possa-
se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se,
por cautela, face a redacéo literal, ja firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a
inviabilidade de prorrogacéo.

Atentar, por fim, para a vedacéo de recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto
neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias para a conclusao
do processo licitatério, sem prejuizo de apuracéo de responsabilidade dos agentes publicos que
deram causa a situacao emergencial, conforme previséo legal.

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no art. 75,
81° segundo o qual serao observados para os fins de afericdo dos valores para a dispensa do art.
75, | e Il o “somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora’.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na
mesma natureza (75, 81°, Il) pela Prefeitura e entdo somar com 0 que se espera gastar,
efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar o limite de
dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal calculo permite, por exemplo, contratos de cinco
anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o
seja.

Servicos de Grande Vulto: No caso de servigos de grande vulto, nos termos de Decreto Municipal
Especifico, sera obrigatoria a inclusdo de disposicao no Termo de Referéncia indicando os termos

da Matriz de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, 83° da Lei n°® 14.133/21.
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1.8. Os guantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

ou

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados na documentacgao anexa, a saber:

XXXXXXXXXKXXXXXX

Nota explicativa: A clausula acima devera evidenciar quais documentos ou memoérias de célculos
deram suporte a estimativa prevista. Exemplos desses documentos podem ser: média do consumo
anual anterior, de acordo com o relatério do almoxarifado, expectativa de publico de um evento,
numero de alunos da rede municipal de ensino, numero de servidores que serao treinados, nimero
de usuarios a serem atendidos pelo servi¢co, tamanho do local onde o servigco sera executado etc.

2- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

2.1. A descricédo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos ETP, apéndice deste TR. (caso ndo haja ETP ou se o objeto nédo
estiver, no CEP, verificar nota explicativa abaixo)

E/OU
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2.1. Por se tratar de item constante do CEP, as especificacdes, usos e vantagens
encontram-se prevista no item XXXX do CEP.
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Nota Explicativa:

1. Considerando que a utilizacdo do CEP é a regra, s6 cabera descrever detalhadamente o objeto
a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, caso o objeto ndo esteja previsto no CEP.
Nesse caso, deverao estar expressos, por exemplo, a medida, a capacidade, a poténcia, 0 consumo,
a composicao, a resisténcia, a precisdo, a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a
embalagem, os requisitos de garantia, os de seguranca, 0s acessorios, etc. Importante inserir
também, quando cabivel, as marcas que sao parametro de qualidade e as marcas que nao atendem
aos parametros de qualidades especificados no TR. O CEP contém essas marcas.

3. Fazer referéncia quando houver necessidade de agrupamento de itens em lotes, de acordo com
a natureza do fornecimento.

4, Listar as respectivas normas técnicas ABNT, INMETRO e padrbes de qualidade obrigatérias para
0 bem/servico a ser comprado/contratado, ou seja, as especificacfes técnicas dos bens; Deve-se
levar em consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos
de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lei n° 4.150, de 1962.

5. O solicitante podera utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de referéncia, se isto
ajudar a melhor descrever o objeto.

6. Todo material que serviu de base para a elaboracao das especificacfes — tais como por exemplo,
catalogos, desenhos, prototipos, fotos, etc. — devera ser juntado ao TR.

7. E vedada a indicac&o de marca, caracteristicas ou especificacdes exclusivas. Excepcionalmente,
esta podera ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

8. Caso o0 orcamento néo seja sigiloso, inserir coluna com o valor maxima aceitavel ou valor
dereferéncia, ou, se o critério for o maior percentual de desconto, areferéncia de preco sobre
a qual o desconto sera aplicado.

9. Desde que fundamentada em ETP, pode-se exigir que os servicos de manutencao e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacéo de servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades.

10. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao das marcas
eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes meios: | -
comprovacao de que o produto esta de acordo com as normas técnicas determinadas pelos 6rgaos
oficiais competentes, pela ABNT ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro; Il - declaracao de
atendimento satisfatério emitida por outro 6rgdo ou entidade federativa que tenha adquirido o
produto; Il - certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a
afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricacéo, inclusive sob o
aspecto ambiental, emitido por instituicao oficial competente ou por entidade credenciada.

11. Pode-se ainda exigir, como condicao de aceitabilidade da proposta, certificacdo de qualidade do
produto por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial (Conmetro).

12. O art. 6° XXIII, “c” da Lei n® 14.133/21 dispée que a descrigcdo da solugdo como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n°® 12.305/10
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-
primas e insumos, o processo produtivo, 0 consumo e a disposicao final”. Desse modo, a descrigdo
da solucao deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também
eventual sustentabilidade de sua producéo, duracdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel)
até a destinacdo final. Se a descricdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste documento.

3 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(REMETER AO ETP, QUANDO EXISTENTE, POR EXEMPLO:
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3.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do ETP , apéndice deste Termo de
Referéncia. (CASO NAO HAJA ETP, VER NOTA EXPLICATIVA ABAIXO)
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Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administracdo. Deve, assim, contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicdo: (motivacao da contratacdo; beneficios diretos e indiretos
gue resultardo da contratacdo; conexao entre a contratacao e o planejamento existente, sempre que
possivel; natureza do servico, se continuado ou ndo; inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, se for
o0 caso; e referéncias a estudos preliminares, se houver);

b) justificativa quanto ao quantitativo demandado: (estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos.
Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis,
implantacdo de setor, acréscimo de atividades, etc.). Trata-se de item obrigatério, que considerara
a expectativa de consumo anual, sendo dispensado apenas se contar do ETP, fato este que devera
ser expressamente mencionado no TR.

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Devera constar neste campo também:
Justificativa da urgéncia/emergéncia, se for o caso; Justificativa/Demonstracédo da inviabilidade de
competicdo (Inexigibilidade); JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR/PRESTADOR
DO SERVICO (Inexigibilidade e algumas hipéteses de dispensa); JUSTIFICATIVA DA VANTAGEM
DA CONTRATACAO DIRETA EM DETRIMENTO DA REALIZACAO DE UM PROCEDIMENTO
LICITATORIO. A JUSTIFICATIVA DE PRECOS PODE TAMBEM SER INSERIDA NO TR, DESDE
QUE SE TENHA EXIGIDO DO FUTURO CONTRATADO A DOCUMENTACAO PERTINENTE,
ANTES DA ELABORACAO DO TR

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratacao tratados na lei foram abordados nesta clausula
do TR. Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de carater técnico, sejam inseridos
pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentacao de habilitacao técnica é objeto de
clausula especifica (FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua
inclusdo neste tépico seria redundante.

4.1. Sustentabilidade Ambiental: (excluir, caso ndo seja compativel ao objeto)

Nota Explicativa:

1. Nas aquisicdes e contratacOes deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo social
e ambientalmente sustentaveis.

2._Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagcdo do objeto, a comprovacao dos
critérios acima estabelecidos podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo emitida por
instituicdo publica oficial ou instituicao credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
gue o bem fornecido cumpre com os critérios de sustentabilidade exigidos no TR.

3. Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material reciclavel ou com madeira
de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solu¢do como um todo
de modo especifico e concreto, evitando-se descricdes genéricas, de dificil afericdo e controle.
Recomenda-se destacar em topicos especificos da descricido do objeto seus elementos atinentes a
aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis
da AGU para tal fim. Caso o ETP seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir
tépico especifico nesta secdo sobre a matéria. Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a
partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como também de outros modos,
compilados no topico “requisitos da contratagao”, abaixo.
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4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(do) obedecer o(s) seguinte(s)
critério(s) de sustentabilidade ambiental: (excluir, caso ndo seja compativel ao
objeto)

4.1.1.1 XXXXXXXXX

4.1.1.2 XXXXXXXXX
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Exemplos:

a) previsao que os materiais sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

b) Verificacdo da disponibilidade e a vantagem de reutilizacdo do bem;

c) Meio ambiente e energia: Sem chumbo, livre de mercurio, Embalagem feita de material
reciclavel: 100 %

Para outros exemplos e maiores esclarecimentos, sugere-se consulta ao Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da AGU, caso 0 Municipio ndo possua o seu préprio regulamento
sobre esta matéria.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos: (APENAS PARA FORNECIMENTO) (retirar,
se nao houver essa indicacdo)

4.2.1. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), previstas na tabela do item 1, de acordo com as
justificativas contidas no ETP/conforme descri¢cdo contida no CEP:

Marca: Excepcionalmente sera permitida a indicacdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde
gue justificada tecnicamente no processo, nas hipéteses descritas no art. 41, inciso |, alineas a, b,
c e d da Lei n® 14133/2021. Verificar se no CEP ja ndo constam marcas especificas.

Sobre similaridade: Quando necessaria a indicacdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitacdo da descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressées “ou equivalente”, “ou
similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem
restricdes pela Administracao.

Permite-se mencédo a marca de referéncia no aviso, como forma ou parametro de qualidade para
facilitar a descricdo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar expressdes do
tipo “ou equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”, podendo a Administragcao exigir que a
empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade compativeis
com a marca de referéncia mencionada.” Acérdao 808/2019- Plenério, TCU.

Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizacao considerada a compatibilidade
de especificacOes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43, incisos I, II, Il e
paragrafo Unico, da Lei n°® 14133/2021.

Nota Explicativa: A exigéncia de prova de conceito, amostra, protétipo, testes e outras formas de
avaliacdo de conformidade do objeto € excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser
ponderada pela Administracdo a luz do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em
contratacdes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens de baixa qualidade que simplesmente
nao funcionam como deveriam, embora possuam descri¢céo técnica semelhante a de objetos de boa
qualidade. O julgamento pelo menor preco pode atrair o fornecimento de bens de pouca qualidade,
devendo a Administracdo adotar cautelas para nédo adquirir material imprestavel e, mais importante,
evitar repetidamente contratar nessas condi¢cdes.

Nota Explicativa 2: No contexto de contratacées diretas, s6 se poderia cogitar de um procedimento
de amostra no caso de dispensa eletronica, a partir do que for possivel pelo sistema respectivo.
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Nessa perspectiva que se deixa a redacdo acima neste documento, passivel de plena adaptacao
pelas areas interessadas.
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4.3. AMOSTRA: (APENAS PARA FORNECIMENTO. Retirar quando o TR se referir
a servicos)

Nota explicativa: A descricdo correta e detalhada do material a ser adquirido, ha maior parte dos
casos, garantira a qualidade da contratacdo, sem necessidade de se exigir a apresentacédo de
amostra, a qual deve ser reservada para situacfes excepcionais. Tal exigéncia é cabivel, desde que
feita apOs a fase de lances e limitada ao licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar.
Caso a amostra seja exigida, havera a necessidade de avaliacao por critérios técnicos e de regras
especificas para a apresentacdo e analise do material. Os subitens sugeridos abaixo devem ser
modificados ou excluidos, conforme as caracteristicas de cada objeto a ser licitado. A partir da
utilizacdo das modalidades sob a forma eletrénica, a exigéncia de amostra sera cada vez mais rara,
eis que faz com que o certame demore a ser concluido. No interesse da Administracdo, as amostras
poderao ser examinadas por instituicdo com reputacao ético-profissional na especialidade do objeto,
previamente indicada no edital.

4.3.1. Havendo aceite da proposta quanto ao seu valor, sera exigido do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente amostra do(s) iten(s)
XXX, para a verificagdo da compatibilidade com as especificagbes deste Termo de
Referéncia.

4.3.2. As amostras deverao ser entregues, em acordo com a legislacao pertinente,
na sede da Secretaria/Departamento XXX no (inserir endereco), no horario de XX
as XX hs, tendo como responséavel pelo recebimento o (inserir o nome do servidor),
no prazo maximo de XXX horas/dias apés a solicitacdo do agente de contratagéo, via
mensagem no sistema, Cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais fornecedores interessados.

4.3.3.0 licitante assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.3.3. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.3.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacGes
previstas, a proposta sera recusada.

4.3.4. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante,
namero do Pregdo, numero do lote ou item, conter os respectivos prospectos e
manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagfes quanto as suas
caracteristicas, a saber: data de fabricacdo, prazo de validade, quantidade do
produto, marca, numero de referéncia, codigo do produto e modelo.

4.3.5. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados
como prototipos, podendo ser manuseados, desmontados ou instalados (podem
ser abertos, cozidos, preparados, testados etc.), bem como conectados a
equipamentos e submetidos aos testes necessarios, ndo gerando direito a
ressarcimento.
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4.3.6. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condicdes indispensaveiseis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s
manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,

se for o caso.

4.3.7. Sera considerada aprovada a amostra que atender aos seguintes aspectos
e padrbes minimos de aceitabilidade:

Quanto ao item XX: XXXXXX
Quanto ao item XX: XXXXXX

XXXXXXKXXXXX

4.3.8. As amostras serdo analisadas por XXXXXXX (inserir o nome do
servidor/terceirizado responsavei pela analise da amostra e a sua qualificacédo
técnica), de acordo com os critérios especificados no item anterior. Os resultados
das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.3.9. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada,
mediante Laudo Técnico de andlise das amostras expedido pelo(s) técnicos
responsaveis.

4.3.10. Em caso de desclassificagdo da proposta vencedora seréo solicitadas as
amostras do segundo colocado e assim sucessivamente, obedecida a ordem de
classificacdo, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.3.11. As amostras porventura apresentadas deverdo ser retiradas pelos
interessados no prazo de até 30 (trinta) dias apds a conclusdo do procedimento
licitatério. Decorrido esse prazo ndo mais poderdo ser reclamadas, reservando-se
o direito de utiliza-las, doa-las ou simplesmente descartd-las, sem direito a
ressarcimento.

4.4. Da vedacéao de contratacdo de marca/produto:

4.4.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. ___ , a Administracdo nao
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a) ... (item XXX)

b) ... (item XXX)

C) ... (item XXX)

Nota Explicativa: O artigo 41, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021 prevé a possibilidade de a
Administracdo vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual. A Administracdo, na condicéo de
contratante, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeicoar seu processo de contratacdo, por
meio da adocédo de providéncias que evitem a repeticdo de compras malsucedidas. Além do preco,
elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como durabilidade do bem e
custos com manutencdo sdo essenciais para que se conclua que um objeto atende ou ndo a
necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do
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particular de ndo efetuar nova contratacdo, no ambito das contratacdes publicas € necessaria a
existéncia de justo motivo, que a lei vincula a existéncia de processo administrativo prévio, cujo
resultado tenha culminado com a conclusao de gue determinado produto ou marca nao atendem
aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administracdo. O caput do artigo 41 deixa
claro que essa deve ser uma medida excepcional, que tera cabimento quando houver necessidade.
Somente sera possivel vedar a aquisicdo de produto ou marca se houver processo administrativo
prévio no qual as razées administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participacao
do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrario.
PODE-SE INCLUIR AQUI TAMBEM MARCAS REJEITADAS EM ANALISES DE AMOSTRAS DE
CERTAMES ANTERIORES As razfes para a vedacdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico
Preliminar, quando exigido, inclusive com citacdo de trechos do processo administrativo em que se
consolidou a vedacao, se for o caso.
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4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.5.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia
de carta de solidariedade somente se justificara em situacées excepcionais e devidamente
motivadas.

4.6. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Nao se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos acessorios. Observe-se, ainda, que é
vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo. Ademais, E VEDADA
QUALQUER SUBCONTRATACAO OU A ATUACAO DE PROFISSIONAIS DISTINTOS
DAQUELES QUE TENHAM JUSTIFICADO A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PARA
CONTRATACAO DIRETA DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL, NOS CASOS PREVISTOS NO ART. 74, lll, DA LEI N.
14.133/21.

ou

4.6. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:

XXXXXXX

4.6.1. E vedada a subcontratacéo completa ou da parcela principal da obrigacéo, a
gual consiste em:

XXXXXXX

Nota Explicativa: A subcontratacado parcial & permitida e devera ser analisada pela Administracéo
com base nas informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o
Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus limites e condic¢des, inclusive
especificando quais parcelas do objeto poderéo ser subcontratadas.

4.6.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
a) ... (item XXX)
b) ... (item XXX)
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c) ... (item XXX)

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificacées técnicas quanto
a subcontratacdo, deverao ser inseridas no topico acima.

4.7. Nado havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

ou

4.7. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.7.1. A garantia nas modalidades caucéo e fianca bancaria devera ser prestada
em até XXXXXXX dias apos XXXXXX (homologacédo OU notificacao OU assinatura
do contrato etc.).

4.7.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, N0 maximo,
até a data de assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a contratacao
utilizard a garantia de execucdo ou nao. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater
juridico, estardo previstas no contrato e deverao ser nele inseridas caso haja indicacéo positiva no
Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se “copiar e colar” aqui
as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia sera de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacées em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e
riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com
clausula de retomada, nas contratac6es de obras e servicos de engenharia de grande vulto [Nesse
caso, o edital devera observar os requisitos do art. 102 da Lei n°® 14.133, de 2021];

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsao
de antecipacao de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenca entre 85% do valor orcado pela Administracdo e o
valor da proposta vencedora, no caso de contratacdes de obras e servicos de engenharia, nos
termos do art. 59, § 5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, 83°, da Lei n°® 14.133, de 2021, ha previsdo apenas do prazo para
apresentacao da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratacdes precedidas de licitacoes,
caso em que o prazo devera ser contado da homologacéo da licitacdo. Nas demais modalidades,
devera a Administracdo prever o prazo e o termo inicio de sua contagem para a apresentacao da
garantia. Como o0 seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser pré-contratual, esta disposicao
deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

4.8. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
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5 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL:

Nota explicativa:

1.Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da Administracéao,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

2.Descrever tudo que diz respeito a forma como o servico devera ser prestado ou o produto
fornecido, ou seja, todas as condi¢des consideradas necessarias para a boa execucao do contrato,
da forma definida pela Secretaria/Departamento solicitante.

LEMBRE-SE: as condicdes de aquisicéo, contratacdo e pagamento devem ser semelhantes as do
setor privado. Na hipétese de fornecimento, deve-se prevercondicdes de guarda e armazenamento,
no caso de compras, que ndo permitam a deterioracdo do material.

Exemplos: Os servico serdo prestados quantos dias da semana, em quais horarios; Condicdes de
armazenamento e transporte do produto, o equipamento deve ser entregue montado, instalado;
utilizacéo de cracha de identificacdo, EPI, etc.; Prazo de validade do material. Caso seja necessario
acrescentar outras condi¢des para adequacdes com o objeto a ser licitado.

(PARA FORNECIMENTO)

5.1. O prazo de entrega dos bens é de ...... dias, contados do(a)
................................ , em remessa Unica.

ou

5.1. As parcelas serao entregues nos seguintes prazos e condic¢oes:

Parcela Composicao da Parcela Prazo de Entrega

13(XX/20XX) | ... unidades do item .., ... |..dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento/[...]
23(XX/20XX) | ... unidades do item .., .. | .. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento

/...]
33(XX/20XX) | ... unidades do item .., .. | .. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento

[...]
[...] ... unidades do item ..., ... |.. dias da Assinatura/da
unidades do item ... Ordem de Fornecimento

/...]

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e
condicdes. A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteracao ou inclusdo
de dados para cada entrega, a tabela e seu conteido devem ser alterados.

5.1.1. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes
de caso fortuito e forca maior.

5.1.2. Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: [...]
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Nota Explicativa: Caso haja mais de endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se 0s
enderecos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de
previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se
especificar essa obrigacao.

5.1.3. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega néo
podera ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco,
dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Na Lei n° 8.666, de 1993, havia a dispensa do recebimento provisério nas
hip6teses géneros pereciveis e alimentacao preparada, servicos profissionais e obras e servicos de
valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea "a", desta Lei [8.666/93], desde que nao se
componham de aparelhos, equipamentos e instalaces sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade (art. 74). Contudo, ndo ha disposicdo semelhante na Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
..... (.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n° 14.133/21 nao trouxe prazo maximo
de recebimento provisério, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno.
Dito isso, 0 prazo de pagamento é disposicao de grande importancia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratacdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda
ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar
potenciais interessados.

5.2.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados
do recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n°® 14.133/21
nao trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsao de qualquer
prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para
gue corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um 6nus excessivo
gue venha a afastar potenciais interessados.

5.3.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
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(PARA SERVICOS)

Nota explicativa 1: O orgéo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigo:

a. rotinas de execucdo dos servicos;
b. quantidade e qualificacdo da m&o-de-obra estimada para execugéo dos servicos;

c.relacdo do material adequado para a execucdo dos servicos com a respectiva
especificacdo, podendo, qguando necessario, ser indicada a marca, desde que acrescida
da expressao “ou similar”;

d. relagcdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
e. condicdes do local onde o servigo sera realizado.
f.quantitativo de usuarios;

g. horario de funcionamento do 6rgao e horario em que deverdo ser prestados 0s
Servigos;

h. restricdes de area, identificando questdes de seguranca institucional, privacidade,
seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

i. disposi¢cdes normativas internas; e

j.instalacdes, especificando-se a disposicdo de mobiliario e equipamentos, arquitetura,
decoracdao, dentre outras.

Vale lembrar _gque, sem o0_conhecimento preciso_das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente
sua _proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execucdo
contratual.

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de ........... (indicar o periodo previsto),
(o10] .4 T g (od [0 IS (indicar a data ou evento para o inicio dos servicos,
por ex: da data do recebimento da ordem de servico):

5.1.1. Os servicos deverao ser concluidos em até XX dias ap6s o inicio de sua
execucao.

Nota Explicativa: A previsdo acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteracao
ou inclusdo de dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados. Esse item é voltado
especialmente para contratos por escopo.

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: XXXXXXX

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se 0s
enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a necessidade
de previamente se acordar a data ou hora de prestacdo do servico com o competente, deve-se
especificar essa obrigagéao.

5.3. Os servigos serédo executados conforme discriminado abaixo:

5.3.1. XXXX;
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5.3.2. XXXX;

5.3.3. XXXX;

5.4. A Contratada devera executar o0 servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucédo contratual,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

541...... :
542....... :
543...... :
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Nota explicativa: O item acima s devera constar no Termo de Referéncia caso os servicos
englobem também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administracdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées
minimos de qualidade.

5.5. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:

5.5.1. XXxX;
5.5.2. XXXX;
5.5.3. XXXX;

5.6. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.6.1. XXXX;
5.6.2. XXXX;
5.6.3. XXXX;

Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se
trazé-las em item especifico acima, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com caderno
de encargos, especificacdes técnicas ou documento analogo em que a forma de trabalho esperada
do contratado (para além do ja previsto neste instrumento) conste de forma mais detalhada.

5.7.A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1. XXXX;
5.7.2. XXXX;
5.7.3. XXXX;

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, o contratado tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta,
0 que podera acarretar sérios problemas futuros na execucao contratual.

5.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de xxx (xxx) dias
contado do [...]J(inserir evento que faga iniciar prazo de contagem conforme nota
explicativa abaixo), pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

47
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Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n° 14.133/21 nao trouxe prazo maximo
de recebimento provisério, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno.
Dito isso, 0 prazo de pagamento é disposicao de grande importancia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratacdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda
ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um dnus excessivo que venha a afastar
potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir um evento que sirva de termo inicial para os tramites de
recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependera da natureza do contrato (se continuado ou
por escopo) e da existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizagdo de um més, a emissdo
de um relatério de ordens de servico cumpridas no més, a entrega de uma parcela especifica etc.
Com a ocorréncia desse evento, inicia a contagem do prazo do recebimento provisério. Se houver
a necessidade de o contratado apresentar documentacao para esse fim, é necessario que isso fique
especificado. Neste momento ndo ha que se falar em apresentacdo da Nota Fiscal, a luz do que
dispbe o art. 50, Il, “c” da IN 5/2017, aplicavel em razao da IN 75/2021.

5.8.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servi¢os executados,
por meio de profissionais técnicos competentes/fiscal do contrato, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

5.8.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao
do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscaliza¢do néo atestar a tltima e/ou Unica medicao de servi¢os até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusédo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

5.8.5. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, o fiscal devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo
ao gestor do contrato, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.8.6. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a
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contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.
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5.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisorio pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n°® 14.133/21
nao trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer
prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para
gue corresponda ao periodo razoavel a checagem necessaria, sem que traga um dnus excessivo
gue venha a afastar potenciais interessados.

5.9.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

5.9.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

5.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

Nota Explicativa 1. Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser
especificado.

5.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, 84°, da Lei 14.133/21, salvo disposicdo em contrario
constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, 0s testes e as demais provas para afericdo da
boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do
contratado.

5.11. Em caso de irregularidade n&o sanada pela contratada, a contratante reduzira
a termo os fatos ocorridos para aplicacao de sancoes.

6 - GARANTIA DOS PRODUTOS/SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICA:

Nota explicativa: Caso ndo seja necessaria a garantia dos produtos/servicos essa clausula devera
ser excluida.

(Sugere-se a redacao abaixo para material de consumo):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, ( ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.
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Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados no
ETP ou no TR.

6.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

ou

(Sugere-se a redacao abaixo para material permanente):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de,
no minimo, __ ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,

contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados no
ETP ou no TR

6.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

6.3. A garantia abrange a realiza¢do da manutencao corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

6.3.1. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacéo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.4.1. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de ate ___ ( ) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.4.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.4.3. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em caréater provisério pelo Contratante, de modo a
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garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos.

6.5. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica
o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

6.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

6.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢bes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.
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Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administracao podera
exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacao de servicos localizada em
distancia compativel com suas necessidades. (Art. 40, 84°, Lei n°® 14.133/2021).

7 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)

7.1. 2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)

Nota explicativa: A fiscalizacdo da execucao contratual s6 pode ser realizada de forma adequada

por profissional com experiéncia na area. O art. 7° da Lei 14.133/2021 estabelece os requisitos a
serem observados para que todos os agentes sejam qualificados para desempenhar seu respectivo
papel no processo de contratacdo publica. A Administracdo deve instruir os autos com as
publicacdes dos atos de designacao dos agentes publicos para o exercicio dessas funcées e a
comprovacao documental do cumprimento no disposto no art. 7° da Lei 14.133.2021

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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7.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocado das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados.

7.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

7.7. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais

e comerciais ndo transferirA a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

7.8. As comunicacgdes entre a Administracéo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.9. A Administracdo poder& convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.10. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da
obra ou do servico para representa-lo na execugdo do contrato.

7.10.1. Aiindicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade
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Nota Explicativa: A depender da natureza dos servicos, podera ser exigida a manutencdo do
preposto da empresa no local da execucéao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de
escala semanal ou mensal.

7.11. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Gestor do
Contrato convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterda informacfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre
outros.

7.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto ao Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM.

7.12.1. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certidao Negativa de Débito Municipal e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no CFM.

7.13. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

XXXXXXKXXXAKXXXXX
XXXXXXK XXX XXXKXXX
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Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizacao
especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de (definir um dos critérios
abaixo):

a) MENOR PRECO POR ITEM:
b) MENOR PRECO POR LOTE
c) MENOR PRECO GLOBAL;

d) MAIOR DESCONTO GLOBAL SOBRE A TABELA DE PRECOS (nome da
tabela); ou,

d) MAIOR DESCONTO POR ITEM DA TABELA DE PRECOS (nome da tabela)
e) MELHOR TECNICA/CONTEUDO ARTISTICO
f) TECNICA E PRECO

g) MAIOR RETORNO ECONOMICO

Nota Explicatival: No caso de escolha do critério de menor julgamento por lote ou menor
preco global, ao invés de menor preco por item, justificar a escolha, sob pena de se
entender que tal critério pode ser restritivo. Exemplos:

1- Justifica-se a adocao do critério de "Menor Preco Global", uma vez que o objeto da
licitacdo abrange itens de natureza semelhantes, relacionados entre si, sendo que o
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agrupamento de seus itens resulta na melhor interacdo entre as diferentes fases de
execucao dos servicos, auferindo a Administracdo maior controle dos servicos a serem
prestados, com vista a melhor atender o interesse publico.

2- A adjudicacdo por preco global se deve ao fato de todos as atividades a serem
executadas estarem intrinsecamente relacionadas. A execucao dos servicos por mais de
uma empresa acarretaria elevado custo de administracdo em uma complexa rede de
coordenacao entre os projetos e 0s executantes, certamente, comprometeria a qualidade
e efetividade dos resultados para o Municipio.

Nota Explicativa2: No caso de escolha do critério de maior desconto sobre tabela de
precos, a Secretaria/Departamento devera apresentar justificativa técnica para tal escolha.
Exemplo:

1- Justifica-se a adogéo do critério “maior desconto (global ou por item) sobre a tabela de
precos do fabricante”, tendo em vista a impossibilidade de previsdo de quais pec¢as serdo
substituidas ao longo da vigéncia do registro, sendo certo ainda que esta é a Unica forma
de se garantir o fornecimento de pecas originais.

Nota Explicativa3: Caso necessario acrescentar as clausulas:

*Limite de aceitabilidade dos prec¢os (se vai ou hao estabelecer preco maximo);

*Necessidade ou néo de apresentacdo de planilha de composicéo de custo; no caso de
servicos, esse documento € sempre OBRIGATORIO, exceto para servicos pontuais, de
pouca duracéo.

Nota Explicativa 4: Na hip6tese de inexigibilidade, substituir "critério de
aceitabilidade dos precos "por" justificativa do preco"”, uma vez que ndo havera
competicao, e justificar o preco através de contratos ou notas fiscais que comprove
o valor que sera cobrado. (APENAS QUANDO ESTA OBRIGRACAO COUBER AO
ORGAO SOLICITANTE. CASO NAO SEJA, DESCONSIDERAR ESTA NOTA
EXPLICATIVA)

8.2. As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de
Contratagéo Direta/Decreto Municipal n.XXX/20XX.

8.3. Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor sdo os seguintes: (pouco comum em dispensas. Deve ser exigida
apenas quando se mostrar imprescindivel para assegurar o resultado vantajoso da
contratacao)

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitagdo econdmico-financeira com outros
requisitos além dos previstos abaixo, desde que estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto
a ser contratado, tornando-se necessario que exista justificativa do limite adotado nos autos do
procedimento de contratacéo, na forma do art. 69 da Lei n° 14.133/21.

Ademais, na forma do art. 69, 83° da Lei n.° 14.133/2021, podera ser solicitada, mediante
apresentacdo de justificativa a luz do caso concreto, relacdo de compromissos assumidos pelo
licitante que importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas
ja executadas de contratos firmados, que serdo executados concomitante ao objeto do contrato
administrativo, com o objetivo de possibilitar posteriormente a execug¢éo do objeto.
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8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

8.3.2. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

8.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacéo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.3..4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

8.3.5. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme disp&e o artigo 112
da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.3.6. comprovacéo da boa situagéo financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

8.3.6.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido minimo de ...(....)
do valor total estimado da contratacao ou do item pertinente.
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Nota Explicativa: A fixacdo do percentual referente ao patrimonio liquido se insere na esfera de
atuacao discricionaria da Administracao até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacao (art. 69, 8§ 4° da Lei n° 14.133, de 2021).

8.3.6.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do disposto no art. 69, 81° da Lei n® 14.133/21, podendo
a Administracao optar por tal disposicdo, desde que justificadamente.

8.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
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Nota Explicativa: A documentacao de habilitacdo é passivel de adaptacdes pela area demandante
ante o tipo de contratacdo que se pretende fazer. Essa observacao é ainda mais aplicavel quando
se fala em qualificacdo técnica, ja que esta variara bastante conforme o caso, desde uma aquisicao
até uma obra. A redacao ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela
lei, mas a area competente do 6rgao contratante devera, NECESSARIAMENTE, AJUSTAR TODAS
as clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, justificadamente.

(FORNECIMENTO)

8.4.1. Comprovacdo de aptiddao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deveréo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

i)

i)

iii)

8.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a

apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e,
justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovacao de anterior execucao
de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que
essa comprovacdo se dé pela somatéria de atestados de contratos executados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar davidas na hora da habilitacdo, que podem vir a
comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratacéo.

Conforme 82° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de atestados com
guantidades minimas de até 50% das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitacées
de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre-se que s6 é possivel
a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que
possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, 81°).

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial
pode até mesmo executar uma contratacdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
entender que os atestados de capacitacao técnica emitidos em favor de uma nao possam ser
aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.”

8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necesséarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
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contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.4.4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

setaisGQ. ..

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica e que
incidam sobre a atividade objeto da contratacdo devera ser indicados no item acima, com
fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia,
dentre os documentos de habilitacdo técnica, da chamada Autorizacdo Especial, emitida pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, nas contratacdes para aquisicdo de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.° 6.360, de 1976, e na Resolucéo da
Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n° 16, de 2014.

(SERVICOS)

8.4.1. Registro ou inscricio da empresa na entidade profissional
(CREA/CAU/OABI/CFM etc. — colocar por extenso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinacéo legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. Quando ndo existir
determinacéo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscricdo, para fim de habilitacdo, torna-se

inaplicavel. Nessas situacoes, o referido subitem deve ser excluido.

8.4.2. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com a totalidade do objeto ou com o item
pertinente, mediante a apresentagao de certiddes ou atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) ...
b) ....
C)....

8.4.2.1.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de..... anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os ...... anos serem ininterruptos.

a) ...
b) ....
C)....

Nota Explicativa 1: Conforme Acdrdédo n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é
obrigatério o estabelecimento de parametros objetivos para analise da comprovacao (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que o fornecedor ja tenha fornecido bens pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido, é
consignado no acorddo a sequinte recomendagdo:“9.3.2. estabeleca no Aviso da nova licitacao, de
forma clara e objetiva, os requisitos de qualificacdo técnica que deverdo ser demonstrados pelos
licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que as
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exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular execucao contratual, ponderados
seus impactos em relagéo a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem
4.2.1.1 é restrita a servicos continuos, e tem limite maximo de 3 anos, tudo com esteio no art. 67,
85° da Lei n® 14.133/21. Deve a area competente dimensionar se ha necessidade de tal exigéncia
e, caso positivo, qual periodo mostra-se mais adequado.

Nota Explicativa 3: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de
maior relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4%
do valor total estimado da contratacdo (art. 67, 81°).

Nota Explicativa 4: Havendo a previsao de quantitativos minimos como caracteristica a compor 0os
atestados, observar o limite maximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente contratar,
conforme art. 67, 82°.

8.4.2.2. Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

8.4.2.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cOpia do
contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em
gue foram prestados os servicos.

8.4.3. Apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratacao.

8.4.3.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
a) Para o (profissional XXXX): servicos de XXXX;
b) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
c)

8.4.3.2. No decorrer da execucdo do servi¢o, os profissionais de que trata este
subitem deverao participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, nos
termos do 67, 86°, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

8.4.4. Declaracao do licitante atestando que conhece todas as informacdes e
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.4.4.1. Fica assegurado direito a realizacdo de vistoria prévia, na forma prevista
no Termo de Referéncia.

8.4.5. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relacdo de compromissos por ele
assumidos que importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico
apresentado para fins de qualificacdo técnico-profissional.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima decorre do disposto no art. 67, 8§ 8°, da Lei n°
14.133/2021. Trata-se da indicacdo das obrigacdes ja assumidas pelo fornecedor/prestador e ainda
pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a atuacdo dos profissionais indicados
pelo fornecedor/prestador perante a Administracdo para fins de sua capacitagdo técnico-
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profissional, poderdo vir a ser executadas no mesmo periodo em que 0S Servicos a serem
contratados pelo 6rgéo ou entidade publica. Essa exigéncia podera ser adotada pela Administracéo
mediante a apresentacao das devidas justificativas no processo de contratacao, levando em conta
0 vulto da contratacdo e as demais circunstancias do caso concreto.
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8.4.6. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

Nota Explicativa: Em havendo legislacédo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos
de qualificacdo técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item

| Nota Explicativa: Caso admitida a participacdo de cooperativas, utilizar as regras abaixo:

8.4.7. Sera exigida do licitante cooperativa, ainda, a seguinte documentacao
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricédo e a
comprovacgédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que
0S cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacgao;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lein. 5.764/71 ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi
exigida pelo érgéo fiscalizador.

Nota Explicativa: Remover as previsdes acima caso o fornecedor ndo possua natureza de
sociedade cooperativa.

ATENCAOQ!!! Utilize a redacdo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Seleg¢do do Fornecedor”
no caso de Inexigibilidade de Licitacdo ou nas hipéteses de Dispensa de Licitacdo que ndo venham
a ser processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrdnica, ou seja, sem a publicacdo
prévia de um aviso de contratacdo direta. Reitere-se: apenas uma das duas redacfes para o item
8 pode ser utilizada em cada termo de referéncia. NOS CASOS DE DISPENSA E
INEXIBILIDADE, REPETIR ABAIXO OS REQUISITOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA E QUALIFICACAO TECNICA QUE FOREM PERTINENTES, A DEPENDER DO
OBJETO DA CONTRATACAO
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. O fornecedor/prestador de servigcos sera selecionado por meio da realizacéo
de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
INCISO ......... , da Lei n° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n°®
14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, ......... , da Lei
n°®14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n® 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

8.2. Previamente a celebrac@o do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) CFM;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota explicativa: A recomendacdo aos cadastros acima se da a luz do art. 91, 84° da Lei n°
14.133/21 e se da sem prejuizo da possibilidade, a juizo do 6rgao respectivo, de consulta
complementar a outros cadastros governamentais analogos, tais como o do TCU (lista de inidéneos
ou consulta consolidada).

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.2.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.2.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.2.2.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.2.3. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada por meio do CFM, nos documentos por ele abrangidos.
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8.2.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio
constante do CFM ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.2.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.2.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.2.5.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

8.2. As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de
Contratagéo Direta/Decreto Municipal n.XXX/20XX.

9 - REALIZACAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: (quando necessério, na
hipotese de prestacéo de servicos. Retirar quando se tratar de fornecimento)

ESTADO DE MINAS GERAIS -, -+
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Nota explicativa: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o amparo da Lei n°
8.666, de 1993 (por exemplo, Acérdaos n° 2.150/2008, n° 1.599/2010, n° 2.266/2011, n° 2.776/2011,
n° 110/2012 e n° 170/2018, todos do Plenario), o art. 63, § 2°, da Lei n°® 14.133, de 2021, assegura
ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de execucao do servico sempre que o 6rgao
ou entidade contratante considerar essa avaliacdo imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado. Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado podera optar por nao realizar a vistoria, caso em que tera de atestar o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo, mediante declaracao formal (art. 63, 83°).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizacdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os
interessados terdo trés opcdes para cumprir o requisito de habilitacdo correspondente, conforme
882° e 3° do art. 63, da Lei n® 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condicdes da realizacdo da obra ou servico;
b) atestar que conhece o local e as condi¢des da realizacdo da obra ou servico;

c¢) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades da contratacao.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsavel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir,
orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servicos a serem exercidos pela empresa -,
a declaracao formal de que trata o § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada
pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condicdes técnicas
de se responsabilizar pela execucao dos servicos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos
transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentacéo
de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execucao do servico.
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9.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servigos,
acompanhado pelo servidor XXXXXX designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das xx horas as xx horas, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone xxxxxx. Durante a visita devem ser esclarecidas
guaisquer duvidas referentes a planilha orcamentaria base/especificacées
/projetos.

9.1.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

9.2. A visita técnica sera facultativa.

9.2.1. As empresas que nao visitarem os locais de prestacdo dos servigcos nao
poderdo, em hip6tese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em
relacéo aos servigcos para a elaboracao de sua proposta comercial em decorréncia
de sua auséncia na referida visita.

9.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omisséo na verificacéo dos locais de prestacdo dos servicos.

9.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sesséo
publica.

9.4. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagcéo da vistoria.

9.4.1.... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]
9.4.2... [incluir outras instru¢cdes sobre vistoria]

10 - OBRIGACAO DAS PARTES:
10.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA: (COMPRAS)

10.1.1. Efetuar a entrega dos bens/produtos/materiais em perfeitas condi¢des, no
prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das
especificacdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagcbes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.;

10.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual
do usuario, com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada (se for o caso);

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078,
de 1990);

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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10.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de xx (xxxx) (dias ou horas), o produto com avarias ou
defeitos;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes
ao objeto da licitacéo;

10.1.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de XXXXXXX que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéo;

10.1.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

10.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢bes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial NAO é obrigatéria e devera ser analisada pelo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacédo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execucgao do contrato.

Nota Explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. Conforme as necessidades
peculiares do 6rgéo e as especificacdes do objeto da aquisicdo, pode ser necessario que se arrolem
outras obrigagfes a cargo da Contratada, com detalhes mais aprofundados.

10.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE: (COMPRAS)
10.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

BN

10.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

10.2.5. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.
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10.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

10.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de xx (xxxx) (dias ou horas), os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

10.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

10.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

10.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servi¢go técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto
neste Termo de Referéncia

10.1.6. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos incluird o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de
concepcao, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacdo da obra;

10.1.7. Assegurar a Contratante:

10.1.7.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo
apo0s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

10.1.7.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagbes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utlizagcdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des
civis e penais cabiveis.

10.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servi¢os
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.9. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 0rgdo para a execuc¢do do servi¢co, 0s quais devem
estar devidamente identificados por meio de cracha;
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10.1.10. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracao;

10.1.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacbes
da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso;

10.1.12. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos;

10.1.13. Nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor;

10.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

10.1.15. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢bes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial NAO é obrigatéria e devera ser analisada pelo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.16. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagdo, observado, se for o caso a respectiva matriz de alocacéo de
riscos.

Nota Explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. Pode ser necessario que se
arrolem outras obrigacdes conforme as necessidades peculiares do 6rgdo a ser atendido e as
especificacdes do servico a ser executado. Portanto, dependendo do servico e da situacéo, a
clausula de obrigacdes da Contratada devera ser acrescida de mais detalhes.

10.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE: (SERVICOS)

10.2.1. Proporcionar todas as condicdbes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do
Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia,

10.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
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envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

10.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na forma do
contrato;

10.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condi¢des
de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11 - AFERICAO E PAGAMENTO:

11.1. A avaliagdo da execucdo do objeto verificara o adequado
fornecimento/qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA.:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

GABINETE DO PREFEITO e ] T '

Nota Explicativa 1: A execucao dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuracdo de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestacédo de servicos
como mecanismo de monitoramento e mensuracao da qualidade e pontualidade na prestacao dos
Servicos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos
indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicacdo da regra insculpida acima, é
necessario que o 6rgao estabeleca quais sédo os critérios de avaliacdo e os devidos parametros, de
forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau de satisfacdo na execucao do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido
estabelecimento dos critérios e parametros de avaliacdo dos itens previstos no artigo, a clausula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os parametros para mensuracao
do percentual do pagamento devido em razéo dos niveis esperados de qualidade da prestacéo do
servico.

Nota explicativa: A clausula abaixo é apenas uma sugestao e deve ser adaptada de acordo com o
caso concreto. Ex.. em quantas parcelas e em quantos dias apés a apresentacdo da nota
fiscal/apresentacao de relatdrio de servicos aprovado etc.

11.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser
indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de XXXX dias Uteis/corridos,
contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

11.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo
fiscal do contrato.
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11.2.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a CONTRATADA e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos
documentos, considerados validos pelo CONTRATANTE.

11.2.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancéarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a informacéo dos
mesmos, de obrigacdo da CONTRATADA.

11.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servicos, a seguinte documentacao:

| - Documentos comprobatorios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

Il - Termo de Medicdo ou Relatério de Prestacdo de Servigcos, devidamente
atestado e aprovado pelo Fiscal do Contrato e pelo Secretario requisitante;(sé para
Servigos)

Il — Registro fotografico (se for o caso);

IV - Cépias autenticadas, da Guia de Recolhimento Previdéncia Social (GRPS), e
da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia (GRF/GFIP) quitada (s), especifica
(s), vinculada (s) a prestacao de servicos em questdao, bem como os comprovantes
de regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com o Ministério do Trabalho e
Emprego (CNDT), correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura paga pela
Administracdo; (S0 para servigos com dedicacao exclusiva de méo de obra)

11.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

11.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal
aplicavel.

11.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota explicativa: Podem ser elencados neste item outros documentos que a
Secretaria/Departamento entender necessarios como condicdo para pagamento.

12. DO REAJUSTE

Nota Explicativa: Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de precos inclusive em
contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentacéo da proposta na respectiva licitagao.

12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentacao das propostas.
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12.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pela
CONTRATANTE, do indice (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo.

12.5. Nas aferi¢@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

12.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota explicativa: Nos casos de Registro de precos ou Adeséo a Ata a assinatura do Contador e a
dotacdo orcamentaria serdo indicadas no momento do empenhamento da despesa.

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Municipal.

13.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestéo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento. (cabivel apenas nas hipéteses de
contratacdes plurianuais)

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n°® 14.133/21 prevé para contratacbes de fornecimento
continuado que a “a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao”.
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Quanto a rescisao contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, 1ll), remete-se as
regras especificas constantes do contrato, inclusive em relacao a aplicacéo do art. 106, §1°.

Santa Rita de Caldas, de de 20XX.

Nome, matricula e cargo do Servidor
Responsavel pela elaboracdo do TR

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS

SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL
CONTEUDO.

Santa Rita de Caldas/, de de 20XX.

Nome, matricula do Ordenador de Despesas
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AUTORIZACAO PREVIA

Autorizo o Processo de Compras da Secretaria/Departamento Municipal
XXXXXXXXXXX, que tem como objeto XXXXXXXXXXXXXXX, conforme descrito
no respectivo TR, determinando o cumprimento absoluto da legislacédo aplicavel,

em todas as suas fases, pelos respectivos agentes publicos competentes,
consoante definido no Decreto Municipal n. XXXX/2023.

Santa Rita de Caldas/, de de 20 .

Prefeito Municipal
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| MINUTA DE AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

NOTAS EXPLICATIVAS
O presente modelo de aviso de dispensa foi elaborado com fundamento na Lei n°® 14.133/21.

Os itens deste modelo de Aviso de Contratacdo Direta destacados em cinza devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgdo contratante, de acordo com as peculiaridades do objeto da dispensa,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos, para
que nao conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para orientacdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo das minutas. Tais notas deverdo ser suprimidas quando da finalizacao
do documento.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do Aviso de Contratacao Direta ao tipo de contratacdo, se
nao for permitida a participacdo de cooperativas, exclua todas as disposicées destacadas em verde.
Se for permitida a participagdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° ....../20.....
(Processo Administrativo n.°........... )

Torna-se publico que 0(Q) .oceeveveeeeeennnnn. (entidade publica), por meio do(a)
............................................ (Secretaria/Departamento  interessada), realizara
Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento (menor prego/maior desconto), na
hipotese do art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, com o Decreto Municipal n. XXX/2023
e de acordo com as demais legislacdes aplicaveis.

Data da sessao: XX/XX/20XX
Link: XXXXXXXXXXX
Horario da Fase de Lances: 8:00 as XX:XX

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.0 objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo por dispensa de liCitaCao de........coeeiiiiiiiiiiiiiiii e e e e e

conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos.

1.2.A contratacao sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico,
conforme tabela constante abaixo.

LOTE | ITEM DESCRIGAOQ/ CATSER/ UNIDADE QUANT. PRECO PRAZO DE
ESPECIFICACAO CATMAT DE ESTIMADO EXECUCAO
MEDIDA (retirar se
or(;amento
for sigiloso)
1
2
3

Nota Explicativa: A tabela acima € meramente ilustrativa. Incumbe a area contratante ajusta-la
incluindo ou excluindo informacfes na medida em que forem aplicaveis ou ndo a contratacdo em
guestao.
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1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em
guantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o0 menor preco/maior desconto,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. Adota-se, nesta dispensa 0 ORCAMENTO SIGILOSO, tendo em vista que
XXXXX (justificar o motivo para sua adoc¢éo. Caso o valor estimado seja divulgado,
retirar esse subitem)

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do ...................... , disponivel no endereco eletrénico
..................... (dados da plataforma eletrénica utilizada)

2.2.0s fornecedores deverédo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no .........ccc......... (dados da plataforma
eletrénica utilizada, para acesso ao sistema e operacionaliza¢ao.

2.2.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao oOrgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros ndo autorizados.

2.3.Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacédo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratagcdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou

ESTADO DEMINASGERAIS - :
GABINETE DO PREFEITO DE C]\I.bAS /M .
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com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢bes anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

2.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicédo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. sociedades cooperativas.
ou

2.4.Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagcdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.4.1. Em sendo permitida a participacédo de cooperativas, serdo estendidas a elas
0s beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de
2007.

Nota explicativa: Utilizar o subitem 2.3.5, se nédo for possivel a contratacdo de cooperativas. Caso
contréario, utilizar o subitem 2.4 e 2.4.1.

Na égide da Lei 8.666, o TCU tinha um entendimento trazido na sua Sumula 281: E vedada a
participacao de cooperativas em licitacdo quando, pela natureza do servico ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinacao juridica entre o
obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

Ainda é imprevisivel como o tema sera abordado na nova lei, ja que ha tratamento expresso nos
seus termos (art. 16), inclusive associando-se cooperativas a restrigdo a competi¢do (art. 9°, 1, “a”).

Recomenda-se que se verifique se o objeto da contratacdo possui caracteristicas que possibilitem
que seu cumprimento pela cooperativa siga os requisitos do art. 16 da lei (atuacdo em regime
cooperado; impessoalidade na execucao do contrato; execucao de forma complementar a atuacao
da cooperativa). Caso negativo, de forma motivada deve haver a negativa de participacdo. No caso
de duvidas orienta-se, por ora, pela admissdo, considerando o art. 9° I, “a” ja citado, enquanto a
pratica se firma a esse respeito.

Caso se proiba a participacdo de cooperativas, as demais disposicbes do Aviso de contratacdo
direta devem ser adaptadas a esta nova condi¢&o.
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3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢oes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4.Nos valores propostos estarédo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

3.7.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento/
servico nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8.Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-
la, substitui-la ou modificé-la;

ESTADO DEMINASGERAIS - :
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Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o sistema for
modificado para alterar essa possibilidade, a disposicdo supracitada deve ser ajustada.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracdes:

74



MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que estd ciente e concorda com as condi¢cbes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances
efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da
secao seguinte deste Aviso.
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Nota Explicativa: Atentar se o sistema ja possui essa funcionalidade instalada. Caso nao tenha,
suprimir o subitem 3.10 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a previsédo deve ser
mantida.

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a
sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horério de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.
4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do item/lote.
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Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redacdo do item em conformidade ao
objeto a ser contratado e ao critério de julgamento ja estabelecido.

4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relac&o ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relacao ao que
cobrir a melhor oferta é de ........ (....).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6.Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
4.7.Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horéario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e
nao havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade
do preco em relagéo ao estipulado para a contratacéo.

5.2.No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condicbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacéao, for desclassificado em razédo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3.Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacao supracitada, o fornecedor com a melhor proposta
devera encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formagédo de
precos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Nota Explicativa: utilizar o subitem acima caso o objeto a ser contratado exija a discriminacao de
custos unitarios e/ou a apresentacao de planilha de formacao de precos (ex: servicos com dedicacdo
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de méao-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios isolados
sera utilizada como critério de desclassificacao.
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5.4.0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a ........ (......) dias, a contar
da data de sua apresentacéao.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razoavel para a conclusdo da contratacao.
Registre-se que ndo ha prazo minimo ou maximo de validade previsto em normativo neste caso.

5.5.Ser& desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. néo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos;

5.5.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo, mediante apresentacdo de notas fiscais comprovando a
comercializacdo contemporanea de produto/servico compativel com o lance ;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso
ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPOSSui Ou poSSuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8.Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificagdao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.9.Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico
ou da area especializada no objeto.

5.10.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.
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5.11.Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.12.Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO
| — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2.Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢éo que impeca a participacao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro
Nacional de Empresas punidas (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

e) Cadastro de Fornecedores do Municipio- CFM,;

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéao

6.2.2. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

6.3.Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF ou do CFM, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF ou do CFM para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.
6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
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Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracao, sob pena de inabilitacéo.
6.5.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

6.6.0 fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balangco patrimonial e das
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

ESTADO DE MINASGERAIS - |+
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Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas
informagdes constam no préprio Certificado.

6.7.0 fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacéo,
além da aplicacédo das sancdes cabiveis.

6.7.1. N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagéo, a
inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima s6 se aplica nas dispensas por itens, e desde que o Aviso de
Contratacdo Direta exija comprovacdo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de
gualificacdo econdmico-financeira, ou comprovacao de aptidao, para fins de qualificacao técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitacdo (especialmente qualificacdo econdmico-
financeira e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada
item. Nao se pode exigir do fornecedor que concorre em apenas um item requisitos de qualificacao
econdmico-financeira ou técnica correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a executar
concomitantemente as diversas contratacdes que poderdo advir, de modo que, nessa hipotese, os
requisitos de habilitacdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em relacdo aos itens que o
fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas concorreu.

No caso de a habilitacdo do fornecedor ndo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens
(ou grupos) para 0os quais concorreu, entao ele devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e
a escolha deve recair sobre aquele ou aqueles que representarem o0 menor gravame para o
fornecedor, ou seja, os de menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes para que a
habilitacdo do fornecedor atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

6.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.9.Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o
agente de contratacdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.
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6.9.2. Sera utilizado, para fins de julgamento de habilitacdo, o conceito de
documento novo, nos termos do Acordéo n. 1211/2021 do TCU. Havendo, portanto,
omissao na juntada de qualquer documento de habilitacdo previsto neste Aviso de
Dispensa que ndo seja considerado como documento novo, 0 Agente de
Contratagéo informara ao fornecedor, assinalando-lhe prazo de 02 horas, contados
do momento da informacgéo, para suprir a auséncia detectada, sob pena de
inabilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.
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7. CONTRATACAO

7.1.Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2.0 adjudicatério tera o prazo de ......... (P ) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagéao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de Compras/Servi¢os), sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacéo Direta.

7.2.1. A Administracdo encaminhara o0 contrato/instrumento equivalente para
assinatura/aceitacédo, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de ...... (veeer)
dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo do instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou
instrumento assemelhado

7.4. O prazo de vigéncia da contratag8o € de .......ccccccceeeeeiiiinnnen prorrogavel
conforme previsao nos anexos a este Aviso de Contratacéo Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,
gue deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencao de todas as condicdes
de habilitagé@o, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF/CFM.

8. SANCOES (sugere-se alterar e adaptar de acordo com o regulamento de
sancoes)

8.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer
guaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais
sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitac&o
sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacado falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
guanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
0 encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagcdo Direta,
guando ndo se justificar a imposicéao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
8.1.1a8.1.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo Direta,
guando ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais
casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicacéo das sancbes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4.Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracéo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.5.A aplicacdo das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

8.6.A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

8.7.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacéo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.8.A apuragcdo e o julgamento das demais infragcbes administrativas né&o
consideradas como ato lesivo a Administra¢éo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

8.9.0 processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard& 0 contraditorio e a ampla defesa ao
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fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11.Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicacdo das sancdes
previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, a Administracdo podera convocar,
observada a ordem de classificacdo das propostas, os demais classificados para,
desde que habilitados, executarem parcialmente, mediante assinatura de Contrato
especifico ou aceitacdo de instrumento equivalente, o remanescente do objeto
desta contratacgéo.

8.11.1. Os classificados ndao se obrigam a atender a convocacado prevista neste
subitem, caso esta ocorra ap0s o prazo de validade de sua proposta de precos.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.0 procedimento sera divulgado no XXXXXXXXXX (dados do sistema de
dispensa eletrénica), no sitio eletrdnico da administracdo, enderego XXXXXXXXXX
e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP,

9.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data,;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de prec¢os que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacéo de habilitacdo, conforme o caso.

9.3.As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéao ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

9.4.Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente de contratacédo na respectiva notificacao.

9.5.Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo
O6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.7.0s horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo
e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.
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9.8.No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacédo e classificacéo.

SANTA Ri7a RO

9.9.As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacéo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

9.11.Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Aviso de Contratacdo Direta
e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste
Aviso.

9.12. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13.Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.2.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.13.3. ANEXO IIl — Minuta de Termo de Contrato;

9.13.4. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacao de Precos;

9.13.5. ANEXOV —(...)

9.14. A Administracdo poderd revogar este procedimento por motivo de
conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado ou proceder a anulacao da licitacéo, de oficio ou mediante provocacéo
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel, assegurado, nessas
hipdteses, a prévia manifestacdo dos interessados, no prazo de até 03 (trés) dias

Uteis, contados da divulgacao, na plataforma eletrénica, da intencdo de revogar ou
anular este procedimento.

Assinatura da autoridade competente (vide regra constante do regulamento
especifico)
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO (VERIFICAR SE
PRECISA DE ADAPTAR DE ACORDO COM OS DOCUMENTOS PREVISTOS
NO ART. 55 DO REGULAMENTO)
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Nota explicativa 1: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas
poderdo prejudicar a competitividade da dispensa e ofender a o disposto no art. 37, XXI da
Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitira as
exigéncias de qualificacao técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacées”. Deve-se examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo demanda a
exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em
consideracéao o vulto, a complexidade do objeto, a essencialidade do servico e os riscos decorrentes
de sua paralisacdo em funcdo da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar
vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Sumula 247 do TCU), sendo possivel, em um mesmo Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitacdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final
na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens ...., ...., .....)".

Nota Explicativa 2: Utilizar apenas a secdo “Regularidade fiscal, social e trabalhista”, com a
exclusao das demais previsfes deste anexo, nos seguintes casos:

a) AquisicGes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento;

b) Contratacbes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral; e

c¢) Contratacdes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$300.000,00.

1 Habilitagéo juridica:

1.1 no caso de empreséario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia,

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo
dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;

85



P S o
% Sap P> Ny
TA RITA DECALS

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

iy

N‘m%‘;.'-

A

1.7 No caso de agricultor familiar: Declaracédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-
P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria/Departamento
Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art.
4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl,
gue comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9 no caso de exercicio de atividade de ............: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

ESTADODEMINASGERAIS ., | .+
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Nota explicativa: o dltimo subitem tem como supedaneo a parte final do disposto no art. 66 da Lei
n 14.133/21. Cabe ao 6rgéo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado
exige tal registro ou autorizacéo para funcionamento, em razdo de previsdo normativa. Em caso
positivo, especificar o documento a ser apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal. Cite-se, como exemplo, 0 registro e autorizacdo para o funcionamento de
empresa de vigilancia.

1.10 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.11 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria/Departamento
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre. A comprovacao de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da contratacéo.
A exigéncia de inscricdo no cadastro decorre do ambito da tributac&o incidente sobre o objeto da
contratacao: tratando-se de servicos em geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto
gue para aquisicoes, incide o ICMS, tributo estadual. Alerte-se, apenas, que ha servicos sobre os
quais incide o ICMS (servicos de transporte intermunicipal e interestadual e servicos de
comunicacdo). Desse modo, cabe a Administracao verificar a Fazenda interessada e ajustar os dois
subitens acima de acordo.

»
E3

-
LS
4

123

3 Qualificagdo Técnica (se for o caso)

’ Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR

4. Qualificagcdo econdmico-financeira: (se for o caso)

’ Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR
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MANIFESTACAO DO SETOR DE COMPRAS/ORCAMENTOS (MSC) - VALOR
ESTIMADO DA CONTRATAGAO

(ATENCAO: Este documento nédo sera necessario nas hipéteses de inexigibilidade)

Nota explicativa: Considera-se valor estimado da contratacdo o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precgos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéao, os
valores inexequiveis, 0s inconsistentes e 0s excessivamente elevados. As fontes previstas na Lei
Federal 14.133/2021 para obter esse valor sdo as seguintes: a) Composicdo de custos unitarios
menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Precos ou banco de precos em saulde, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente; b) Contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da conclusao da CP, inclusive mediante SRP,
observado o indice de atualizacéo de precos correspondente; ¢c) Dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital ou do Aviso de Dispensa — AD, contendo a data e a hora de acesso; d) Pesquisa
direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao, por meio de
oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital ou do AD; ou e)Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde
gue a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a data de
divulgacéo do edital ou do AD.

ATENCAO!!! Conforme posicdo consolidada no TCU, deve-se buscar a utilizacdo de variadas
fontes na realizacdo da pesquisa de preco, sendo que a Administracdo s6 utilizara exclusivamente
a consulta direta com fornecedores quando restar demonstrada a impossibilidade de obtencédo do
valor estimado da contratacdo mediante a utilizagdo das demais fontes acima discriminadas.

PC n. XXX/20XX
1.0bjeto: XXXXXX

2.Servidor(es) responsavel(is) pela pesquisa: XXXXXXXXXX (nome completo e
matricula)

3.Fontes Consultadas:

3.1. O valor estimado foi obtido a partir dos seguintes parametros: (citar os diversos
parametros utilizados, identificando-os adequadamente).

3.2. Foram excluidos 0s parametros XXXXXXX e XXXXXXX, porgue XXXXXX(se
for o caso: inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados)

3.3. Foi preciso recorrer a pesquisa direta com os fornecedores listados no item
3.1., tendo em vista que XXXXXXXXXXXXX. Registra-se ainda que, conforme
documentacdo em anexo, 0s seguintes fornecedores que foram consultados e néo
enviaram respostas: XXXXXXXXXXX. Os fornecedores listados no item 3.1 foram
escolhidos a partir de XXXXXXXXXXXX. (justificar e demonstrar documentalmente
como chegou até os dados dos fornecedores consultados)
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Nota explicativa: O item 3.3. deve ser mantido APENAS quando a pesquisa de precos for realizada
com fornecedores, Neste caso, deve-se enviar solicitacao formal de CP a fornecedores registrados
no Sicaf ou no Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender, observando-se ainda: prazo de
resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser contratado e
obtencao de propostas formais, a serem preenchidos em formulario padrdo gerado no sistema
informatizado do Municipio, contendo, no minimo: a) descricdo do objeto, valor unitario e total; b)
numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
do proponente; c) Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato; d) data de emissao; e) nome
completo e identificacdo do responsavel; f) envio aos fornecedores do TR ou RCS; g) Registro, na
MSC da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas; h) Justificativa
da escolha dos fornecedores, conforme nota explicativa anteriorCaso a pesquisa seja realizada in
loco, o orcamento devera conter carimbo e assinatura do responsavel por sua emissao, devendo tal
solicitacdo ser obrigatoriamente anexada aos autos do PC.

3.4. Conforme documentacéo anexa, a saber, XXXXXXX (descrever documentacao
gue comprove ampla pesquisa de precos e a impossibilidade de se obter no minimo
03 parametros de contacdo), restou impossivel a obtencdo de pelo menos trés
fontes de pesquisa de precos. Tal fato se deu, segundo XXXXXXXX (identificar a
origem da informagé&o que explica a impossibilidade de obtengcédo de 03 parametros
de precos) porque XXXXXXXXXXX.

Nota explicativa: o item 3.4 deve ser mantido apenas se nao forem obtidos no minimo trés
parametros validos de pesquisa de precos, apds excluidos os valores inconsistentes, inexequiveis
ou consideravelmente elevados

4. Método estatistico utilizado:

O valor estimado corresponde a média aritmética/mediana/menor valor
cotado/XXXXXXX, sendo que optou-se por esta metodologia de apuracdo porque
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX (justificar)

Em anexo apresentamos:

a) Série de precos coletados e respectivas fontes, extraida do sistema
informatizado;

b) Os documentos que comprovam as fontes consideradas e 0s respectivos
detalhamentos.

¢) Memodria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte (se for
0 caso)

d) Empresas que receberamsolicitacdo de orgamento e ndo apresentaram resposta
(se for o0 caso)

e) Print da tela do painel de precos/PNCP, demonstrando a inexisténcia de objeto
equivalente contratado ou licitado no ambito da administracéo publica, nos ultimos
XXX meses/ (se for o caso)

5. Valor estimado de cada item/lote:

LOTE ITEM DESCRIGAO/ CATSER/ UNIDADE QUANT. PRECO
ESPECIFICAGAO CATMAT DE ESTIMADO
MEDIDA
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Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Incumbe a area contratante ajusta-la
incluindo ou excluindo informacées na medida em que forem aplicaveis ou ndo a contratacdo em
guestao.

6. Valor total estimado da contratacdo: R$.......... (XXXXXXXXXXX).

| ATENGAO: NAS HIPOTESES DE DISPENSA SIMPLES, INSERIR O ITEM ABAIXO ‘

7. A EMPRESA A SER CONTRATADA E RAZAO DE SUA ESCOLHA: (razdo social,
CNPJ e endereco)

Justifica-se a escolha da empresa acima identificada haja vista ter sido ela que apresentou

a menor proposta, sendo, que na hipétese de dispensa simples, considera-se mais
vantajosa a proposta que atende aos requisitos do RCS e apresenta 0 menor preco.

Santa Rita de Caldas, de de 20

TITULAR DO SETOR DE COMPRAS

NOME DO SERVIDOR QUE REALIZOU A COTAGAO E MATRICULA
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ATO DE HOMOLAGAO, ADJUDICAGAO E AUTORIZACAO DE
CONTRATACAO DIRETA

PC n. XXX/20XX
Dispensal/lnexigibilidade/Dispensa simples n. XXX/20XX
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXX

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, HOMOLOGO
0 processo de Dispensa/lnexigibilidade/Dispensa simples n. XXX/20XX e o
ADJUDICO a  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  (dados completos da
empresa/pessoa a ser contratada), AUTORIZANDO, neste mesmo ato, a sua
contratacao.

Publigue-se a integra deste ato no PNCP e no site do Poder Executivo Municipal,
caso nao advenha contrato, mas apenas instrumento equivalente.

Santa Rita de Caldas XX, de de 20XX.

PREFEITO MUNICIPAL
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DECLARACAQ DE EXISTENCIA/INEXISTENCIA DE PROCESSO DE
CONTRATACAO EM ANDAMENTO OU CONCLUIDO OU EVENTUAL
DISPENSA SIMPLES ANTERIOR

Declaro que ndo existem processo(s) licitatério(s) em andamento ou concluido(s)
e nem dispensas ja realizadas, neste exercicio de 20XX, que tenham como objeto
, Objeto este constante
do OFICIO XX de n.° nem tampouco objetos similares ou que possam
caracterizar fracionamento de despesa.

ou

Declaro que existe a SC de n. XXXX/20XX, referente a
(Pregao/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade/Dispensa  simples) de n.
XXXX/20XX em andamento/ja concluido, neste exercicio de 20XX, que tem como
objeto , ho valor de R$
XXXXXXXXXX, 0 que, em tese, pode caracterizar fracionamento de despesa.

Do exposto, encaminho o SC e o TR/SCR em anexo para que a
Secretaria/Departamento  de  XXXXXXXXXXXXXX tome uma das seguintes
providéncias, sem prejuizo de eventual alteracdo do PCA:

e Arquivamento do SC;
e Elaboracdo de TR para fins de abertura de competente processo licitatério;
e Demonstre a ndo ocorréncia de fracionamento.

, de de20

Setor de Compras
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| TERMO DE DEVOLUGCAO DE TR/RCS |

Devolvo, nesta oportunidade, o/a TR/RCS em anexo, que tem como objeto

tendo em vista a
auséncia/insuficiéncial/inconsisténcia das seguintes informacoes:

1

2

3

4 (listar o que
precisa ser acrescentado, corrigido ou informado no TR/RCS).

Informo que sem o atendimento das informacdes acima elencadas ndo sera
possivel realizar a cotacdo de precos/elaboracdo do Edital/AD/conclusao do
processo de contratacédo.

Solicitamos, assim, que sejam realizadas as adequacdes necessérias, a fim de que
este Setor possa atender a contento a Secretaria/Departamento.

Por fim, esclarecemos que 0s prazos de que este setor dispde para cumprir as suas
atribuicbes passardao a contar a partir do novo protocolo do TR/RCS, desde que
devidamente retificado.

Atenciosamente,

, de de 20

Setor de Compras/Setor de Licitacdes
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OFICIO DE SOLICITACAO DE ADEQUACAO DE TR PARA COMPRAS E
SERVICOS COMUNS A DIVERSAS SECRETARIA/DEPARTAMENTOS.

Nota explicativa: Neste oficio, a Secretaria/Departamento interessada podera: Incluir itens nao
previstos e seus quantitativos; especificar e quantificar os itens de que necessita; alterar as
especificacdes e condicdes do objeto. A Secretaria/Departamento interessada encaminhara junto

com este oficio, o seu respectivo SC, gerado no sistema informatizado.

OFICIO N. XXX/20XX
DATA: XX/XX/I20XX
ASSUNTO: SOLICITACAO DE ADEQUACAO DE TERMO DE REFERENCIA

1 - IDENTIFICACAO DA SECRETARIA/DEPARTAMENTO:

2-0OBJETO:
ITEM | DESCRICAO/ CODIGO | UN. MEDIDA QUANT. | MARCA/MODELO*
ESPECIFICACAO CEP 3
(VIDE OBSERVACAO.
SOBRE ISSO NO TR)
1 XXXXXX
2 XXXXXXX

3-PREVISAO NO PCA: XXXX

4 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: XXXXXXXXXX
5- LOCAL DE ENTREGA: XXXXXXXXXX

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacao terd como
responsavel:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)
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7 -DOTACAO ORCAMENTARIA CASO A CONTRATACAO VENHA A SE
EFETIVAR:

Gestéo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

8 — OBSERVACOES:

; de de 20XX

(Nome do ordenador de despesas)

(Nome, matricula e cargo do servidor
responsavel pela elaboracéo do Anexo)
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| SOLICITACAO DE ORGCAMENTO |
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Santa Rita de Caldas, de de 20 .

Assunto: Solicitacado de orcamento para fornecimento de Xxxxxxxxxx/prestacao de
SErvigos de XXXXXXXXXXX

Prezado Sr:

Estamos realizando uma pesquisa de preco para servigo/fornecimento de
XXXXXXXXX, iIncluindo o servi¢co de entrega (se for o caso), para o Poder Executivo
do Municipio de Santa Rita de Caldas.

Assim, solicitamos orcamento para fornecimento do item/servico, conforme descrito
no TERMO DE REFERENCIA/RCS em anexo.

Segue abaixo rol de documentos necessarios para que o orgcamento possa ser
considerado vélido.

Nome e matricula do servidor responsavel pela solicitacao

Nota Explicativa: Os itens desta peca destacados em cinza devem ser preenchidos pela Setor de
Compras, de acordo com o disposto no Termo de Referéncia. O TERMO DE REFERENCIA ou SCR
SERA ENVIADO OBRIGATORIAMENTE EM ANEXO A SOLICITACAO DE ORCAMENTO.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A CONTRATACAO:

I.  Prova de inscricdo no CNPJ;

II. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribui¢cdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art.
11 da Lein. 8.212/1991;

[ll.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Santa Rita de Caldas.
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

A Empresa XXXXXXXXXXX

ESTADO DE MINAS GERAIS O+
GABINETE DO PREFEITO 6E EALBAS /
AOS

CHECK LISTS

I.  Check list conferéncia PC

II.  Dispensa Eletronica (art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021);
[ll.  Dispensa (art. 75, lll e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021);
IV. Dispensa Simples;

V. Inexigibilidade (exceto credenciamento).

Nota explicativa: este check list sera utilizado pelo setor de compras e pelo Setor de Licitagdes, ao
receber os processos de compras. EXISTEM CAMPOS DISTINTOS A SEREM PREENCHIDOS
POR CADA SETOR. Caso a coluna “‘ndo” seja assinalada em qualquer dos itens, EXCETO NOS
ITENS ETP E ANALISE DE RISCOS, QUANDO NAO OBRIGATORIOS, nos termos de regulamento
especifico, o setor responsavel pela conferéncia devera emitir o competente Termo de Devolucéo
ATENCAOQ!!! ESTE CHECK LIST DEVERA SER ANEXADO A TODOS OS PROCESSOS DE
COMPRAS PELO SETOR DE COMPRAS.

CHECK LIST CONFERENCIA PROCESSO DE COMPRAS

PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO | s | NAO | OBSERVACAO

CONFERENCIA POR PARTE DO SETOR DE COMPRAS

Emissdo do Oficio inicial
dentro do prazo previsto
calendario de contratacdo e
assinado pelo agente publico

competente

Previsdo do objeto no PCA
vigente*

Adocéo das minutas

padronizadas de TR/RCS,
com todos o0s elementos
obrigatérios, em especial, os
necessarios a correta
obtencdo do valor estimado
da contratag&o ou justificativa
para ndo adogdo da minuta
padronizada

TR/RCS  assinado pelo
agente publico competente e
autorizado previamente pelo
Prefeito

Andlise de riscos

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao

utilizacao

97



MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO

Siéabas 8. ...

Justificativa e/ou
comprovacao documental
dos quantitativos solicitados
(ver paragrafo 5° do art. 7°)

**Proposta de precos do
futuro contratado,
acompanhada de notas
fiscais ou documentos aptos
a justificarem o valor da
contratacao

CONFERENCIA

POR PARTE

DO SETOR

DE LICITACOES

SC emitida no sistema
informatizado

MSC ou justificativa de precos

MSC realizada de acordo
com 0S requisitos previstos
em regulamento

Declaracgéo de
disponibilidade orgamentéria
e reserva de dotacdo (s6 se
nao for SRP)

Autorizacdo do Prefeito

Servidor responsavel pela conferéncia:

(nome, matricula, cargo e assinatura)

* Este requisito ndo sera necessario nas hipéteses de dispensa simples e da dispensa
prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa

emergencial).

** Este requisito sera necessario apenas nas hipoteses de inexigibilidade de licitagcdo do
art. 74, lallle V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas nas quais € impossivel

estimar o valor do objeto
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ESTADO DE MINAS GERAIS - | -

gy PR

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

GABINETE DO PREFEITO ﬁEcAlg/fsaO/aws

CHECK LIST DISPENSA SIMPLES

PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO SIM NAO

OBSERVACAO

Emissdo do Oficio inicial
dentro do prazo previsto
calendario de contratacdo e
assinado pelo agente publico
competente

Adocéo da minuta
padronizada de RCS
assinada pelo agente publico
competente

Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua néo
utilizacao

Justificativa elou
comprovacao documental
dos quantitativos solicitados
(ver paragrafo 5° do art. 7°)

Emissdo do SC via sistema
informatizado

Declaragéo de
existéncial/inexisténcia de
processo de contratacdo em
andamento ou concluido ou
eventual dispensa anterior

MSC

MSC realizada de acordo
com 0S requisitos previstos
em regulamento

Declaracéo de
disponibilidade orcamentaria
e financeira e reserva
orcamentaria

Parecer Juridico

Autorizacdo do Prefeito

Documentos de habilitacdo

Nota de empenho

AF

Outros documentos
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADODEMINASGERAIS - |
GABINETE DO PREFEITO ﬁE CALB_/ASGO/MMATS

CHECK LIST PROCESSO DE DISPENSA
PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO SIM NAO OBSERVACAO
Emisséo do Oficio inicial dentro do
prazo previsto calendario de
contratacdo e assinado pelo
agente publico competente
Previsdo do objeto no PCA
vigente*
Adocéo das minutas
padronizadas de TR/RCS
assinada pelo agente publico
competente ou justificativa para
nao adocéo da minuta
padronizada
Adocéao de minuta padronizada do
ETP com todos os elementos
obrigatdrios ou justificativa para
nao adocéao da minuta
padronizada**
Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao
Justificativa e/ou comprovacgéo
documental dos quantitativos
solicitados (ver paragrafo 5° do
art. 79
Andlise de Riscos
Emissdo de SC via sistema

informatizado
***Proposta de precos do futuro NAO SE  APLICA A
contratado, acompanhada de DISPENSA ELETRONICA

notas fiscais ou documentos aptos
a justificarem o valor da
contratacdo (se for o caso)

MSC realizada de acordo com os
requisitos previstos em
regulamento

Declaracdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira e

reserva

Autorizacdo do Prefeito

AD SO PARA DISPENSA
Publicacdo AD ELETRONICA
Ata

Relatério de lances

Proposta vencedora inicial
Proposta vencedora final

Outros documentos obtidos na
plataforma eletrdnica
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS +
GABINETE DO PREFEITO BE & ALB ASGO/WFWS

Documentos comprobatérios da NAO SE APLICA A
hipétese de dispensa DISPENSA ELETRONICA
Documentos  de habilitacdo
juridica, fiscal, social e/ou
trabalhista

Documentos de qualificacédo
técnica

Parecer juridico e/ou pareceres
técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos

Razao da escolha da contratada
Autorizacdo de contratacdo direta
Publicagdo da contratacéo direta
ou do extrato de contrato
Contrato

Nota de empenho

AF

Outros documentos

* Este requisito ndo serd necessario nas hipoteses de dispensa prevista no inciso VIII do
caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021 (dispensa emergencial).

** Verificar o Regulamento que trata do planejamento da contratacdo e da elaboragéo do
ETP, para conferir em quais hipoteses esses itens serdo obrigatorios ou facultativos.

*** Este requisito serd necessario apenas nas hipoteses de dispensas nas quais €
impossivel estimar o valor do objeto
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADODEMINASGERAIS - |
GABINETE DO PREFEITO ﬁE CALB_/ASGO/MMATS

CHECK LIST PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE (EXCETO CREDENCIAMENTO)
PC N. XX/20XX

OBJETO:

REQUISITO SIM NAO OBSERVACAO
Emisséo do Oficio inicial dentro do
prazo previsto calendario de
contratacdo e assinado pelo
agente publico competente
Previsdo do objeto do SC no PCA
vigente
Adocéo das minutas
padronizadas de TR/RCS
assinada pelo agente publico
competente ou justificativa para
sua néo utilizacao
Adocéao de minuta padronizada do
ETP com todos os elementos
obrigatdrios ou justificativa para
nao adocéao da minuta
padronizada*
Analise de riscos
Objeto constante do CEP ou
justificativa para sua nao
utilizacao
Justificativa e/ou comprovacéo
documental dos quantitativos
solicitados (ver paragrafo 5° do

art. 79
Emissdo de SC via sistema
informatizado

Proposta de precos do futuro
contratado, acompanhada de
notas fiscais ou documentos aptos
a justificarem o valor da
contratacao

Justificativa de precos
Declaragdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira e
reserva

Autorizacdo do Prefeito
Documentos comprobatorios da
hip6tese de inexigibilidade
Documentos  de habilitacéo
juridica, fiscal, social e/ou
trabalhista

Documentos de qualificacéo
técnica

Parecer juridico e/ou pareceres
técnicos, se for o caso, que
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS o £ /k[
GABINETE DO PREFEITO p= g =
DE CAL saO/Wg

demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos

Razao da escolha da contratada
Autorizacdo de contratacao direta
Publicacdo da contratacéo direta
ou do extrato de contrato
Contrato

Nota de empenho

AF

Outros documentos

* Verificar o Regulamento que trata do planejamento da contratacdo e da elaboracao do
ETP, para conferir em quais hipGteses esses itens serdo obrigatérios ou facultativos.
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS - T
GABINETE DO PREFEITO ﬂtéhlbigg /
[T LW, o

SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Santa Rita de Caldas, de de 20__.

Assunto: Solicitacado de orcamento para fornecimento de xXxxxxxxxxx/prestacao de
Servigos de XXXXXXXXXXX

Prezado Sr:

Estamos realizando uma pesquisa de preco para servigo/fornecimento de
XXXXXXXXX, incluindo o servico de entrega (se for o caso), para o Poder Executivo
do Municipio de Santa Rita de Caldas.

Assim, solicitamos or¢camento para fornecimento do item/servico, conforme descrito
no TERMO DE REFERENCIA/RCS em anexo.

Segue abaixo rol de documentos necessarios para que o orgcamento possa ser
considerado valido.

Nome e matricula do servidor responsavel pela solicitacao

Nota Explicativa: Os itens desta peca destacados em cinza devem ser preenchidos pela Setor de
Compras, de acordo com o disposto no Termo de Referéncia. O TERMO DE REFERENCIA ou SCR
SERA ENVIADO OBRIGATORIAMENTE EM ANEXO A SOLICITACAO DE ORCAMENTO.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A CONTRATACAO:

VI.  Prova de inscricdo no CNPJ;
VII.  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do art.
11 da Lein. 8.212/1991;
VIIl.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

IX.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

X.  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da empresa, quando esta estiver sediada no Municipio de Santa Rita de Caldas.

104



MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS 4
GABINETE DO PREFEITO BE & ALB ASGO/WFWS

A Empresa XXXXXXXXXXX

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE OR(;AM'ENTARIA E FINANCEIRA E
RESERVA ORCAMENTARIA

1. Declaro que existe disponibilidade financeira para a pretendida despesa objeto do PC
n. XXX/20X X, de acordo com a previsdo contidanaLel Orcamentaria vigente.

2. Declaro também que esta despesa encontra-se prevista no Plano de Contrataces
Anual, conforme publicacdo disponivel em XXXXXXXXXXXXXXX.

3. Informo ainda que procedi, nesta data, a reserva junto ao sistema informatizado, de
dotacOes orcamentarias suficientes para a realizacdo da pretendida contratacdo, nos
limites do valor estimado da contratacdo, qual sgja, RS XXXXXXXX, na(s)

seguinte(s) rubrica(s):
DOTACAO ORCAMENTARIA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nota Explicativa: O item 2 sera desnecessario na hipotese de dispensa simples e dispensa emergencial. O
item 3 é desnecessario na hipdtese de Sstema de Registro de Precos. Neste caso, as dotagfes orcamentérias
serao indicadas no momento do empenhamento da despesa.

Santa Rita de Caldas, de de 20

Responsavel pelo Setor de Contabilidade/Tesouraria
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINASGERAIS
GABINETE DO PREFEITO BE E ALL{ 80/“ )

ANEXO Il

GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

e AD - Aviso de Dispensa

e AE — Autorizagcdo de Empenho

e CFM - Cadastro de Fornecedores do Municipio

e CEP - Catalogo Eletrénico de Padronizacédo de Compras e Servi¢os
e CP - Cotacéo de precos ou estimativa do valor da contratagao

e ETP — Estudo Técnico Preliminar

e MSC - Manifestacao do Setor de Compras

AF — Autorizag&o de Fornecimento

e PC - Processo de Compras

e PCA - Plano de Contrata¢cdes Anual

e SC- Solicitacdo de Compras

e PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas
e RCS - Requisicdo de Compras ou Servicos

e SRP - Sistema de Registro de Precos

¢ TR - Termo de Referéncia
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