MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS O
GABINETE DO PREFEITO &ALB i as—
FALTE

DECRETO N° 903, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023.
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"Regulamenta o plangamento das contratagdes
publicas, institui o Plano de Contratagdes Anual e o
Catalogo Eletronico de Padronizacéo de Compras e
Servicos, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Santa Rita de Caldas— MG, de acordo
com aLei Federal n. 14.133/2021" .

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe confere 0 art. 70 —inciso VIl e art. 97 —inciso | —ainea“a’ da
Lei Organicado Municipio;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os processos de contratacdo de compras, locacéo de bens, prestacéo de servicos
diversos, de obras e de servicos de engenharia, realizados de acordo com a Lei Federa n.
14.133/2021, pelo Poder Executivo do Municipio de Santa Rita de Caldas, observardo o
disposto neste Decreto, no tocante ao seu plangjamento e a correta especificacdo dos objetos
a serem contratados.

81°. Estdo sujeitos a observancia deste Decreto e a utilizagéo obrigatoria dos model os que
constam de seu Anexo as Secretarias e demais 0rgaos i ntegrantes da estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas.

§82°. A ndo utilizacdo dos model os que constam anexos a este Decreto sera justificada pelo
agente publico competente pela elaboragéo do respectivo documento, devendo ajustificativa
e 0 documento produzido fora do padrdo serem encaminhados, por quem o elaborar, a
Assessoria Juridica, em qualquer fase do processo de contratagdo, para andlise e
recomendacdes necessarias, se for o caso.

Art. 2°. Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios a correta contratacéo e
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gerenciamento das aquisi¢des de bens, prestacoes de servicos e locagOes, no ambito da
Prefeitura Municipa de Santa Rita de Caldas, seréo adotados o0s seguintes modelos, todos
anexos a este Decreto:
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. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
[1.  Plano de Contratagdes Anual Setorial - PCAS;
[11.  Plano de Contratagdes Anual — PCA;
IV. Cdendario Anual de Contratacéo - CAC;

CAPITULOII
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL —PCA
Secéao |
Regras Gerais

Art. 3°. A elaboragéo dos PCAS e do PCA tem como objetivos:

|.racionalizar as contratacOes das Secretarias e demais 0rgaos integrantes da estrutura
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Santa Rita de Caldas, por meio da
realizagdo de contratagfes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacéo de produtos e servicos e reducdo de custos processuai s, operacionais
e gerenciais,
[l.garantir o alinhamento com o plangjamento estratégico do governo, o plano plurianual -
PPA e outros instrumentos de plangjamento existentes,
[11.subsidiar aelaboracéo dalei orcamentériaanual — LOA;
IV .evitar o fracionamento de despesas; e
V.sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, deformaaestimular o didlogo com o mercado
eincrementar a competitividade.

Art. 4° O plangamento das contratagcOes publicas devera considerar a expectativa de
consumo anual, com a determinagéo de unidades e quantidades a serem adquiridas em
funcdo de consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, exceto em algumas hipoteses de utilizacdo do
Sistema de Registro de Precos - SRP, conforme disposto em regulamento especifico.
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Par &grafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, seréo considerados, de forma
conjunta ou isolada:

4

|.O consumo médio apurado no exercicio anterior;
I1.A extensdo do local onde seréo prestados ou realizados os servicos €/ou obras;
[11.0 nimero de cidaddos a serem atendidos;
IV.As caracteristicas especificas dos bens objeto de manutencéo;
V.A vidautil do objeto e 0 estado de conservagéo de materiais, equipamentos e instal agcoes;
V1.Outros dados obtidos de forma objetiva.

Art. 5° As Secretarias e 0s Departamentos da estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Santa Rita de Cadas elaborardo obrigatoriamente seus PCAS e o
encaminhar&o & Secretaria Geral do Municipio, até o dia 15 de mar¢o de cada ano, por meio
de comunicagdo eletrdnica, com os subsidios necessarios a elaboracdo do PCA relativo ao
ano seguinte, contendo, no minimo:

I. ldentificacdo da SecretarialDepartamento solicitante e do 6rgdo especifico a ser
atendido, se for o caso;

Il1. todasascompras, locagOes, obras, servicosem gera e de engenharia, aserem realizados
no ano subsequente, independente de serem realizadas via processo licitatorio, dispensa ou
inexigibilidade, com a descric¢éo sucinta de cada objeto;

[11. a classe de cada contratagéo, ou sgja: material (de consumo ou permanente), locacéo,
Servico ou obra;

IV. aestimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes, especificando a
origem do recurso (préprio ou vinculado);

V. indicagcdo da data pretendida para a conclusdo da contratacéo, a fim de n&o gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo;

V1. aexisténcia ou ndo de ata de registro de precos ou de contrato vigentes, referentes as
contratacOes a que serefere o inciso |, com a respectiva data de vigéncia, indicando se seréo
renovados ou ndo, quando aplicavel;

Vll.a existéncia ou ndo de Processo de Compras — PC em andamento, que se refira as
contratag0es previstas no inciso I;

VIIl. O nivel de prioridade estabelecido para cada uma das contratacGes, conforme
tipologia constante do modelo de PCAS anexo a este Decreto;

IX. se havinculagdo ou dependéncia com a contratagcdo de outro item para sua execucao,
visando determinar a sequéncia em gue 0s respectivos procedimentos licitatorios seréo
realizados;
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81°. O PCAS consiste em planilha a ser preenchida conforme model 0 anexo a este Decreto,
e sera enviada a Secretaria Geral do Municipio em formato Excel.

i \é;:

82°. A estimativa de recursos financeiros de que trata o inciso IV do caput sera o limite
financeiro méximo disponivel para a realizagdo da pretendida contratacdo, no exercicio
financeiro subsequente ao da elaboracdo do PCA.

83°. A auséncia de envio do PCAS até o prazo estipulado no caput implicara na utilizacéo
do PCAS do ano anterior, quando existente, aplicando-se apenas a correcdo monetaria em
relacdo a estimativa de recursos financeiros.

84°. Para 0 PCAS referente as contratagdes do exercicio de 2024, o prazo a que se refere o
caput sera o dia 31 de dezembro de 2023.

Art. 6°. N&o seréo objeto do PCAS ou do PCA:

|.as dispensas simples, disciplinadas em regulamento especifico;
I1.as despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que tratao art. 68 daL e Federal
n. 4.320/1964;
[11.as dispensas previstas no inciso V111 do caput do art. 75 daLei Federal n. 14.133/2021.

Secao 1
Consolidacdo dos PCAS

Art. 7°. Encerrado o prazo previsto no art. 5°, a Secretaria Geral do Municipio consolidara
as demandas constantes dos PCAS e adotara as medidas necessarias para:

|.agregar, sempre que possivel, objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de
esforcos de contratagdo e a economia de escala;
I1.adequar e consolidar o PCA, com base nos PCAS recebidos.

§1°. A Secretaria Geral do Municipio concluira a consolidagio do PCA até o dia 31 de
marc¢o e 0 encaminhara para aprovagdo do Prefeito Municipal.

82°. Para o PCA referente as contratagdes do exercicio de 2024, o prazo a que se refere o
caput sera o dia 15 de janeiro de 2024.
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Art. 8°. O Prefeito Municipal aprovard o PCA e 0 encaminhara, por meio de comunicagdo
eletronica, para o Departamento de Contabilidade, a fim de apoiar a elaboragdo da LOA
referente ao exercicio seguinte.
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81°. O Prefeito Municipal poderaincluir, excluir ou redimensionar itens do PCA ou devolvé-
lo para a Secretaria Geral do Municipio, para que esta realize adequagdes junto as demais
Secretarias.

82°. O PCA aprovado pelo Prefeito Municipal sera disponibilizado no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas — PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Rita de
Caldas até o dia 31 de dezembro de cada ano, cabendo a Chefia de Gabinete redizar os
devidos encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

Art. 9°. ApOs a aprovagdo do PCA pelo Prefeito Municipal, a Divisdo de LicitagOes
elaborard o Caendario Anual de Contratacbes - CAC até o dia 30 de setembro de cada
exercicio, considerando o disposto nos incisos V a IX do caput do art. 5°, o0 prazo de
tramitacdo dos processos de compras - PC e o nivel de prioridade das contratacfes publicas
definido no PCA, de acordo com a seguinte tipologia:

|.Prioridade Alta;
II.Prioridade Médig;
[11.Prioridade Baixa.

Par agrafo unico. Parao CAC referente as contratages do exercicio de 2024, o prazo aque
serefere o caput serd o dia 31 de Janeiro de 2024.

Secao 11

Revisdo e Alteracdo do PCA

Art. 10. Durante 0 ano de sua elaboracédo, 0 PCA podera ser revisado e aterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, a pedido de qualquer
Secretaria/Departamento, desde que a solicitagcdo de alteracéo seja encaminhada por meio
eletrébnico para a Secretaria Geral do Municipio devidamente justificada, nas seguintes
hipoteses:

|.para a sua adegquacdo a proposta da L OA encaminhada ao Poder L egislativo;
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I1.para a sua adequacdo a L OA aprovada para aquele exercicio.
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Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracbes no PCA serdo previamente
aprovadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 11. Durante 0 ano de sua execucdo, o PCA poderd ser alterado, por meio dejustificativa
da Secretaria/lDepartamento interessado e previamente aprovada pelo Prefeito Municipal,
gue definira o respectivo nivel de prioridade, seguindo-se 0 mesmo procedimento previsto
no artigo anterior.

81°. A ateracdo do PCA sO poderd ocorrer caso haja ef etiva disponibilidade orcamentariae
financeira, a ser previamente atestada pelo Departamento de Contabilidade.

82°. O PCA atualizado e aprovado pelo Prefeito Municipal sera disponibilizado no PNCP e
no site oficial da Prefeitura Municipal de Santa Ritade Caldas no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data da aprovacéo, cabendo a Chefia de Gabinete realizar os devidos
encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

83°. As demandas que ndo constarem inicialmente do PCA s0 poderdo ser formalizadas no
sistema informatizado depois de cumprido previamente o disposto no caput e no parégrafo
primeiro.

CAPITULO I

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRASE SERVICOS
- CEP

Art. 12. O Poder Executivo Municipal ingtituira até o dia 31 de dezembro de 2024 o
Catédogo Eletrénico de Padronizacgo de Compras e Servicos — CEP, que sera de utilizagdo
obrigatoria nas hipdteses de contrataco de bens e servi¢os comuns por parte as Secretarias,
Departamentos e demais 6rgdos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Santa Rita de Caldas, realizadas por meio de:

|.LicitacOes cujo critério de julgamento seja 0 menor prego ou maior desconto;
[1.Dispensas simples;
[11.Inexigibilidades previstas nosincisos | elV do art. 74 daLei Federal n. 14.133/2021;
IV.Dispensas previstas nosincisos | ell do art. 75 daLei Federal n. 14.133/2021.
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81°. A ndo utilizagcdo do CEP é situacéo excepcional, devendo ser justificada por escrito no
Termo de Referéncia- TR.

4

82°. Atéadata previstano caput, as Secretarias, Departamentos e demais Orgaos integrantes
da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas poderdo utilizar
as especificagcdes de bens e servicos pertinentes a cada tipo de contratagéo, constantes dos
respectivos TR, assim como o catdogo eletronico de padronizagdo da Administracéo
Publica Federal.

Art. 13. O CEP podera ser substituido pelo catdlogo eletrénico de padronizacdo da
Administracéo Publicafederal, devendo tal opcéo constar expressamente no TR.

81°. O Poder Executivo Municipal, quando executar recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntérias, utilizara obrigatoriamente o catélogo a que se refere o caput, se
for o caso.

§2°. Quando o TR for elaborado com base no catdlogo a que se refere o caput, devera a
Secretaria/lDepartamento competente solicitar ao Departamento de Compras/Almoxarifado
0S gj ustes necessarios no sistema informatizado.

Art. 14. O CEP serd gerenciado de forma centralizada pelo Departamento de
Compras/Almoxarifado que somente alterara a especificagcdo dos seus itens ou inserira
novos itens mediante solicitagdo forma e justificada da Secretaria/lDepartamento
interessado, encaminhada por meio eletronico, observado o disposto noinciso | do caput do
art. 16.

Par agrafo tnico. Na hipotese de itens que atendam a mais de uma Secretaria, a solicitacéo
de que trata o caput deverd vir acompanhada de termo de ciéncia e concordancia por parte
das demais Secretarias interessadas.

Art. 15. O CEP sera estruturado nas seguintes categorias:

|.catélogo de compras, para bens méveis em geral;
Il.catdlogo de servicos, para servicos em geral e servicos comuns de engenharia de menor
complexidade técnica e operacional, a critério da Secretaria de Obras.

Art. 16. O CEP conterd, no minimo:
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|.a especificagdo completa de bens e servigos, preferenciamente de acordo com as
especificaces constantes do catal ogo el etrénico de padronizacéo da Administracéo Publica
federal;
11.0 codigo correspondente do objeto constante do catdlogo eletronico de padronizacdo da
Administragéo Publicafederal;
[11.aindicacdo de umaou mais marcas ou model os:

4

a) parafinsde referéncia de qualidade e para orientagcdo narealizagdo de futura cotacdo de
precos,

b) quando se tratar de objeto submetido a prévio processo de padronizacao;

c) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrbes
jaadotados pelo Poder Executivo municipal;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

€) para fins de vedacdo de sua contratacdo, quando, mediante processo administrativo
prévio, restar comprovado gque produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem
arequisitos indispensavels ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual .

V. Informagbes adicionais sobre normas técnicas a serem observadas, assim como
quaisquer outras especificaches essenciais para caracterizar adequadamente o nivel de
qualidade dos produtos e servigos nele descritos.

Art. 17. O CEP serd integrado ao sistema informatizado da Prefeitura Municipal, de
maneira que seus elementos possam ser utilizados na elaboragdo dos seguintes documentos:

| .Estudo Técnico Preliminar - ETP;
II.TR;
[11.instrumentos convocatorios;
IV.contratos,
V .atas;
V|.pareceres e manifestagcdes diversas;
V1l.atos autorizativos;
VIII.empenhos;
| X.requisices de materiais,
X.ordens de servico e de fornecimento;
X1.outros documentos necessarios ao processamento das contratacfes publicas.
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Art. 18. O CEP e suas posteriores ateractes serdo disponibilizados PNCP e no site oficial
da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Caldas, cabendo ao Departamento de
Compras/Almoxarifado realizar os devidos encaminhamentos para garantir a sua
publicidade.
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CAPITULO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- ETP

Art. 19. O ETP sera obrigatoriamente elaborado nas contratagdes de responsabilidade do
Poder Executivo Municipal, contendo os elementos constantes do modelo anexo a este
Decreto, excetuando-se as seguintes hipéteses, na qual a sua elaboracdo sera facultativa, a
critério do Secretario Municipal competente:

|.Dispensas simples, nos termos do regulamento especifico;
I1.Dispensas de licitagdo previstas nos incisos, |, I, 111 e VIII do caput do art. 75 da Le
Federal n. 14.133/2021,
[11.Inexigibilidade de licitacdo previstanos incisos | alll eV do caput do art. 74 da Le
Federal n. 14.133/2021,
IV.Aquisicdo de produtos ou contratagdo de servicos padronizados ou constantes do CEP,
V.Existéncia de ETP referente ao mesmo objeto, elaborado nos ultimos 05 (cinco) anos,
contados da data de emissdo da respectiva RC no sistema informatizado, quando ndo
houver ateracdes nas caracteristicas e condigdes do objeto da contratacéo;
VI.Exiguidade de solucOes ofertadas no mercado para o atendimento da demanda,
devidamente demonstrada e justificada.

81°. A auséncia do ETP devera ser expressamente justificada em campo proprio do TR,
mediante 0 apontamento de uma das hipoteses previstas no caput.

82°. O ETP serd assinado pelo servidor que o elaborar, devendo ser aprovado pelo titular da
Secretaria/Departamento que o solicitar.

83°. Toda vez que a demanda do Poder Executivo Municipal puder ser atendida pela
aquisicdo ou locacdo de bens, sera obrigatoria a elaboracéo do ETP.

SANTA RITA DE CALDAS—-CAPITAL MINEIRA DA FE

SE:'I::R'I"i [@l Praca Padre Alderigi, n° 216 — Centro — CEP: 37775-000
RITAoE | =2 www.pr efeiturasrc.mg.gov.br_ & (35) 3734-1209

CALDAS EL ’}‘LLEZ;


http://www.prefeiturasrc.mg.gov.br/

MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS O 4= (D
GABINETE DO PREFEITO DE & _Al.b S &aﬁﬁ

84°. Na hipotese de existéncia de ETP com elementos comuns a0 TR, este podera apenas
fazer referéncia expressa ao item correspondente do ETP.

4

Art. 20. Na elaboracdo do ETP, independentemente da formulagcdo ou implementacdo de
matriz de risco, a Secretaria competente devera proceder a uma analise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitagdo ou da contratacdo direta e da boa execucéo
contratual .

Paragrafo unico. A andlise a que se refere o caput deve levar em consideracéo, quando
cabivel, o historico delicitagdes, inclusive as desertas ou frustradas e contrataces anteriores
com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS sk

Art. 21. Todas as funcionalidades do Médulo Plangjamento, do Modulo Compras e do
Modulo LicitacBes do sistema informatizado do Poder Executivo Municipal deveréo ser
utilizadas na realizagdo dos procedimentos de que trata este Decreto, de modo que os dados
sobre tais procedimentos possam ser exportados daquel e software para todos os campos dos
modul os especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 22. Todos os anexos deste Decreto séo considerados minutas padronizadas, para fins
do disposto no art. 19, IV da Lei Federa n. 14.133/2021 e serdo inseridas no sistema
informatizado, afim de facilitar o desempenho das funcgdes previstas neste regulamento.

Parégrafo unico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem essenciais ao
cumprimento do disposto neste Decreto e na Lel Federal n. 14.133/2021, sera admitida a
utilizacdo das minutas vigentes do Poder Executivo Federal, realizadas as necessérias
adaptacoes.

Art. 23. Os prazos previstos neste Decreto contam-se de acordo com o disposto no art. 183
daLei Federal n.14.133/2021.

Art. 24. Cabera a Assessoria Juridica expedir normas complementares a este Decreto.

Art.25. Aplicam-se aos procedimentos descritos neste Decreto aL el Federal n. 14.133/2021.
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MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS

ESTADO DE MINAS GERAIS - | .
GABINETE DO PREFEITO bﬂéﬂé—ALEI as_
FALTE

Parégrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos procedimentos
descritos neste Decreto apenas em caso de omissdo e desde que compativeis com a estrutura
organica e técnica do Poder Executivo Municipal, devendo sua ado¢&o ocorrer naformado
art. 24.

: \a?"‘:

Art. 26. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi ¢coes
em contrério.

Municipio de Santa Rita de Caldas, 14 de dezembro de 2023.

Emilio Torriani de Carvalho Oliveira

Prefeito Municipal
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GLOSSARIO DE TERMOSUTILIZADOS

CAC — Caendario Anual de Contratagéo

CEP - Catdlogo Eletronico de Padronizacdo de Compras e Servicos
ETP — Estudo Técnico Preliminar

LOA — L& orcamentaria anual

PC — Processo de Compras

PPA — Plano Plurianual

PCA — Plano de Contratagdes Anual

PCAS — Plano de Contratagbes Anua Setorial

PNCP — Portal Nacional de Contratacfes Publicas

SRP — Sistema de Registro de Precos

TR — Termo de Referéncia




MODELOSE INSTRUMENTOS PADRONIZADOS

|. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
[1. Plano de Contratagdes Anual Setorial - PCAS;
[11.  Plano de Contratagcbes Anual — PCA,;
V- Calendario de Contratacao;

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DOCUMENTO
MODELO)

NOTA EXPLICATIVA: Considera-se ETP o documento constitutivo da
primeira etapa do plangamento de uma contratacdo que caracteriza
determinada necessidade, descreve as analises realizadas em termos de
requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais
caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratacéo.

OBS 01: ostextos em vermelho e as notas explicativas servem de referéncia
para o preenchimento do ETP, devendo ser retirados quando de sua
conclusio. Todo o texto em preto DEVERA SER MANTIDO OU
ADAPTADO, se for o caso.

OBS 02: verificar as hipéteses em que o ETP é obrigatdrio nos termos do
regulamento especifico.

OBS 03:TODOS OS ITENS NAO PREENCHIDOS, QUANDO NAO
APLICAVEIS, DEVEM SER JUSTIFICADOS.

1. INTRODUCAO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Este Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e
andisar os cenarios para 0 atendimento da demanda da Secretaria
Municipal de XXXXXXXXXX da Prefeitura Municipa de
XXXXXXXXXX, descrita no item 3, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econémica das solucdes identificadas, fornecendo




as informacbes necessérias para subsidiar o respectivo processo de
contratacao.

NOTA EXPLICATIVA: este texto € apenas uma sugestéo e pode/deve
ser alterado, de acordo com cada tipo de demanda.

2. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP (NEM SEMPRE
APLICAVEL)

e Ha normativos que disciplinam os servicos a serem contratados, de
acordo com a sua natureza (legislacdo, normas técnicas, acordaos e
sumulas, portarias...)? Especifique.

e Se houve contratagcdo anterior, analisar as inconsisténcias a fim de
prevenir a ocorréncia destas neste processo.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

e Quais as justificativas e/ou motivos para esta contratacéo,
considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do

Interesse publico?

4. SECRETARIA REQUISITANTE (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXX.

5. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE
CONTRATACOES (PCA) DE 20XX:

NOTA EXPLICATIVA: Neste item, € importante identificar a
contratacao pretendida no PCA aprovado. Caso néao tenha sido incluida
no PCA vigente, devera ser obtida a necessaria autorizagéo do Prefeito
Municipal para alteracdo do PCA e inclusdo da contratacdo no PCA,
antes da emissdo de dar inicio a contratacdo via sistema informatizado.




REQUISITOS DA CONTRATACAO (este item pode constar
apenas na elaboracdo do TR, a critério do responsavel pela
elaboracéo do ETP)

Quais os requisitos necessarios ao atendimento da necessi dade?
Quiais os requisitos suficientes a escolha da solucéo?

Prever, ser for o caso, critérios e préticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como padrbes
minimos de qualidade e desempenho;

Quais os padrdes minimos de qualidade, de formaa permitir a selecéo
da proposta mais vantgosa?

Esta contratacdo tem caréter continuado? Justifique.

Qual deveraser aduracdo inicial do contrato? Justifique.

LEVANTAMENTO DE MERCADO (nem sempre aplicavel. caso
ndo seja aplicavel, retirar ositens 7.1 a 7.5)

Descreva quais as solugcdes disponiveis no mercado para o
atendimento da necessidade verificada (fornecedores, produtos,

fabricantes, contratacdes de outros 6rgaos etc.). Caso hgjarestricdo de
mercado, avaliar se osrequisitos que possam limitar a participacéo séo
realmente indispensaveis para o atendimento da demanda.

Pode ser realizada consulta junto a potenciais contratadas, para coleta
de informag0es, desde que observadas as regras do respectivo manual

ou plano municipal de integridade.

7.1—IDENTIFICACAO DAS SOLUCOES

Descricdo da solucéo (ou cenario)

Descricéo da solucéo 1

Descricéo da solugéo 2

Descricdo da solugdo N

7.2—-ANALISE COMPARATIVA DE SOLUCOES

e Consiste em uma andlise critica entre as diferentes soluces,




considerando 0 aspecto econOmico e 0s aspectos qualitativos em

termos de beneficios para o alcance dos objetivos da contratacao.

e Como auxilio, o quadro seguinte podera ser utilizado para comparacéo
de alguns requisitos entre as solucdes identificadas. Os requisitos vao
variar, de acordo com as caracteristicas de cada demanda.

Requisito

Solucgéo

Sm

Nao

aplic

A solucdo encontra-se implantada em outro
orgdo ou entidade da Administracéo?

Solucéo
1

Solucéo
2

Solucéo
N

1.9,9.9.9.9.9.9.9.9,9,0,.9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9¢
XX

Solucéo
1

Solucéo
2

XXX XX XXXX XXX XXXXKAXXXXXXKXXX
XX

Solucéo
1

Solucéo
2

Solucéo
N

XXX XX XXXXXXXXXXXXKXXXKXKXKXXXX
XX

Solucéo
1

Solucéo
2

Solucéo
N

7.3. REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADASINVIAVEIS

NOTA EXPLICATIVA: as solucdes identificadas e consideradas inviaveis




deverdo ser registradas no ETP (breve descricdo e jusdtificativa),
dispensando-se a realizacdo dos respectivos cal culos de custo total.

7.4. Analise compar ativa de custos

NOTA EXPLICATIVA: neste topico, deve-se proceder a comparacdo de
custos totais de propriedade para as solugbes técnica, econdmica e
funcionalmente viaveis.

Solucéo Viavel 1
Descricao:
Descricéo da solucao 1.

Custo Total —Memodria de Célculo

Calculo do custo total da solucéo 1, considerando os custos inerentes ao ciclo
de vida dos bens e servicos da solucdo, incluindo custos direitos e indiretos, a
exemplo dos valores de aquisi¢cao dos ativos, insumos, garantia, manutencao
etc.

Deve-se registrar a memoria de calculo gque referencie 0s pregos e 0s custos
utilizados na analise, com vistas a permitir averificagdo da origem dos dados.

Solucéo Viavel 2
Descricao:
Descricéo da solucao 2.

Custo Total —Memodria de Célculo

Calculo do custo total da solucéo 2, considerando os custos inerentes ao ciclo
de vida dos bens e servicos da solucdo, incluindo custos direitos e indiretos, a
exemplo dos valores de aquisi¢cao dos ativos, insumos, garantia, manutencao
etc.

Deve-se registrar a memoria de calculo gue referencie 0s pregos e 0s custos
utilizados na analise, com vistas a permitir averificagdo da origem dos dados.

Solucéo Viavel N




Descricao:

Descricéo da solugéo N.

Custo Total —Memoéria de Célculo

Calculo do Custo Total da Solucéo N, considerando os custos inerentes ao
ciclo de vida dos bens e servicos da solucédo, incluindo custos direitos e
indiretos, a exemplo dos valores de aquisicdo dos ativos, insumos, garantia,

manutencao etc.

Deve-se registrar a memoria de calculo gue referencie 0s pregos e 0s custos
utilizados na analise, com vistas a permitir averificagdo da origem dos dados.

7.5—-MAPA COMPARATIVO DOSCUSTOSTOTAIS

NOTA EXPLICATIVA: Sugere-se a elaboracéo de um mapa compar ativo,
consolidando os resultados apresentados. Esta tabela pode variar conforme

a complexidade de cada projeto.

Descricao da Estimativa ao longo dos anos
solucgo Anol | Ano2 | Ano3 | Anoxxx  Totd

Solucdo Viave [R$ xxxxx|R$ xxxxx|R$ xxxxxx |RP xxxxxx | RS XXXXX
1 X X

Solugdo Viave |R$ xxxxx|R$ xxxxx|R$ xxxxxx | RS xxxxxx |R$ XXXXX
2 X X

Solugdo Viave |R$ xxxxx|R$ xxxxx|R$ xxxxxx | RS xxxxxx |[R$ XXXXX
N X X

Outras opcoes

a) Considerar contratagbes similares feitas por outros Orgéos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracéo;

b) Realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferenciamente na forma
eletronica, para coleta de contribuicoes;




¢) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens,
avaliar os custos e 0s beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa
mais vantgjosa; (obrigatoria essa avaliagdo, caso existente tais opgoes) e

d) Considerar outras opcdes logisticas menos onerosas a Administracdo;

e) Caso, apos o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se o0s requisitos que limitam a
participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (NEM
SEMPRE APLICAVEL)

e Descreva a solugdo escolhida com todos os elementos para que a
contratacao produza os resultados pretendidos.

e Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnicae econdmicadaescolhado tipo
de solucéo;

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM
CONTRATADAS (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

e Qual aestimativa de quantidades?

e Descreva 0 método de levantamento da estimativa das quantidades a
serem contratadas, incluindo meméria de calculo e documentos que
|he d&o suporte, sefor 0 caso (contratos anteriores, meédia de consumo
do dltimo periodo, experiéncias de outros 0rgéos...), de modo a
possibilitar a economiade escala.

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

NOTA EXPLICATIVA: no ETP a pesquisa pode ser breve, estimativa e
referencial. A pesquisa conforme art. 23 da NLL serd anexada
posteriormente a0 processo (mapa comparativo, documentos



comprobatoérios — pesquisas e manifestacdo do Setor de Compras). ‘

e Demonstre a estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos
documentos que |he ddo suporte, sefor o caso, que poderdo constar de
anexo ao ETP.

11.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
SOLUCAO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

e O parcelamento dasolucéo é aregra, devendo alicitacdo ser realizada
por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo
haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que
embora n&o disponham de capacidade para execugéo da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relacéo aitens ou unidades auténomas. Na
aplicacao do principio do parcelamento, referente as compras, deveréo
ser considerados: | - aviabilidade da divisao do objeto em lotes; Il - 0
aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos o0s
parametros de qualidade; e |1l - o dever de buscar a ampliacéo da
competicéo e de evitar a concentracao de mercado.

e Contudo, o parcelamento ndo serd adotado quando: | - aeconomiade
escal @, areducao de custos de gestao de contratos ou amaior vantagem
na contratagdo recomendar a compra do item/servico do mesmo

fornecedor; 11 - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e
integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto
pretendido; |11 - 0 processo de padronizacdo ou de escolha de marca

levar afornecedor exclusivo.]
e Com base nos estudos acima, a licitacdo sera dividida em lotes ou em
itens separados? Justifique.

12.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES (NEM SEMPRE APLICAVEL)

e Ha necessidade de contratagbes/aguisi¢cOes correl atas?



e contratagOes correlatas. aguelas cujos objetos sggam similares ou
correspondentes entre si;

e contratagOes interdependentes. aquelas que, por guardarem relacdo
direta na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para
a plena satisfacao da necessidade da Administracéo;

e Redlizar levantamento de acfes necessarias a adequacéo do ambiente
daPrefeituraMunicipal, paraque a contratagdo surta seus efeitos, com
0S responsaveis por estes gustes nos diversos setores (por exemplo:
capacitacbes necessarias, aquisicdo de materiais, reformas...). Caso
haja agbes necessarias, juntar 0 cronograma ao processo € incluir, no
mapa de riscos, 0S riscos de a contratacdo fracassar caso 0s gjustes ndo
ocorram em tempo.

13.RESULTADOS PRETENDIDOS (NEM SEMPRE
APLICAVEL)

e Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratagdo, em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis?

14.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (NEM SEMPRE
APLICAVEL)

e Este item referese as providéncias a serem adotadas pela
Administracéo previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptacbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagOes, capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagcdo e gestéo contratual, se
for o caso;

15.POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (NEM SEMPRE
APLICAVEL)

e Ha a possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade na

contratacdo, desde a especificagdo técnica até como obrigacbes da
contratada.
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e Quais 0s possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacéo?

e Descricdo de possivels impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicave;

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

Diante do exposto neste ETP, declaro (amos) VIAVEL/INVIAVEL esta
contratacdo. Os fatores que ensgaam a conclusdo pela
viabilidade/inviabilidade da contratacdo s&0 os seguintes. (listar os
principais fatores que ensejaram a conclusao)

. XXXXXXXKXAXXXXXKXKXXXXX
1. XXAXAXXXXXKXAXXXXXXXXX
. XXXXXXXXXKXXXXXXXX

XXX KX XXX X XXX XXXXX, XX de XXX XXXXXXXX de 20X X. (local
e data)

Nome

Cargo

Matricula (nome, cargo, matricula e assinatura do(s) servidor (es)
responsaveis pela elaboracéo do ETP)

APROVO ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DETERMINO O
INiCIO DA IMEDIATA ELABORAGAO DO(S) RESPECTIVO(S)
TERMO(S) DE REFERENCIA(S)

XX XK XXX XX XXX XXXXX, XX de XXX XXXXXXXX de 20X X. (local
e data)

Nome
SECRETARIO MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXX

11




NOTAS EXPLICATIVAS GERAIS:

oEm se tratando de ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padrdes de desempenho e qualidade almeados, a especificacao do objeto
podera ser realizada apenas em TR ou em projeto basico.

eDesde que, conforme demonstrado em ETP, ndo sgfam causados prejuizos
a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do contrato, o edital
podera prever a utilizacdo de mado de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucdo, conservacao e operacao
do bem, servico ou obra.

ePara obras e servicos de engenharia, 0 ETP deverd considerar as
condi¢es de manutencéo apds a entrega da obra/servico.

¢O julgamento por melhor técnica ou contelido artistico, que pode ser
utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,
cientifica ou artistica, sera escolhido quando o ETP demonstrar que a
avaliacao e a ponderacao da qualidade técnica das propostas sdo essenciais
e mais adequada para atingir os objetivos da contratacao.

eDesde que fundamentada em ETP, a Administracdo podera exigir que 0s
servicos de manutencdo e assisténcia técnica sgjam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades.
e¢Quando houver a possibilidade de compra ou de locacao de bens, o ETP
devera considerar os custos e o0s beneficios de cada opc¢éo, com indicacdo
da alternativa mais vantajosa.

eDevem ser analisadas no ETP as contratacoes anteriores voltadas ao
atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de
melhorar a performance contratual, em especial nas contratacbes de
execucao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea “ d” do inciso VI do
830 doart. 174 da Lei no 14.133, de 2021.

eArt. 11. Quando o ETP demonstrar que a avaliagéo e a ponderacéo da
gualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos
estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
prego, conforme o disposto no § 10 do art. 36 da Lei no 14.133, de 2021.
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II.  PLANO DE CONTRATACOESANUAL SETORIAL (PCAS)

ITEM

OBJETO

ORGAOSA
SEREM
ATENDIDOS

DATA PARA
CONCLUSAO DA
COMPRA/LICITACAO

PROCESSO DE
COMPRAS OU
LICITACAO EM
ANDAMENTO

CONTRATO/ATA
VIGENTE OU
QUE SERA
RENOVADO

ESTIMATIVA
DE CONTRATAC;f)ES
PFIQ\IIIC\)/IEILDiEDE RECURSOS CORRELATASOU
FINANCEIROS|INTERDEPENDENTES
E ORIGEM
Alto |Médio|Baixo

N

OO NO O Ph~lW
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PLANO DE CONTRATACOESANUAL (PCA)

N OoOgA~WNE
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8
9
10
V. CALENDARIO ANUAL DE CONTRATACOES
CALENDARIO ANUAL DE CONTRATACOES 20X X
SECRETARIA/DEPTO MESENVIO MESPUB. | MESASSIN.
ITEM | OBJETO | TIPO! | SECRETARIAS/DEPTO RESPONSAVEL PELA NIVEL ETP/TR/DFD | EDITAL/AD | CONTRATO | MODALIDADE?® | OBS
ATENDIDOS CONTRATACAO/TR PRIORIDADE? PARA O OU ATA
COMPRAS
01

LOS TIPOS POSSIVEIS SAO: AQUIS'IQAO, SERVICOS, SERVICOS DE ENGENHARIA, OBRAS E LOCAGCOES.
2 OS NIVEIS DE PRIORIDADE POSSIVEIS SAO:

MEDIO E BAIXO.

3AS MODALIDADES POSSIVEIS SAO: PREGAO, CONCORRENCIA, LEILAO, DISPENSA ELETRONICA, OUTRAS DISPENSAS, INEXIGIBILIDADE, CREDENCIAMENTO E SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.
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02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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