TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem como objeto a aquisigéo de 400 cestas natalinas,
destinadas & distribuigfo para servidores do municipio de Santa Rita de Caldas/MG,
conforme especifica¢des e condigdes estabelecidas neste documento.

ITEM | DESCRICAO | UNID. QUANT. | FRACAO | QUANT. |VALOR VALOR
FORNEC. DE FRACAO | UNITARIO | TOTAL
TOTAL | ENTREGA | DE
ENTREGA
1 Cesta de | Unidade | 400 unica 400 R$ 61,35 RS
Natal 26.768,00

2- Justificativa

2.1. No més de dezembro ¢ tradi¢do, em virtude do natal, as festas de
confraternizacdo nas empresas e nas familias. A administragdo do municipio de Santa
Rita de Caldas/MG, sabendo da importdncia das confraterniza¢gdes e desejando
demonstrar o valor de seus colaboradores, sendo os mesmos o combustivel da maquina
administrativa, considerada como de suma importancia atos que expressem o sentimento
de gratiddo pelo trabalho realizado durante todo o ano;

2.2. Nesse sentido, o municipio de Santa Rita de Caldas/MG, visa a aquisicdo de
400 (quatrocentas) cestas natalinas para serem distribuidas aos seus servidores
municipais, pois ofertar Cesta de Natal aos colaboradores € um gesto e pratica comum,
tendo como intuito principal, agradecer a todos pelos esforgos e dedicagfo ao longo do
ano de trabalho;

2.3. O objeto desta aquisi¢io, enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns,
por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado.

Assim a presente contratagfo devera ser realizada através de Dispensa em razio
do valor, cujo critério de julgamento serd o menor prego global.




3- Especificacdes das Cestas de Natal

3.1- Cada Cesta de Natal deve conter os seguintes itens alimenticios, todos em
conformidade com os padrdes de qualidade e validade especificados:

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
RESUMIDA MEDIDA POR CESTA
1 Caixa de Bombons | Embalagem 250g 1
Sortidos
2 Suco de Uva Garrafa 500 ml 1
3 Leite Condensado | Lata 395¢g 1
4 Panetone Embalagem 400g 1
5 Caixa de papeldo | Caixa que caiba |1
personalizada com | todos os itens acima
tema de natal

3.1.1- Os produtos devem ter no minimo 6 meses de validade restante no momento
da entrega.

3.1.2- As cestas de natal devero ser apresentadas em caixa de papeldo decoradas com
temas natalinos, resistentes, a fim de evitar danos. A qualidade das cestas e da montagem
devera permitir o manuseio, armazenamento e transporte manual pelos colaboradores,
portanto a cesta devera suportar o peso dos produtos nela acondicionados;

3.1.3- As cestas serdo entregues montadas com todos os seus componentes, contendo
uma listagem com a descri¢do dos produtos, inclusive das marcas e quantitativos, para
que o gestor possa conferir a exatiddo dos itens, bem como efetuar a troca em caso de
desconformidade com o descrito neste Termo de Referéncia;

3.1.4- Quando da entrega, podera haver substitui¢do por produto similar, desde que

possua valor aproximado e mesma qualidade, mediante autorizagdo do
CONTRATANTE.

3.2 -Especificacdes técnicas dos itens das cestas basicas:

ITEM | PRODUTO DESCRICAO

1 Caixa de | Caixa de Bombons sortidos - com peso de, no minimo, 250
Bombons g, com embalagem retangular em papeldo firme, envolvido
Sortidos em material plastico resistente, integra e sem sinais de

amassado, embalagem original de fabrica contendo no rétulo
a data de fabricacfio e/ou data de validade gravadas e niimero
do lote. Embalagem minima de 289,2 gramas. Validade
minima de 06 (seis) meses a contar da data de entrega. Marca
referéncia: Garoto, Lacta, Nestlé, igual ou superior




2 Sucode Uva | Suco de uva tinto concentrado nio fermentado, ndo
alcodlico, sem adi¢do de agucar ou adogante, embalado em
garrafas de 500 ml, de qualidade e com rendimento de acordo
com a descricdio do fabricante. Roétulo contendo a
identificacdio do produto, marca do fabricante, prazo de
validade e data de fabricagdo. Embalagem minima de 500 ml.
Prazo de validade minimo de 6 (seis) meses a contar da data
de entrega do produto. Marca referéncia: Maguary, igual ou
superior.

3 Leite LEITE CONDENSADO, Tipo: tradicional, Composi¢éo
Condensado Basica: leite integral, aglicar e lactose, Caracteristica(s)
Adicional(is): produto préprio para consumo humano ¢ em
conformidade com a legisla¢do em vigor, minimo 8% de
gordura. Unidade de Fornecimento: embalagem minima com
395g. Marca Referéncia: Moga ou Itambé

4 Panetone Panetone tradicional - Recheado com frutas cristalizadas e
uva passas de 1* qualidade; composto por farinha de trigo,
frutas cristalizadas, a¢ticar, uvas-passas, gordura vegetal, ovo
integral, gema de ovo, manteiga, sal, estabilizantes mono e
diglicerideos de 4cidos graxos (ins 471), aromatizantes
conservadores, acido sorbico (ins 200) e propionato de
calcio. Embalagem minima de 400 gramas. Embalado em
caixa de papeldo, contendo na embalagem a tabela com
informacgdes nutricionais. Marca Referéncia: Bauducco,
Visconti, igual ou superior

5 Caixa Caixa de papeldo personalizada com tema de Natal que caiba
todos os itens acima relacionados e que venha lacrada com
os itens dentro.

4 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens € de 5 (cinco) dias, contados do envio da autorizagéo
de entrega, em remessa Unica. Os materiais solicitados devem ser entregues de segunda a
sexta-feira, das 8h as 16h, no seguinte enderego: Praga Padre Alderigi, n°® 216, Centro de
Santa Rita de Caldas, ficando vedada a entrega em outros horarios, a nfo ser que haja
recomendacdo, por escrito, na autorizacdo de fornecimento, por parte da administra¢do
do contrato.

4.2. Os bens serfio recebidos provisoriamente no prazo de 3 (trés) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.



4.3. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

4.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 3(trés) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material ¢
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipétese de a verifica¢do a que se refere o subitem anterior néo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nfo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

4.6. No momento da entrega, os produtos fornecidos devem estar em perfeitas
condicdes de higiene e conservacdo, livres de odores estranhos e de contaminantes
quimicos, fisicos e bioldgicos. As embalagens dos produtos devem estar em perfeitas
condi¢des, intactas e sem perfuragdes, e expressar claramente a data de validade do
produto, que devera ser de acordo com o termo de referéncia, contados a partir da data de
recebimento.

4.7. Os produtos entregues serdo submetidos a uma avaliagdo visual e sensorial de
qualidade, e também quantitativamente: caso sejam aprovados, de acordo com as
condigdes expressas acima, os produtos serfo denominados em conformidade. Estando
fora dos padrdes acima descritos, os produtos serdo considerados em desconformidade.
Todos os géneros alimenticios bem como os procedimentos relacionados ao seu
fornecimento deverdo estar de acordo com a legislagdo vigente e demais dispositivos
legais e regulamentares porventura aplicaveis, em especial as Normas Técnicas Especiais
de Alimentos e Bebidas constantes na Resolugdo -CNNPA n° 12, de 24/07/78, Decreto
12486 de 20/10/78, Portaria 161 de 24/07/87-MAA, Lei 9972 de 25/05/2000, Resolugéo
RDC n° 259, de 20/09/02 -ANVISA/MS, Resolugio RDC n.° 360, de 23/12/2003,
ANVISA/MS, Decreto 6268 de 22/11/07, Instrugdo Normativa n® 12 de 28/03/08, MAPA,
Resolug¢do RDC N° de 7, de 18/02/11 -ANVISA, Resolugio —-RDC n° 14, de 28/03/14 —
ANVISA, Decreto 8446 de 06/05/2015, Portaria CVS 5, de 09 de abril de 2013 e a
Resolugéo n° 26 de 17/06/2013- FNDE.

4.8. Os itens e os quantitativos correspondentes serdo formalmente requisitados por
envio de Autoriza¢gdes de Fornecimento. A ndo observancia dessa condi¢fio resultara em
penalizagfo da contratada.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Séo obrigacdes da Contratante:



5.1.1. receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especifica¢des constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagfo e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarfio as indica¢des referentes a: marca, fabricante, e
prazo de validade;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacio;

6.1.5. manter, durante toda a execu¢fio do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagio e qualificacdo exigidas na
licitacdo;



6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugfo do contrato.
7. DA SUBCONTRATACAQO
7.1 Nio serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

8.1. A execucfo dos contratos deverdo ser acompanhados e fiscalizados pelo GESTOR
DO CONTRATO: Cintia Moreira Ferreira, Chefe de Gabinete, inscrita na matricula
n°1002564, e-mail: gabinete@prefeiturasrc.mg.gov.br e telefone n® 35 998078370 ¢
pelo FISCAL DO CONTRATO: Adriano Sabino Barbosa, Secretério Geral, inscrito na
matricula n° 2400, e-mail: contato@advocaciamineira.com.br e telefone n° 35
999231597.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

8.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacfo das faltas
ou dos defeitos observados.

8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decis@io ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou
a terceiros em razio da execucdo do contrato, ¢ ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscaliza¢fo ou o acompanhamento pelo contratante.



8.6. Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢fo do contrato.

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nio transferira 3 Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento € ndo
podera onerar o objeto do contrato.

8.7. As comunicacSes entre a Administragdo ¢ a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

8.8. A Administracio poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Gestor do Contrato
convocara o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigag3es contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacfio, das estratégias para execugdio do objeto, do plano
complementar de execugdio da contratada, quando houver, do método de aferigéo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.10. Serfio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Unifio, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a
Certiddio Negativa de Débito Municipal e a Certidfio Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos néo estejam regularizados no CFM.

9 -DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrbnico, a crédito do beneficiario em conta bancéria a ser indicada pela contratada em
sua proposta, no prazo de 30 dias corridos, contados da data do recebimento definitivo,
com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pelo
CONTRATANTE.

9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.



9.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢des serfio devolvidos a CONTRATADA e o prazo para o
pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdio dos documentos,
considerados validos pelo CONTRATANTE.

9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da CONTRATADA,
sob pena de ndo realizagfo do pagamento até a informagéio dos mesmos, de obrigagéo da
CONTRATADA.

9.2. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera apresentar, junto
a nota fiscal, a seguinte documentacdo:

I - Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

9.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Administragdo efetuara as retengdes tributarias
cabiveis.

9.4. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagéio municipal aplicavel.

9.5. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregos inicialmente contratados so fixos e irreajustéaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacéo das propostas.

10.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do INPC ou do IPCA, o que
for mais vantajoso para a Administracgio, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara &8 CONTRATADA a importincia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo.

10.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitive.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nfo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢dio, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entfo em vigor.



10.7. Na auséncia de previso legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

11.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de:

a) MENOR PRECO POR LOTE;

11.2. As exigéncias de habilitagio juridica, fiscal, social, trabalhista ¢ econdmico-
financeira so as usuais para a generalidade dos objetos, conforme definido pelo Setor de
Licitacoes.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A contratagfo sera atendida pela seguinte dotagéo:
Ficha: 50 Fonte: 1.500.99

Ficha:117 Fonte: 1.500.95

Ficha: 180 Fonte: 1.500.99

Santa Rita de Caldas/M, 12 de novembro de 2024.

CHEFE DE GABINETE



